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Ch­¬ng II

chøng tõ kÕ to¸n
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Văn bản pháp quy

 Chế độ chứng từ kế toán theo QĐ 15

 Thông tư số 120/2002/TT-BTC ngày 30/12/2002 
hướng dẫn thi hành Nghị định số 89/2002/NĐ-CP 
về việc in, phát hành, sử dụng, quản lý hoá đơn.

 Công văn số 3822/TC-VP ngày 13/04/2004 đính 
chính Thông tư số 120/2003/TT-BTC.

 Thông tư liên tịch số 94/2003/TTLT/ BTC-BTM-
BCA h­íng dÉn chÕ ®é sö dông ho¸ ®¬n, chøng 
tõ ®èi víi hµng ho¸ l­u th«ng trªn thÞ tr­êng. 
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H§

kinh doanh

Ng­êi ra 

quyªt ®Þnh

HÖ thèng kÕ to¸n

Thu thËp, 

ghi chÐp

Xö lý, ph©n 

lo¹i,kiÓm tra

B¸o c¸o 

truyÒn tin

§T SDTT 

bªn trong

§T SDTT

Bªn ngoµi

PP chøng tõ PP tµi kho¶n PP tæng hîp, c©n ®èi

PP tÝnh gi¸
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Néi dung

 Kh¸i niÖm, néi dung vµ ý nghÜa

 C¸c yÕu tè cña chøng tõ kÕ to¸n

 Ph©n lo¹i chøng tõ kÕ to¸n

 Tr×nh tù lu©n chuyÓn chøng tõ.
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1. Kh¸i niÖm

 Ph¶n ¸nh c¸c nghiÖp vô kinh tÕ theo thêi 
gian vµ ®Þa ®iÓm vµo c¸c b¶n chøng tõ kÕ 
to¸n
 Phôc vô cho c«ng t¸c qu¶n lý

 Phôc vô cho c«ng t¸c kÕ to¸n.

 Chøng tõ kÕ to¸n :
 Minh chøng ph¸p lý b»ng giÊy tê, v¨n b¶n chøng 

minh cho c¸c NVKT ®· thùc sù ph¸t sinh vµ hoµn 
thµnh.

 Sö dông ®Ó ghi sæ kÕ to¸n.
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2. Néi dung vµ ý nghÜa

* LËp chøng tõ 

 * Lu©n chuyÓn chøng tõ :
 thùc hiÖn chøc n¨ng th«ng tin kinh tÕ

 Thùc hiÖn chøc n¨ng ghi sè kÕ to¸n.

 * ýnghÜa :
 C¬ së ph¸p lý cho sè liÖu, tµi liÖu kÕ to¸n;

 C¬ së ph¸p lý cho viÖc thanh tra, kiÓm tra;

 C¬ së ph¸p lý gi¶i quyÕt tranh chÊp, khiÕu n¹i. 

 Cung cÊp th«ng tin cho c¸c bé phËn chøc n¨ng 
liªn quan. 

CuuDuongThanCong.com https://fb.com/tailieudientucntt

http://cuuduongthancong.com?src=pdf
https://fb.com/tailieudientucntt


7

3. C¸c yÕu tè cña chøng tõ kÕ to¸n

 C¸c yÕu tè c¬ b¶n, b¾t buéc

 Tªn gäi : kh¸i qu¸t néi dung NVKT;

 Sè hiÖu : thø tù NVKT;

 Ngµy th¸ng lËp CTõ : ph¶n ¸nh thêi gian ph¸t sinh;

 Tªn, ®Þa chØ ®¬n vÞ c¸ nh©n lËp vµ nhËn chøng tõ.

 Néi dung cña nghiÖp vô

 Quy m« cña nghiÖp vô

 Ch÷ ký vµ dÊu cña c¸c bªn liªn quan.

 C¸c yÕu tè bæ sung
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4. Ph©n lo¹i chøng tõ kÕ to¸n

 Theo néi dung kinh tÕ cña NVKT

 Theo ®Þa ®iÓm lËp chøng tõ

 Theo tÝnh chÊt b¾t buéc

 Theo tr×nh ®é kh¸i qu¸t th«ng tin. 
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a. Ph©n lo¹i theo néi dung kinh 

tÕ

 Chøng tõ lao ®éng tiÒn l­¬ng

 Chøng tõ vÒ hµng tån kho

 Chøng tõ b¸n hµng

 Chøng tõ tiÒn tÖ

 Chøng tõ vÒ tµi s¶n cè ®Þnh.
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b. Ph©n lo¹i theo ®Þa ®iÓm lËp chøng tõ

 Chøng tõ ®Õn tõ bªn ngoµi doanh 

nghiÖp.

 Chøng tõ do chÝnh doanh nghiÖp lËp, göi 

®èi t¸c.

 Chøng tõ do doanh nghiÖp lËp nh»m sö 

dông trong néi bé doanh nghiÖp. 

CuuDuongThanCong.com https://fb.com/tailieudientucntt

http://cuuduongthancong.com?src=pdf
https://fb.com/tailieudientucntt


11

c. Ph©n lo¹i theo tÝnh b¾t buéc

 HÖ thèng chøng tõ kÕ to¸n thèng nhÊt 

b¾t buéc.

 HÖ thèng chøng tõ kÕ to¸n cã tÝnh chÊt 

h­íng dÉn.
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d. Ph©n lo¹i theo tr×nh ®é kh¸i qu¸t 

th«ng tin

 Chøng tõ gèc :

 Chøng tõ ban ®Çu, cã gi¸ trÞ ghi sæ kÕ to¸n. 

 Chøng tõ tæng hîp :

 Tæng hîp chøng tõ gèc cïng lo¹i.

 Cã gi¸ trÞ ph¸p lý khi cã chøng tõ gèc ®i 

kÌm. 
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5. Tr×nh tù lu©n chuyÓn chøng tõ

 Kh¸i niÖm :

 Sù vËn ®éng liªn tôc kÕ tiÕp nhau tõ giai ®o¹n nµy 
sang giai ®o¹n kh¸c nh»m hoµn thiÖn chøng tõ vµ 
thùc hiÖn chøc n¨ng th«ng tin kinh tÕ, chøc n¨ng ghi 
sæ cña kÕ to¸n. 

 Tr×nh tù lu©n chuyÓn :
 LËp chøng tõ hay tiÕp nhËn chøng tõ;

 KiÓm tra chøng tõ

 Hoµn chØnh vµ sö dông chøng tõ

 B¶o qu¶n vµ sö dông l¹i chøng tõ 

 L­u tr÷ chøng tõ. 
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Kết thúc chương 2
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