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Hiệu chỉnh đối tượng đồ

 

họa 2

NNộội dung chi dung chíínhnh

1.
 

Tạo đối tượng đồ
 

họa bằng công cụ
 

Drawing

2.
 

Hiệu chỉnh đối tượng đồ
 

họa

3.
 

Chèn hình ảnh vào văn bản

4.
 

Chữ
 

nghệ
 

thuật (WordArt)

5.
 

Tạo biểu đồ
 

(Diagram)
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Hiệu chỉnh đối tượng đồ

 

họa 3

NNộội dung chi dung chíínhnh

1.
 

Tạo đối tượng đồ
 

họa bằng công cụ
 

Drawing

2.
 

Hiệu chỉnh đối tượng đồ
 

họa

3.
 

Chèn hình ảnh vào văn bản

4.
 

Chữ
 

nghệ
 

thuật (WordArt)

5.
 

Tạo biểu đồ
 

(Diagram)
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Hiệu chỉnh đối tượng đồ

 

họa 4

TTạạo đo đốối tưi tượợng đng đồồ
 

hhọọaa

1.
 

View > Toolbar > Drawing

2.
 

Chọn nút công cụ
 

vẽ

3.
 

Kéo chuột để
 

vẽ đối tượng
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Hiệu chỉnh đối tượng đồ

 

họa 5

NNộội dung chi dung chíínhnh

1.
 

Tạo đối tượng đồ
 

họa bằng công cụ
 

Drawing

2.
 

Hiệu chỉnh đối tượng đồ
 

họa

3.
 

Chèn hình ảnh vào văn bản

4.
 

Chữ
 

nghệ
 

thuật (WordArt)

5.
 

Tạo biểu đồ
 

(Diagram)
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Hiệu chỉnh đối tượng đồ

 

họa 6

HiHiệệu chu chỉỉnh đnh đốối tưi tượợng đng đồồ
 

hhọọaa

Chọn đối tượng

Đưa văn bản vào trong đối tượng

Hiệu chỉnh kích thước và định vị trí

Hiệu chỉnh thuộc tính đối tượng

Xóa đối tượng
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Hiệu chỉnh đối tượng đồ

 

họa 7

ChChọọn đn đốối tưi tượợngng

Nhấn trái chuột: chọn 

SHIFT+Nhấn trái chuột: 

chọn nhiều đối tượng

Nút Select Objects
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Hiệu chỉnh đối tượng đồ

 

họa 8

Đưa văn bĐưa văn bảản vn vàào trong đo trong đốối tưi tượợngng

Dùng Textbox,

Nhấn phải chuột

•

 

Chọn Add Text

•

 

Nhập nội dung

Văn bản
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Hiệu chỉnh đối tượng đồ

 

họa 9

HiHiệệu chu chỉỉnh knh kíích thưch thướớc vc vàà
 

vvịị
 

trtríí

Chọn đối tượng

Thay đổi kích thước: sử

dụng các phím mũi tên

Di chuyển: nhấn và kéo

Xoay: Draw > Rotate Or 

Flip
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Hiệu chỉnh đối tượng đồ

 

họa 10

HiHiệệu chu chỉỉnh knh kíích thưch thướớc vc vàà
 

vvịị
 

trtríí

Chọn đối tượng

Draw > Order : 

thay đổi vị trí xuất 

hiện giữa các đối 

tượng
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Hiệu chỉnh đối tượng đồ

 

họa 11

HiHiệệu chu chỉỉnh knh kíích thưch thướớc vc vàà
 

vvịị
 

trtríí

Nhóm / Tách nhóm đối tượng

•
 

Chọn các đối tượng

•
 

Draw > Group : nhóm các đối tượng

•
 

Draw > Ungroup : tách nhóm đối tượng
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Hiệu chỉnh đối tượng đồ

 

họa 12

HiHiệệu chu chỉỉnh thunh thuộộc tc tíính đnh đốối tưi tượợngng

Sử dụng công cụ Drawing

•
 

Tô màu, Tạo bóng, 3D 
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Hiệu chỉnh đối tượng đồ

 

họa 13

HiHiệệu chu chỉỉnh thunh thuộộc tc tíính đnh đốối tưi tượợngng

Sử dụng thanh công cụ

•
 

Draw > Align or Distribute : canh chỉnh các đối 

tượng
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Hiệu chỉnh đối tượng đồ

 

họa 14

HiHiệệu chinh thuu chinh thuộộc tc tíính đnh đốối tưi tượợngng

Sử dụng thanh công cụ

•
 

Draw > Text Wrapping : vị
 

trí đối tượng so với  

văn bản
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Hiệu chỉnh đối tượng đồ

 

họa 15

HiHiệệu chu chỉỉnh thunh thuộộc tc tíính đnh đốối tưi tượợngng

Sử dụng lệnh Format > Format Autoshape
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Hiệu chỉnh đối tượng đồ

 

họa 16

HiHiệệu chu chỉỉnh thunh thuộộc tc tíính đnh đốối tưi tượợngng

Sử dụng lệnh Format > Text Direction : thay đổi hướng 

của văn bản trong đối tượng
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Hiệu chỉnh đối tượng đồ

 

họa 17

NNộội dung chi dung chíínhnh

1.
 

Tạo đối tượng đồ
 

họa bằng công cụ
 

Drawing

2.
 

Hiệu chỉnh đối tượng đồ
 

họa

3.
 

Chèn hình ảnh vào văn bản

4.
 

Chữ
 

nghệ
 

thuật (WordArt)

5.
 

Tạo biểu đồ
 

(Diagram)
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Hiệu chỉnh đối tượng đồ

 

họa 18

ChChèèn hn hìình nh ảảnh vnh vàào văn bo văn bảảnn

Chèn hình ảnh từ

Clip Art: 

•
 
Đặt dấu chèn vào 

trong văn bản 

•
 

Menu: Insert > 

Picture > Clip Art

•
 

Thanh công cụ
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Hiệu chỉnh đối tượng đồ

 

họa 19

ChChèèn hn hìình nh ảảnh vnh vàào văn bo văn bảảnn

Chèn hình ảnh từ tập tin

•
 
Đặt dấu chèn vào trong 

văn bản 

•
 

Insert  > Picture > From 

File 

•
 

Thanh công cụ
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Hiệu chỉnh đối tượng đồ

 

họa 20

ChChèèn hn hìình nh ảảnh vnh vàào văn bo văn bảảnn

Hiệu chỉnh hình ảnh

•
 

Menu: Format > Format Picture

•
 

Thanh công cụ
 

Picture
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Hiệu chỉnh đối tượng đồ

 

họa 21

NNộội dung chi dung chíínhnh

1.
 

Tạo đối tượng đồ
 

họa bằng công cụ
 

Drawing

2.
 

Hiệu chỉnh đối tượng đồ
 

họa

3.
 

Chèn hình ảnh vào văn bản

4.
 

Chữ
 

nghệ
 

thuật (WordArt)

5.
 

Tạo biểu đồ
 

(Diagram)
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Hiệu chỉnh đối tượng đồ

 

họa 22

ChChữữ
 

nghnghệệ
 

thuthuậật t --
 

WordArtWordArt

Tạo Word Art 

•
 

Insert > Picture > Word Art 

•
 

Thanh công cụ
 

Drawing 
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Hiệu chỉnh đối tượng đồ

 

họa 23

ChChữữ
 

nghnghệệ
 

thuthuậật t --
 

WordArtWordArt

Tạo Word Art 

•
 

Chọn mẫu trong WordArt 

Gallery
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Hiệu chỉnh đối tượng đồ

 

họa 24

ChChữữ
 

nghnghệệ
 

thuthuậật t --
 

WordArtWordArt

Tạo Word Art

•
 

Nhập nội dung vào Edit WordArt Text
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Hiệu chỉnh đối tượng đồ

 

họa 25

ChChữữ
 

nghnghệệ
 

thuthuậật t --
 

WordArtWordArt

Hiệu chỉnh 

•
 

Chọn hình

•
 

Sử
 

dụng thanh công cụ WordArt để
 

hiệu chỉnh

•
 

Dùng các phìm mũi tên để
 

chỉnh sửa kích thước + độ
 cong
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Hiệu chỉnh đối tượng đồ

 

họa 26

NNộội dung chi dung chíínhnh

1.
 

Tạo đối tượng đồ
 

họa bằng công cụ
 

Drawing

2.
 

Hiệu chỉnh đối tượng đồ
 

họa

3.
 

Chèn hình ảnh vào văn bản

4.
 

Chữ
 

nghệ
 

thuật (WordArt)

5.
 

Tạo biểu đồ
 

(Diagram)
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Hiệu chỉnh đối tượng đồ

 

họa 27

BiBiểểu đu đồồ
 

--
 

DiagramDiagram

Tạo biểu đồ

•
 

Đặt dấu chèn vào trong văn 

bản 

•
 

Insert > Diagram...

Hiệu chỉnh biểu đồ (giống 

các đối tượng trước đó)
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