
Trường Đại học Khoa học Tự nhiên
Khoa Công nghệ Thông tin

MÔN HỌC: TIN HỌC CƠ SỞ

Chương 3:
Xử lý bảng tính

Bộ môn Tin học cơ sở
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Biểu đồ 2

NNộộii dungdung

Bài 1: Tổng quan

Bài 2: Các hàm cơ bản

Bài 3: Định dạng bảng tính

Bài 4: Các hàm điều khiển

Bài 5: Cơ sở dữ liệu

Bài 6: Biểu đồ
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Trường Đại học Khoa học Tự nhiên
Khoa Công nghệ Thông tin

MICROSOFT EXCEL

Bài 6:
Biểu đồ

Bộ môn Tin học cơ sở
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Biểu đồ 4

Nội dung chính

1. Tạo biểu đồ mới

2. Chỉnh sửa biểu đồ
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Biểu đồ 5

Nội dung chính

1. Tạo biểu đồ mới

2. Chỉnh sửa biểu đồ
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Biểu đồ 6

Tạo biểu đồ mới

Đặt con trỏ vào vùng dữ liệu cần vẽ biểu đồ.

• Ví dụ: Vẽ biểu đồ có bảng dữ liệu sau:

CuuDuongThanCong.com https://fb.com/tailieudientucntt

cu
u d

uo
ng

 th
an

 co
ng

 . c
om

http://cuuduongthancong.com?src=pdf
https://fb.com/tailieudientucntt


Biểu đồ 7

Tạo biểu đồ mới

Thực hiện lệnh:

Nhấp chuột Nhấp chuộthoặc
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Biểu đồ 8

Tạo biểu đồ mới

Chọn kiểu
biểu đồ

Chọn một
dạng của kiểu

đã chọn

Nút dùng để
xem ví dụ kiểu

biểu đồ

Hộp hội thoại bước 1 xuất hiện: Chọn biểu đồ
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Biểu đồ 9

Nhấp nút Next sang bước kế tiếp, Hộp hội thoại
bước 2 xuất hiện: Xác định vùng dữ liệu

Tạo biểu đồ mới

Địa chỉ
vùng dữ
liệu vẽ
biểu đồ

Chọn dữ
liệu vẽ
biểu đồ

theo hàng
hoặc theo

cột

Tiêu đề
cột làm

chú thích

Tiêu đề
hàng hiện
ở đây
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Biểu đồ 10

Tạo biểu đồ mới

Nhấp nút Next sang bước kế tiếp, Hộp hội thoại
bước 3 xuất hiện: Xác định Tiêu đề
Nhập tiêu
đề của
biểu đồ

Nhập tiêu
đề của
hàng

Nhập tiêu
đề của cột
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Biểu đồ 11

Tạo biểu đồ mới

Xác định chú thích

Ẩn / hiện
ghi chú

Chọn vị
trí của
ghi chú
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Biểu đồ 12

Tạo biểu đồ mới

As new sheet :Đưa biểu đồ
vào một sheet mới, xuất

hiện ngay trước sheet chứa
dữ liệu của biểu đồ

As object in :Để biểu đồ
như một đối tượng đồ họa

trong sheet hiện hành.

Nhấp nút Next sang bước kế tiếp, Hộp hội thoại
bước 4 xuất hiện: Xác định vị trí biểu đồ
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Biểu đồ 13

Tạo biểu đồ mới

Ví dụ: Chọn As new sheet, nhấn Finish hoàn tất. 
Biểu đồ được lưu trong sheet mới thuộc workbook 
hiện hành.
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Biểu đồ 14

Nội dung chính

1. Tạo biểu đồ mới

2. Chỉnh sửa biểu đồ
Chỉnh sửa các đối tượng trên biểu đồ

Bổ xung đường biểu diễn
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Biểu đồ 15

Chỉnh sửa các đối tượng trên biểu đồ

Chỉnh sửa thành phần biểu đồ.

Nhấp đúp chuột hoặc
nhấp chuột phải vào
thành phần biểu đồ> 
Format Data Series…
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Biểu đồ 16

Chỉnh sửa các đối tượng trên biểu đồ

Thay đổi kiểu biểu đồ.

Nhấp đúp chuột hoặc
nhấp chuột phải vào
thành phần biểu đồ> 
Chart Type…
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Biểu đồ 17

Chỉnh sửa các đối tượng trên biểu đồ

Chỉnh sửa tiêu đề:

Nhấp chuột phải
vào tên biểu đồ > 

Format Chart Title...
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Biểu đồ 18

Chỉnh sửa các đối tượng trên biểu đồ

Nhấp chuột
phải vào trục
tọa độ > 
Format Axis...

Chỉnh sửa trục tọa độ (Trục Y)

Xác định tỷ
lệ Trục Y
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Biểu đồ 19

Bổ xung đường biểu diễn

Ví dụ: Bổ xung cột Lâm sản vào biểu đồ

Chọn dòng Lâm
sản, nhấn giữ

chuột kéo và thả
vào biểu đồ
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