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 Nhóm hàm điều kiện 

 Nhóm hàm tìm kiếm 
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Nội dung chính 
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 Nhóm hàm điều kiện 

Hàm IF 

Hàm COUNTIF 

Hàm SUMIF 

 Nhóm hàm tìm kiếm 
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Nội dung chính 
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 Hàm lựa chọn IF 

 IF(Biểu_thức_điều_kiện, Trị_đúng, Trị_sai) 

Hàm IF trả về: 

 Trị_đúng : Nếu Biểu_thức_điều_kiện đúng 

 Trị_sai : Nếu Biểu_thức_điều_kiện sai 
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Nhóm hàm điều kiện 
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Nhóm hàm điều kiện 

 Hàm lựa chọn IF 

Ví dụ: Tính cột Phái theo ký tự thứ 3 của Mã HS 
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 Hàm IF lồng nhau - tối đa 7 cấp 

Ví dụ: tính cột Ngành dựa vào hai ký tự đầu của 

chuỗi Mã HS 
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Nhóm hàm điều kiện 
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 Hàm đếm có điều kiện COUNTIF  

COUNTIF(Vùng_đếm, Chuỗi_điều_kiện) 

Hàm COUNTIF đếm số lượng các ô trong Vùng_đếm thỏa 

Chuỗi_điều_kiện. 

 

Ví dụ: Đếm số đặt 

hàng theo mặt hàng 
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Nhóm hàm điều kiện 
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 Hàm tính tổng có điều kiện SUMIF  

SUMIF(Vùng_so_sánh, Chuỗi_điều_kiện, Vùng_tính_tổng) 

Hàm SUMIF tính tổng các giá trị được chọn trong 

Vùng_tính_tổng thỏa Chuỗi_điều_kiện xét trên 

Vùng_so_sánh. 

 

Ví dụ: Tính tổng số 

số lượng từng mặt  

hàng 
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Nhóm hàm điều kiện 

CuuDuongThanCong.com https://fb.com/tailieudientucntt

cu
u d

uo
ng

 th
an

 co
ng

 . c
om

http://cuuduongthancong.com?src=pdf
https://fb.com/tailieudientucntt


 Nhóm hàm điều kiện 

 Nhóm hàm tìm kiếm 

Hàm VLOOKUP 

Hàm HLOOKUP 
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Nội dung chính 
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 Hàm tìm kiếm theo cột VLOOKUP  

VLOOKUP(Trị_dò_tìm, Bảng_dò,  

Cột_lấy_giá_trị, [TRUE/FALSE]) 

Tìm Trị_dò_tìm tại cột đầu tiên của Bảng_dò và 

trả về giá trị tương ứng ở Cột_lấy_giá_trị trong 

Bảng_dò. 
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Nhóm hàm tìm kiếm 
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 Hàm tìm kiếm theo cột VLOOKUP  

Trị_dò_tìm: là giá trị ở bảng chính và phải xử lý sao 

cho giống với giá trị dò tìm trong Bảng_dò. 

Bảng_dò: bảng chứa các giá trị tìm kiếm. 

Cột_lấy_giá_trị: số thứ tự của cột muốn lấy giá trị 

trong Bảng_dò (cột đầu tiên là có thứ tự là 1). 

Tham biến FALSE (hoặc 0): dò tìm chính xác, nếu 

không tìm thấy, hàm sẽ trả về lỗi #N/A. 

Tham biến TRUE (hoặc 1, mặc định): dò tìm gần đúng, 

nếu không tìm thấy Trị_dò_tìm tại cột đầu tiên, hàm 

sẽ tìm đến giá trị gần nhất và nhỏ hơn Trị_dò_tìm. 
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Nhóm hàm tìm kiếm 
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 Hàm tìm kiếm theo cột VLOOKUP 

Ví dụ: Tìm Tên đơn vị dựa vào ký tự đầu của 

chuỗi Mã nhân viên. 

12 

Nhóm hàm tìm kiếm 
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 Hàm tìm kiếm theo cột VLOOKUP 

Các ví dụ khác: 
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Nhóm hàm tìm kiếm 
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 Hàm tìm kiếm theo dòng HLOOKUP  

HLOOKUP(Trị_dò_tìm, Bảng_dò,  

Dòng_lấy_giá_trị, [TRUE/FALSE]) 

Tìm Trị_dò_tìm tại dòng đầu tiên của Bảng_dò và 

trả về giá trị tương ứng ở Dòng_lấy_giá_trị 

trong Bảng_dò. 
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Nhóm hàm tìm kiếm 
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 Hàm tìm kiếm theo dòng HLOOKUP  

Trị_dò_tìm: là giá trị ở bảng chính và phải xử lý sao 

cho giống với giá trị dò tìm trong Bảng_dò. 

Bảng_dò: bảng chứa các giá trị tìm kiếm. 

Dòng_lấy_giá_trị: số thứ tự của dòng muốn lấy giá 

trị trong Bảng_dò (dòng đầu tiên là có thứ tự là 1). 

Tham biến FALSE (hoặc 0): dò tìm chính xác, nếu 

không tìm thấy hàm trả về lỗi #N/A. 

Tham biến TRUE (hoặc 1, mặc định): dò tìm gần đúng, 

nếu không tìm thấy Trị_dò_tìm tại dòng đầu tiên, hàm 

sẽ tìm đến giá trị gần nhất và nhỏ hơn Trị_dò_tìm. 
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Nhóm hàm tìm kiếm 
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 Hàm tìm kiếm theo dòng HLOOKUP  

Ví dụ: Tìm Tên ĐV dựa vào ký tự đầu của Mã NV. 

16 

Nhóm hàm tìm kiếm 
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 Hàm tìm kiếm theo dòng HLOOKUP  

Các ví dụ khác: 
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Nhóm hàm tìm kiếm 
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