Chuong 5:

TO CHUC s6 KE TOAN

NOI DUNG

.’ Khéi quat chung V& t6 chifc ché dd s6 k& toan.

.‘ Nguyén téc t8 chlic ch& dd s k& toan.

..‘ N6i dung t6 chifc ché d6 s6 ké toan.

. Céac hinh thirc s6 k& toan.

1. KHAI QUAT CHUNG VE TO CHUC SO KE

TOAN

. Nhiém vu t6 chifc van dung ché& dd s& k& toan.
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KHAI NIEM SO KE TOAN

¢ L3 hinh thac biéu hién ctia phucng phap d6i (ing tai khoan.

e LA phuong tién vat chat cd ban dé hé thdng hda cac s6 liéu k& toan

trén cd s@ ching tur goc va cdc tai liéu ké toan khac.

1

SU KHAC NHAU GIUA CAC SO KE TOAN

Chirc ndng ghi chép clia s6.

Hinh thiic va ndi dung két ciu cla s6.

Phuang phap ghi chép céc thdng tin trén s6.

Cd s6 s6 liéu ghi chép vao s6.

PHAN LOAI SO KE TOAN
| J I J

Theo Theo Theo Theo
phuang chiric mUc do hinh
phap nang hé tong thirc
ghi théng hap két
hda s6 hay chi cdu

liéu tiét clia s8

> s8 i s [ S8
S6” | | nhat [50 150 lién
ghi ky Bhi | cai [ton| pgp
don | ép hg ‘

NHIEM VU TO CHUC CHE PO SO KE TOAN

Nhiém vu cua ké toan

Xac dinh rd dic diém kinh doanh clia dan vi, tinh chét cua hoat
dong kinh t€ — tai chinh phat sinh, khGi lugng nghiép vu phat
sinh...; yéu cau va trinh dd quan ly, trinh dd ké& toan;... d& xac dinh
hinh thirc s8 k& todn &p dung phu hgp

N&m vitng cic nguyén tic cd ban quy dinh cho titng hinh thirc t6
chirc s8 k& toan nhu s lugng va két cdu s sach, trinh tu' ghi chép
va tinh toén céc chi tiéu. Khong ap dung 1an 16n cac hinh thic s6.

N&m ving tai khoan va ndi dung phan anh cla cac tai khoan trong
tirng loai s8, cach thirc ghi chép, sifa chifa sai sét, nham I3n (néu
c6), cach thirc thu thdp, x&r ly va t8ng hgp thong tin tr cac loai s6
khac nhau.

N3m dugc ndi dung cbng viéc ghi chép, phan anh hang ngay (hodc
dinh ky), cong viéc phai lam cudi thang, cudi quy, cudi ndm....
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2. NGUYEN TAC TO CHUC VAN DUNG SO KE TOAN
Bao dam tinh thong nhat gilfa hé thdng tai khoan véi viéc xdy dung hé thdng s&
k& todn.
Lua chon hinh thirc t8 chirc s8 k& toan nao (hay hé théng s6 k& todn nao) phai
phu hgp véi ndng Iyc va trinh d6 cla can bd quan ly va ké toan vién.
T6 chirc hé théng s6 k& toan phai dam bao tinh khoa hoc, tiét kiém va tién Igi
cho kiém tra ké toan.
Chi dugc m& mdt hé théng s6 k& toan chinh thitc theo mdt trong cac hinh thirc
t6 chic s6 ké toan quy dinh.
Phai m& s6 ké toan va khod s6 ké toan theo ding quy dinh.
Viéc ghi chép trén s k& toan phai rd rang, dé& doc va phai ghi bing muc tét,
khéng phai. S6 liéu phan &nh trén s3 sach phai lién tuc, c6 hé théng, khéng
dudc bo cach dong hodc viét xen k&, dé chdng Ién nhau. Sai phai stra theo quy
dinh:
» Phudng phap cai chinh s liéu
» Phuang phép ghi b sung

» Phudng phap ghi s6 am (pp ghi do)

3. NOI DUNG TO CHUC SO KE TOAN

Lua chon hinh thifc t8 chirc s k& toan.

Lua chon chiling loai va s6 lugng s6 ké& toan .

T6 chifc xay dung, thiét k& quy trinh ghi chép s& k& toan.

T6 chifc qua trinh ghi chép vao sb ké toan.

T6 chifc qua trinh bao quan, luu trif s& k& toan.

LUA CHON HINH THUC SO KE TOAN

Lua chon hinh thic t8 chic
s6 k& toan thich hagp.

ﬁ

L

Dua vao dic diém cu thé clia titng don vi v& quy mé, vé
tinh chdt hoat déng, vé nganh nghé kinh doanh, vé trinh
dd can b, vé yéu cau thong tin cung cdp cho quan ly,
veé diéu kién va phuang tién vat chat hién co...,
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LUA CHON CHUNG LOAI VA SO LUQONG SO KE TOAN

Hé thdng sé ké toan:

>
>

Hé thdng s8 k& toan tdng hgp.
Hé thdng s6 k& toan chi tiét.

Cac tiéu thirc lua chon chiing loai va sd lugng s6 ké toan:
Pic diém va loai hinh san xuét, kinh doanh ctia don vi.

>

v

Y V VYV

Quy mb san xudt clia dan vi.

Yéu cau cung cap théng tin cho quan ly.
Déc diém t6 chirc quan ly hoat déng san xuét — kinh doanh.
S8 lugng tai khoan téng hop va tai khoan chi tiét sir dung.

10

TG CHUC XAY DUNG, THIET KE QUY TRINH

GHI CHEP SO KE TOAN

Y&u cau déi véi viéc ghi chép s6 ké
toan

Phai xdy dung, thiét k€ dugc quy
trinh ghi chép s6 k& toan céc loai
cho phu hgp vdi tling don vi.

Phai chi rd cong viéc hang ngay,
dinh ky, céng viéc cubi thang,...
ma k€& todn phai tién hanh trén
tiing loai s6 va trong toan hé
théng s6 ma dan vi str dung.

Phai chi rG trach nhiém cla ting
ca nhan, by phan trong viéc ghi
chép, d6i chidu, kiém tra...

=)

Muc dich:
o Viéc ghi chép
thong tin k& toan

rd rang, dan gian,

dé kiém tra, tiét
kiém chi phi hach
toén.

e Tao diéu kién
thuén Igi cho viéc
phén cong, phén
nhiém ké toan,
bao dam cho
thong tin ké toan
c6 do tin cdy cao.

11

TO CHUC QUA TRINH GHI CHEP VAO SO KE TOAN

Lua chon s& pht hgp véi ndi dung
nghiép vu kinh t€ phat sinh.

N6i dung t6 chirc
qua trinh ghi chép +—

— Lua chon phuang tién
k¥ thuat ghi s6.

vao s6 ké toan .

Xac dinh trach nhiém
clia ngudi ghi s8.

Xay dung mdi quan hé dGi chiéu,
cung cép sb liéu cla céc loai s6.

12
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TO CHUC QUA TRINH BAO QUAN, LUU TRU SO KE TOAN

T6 chifc qua trinh bao quan, luu gilt s k& toan phai:

e Xay dung dugc quy trinh ghi chép, x ly, st dung va luu gitt s6 céc loai
& tiing khau, timg ndi, tiing bd phan, tling ca nhan... gan vdi trach
nhiém cla tirng ngudi.

o Phai phan loai, s&p x&p s6 thudc timg loai; trong dé lai s&p x&p theo thit
tu thai gian phat sinh theo mdi nién do k& toan, bao dam hdp ly, d& tra
cltu, str dung khi can thiét.

13

Bao quan, luu trir tai liéu ké toan

1. Tai liéu k& toan phai dugc dan vi bao quan day du, an toan trong qua trinh st dung va luu trir.
2. Tai liéu k€ toan Iuu trir phai 1a ban chinh. Trudng hgp tai liéu ké toan bi tam gil, bi tich thu thi
phai cd bién ban kém theo ban sao chup cé xac nhan; néu bi méat hodc bi huy hoai thi phai c6
bién ban kém theo ban sao chup hodc xac nhan.
3. Tai liéu ké toadn phai dua vao luu trif trong thdi han mudi hai thang, ké tir ngay két thic ky ké
toan ndm hodc két thiic cong viéc k& toan.
4. Gidm d8c don vi ké toan chiu trach nhiém t8 chifc bao quan, Iuu trif tai liéu ké toan.
5. Tai liéu ké toan phai dugc luu tri theo thdi han sau day:
> a) Tai thi€u ndm ndm déi véi tai liéu k& toan dung cho quan ly, diéu hanh cta don vi k&|
toan, gom ca chimng tir k& toan khong sir dung truc tiép dé ghi s6 k& toan va Iap bao cdo
tai chinh;
> b) T6i thi€u mudi ndm dsi véi chimg tlr k& toan str dung truc tiép dé ghi so ké toan va lap
béo cdo tai chinh, s8 ké& toan va béo cdo tai chinh ndm.
> ¢) Luu trif vinh vién di vdi tai liéu k& toan cé tinh st liéu, cé y nghia quan trong vé kinh té,
an ninh, quéc phong.
6. Chinh phti quy dinh cu thé timg loai tai liéu k& toan phai Iuu trif, thai han luu trif, thai diém tinh
thai han Iuu trlr 14

4. CAC HINH THUC SO KE TOAN

Hinh thirc s8 ké& toan.

T6 chirc s6 theo Hinh thitc Nhat ky - S6 cai.

°

T6 chic 6 theo Hinh thirc Nhat ky chung.

T6 chifc s6 theo Hinh thic Chirng tir ghi s6.

T6 chifc s6 theo Hinh thiic Nhat ky chirng tir.

8800606
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4.1. HINH THU'C SO KE TOAN

Khai niém: La viéc k&t hgp cac loai s& sach véi ndi dung va két cdu
khac nhau trong cing mét qua trinh hach toan theo mét trinh ty hach
todn nhét dinh nhdm rdt ra cac chi tiéu can thiét cho quan ly.

Cac hinh thirc s6 ké toan theo ché do ké toan hién hanh bao
gom:

Nhat ky- S6 cai

Nhat ky chung

Ching tir ghi s6

Nhat ky chiing tir

16
4.2, TO CHU'C THEO HINH THUC NHAT KY SO CAI (tiép)
Trinh tu ghi s6:
Chirng tir géc
S - l ~ S6 thé ké toan
S8 quy Bang tdng hop chi tiét
ching tur géc
.. |Nhatky-S8 | | Bang tng hgp
| cai chi tiét
— Ghi hang
ngay o Béo cao k&
—  Ghi cubi ky toan
<> DOichiéu
17
4.2. T6 CHU'C THEO HINH THUC NHAT KY - SO CAI
Mau Nhat ky — 26 edi
NEm... ..
g '_f:m L TE. ™
B O
CF Aur s S
50 phat sinh thang 1
HINH THUC NHAT KY — SO CAI
Phan Nhat ky: Phan S8 cai:
Ghi chép cac nghiép vu kinh t& | Phan anh céc nghiép vu kinh t&
phat sinh theo trinh ty thdi gian. | phét sinh theo ndi dung kinh t&
(Ng - C6)
Nhét ky s6 cai (501-DN), trang 119 18
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4.2. T6 CHU'C THEO HINH THUC NHAT KY SO CAI (tiép)

Tong so phat Tong so phat sinh Tong so phat sinh
sinh & phan = | Ng cua tat ca cac tai | = | C6 cua tat ca cac tai
Nhat ky khoan (phan sé cai) khoan (phan so cai)

Téng sb du bén Ng ciia Tong so du’ bén C6 cua tat
tat ca cac tai khoan ca cac tai khoan

Két hgp str dung s6 k& toan tdng hgp véi mot s8 sb ké
todn dé hach toan chi tiét:

e S8 chi tiét tai san c6 dinh.

e S0 chi tiét vat liéu, san pham, hang hod.
e 56 chi phi san xust — kinh doanh, dich vu.
oSG chi tiét tién gui, tién vay;....

19

4.2, TO CHU'C SO THEO HINH THUC NHAT KY SO CAI (tiép)

UU DIEM NHUOQC DIEM

«Dan gian, dé 1am, d& kiém tra. eViéc ghi chép bi triing I3p.
*Phl hgp vdi cac dan vi cd quy md | eKhdng phl hgp véi cac dan
nho, it nghiép vu phat sinh, s6 lugng | vi ké toan vira va Ién.

tai khoan st dung khong nhiéu. eKhong phl hgp vdi DN ¢
*DN c6 trinh d6 ké toan khong cao trinh d6 quan ly cao.

20

vi by

Tai doanh nghiép LKT (la doanh nghiép nho va vira, ap dung ché do k€ toan
theo quyét dinh 48/2006) gia sir thang 5/2010 c6 thdng tin vé& s§ du mét sb tai
khoan nhu sau (dan vi tinh triéu dong):

e TK111: 100 triéu.

e TK112: 1000 triéu.

e TK 152: 300 triéu.

e TK 331 (duv C3) 200 triéu.
Gia sUr thang 5/2010 doanh nghiép c6 mot s6 nghiép vu kinh t&€ phat sinh sau:

1. Ngay 2/5 trd bdt ng ngudi ban béng tién mét, phiéu chi s6 01/5, sb tién 80
triéu.

2. Ngay 3/5 rit TGNH nhép quy tién mat, phi€u thu s6 01/5, sG tién 280 triéu.

YEU CAU: Phan anh cac nghiép vu trén vao s8 Nhat ky — S8 cai

21
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vibu

NHAT KY SO CAI
Ném 2010
BDon vi tinh: triéu dong

Chiing tir TK111 TK 112 TK 152 TK 331

Tha

wy | Ng .
< | thang | s§ | Nga Dién giai SPS . . . .
don ] gay
M ghi'sd | hiu | thang Ng [ Co| No Co | Ng | Co [ Ng | Co
1| 2 | 3] « 5 6| 7 |8| 9 | 00| u|22|13] 14
S6 du dau
théng 5 100 1000 300 200
S8 phat sinh
thang 5
s |ous |25 ﬁgﬂéﬁab"éﬂ 80 80 80
35 |ous |35 ﬁ;;;‘;’:;‘ 280 | 280 280
Cong spS 360 | 280 80 280 80
4ng
So'du‘cuoi 300 720 300 120
thang

4.3. HINH THUC NHAT KY CHUNG

Pic diém: Toan bd cac nghiép vu kinh t& phét sinh dugc phan anh vao
mdt quyén s8 goi la Nhat ky chung theo trinh ty thdi gian.

Chiing tur
gdc

‘ Nhat ky ‘
chung

Trinh ty ghi s&:

‘ Nhat ky déc
biét

56, thé k& ‘
todn chi tiét

Bang can d6i |, ___ Banglﬁogégtth
SPS

—, Ghi hang
—  Ghi cudi ky chinh
<« DBi chiéu 23

4.3. HINH THU'C NHAT KY CHUNG

e Céc s6 sach st dung:
» Nhat ky chung (S03a-DN), trang 124:
= L& s8 ghi cac nghiép vu kinh t& phat sinh theo trinh tu thdi gian

= La s6 dinh khoan, phuc vu cho viéc ghi s6 céi. M&i tai khoan ghi
mot dong, TK ghi Ng viét trudc TK ghi C6 viét sau.

= 56 liéu tir NK chung dugc chuyén tiép vao s6 cai TK lién quan.

= Cubi trang s6 phai cong dé& chuyén sb liéu sang trang sau. Sang
dau trang sau phai ghi dong téng cong & cudi trang trudc.

24
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4.3. HINH THUC NHAT KY CHUNG

Nhit lj chung
g | Chiing bt | paon | somag | SHebiseh |
s | ikhon| Mg i
1 2|3 | 4 5 3 7 8
1 | 5% g tedc chadn sang | | |

T ehem o o o

Maurf giled sed Kt Tdar Beacdg Tivid b KA i

(e fo ) [T ks, fp g

Chua y:

« MGt nghiép vu da ghi nhat ky chung thi khong ghi nhat ky dac
biét va ngugc lai (nhiing di tugng phat sinh thudng xuyén, cac
nghiép vu s& dugc ghi vao s& Nhat ky déc biét).

25

4.3. HINH THU'C NHAT KY CHUNG

e Céc s6 sach st dung:
> S8 Nhat ky dic biét:
= Pugc thiét k& dé& ghi cho mét s déi tugng cé s6 lugng nghiép vu
phét sinh nhidu, nh&m giam nhe céng viéc ghi s6 cai.
= La mot phan nhat ky chung nén mét nghiép vu da ghi Nhat ky
chung thi khdng ghi Nhat ky dac biét va ngugc lai.
= Cb 4 Nhat ky déc biét sau:
= Nhat ky thu tién (S03a1-DN), trang 125:
— La nhat ky theo d&i nghiép vu thu tién mat va thu tién gii ngan hang
— S& nay dwoc mé riéng cho thu tién mét va riéng cho thu TGNH
— Co s& dé ghi la Phiéu thu va gidy bao Co

— Cudi ky cong, sé liéu chuyén mot 1an vao s cai TK 111, 112.

26

4.3. HINH THU'C NHAT KY CHUNG

« S8 Nhat ky dic biét:
> Nhat ky chi tién (S03a2-DN), trang 126:
= Theo d&i cac nghiép vu chi tién mat va chi TGNH cta DN
= Md riéng cho chi tién mat va chi tién glii ngan hang
= Cd s& dé ghi la phiéu chi va gidy bdo Ng
= Cudi ky cdng chuyén s6 liéu vao s6 cai TK 111, 112.
» Nhat ky mua hang (S03a3-DN), trang 127:

= La nhat ky ghi chép cac nghiép vu mua hang héa, vat tu cla
doanh nghiép theo hinh thirc mua chju hodc (ing trudc tién hang
cho ngudi ban.

> Nhat ky ban hang (S03a4-DN), trang 128

= La nhat ky ghi chép nghiép vu ban san pham, hang héa, dich vu
clia doanh nghiép theo hinh thirc ban chju hodc ngusGi mua tra
trudc. 27
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4.3. HINH THU'C NHAT KY CHUNG (tiép)

By | Chaing W S0 | 5o phal sinh
‘::;‘I“‘ S | My Didn g3l <5 bt h":l“ na | oo
5o |t | g dhung | khesin | |
1 2 3 4 5 [ 7 &
54 trang trugc
chuyEn seng
G o e
trang sau
Ao gin s K fodn g Tt tewritiag dan vi
(RY. b b} (Ky, hg tén) (R, fner I}

SG cai dugc mé theo tifng tai khoan. MGi tai khoan dugc mg trén mot
ho#c mdt s8 trang lién tiép dl dé ghi cho toan nién dd. Ca s§ dé ghi s6
céi 13 thong tin d& ghi trén nhat ky chung hodc s6 téng cong trén cac
s6 nhat ky dic biét.

S8 cai (S03b-DN), trang 129

28

4.3. HINH THUC NHAT KY CHUNG (ti€p)

UU BIEM NHUOQC DIEM

e Thuan Igi cho viéc ghi chép, | Viéc ghi chép bi trung Idp
d6i chiéu, kiém tra. nhiéu.

e PhU hgp Vi cac doanh nghiép [ Khdi lugng cong viéc k€ toan
ap dung k€ toan may. tang.

e Khong thich hgp véi doanh
nghiép ap dung k€ toan tha
cdng cé quy md I6n.

29

4.4, HINH THUC CHUNG TU GHI SO

Trinh tu ghi s6 theo hinh thirc Chirng tir ghi s

ChUing tlr goc

‘ S8 dang ky H Chirng tir ghi ‘ S8, thé ké todn
CTGS 6 chi tiét

Bang téng hgp ‘
chi tiét

— Ghi hang
ngay

—  Ghi cudi ky
«» DOi chiéu

30
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4.4. HINH THU'C CHUNG TU GHI SO (tiép)

MAU CHUNG TU GHI 5&
No#y.... thing.... nam .

Chifing tir Dién gidi | & hiéu i khoéin | S8 tién | Ghi chi
So | Ngay

Ng o)

Pigperi¥ £ K™ pervire pereheg
&, Fo rén) &y ho tén)

o Chung tur ghi s6 (S02a-DN), trang 120:
> Bugc I%p trén cd sd thl:mg tlr g8c hodc bang tdng hgp ching tir géc cling loai c6
cung ndi dung kinh té.
» Dugc 1ap hang ngay hodc dinh ky.
Do céc ké toan phan hanh 13p va chuyén dén cho ké toan tdng hap.

SG hiéu clia CTGS dudgc 1y tir s3 th(r tu clia c.tir nay trén s8 dang ky

v

A

CTGS phai cd ching tir g&c di kém, va phai c6 chir ky ctia KTT méi du cén clr ghi s8
ké toan 31

4.4. HINH THUC CHUNG TU GHI SO (tiép)

ALY 50 DANG KT CHUNG 10 Gl 50

A
CTRS R cTas sS4 tign
=t LT SEUE |y wi
1 2 3 1 2 3
Tong Thng ky bancAo
Lify k& t3 by bdo cdo
T ———_——
Ngerde gt <6 A porsin mruing Thi rradng dan v
(¥, o2 tér) (¥, i té) Gy, 2 tén)

o S6'déng ky chung tir ghi s6'(S02b-DN), trang 121
> Ghi theo thdi gian, phan &nh toan bd ching tir ghi s& da Iap trong
ky k& toan.
> Nham quan Iy chat ché chifng tir ghi s6 va kiém tra, d&i chiéu s6
liéu vGi s0 cai.
> Moi chimg tir ghi s8 sau khi I3p xong déu phai d&ng ky vao s6 nay
dé 13y s6 hiéu va ngay thang. 32

4.4. HINH THUC CHUNG TU GHI SO (tiép)

Fan Tai khodrs....

NT GTGS min oM (3] < bl o T
ohi | = | NT T [ (=]
it 8 dmg
1 2 3 4 5 | L] 7
55 dhr dBu by
Céng 58 phit sinh
56 dur culi kir
Mo gl 58 A& rodn truding Thal tring d'an v
(K, he ra} (5¥, ha rfén) (K¥; ho rta)

S6 cai (S02c1-DN), T122

La s6 ghi theo d6i tugng (theo tai khoan). Cd s@
dé ghi la cac chiing tlr ghi s6 d& ghi vao s8 ding
ky CTGS

33

CuuDuongThanCong.com

https://fb.com/tailieudientucntt

11


http://cuuduongthancong.com?src=pdf
https://fb.com/tailieudientucntt

BANG CAN POI SO PHAT SINH (S06- DN, trang 156)

e S{r dung cho hai hinh thifc s6: Nhat ky chung va Chiing tir ghi s6
o Lap cudi ky
e C0sG dé lap la t8ng s phét sinh va s6 du cudi ky trén s8 cai

e Bang nay dung d& kiém tra tinh chinh xéac clia viéc ghi s& k& toan
théng qua kiém tra tinh cin d6i clia cac cép s6 liéu trén bang:

> Téng du Ng dau ky = Téng du C6 dau ky
» Téng PS Ng trong ky = Téng PS C6 trong ky
» Téng du Ng cudi ky = Téng du C6 cudi ky

34

4.4, HINH THUC CHUNG TU GHI SO (tiép)

UU PIEM NHUOQC PIEM

eThich hgp vdi moi loai hinh don vi Viéc ghi chép bi trung lap
(don vi cé quy md nho, vira va I6n). | nhigu => Viéc 1ap bao cao
«Thuén tién cho viéc ap dung may |[de bi cham tré (ddc biét
tinh trong diéu kién lao dong ké
toan thu cong).

35

4.5. HINH THUC NHAT KY CHUNG TU

Trinh tu ghi s6 theo hinh thirc Nhat ky chirng tir

Chiing tir géc va
céc bang phan bg

Bang ké (1-11) NKCT (1-10) S6 (thé) ké toan chi
tiét (1-6)
] L

| |

S8 cai Bang tdng hgp chi
------ tiét

— Ghi hang ngay
Ghi cudi ky

Bao cso tai chinh | — Bgi chiéu
36
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4.5. HINH THU'C NHAT KY CHUNG TU'

e Hinh thirc nay két hgp phan anh theo thdi gian va theo ddi tugng; két
hap ghi t8ng hgp va chi tiét; k&t hgp ghi chi tiét theo chi tiéu quan ly va
13p bao cdo tai chinh,...

= Do vay, da giam bdt dang k€& khéi lugng cong tac k& todn, gilp cho viéc
cung c8p théng tin dugc kip thdi va cd tinh tu ki€m soat cao.

o S8 k& toan trong hinh thirc Nhat ky — Chiing tir bao gém cac loai sau:
> S8 Nhat ky — Chiing tir: 10 NKCT

> Bang ké: 10 bang ké

Bang phan b (4 bang phan bd)

v

S6 chi tiét (6 s6 chi tiét)

\4

> S6 cai: mé riéng cho ting tai khoan
(Mu s6 tir trang 131 dén trang 155) 37

4.5. HINH THU'C NHAT KY CHUNG TU'
e 10 Nhat ky chiing tu:

\4

NKCT 1: Ghi C6 TK 111
NKCT 2: Ghi C6 TK 112

7

A\

NKCT 3: Ghi C6 TK 113
NKCT 4: Ghi C6 va ghi Ng TK 311, 315, 341, 342

v

A4

NKCT 5: Ghi C6 va ghi Ng TK 331
NKCT 6: Ghi C6 TK 151

v

NKCT 7: Nhat ky tap hgp chi phi san xuét kinh doanh- Ghi C6 cac TK
142, 242, 152, 153, 214, 241, 334, 335,338, 611, 621, 622, 623,
627, 631.

v

> NKCT 8: NK theo ddi ban hang- ghi C6 cac TK 155, 156, 157, 159,
131, 511, 512, 521, 531, 532, 632, 635, 641, 642, 711, 811, 911

» NKCT 9: Ghi C6 TK 211, 212, 213

» NKCT 10: Ghi C6 cho cac TK con lai

4.5. HINH THU'C NHAT KY CHUNG TU'

e 10 Bang ké:
BK 1: Ghi Ng TK 111

v Vv

BK 2: Ghi Ng TK 112
BK 3: Bang ké tinh gia thuc t€ vat tu theo pp gia hach toan

BK 4: Tap hap chi phi san xust, TK 621, 622, 623, 627, 631, 154
BK 5: Tap hgp chi phi cho cac TK 641, 642, 241

v VvV Vv

BK 6: Tap hgp chi phi cho cac TK 142, 242, 335
BK 8: Bang ké theo d&i Nhap- Xuat- Tén kho san pham, hang héa

v

v

BK 9: Bang ké tinh gia thuc t& thanh pham, hang héa theo phuong
phap gia hach toan

» BK 10:Theo d&i hang guri ban 157

» BK 11: Bang ké theo d&i cong ng phai thu (131)
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4.5. HINH THU'C NHAT KY CHUNG TU'

e 4 Bang phan bd:
Bang phan b 1: Bang phan b6 tién ludng va bao hiém x& héi
Bang phan bd 2: Bang phan bd vat tu
Bang phan b 3: Bang phan bd khau hao TSCD
Bang phan bd 4: Bang phan bd lao vu cta san xuét phu
SG chi tiét:

vV Vv

.
o v

\4

dugc ghi vao NK 4
> SCT 2: S8 chi tiét thanh toan véi ngudi ban
> SCT 3: S8 chi tiét ban hang, céc TK loai 5
> SCT 4: S8 chi tiét thanh toan vdi ngudi mua, TK 131
» SCT 5: S8 chi tiét TSCD
» SCT 6: S8 chi tiét m& cho cac TK trén NK 10.
oSG cai:
> M4 riéng cho tirng tai khoan, theo di cho ca nam.
> Mbi tai khoan mét trang

SCT 1: S8 chi tiét tién vay, TK 311, 315, 341, 342: S8 tong cdng

40

4.5. HINH THUC NHAT KY CHUNG TU (tiép)

UU PIEM NHUQC PIEM

eThich hgp vdi doanh nghiép I16n, sG | #Doi hdi trinh d§ nghiép vu
lugng nghiép vu nhigu va diéu kién | clia k& toan vién phai cao.
ke,toan Ehu céng, dé chuyén mén «D0i hoi trinh d6 quan Iy cao
hod lao dong k€ toan. N . L
*Khdng phu hgp véi viéc ké
toan bang may

41
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