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Chucong 9: Chu trinh ké toan
lao dong, tién luong va trich
theo luong

Vién K& toan- Kiém toan
Pai hoc Kinh té quoc dan

Chuong 9: Noi dung

+* Khai quat chung

% Cac hoat dong thudc chu trinh ké toan lao dong,
tién lwong va trich theo lwong

*» Kiém soat muc tiéu, rii ro va cac chu trinh

% To chirc ké toan chu trinh ké toan lao ddng, tién
lwong va trich theo lwong trong diéu kién ké toan
thi cong ¢ Viét nam.
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Khai quat chung

< Khai niém:
= Latap hop cac hoat dong kinh doanh va hoat dong thu thap, xt ly di liéu
va cung cép théng tin lién quan v&i muc tiéu quan Iy hiéu qua nguén nhan
lwe chia don vi.
< Cac nghiép vu/hoat dong chu yéu:
1. Tuyén dung va thué méi nhan cong
Pao tao
Giao viéc
Thanh toan

banh gia hoat dong

o o &~ 0N

Cham dit lao dong

3 Company Logo

Khai quat chung

% Trong cac hoat dong chu yéu, bd phan ké toan

chi lién quan dén viéc tinh luang va thanh toan
(4). Cac hoat dong con lai do b6 phan nhan su
thuc hién.

% Trong 6 hoat ddng trén, hoat ddng 1 va 6 chi xay
ra mot lan vdéi ngudi lao dong. Cac hoat dong 2-5
dudc thuc hién lap di 1ap lai hang ky trong sudt

thdi gian nguGi lao dong lam viéc tai don vi.
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Khai quat chung

% Nhan cong trong mot doanh nghiép la mot “tai san” co gia tri
I&n, tuy thudc vao don vi.

% KE& toan hién chua ghi nhan gia tri cia nguén nhan luc trén bao
cdo tai chinh

% Gia tri sirc lao dong dugc “tich” lai trong gia tri hang ton kho
hoac dich vu cung cép cho khach hang.

% Chi phi cho viéc thay thé mot nhan vién cao gap 1.5 lan chi phi
luong tra cho ngudi lao d6ng hang nam.

< Dao dirc nghé nghiép cta ngudi lao dong ciing rat quan trong

Khai quat chung
(Context Diagram)
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Khai quat chung (Context Diagram

< Pau vao cho hé thong thanh toan luong:
» Phong nhan sy
* Nhan cbng
= Cac bd phéan sir dung lao déng
= Cac co quan quan ly nha nuéc

» Bao hiém va cac don vi khac

Cac hoat dong thuoc chu trinh ké
toan lao dong va luong
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Cac hoat dong thuoc chu trinh ké,
toan lao dong va lucng

% Cap nhat tép chu lugng (1.0):

* Phong nhéan sy thye hién cap nhat thwong xuyén
% Cap nhat thué suat va cac khoan trich lap (2.0):
* Phong nhan sy thywe hién nhwng khéng thuwdng xuyén

% Ghi nhan thdgi gian lao dong va két qua lao dong
(3.0):

= Ty thudc hinh thirc tra lvong theo loai lao déng
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Cac hoat dong thuoc chu trinh ké,
toan lao dong va luong

% Tinh ludng va lap bang luong (budc 4.0):

= Dwa vao thoi gian lam viéc, don gia lvong,... thyc hién viéc tinh lwong
= Cap nhat vao co s& dir lieu

% Tinh cac khodn khau trir (5.0)

% Thanh toan (6.0)
» GUi séc cho nguoi lao dong

= Lénh ngan hang chuyén tién tlr TK doanh nghiép sang TK cé nhan.
< Thanh toan cho cac ddéi tugng khac (7.0)

1

< Hé théng thong tin ké toan gép phan kiém soat ndi bo:

= Moi nghiép vu vé lwvong dwoc trao quyén

= Moi nghiép vu da ghi nhan phai cé gia tri

= Moi nghiép vu cé gia tri, dwoc trao quyén phai duwoc ghi nhan

= Moi nghiép vu vé lwong dwoc ghi nhan chinh xac

= Tuan tha cac quy dinh cta NN vé lao dong va tién lvong

= Tai s&n phai duwoc bao vé tranh mat mat

= Céc hoat ddng thudc chu trinh ké& toan lvong phai dwoc thwe hién

hiéu qua

12

CuuDuongThanCong.com https://fb.com/tailieudientucntt

4/15/2013


http://cuuduongthancong.com?src=pdf
https://fb.com/tailieudientucntt

4/15/2013

< Cac rui ro:

= Thué ngudi khdng cé du trinh do can thiét

= Vi pham luat lao déng

= Thay déi khong dwoc phép trén tép chi lwong

= Chéam thdi gian lao dong va két qua lao dong sai

= X ly, tinh lwvong va cac khodn khac sai

= Bj méat trdm hodc phat hanh sai séc trd lwong

= MAat di liéu, bi thay thé ho&c cong khai nhirng théng tin khéng
dwoc phép

= Hoat dong kém

13

To chirc théng tin ké toan luong, trich

theo ludgng trong diéu kién ké toan

Viét nam

14

CuuDuongThanCong.com https://fb.com/tailieudientucntt


http://cuuduongthancong.com?src=pdf
https://fb.com/tailieudientucntt

4/15/2013

1S

NOI DUNG

Tién lwong va cac khoan trich theo lwong
Yéu cau cta quan ly

Nhiém vu t6 chirc ké toan tién lwong va cac khoan

trich theo lwong

Noi dung té chirc tién lwong va cac khoan

00090

trich theo lwong
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TIEN LUONG VA CAC KHOAN TRICH THEO LUONG

Khai niém tién luvong

La bi€u hién bang tién clia hao phi lao dong séng can thiét ma doanh
nghiép tra cho ngudi lao dong theo thdi gian, khéi lugng cong viéc ma
ngudi lao dong da cong hién cho doanh nghiép.

La nguon thu nhap chd yéu cua ngudi lao dong. Cac doanh nghiép st
dung tién luong lam don by kinh t& d& khuyén khich tinh than tich cuc
lao dong, 1a nhan t6 dé thic day dé tdng nang sudt lao déng.

La mot yéu t8 cdu thanh nén gia tri san phadm, dich vu do doanh
nghiép sang tao ra. Do vay, cac doanh nghiép phai st dung strc lao
ddng cb hiéu quéa dé tiét kiém chi phi lao ddng s6ng.
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TIEN LUONG VA CAC KHOAN
TRICH THEO LUONG

Cac khoan trich theo Iuong

I

Quy bao
hiém xa hoi

Quy BHYT

Kinh phi
cong doan

Bao hiém
that nghiép
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o

X3

%

X3

%

cong viéc.

X3

%

nci lam viéc.

dong, tiét kiém chi phi lao dong song.
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YEU CAU CUA QUAN LY

» T chirc hé théng SXKD hgp ly dé quan ly lao ddng tai

Td chirc phan céng lao dong hop ly tai cac bd phan dé
dam bao su dung hgp ly lao dong, tang nang suat lao

Xay dung hé thong dinh mirc lao dong va don gia tra
cong lao dong hgp ly cho tirng loai lao ddng, tirng loai

Xay dung ché do tra cong cho ngudi lao dong va cac ché
do dai ngo khac cho ngudi lao dong mot cach hgp ly.
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NHIEM VU TO CHUC KE TOAN TIEN LUONG VA CAC KHOA
TRICH THEO LUONG

% TG chilrc phan loai lao ddng theo cac tiéu thirc hdp ly nham theo
doi, quan ly va hach toan bién déng cc cdu lao dong hién cé
trong doanh nghiép.

% Tham gia b6 tri, phan cong lao déng hgp ly ngudi lao dong tai
ndi lam viéc va t6 chiric hach todn chinh xac két qua sur dung
lao ddng (thdi gian, san pham, céng viéc).

% T6 chirc hé théng ching tir k& todn va s6 sach k& toan dé hach
toan chinh xac thdi gian, s6 lugng va két qua lao dong, theo
déi chi phi lao ddng va hinh thic tra luang phu hgp véi ché do

va phu hop véi déc diém cua doanh nghiép.
19

NOI DUNG TG CHUC KE TOAN TIEN LUONG VA CAC KHOA
TRICH THEO LUONG

T6 chirc ké toan ban dau

T6 chirc ké toan tong hgp theo cac hinh thirc s6

a T6 chirc ké toan chi tiét lao dong va tién luong

20
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TO CHUC KE TOAN BAN PAU
hach tfé" La cac quyét dinh lién quan dén viéc thay ddi co' cau lao dong nhw
o cau quyét dinh tuyén dung, bb nhiém, bai mién, sa thai, thuyén chuyén,
lao déng khen thwéng, ky luat, quyét dinh hwu tri, mat strc.
Chirng tuf Bang chdm céng
thai gian
lao dong
Chirng tir _| Phiéu giao nép san phdm; Phiéu giao khoan; Bién ban kiém tra chét
két qua lwong san pham, céng viéc hoan thanh.
lao dong
Chirng tir * Bang thanh toan lwong va BHXH.
tién luong, R + Bang phan phéi thu nhap theo lao déng.
thu nhap « Cac chirng ttr chi tién thanh toan cho ngudi lao déng.
phai tra « Cac chirng tir d&n b thiét hai, bu trir no
77

TO CHUC KE TOAN BAN PAU

Nghiép
vulb &
Tién
lwong

Quy trinh luan chuyén ching tir lao déng, tién lucng

o B6 phan Ké toan
Noi st quan ly tién
dung LD —— |30 déng ——— lwong

Bao quan
1 2 3 4 lwu triv
Lap bang Ra cac quyét Lap Bang phan bb
chdm —— dinhveco —— TL, Cac chirng ti
céng, cau Lb, thanh toan, ghi s6
chirng tivr lvong, ké toan
két qua LD thwéng,
phu cap
22
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TO CHUC KE TOAN CHI TIET LAO PONG VA TIEN LUONG

Theo doi chi tiét tién Iuong va thanh toan CNV

¢ Cac khoan trich theo Iugng va tinh hinh thanh toan vdi ngudi lao déng
doanh nghiép dugc mé sb k& toan chi tiét cho cac TK 334,335,338.

 MOi tai khoan ma mdt s6 riéng. Cac s6 nay lai tiép tuc dudc chi tiét cho
tiing bd phan str dung lao ddng: Phong, ban, t6 ddi san xuét

e CO s6 dé& ghi s6 la cac chling tUr tién luong, cac khoan trich theo luong va
thanh toan

S8 téng cdng trén s8 nay la cd s§ dé 1ap bang tdng hdp thanh todn vdi

ngudi lao dong.
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TO CHUC KE TOAN CHI TIET LAO PONG VA TIEN LUON

M3u: SO CHI TIET TAI KHOAN
(Diing cho céac TK 334, 335, 338, 333, 136, 138, 336...)
Tai khoan: ... B4i tugng: ........cccveuveneeee

Chimg tir | Dién giai TK d6i (tng | S6 phét sinh S6 du
NT 155 |Ngay Ng | €6 | No | cé

Du dau ky

Phat sinh trong ky

Cong phat sinh
Du cudi ky

24
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TO CHUC KE TOAN THEO CAC HINH THUC GHI 56@

T6 chifc ké& toan tién luang, cac khoan trich luang - hinh thirc NKC )

Ching tUr g6c vé lao dong va
tién luagng, ching tir thanh toan
T

]

Bang phan
b8 lucng,
BHXH

S8 Nhéat ky chung

l

S6 Cai TK 334,335,338

|

Bang can ddi SPS

|

Bdo cdo tai chinh

»

S8 chi tiét TK 334, 335,
338

Bang téng hgp
chi tiét
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TO CHUC KE TOAN THEO CAC HINH THUC GHI S

. TG chirc ké toan tién luong, cac khoan trich theo lugng - hinh thiic NKSC

Chirng tur goc vé lao dong va
tién luong, chling tir thanh
toan TN

Nhat ky - S8 cai

Bang phan bd S8 chi tiét
tién luang, TK 334, 335, 338 334,335,338
BHXH, BHYT
KPCD
Bdo cdo tai chinh
26
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TO CHUC KE TOAN THEO CAC HINH THUC GHI

. TG chirc ké toan tién ludng, cac khoan trich theo Iuong — Ching tir ghi s&

Chiing tUr gbc vé lao dong va

luang, trich theo
luong

Bang phan b tién Chiing tir ghi s&

/

S8 DK chiing tir
- ghiAsé’

Ji tién luang, chlng tr thanh toan ﬁ

N
S6 chi tiét TK
334,335,338
Téng
S8 Cai TK 334, hgp chi
335, 338 tiét

A
BCDPS ’

}

Bdo cdo tai chinh |‘—
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TO CHUC KE TOAN THEO CAC HINH THUC GHI S

Chirng tir lao dong, tién
luang, thanh toan lugng

. T6 chirc k& toan tién luong, cac khoan trich theo luang — Nhat ky chling tir

NKCT 1,2,10,7

Bang phan bd tién luang,
BHXH...

|

Bang ké 4,5,6

|

S6 cai 334,335,338

NKCT 7 Phan ghi c6 TK

334,335,338

Béo cdo tai chinh
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