Bai giang K¢é todn may Bién soan: Lé Ngoc My Hing

CHUONG I: TONG QUAN VE KE TOAN MAY

MUC TIEU

e Cung cap kién thtrc nham gitp sinh vién hiéu biét toan dién vé mot hé théng thong tin ké
todn dya trén may tinh

e Nhan dién 5 vai trd cta phin mém ké toan trong hé thong thong tin ké toan

e Budc dau hiéu dugc ciu trac cia mot chuong trinh ké toan may nham xéac dinh 16 cong
viéc ctia ké toan vién khi 1am viéc v6i phan mém ké toan

e Nhian dién cac dang file co ban trong chuong trinh ké toan may nhiam phuc vu tét cho qua
trinh 1am viéc (luu, bao v¢, hiéu chinh dir liéu,)

e Nim viing cic nguyén tic to chic thong tin trén may nham tranh sai sot khi tién hanh
cong tac ké toan may

SO TIET: 5

I. Khai niém ké toin may
1.1 Khdi ni¢gm ké todn mdy
Ké toan may 13 qua trinh tng dung cong nghé thong tin trong hé thong thong tin ké toan, nham
thuc hién cong tac hach todn trong doanh nghiép.
1.2 Phan biét dit liéu ké toan va thong tin ké toan

hai niém Dit liéu ké toan Thong tin ké toan
Tiéu thirc
Tinh chat chua xu ly da qua qua trinh x1r ly
Trang thai cu thé Triru tuong
T chirc luu trit S6 nhat ky S cai, cac bao cdo ké toan
Mtrc d§ quan tam Tuc thoi Lau dai, lién tuc

= Thong tin ké toan chinh 1 dir liéu ké toan da gia ting gia tri bang cic cong cu may tinh.

I1. Hé thong thong tin ké toan véi t6 chitc doanh nghi¢p
I1.1 Khdi nigm, chirc niing hé thong thong tin ké todn (AIS)
% Khai niém:
Heé thdng thong tin ké toan (Accounting Information System):
- Latap hop cac ngudn luc (con ngudi, thiét bj may moc)
- Bién dbi dir liéu tai chinh va céac dit liéu khac thanh thong tin ké toan
(Hé thong thong tin ké toan dugc dé cap ¢ day 1a HTTTKT duya trén méy tinh - Computer based
AIS).
# Chirc nang:
- Ghi nhén, xtr ly, luu trir va truyén dat thong tin kinh té tai chinh trong don vi ké toan.
- No6i cach khac, ghi chép, theo ddi moi bién dong vé tai san, ngudn vdén va qua trinh hoat
dong cua don vi ké toan.
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SO PO 1: MO HINH HE THONG THONG TIN KE TOAN TU PONG HOA

Dir liéu Thong tin ké
ké toan toan
(Chtng (Béo cao
tir, sO > » quan tri, bdo
sach) cdo tai
chinh)

HE THONG THONG TIN KE TOAN

# Thanh phan: Hé thdng thong tin ké toan dya trén may tinh gom:
*Phan clng:
- May tinh
- Céc thiét bi ngoai vi
- Céc thiét bi mang phuc vu nhu cau giao tiép v&i con nguoi hay véi cac may tinh khac
*Phan mém:
- Heé diéu hanh
- Phan mém quan trj co sé dit lidu
- Phan mém ké toan
*Cac thu tuc:
- T6 chirc va quan tri cac hoat dong xr 1y thong tin (thiét ké va trién khai chuong trinh,
duy tri phan ctmg va phan mém, quan 1y chirc ning cac nghiép vu.
* Co s¢ dit liéu ké toan:
- File danh muc tu dién
- File nghiép vu
* Con nguoi:
- Céc nhén vién xtr 1y thong tin (phan tich va thiét ké vién hé thong, 1ap trinh vién...)
- C4c nhan vién nghiép vu (ké toan vién, nhirg ngudi c6 nhu cau lam ké toan véi sy trg
gilp cia may tinh)
- Cac nha quan tri doanh nghiép.
= Tét ca cic yéu t6 trén déu c6 mbi quan hé véi nhau.
= Con nguoi ndm quyén chu dong tuyét déi trong hé thong thong tin ké toan
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IL.2 Vai tro, vi tri, cdc giai doan xir Iy nghiép vu ciia hé théng théng tin ké toan (AIS) trong
qudn tri doanh nghiép
11.2.1 Vai tro, vi tri cua hé thong thong tin ké todn (ALS) trong quan tri doanh nghiép

* He thong thong tin ké toan khong ton tai mot minh, bén canh con nhiéu hé thng thong tin
khac: hé thong thong tin tai chinh, hé théng thong tin quan tri, hé théng théng tin nhan luc, ban
hang, thi truong, san XUAt...

* Cac hé thng thong tin chuyén chic nang nay déu c6 méi quan hé qua lai v6i hé théng thong
tin ke toan.

SO PO 2: VAITROI LIAN KAUT CUIA HAU THAUNG THANG TIN KAU TOAIN TRONG
TA@ CHAEIC DOANH NGHIAUP

Cha thé quan ly
+ Chu DN

+ H6i ddng quan
tri

+ Ban giém dbc

B,o b,o qéﬁn QuyOt| ®nh quin
e v
Hé théng théng tin ké toan (

Th«ng tin phuc vu QL ) Th«ng tin ra
vHo m«i + Thu thép m«i tr-éng
tr-éng .| + Luu trt >

Ch¥nh h | xRy B g

nh s,c A \ A N . o c,o

s - + s -
OCu t-, thud Truyén va nhadn thdéng tin tui
xrA A ~AhVnh
D+ 1iOu nghilOp Quydt ®Bnh
vé kO to,n quin|trp
trib khai
Nguy?®n VEt S9n phEn,

1i0u, dbpch vé

711/

thunh phEm,

AR ~ls 22 L an e

pbéi tuong quan ly
(Phan hé téac
nghiép)

- Céc hé thong thong tin chuyén chirc ning nay déu cung cap dir liéu dau vao cho hé thng
thong tin ké toan va tir nhirg dir liéu nay, AIS c6 nhiém vu bién ddi thanh thong tin & dang céac
bao cdo quan tri va bdo céo tai chinh

- AIS cung cip nhiéu thong tin dau vao cho cac hé thong théng tin chuyén chiic nang:

+ Béo c4o ban hang (hé théng thong tin thi truong)

+ B4o c4o vat tu - ton kho va thong tin vé chi phi (hé thong thong tin san xuat)

+ Béo cdo vé lwong va thué thu nhap (hé thong théng tin nhan luc)

+ B4o c4o luu chuyén tién té va theo ddi cong no (hé théng thong tin tai chinh)....
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- Cac thong tin con lai khac s€ dugc thu thap thém tir mdi truong bén ngoai cia doanh nghiép
(thong tin vé s& thich ciia khach hang, thong tin vé san pham cua cac ddi thii canh tranh, thong tin
vé cac k¥ thuat san xuit méi hodc thong tin vé thi truong lao dong).

- AIS cung vdi cac hé thong thong tin chuyén chirc nang khac tao nén hé thong thong tin hoan
chinh phuc vu quan tri doanh nghiép.

11.2.2 Cdc giai doan xir Iy nghiép vu ciia hé thong thong tin ké todn (AIS)
% Giai doan nhap liéu: chuyén dif liéu trén ching tir vao may tinh
- Dung ban phim
- Ban thu cong
+ Dung may quét-scan
+ Thoi diém ban hang ciing 14 thoi diém nhap sb lidu (Point of sale- POS)
- Ty dong
+ Sb liéu duoc tmyén vao may tu h¢ théng dir liéu khac (ké thira tir hé théng
trude).
% Giai doan xur ly:
- Str dung mdt bd cac s6 ké toan dé hé thong hoa theo thoi gian va theo dbi tuong (tong hop
hoic chi tiét)
- Phin mém ké toan thé hién wu diém 16n nhét trong xu 1y dit liéu:
+ Sap xép dir liéu (phuc vu tim kiém)
+ Tinh toan
+ Tong hop s6 liéu theo nhom
%+ Giai doan luu trir:
- SO ké toan va céc tép dir liéu 1a nhitng phuong tién luu trit dit liéu trong hé thong ké toan thu
cong va hé thong ké toan may
- Tép dit liéu 1a mdt b luu trix co td chire cac dit liéu, gém:
+ Tép danh muc tu dién 1a tép chtra cac dit liéu c6 nhu cau st dung lién tuc hoic
lau dai.
+ Tép giao dich 1a mot bo cac dir liéu nghiép vu dau vao cé nhu cau st dung tirc
thoi
% Giai doan phan phdi va truyén dat thong tin:
- AIS ¢6 thé cung cip thong tin bang nhiéu cach:
+ DPua ra man hinh
+ In céc bao cao
+ Goi céc tép qua mang

I1.3 So sdnh ké todn thii cong véi ké toan mdy
Giong nhau: déu bao gom cac giai doan xu ly nghi¢p vu dam bao hoan thanh cong tac ké toan
cua don vi.

Khac nhau:
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Hinh thtc xur ly Ké toan thu cong Ké toan may
Céc giai doan
xu Iy nghiép vu
Nhap dir liéu dau vao Ghi chép thu cong Nhap tir ban phim, may
- Tai liéu gdc (hoa don ban hang, phiéu quét, tu dong hoa
thu, chi)
Xu ly dir liéu Thu cong Tu dong theo chuong
- Bién ddi dit liéu trén cac sd nhat ky trinh
thanh thong tin trén cac sb cai
Luu tri Thu cong trén cac so: Tu dong & dang cac tép:
- Ditliéu - S6 nhat ky - Tép nhatky
- Théng tin - S cai - Tép s cai
- Tép tra cuu
Két xuit thong tin Thi cong Tu dong theo chuong
- Bdo céo tai chinh trinh
- Béo cdo quan tri

I1.4 Cdc chu trinh (cycle) nghigp vu trong hé thong thong tin ké todn

Nghiép vu la nhiing su kién hodc su viéc dién ra trong hoat dong san xuét kinh doanh lam
thay d6i tinh hinh tai san va ngudn hinh thanh tai san ctia doanh nghiép. Céc nghiép vu dugc ghi
lai trong s6 nhat ky va sau dé dugc chuyén vao sd cai.

Mot chu trinh nghiép vu dugc hiéu 1a luu lugng cac hoat dong lap di lap lai ciia mot
doanh nghi¢p dang hoat dong. Cac doanh nghiép du khac nhau vé quy mo, dic diém san xut
kinh doanh,... nhung da s déu co nhimg hoat dong kinh té co ban nhu nhau. Cac hoat dong nay
s& phat sinh cac nghiép vu va duoc xép vao bdn nhom chu trinh nghiép vu dién hinh caa hoat
dong san xuét kinh doanh nhu sau:
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SO PO 3: MO HINH CHU TRINH NGHIEP VU CUA MOT HE THONG THONG TIN KE

TOAN
?

CAC SU KIEN KINH TE

®E

Chu trinh
bdo céo tai
chinh

Chu trinh
cung cap

Bdo cédo tai chinh

# Chu trinh tiéu thu:

Chirc nang: Chu trinh tiéu thy ghi chép nhimng sy kién phat sinh lién quan dén viéc tao doanh thu.
Cac sy kién kinh t&

- Nhén don dat hang ctia khéach hang

- Giao hang hod va dich vu cho khéach hang

- Yéu ciu khach hang thanh toan tién hang

- Nhan tién thanh toan
Céc phan hé nghiép vu

- Hé thong ghi nhan don dit hang

- Hé théng giao hang hoé va dich vu

- Hé thong 1ap hoa don ban hang

- Hé théng thu quy

# Chu trinh cung cip

Chirc niing: Chu trinh cung cp ghi chép nhiing nghiép vu phat sinh lién quan dén mua hang,
dich vu.
Cac su Kién kinh té

- Yéu cau dit hang hay dich vu can thiét

- Nhén hang ho4, dich vu

- Xéc dinh nghia vu thanh toan v6i nha cung cip

- Tién hanh thanh toan theo hoa don
Cac phan hé¢ nghiép vu
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- Hé théng mua hang
- Heé théng nhan hang
- Heé théng thanh toan theo hoa don
- Heé théng chi tién
# Chu trinh sin xudit
Chirc nang
Chu trinh san xuat ghi chép va xur 1y cac nghiép vu ké toan lién quan dén mot sy kién kinh
té - su tiéu thu lao dong, vat li¢u va chi phi san xuét chung dé tao ra thanh phérn hodac dich vu.
Cic sy kién Kinh té
- Mua hang
- Bénhang
- Chuyén d6i nguyén vat lidu, lao dong va chi phi san xuat khac trong qué trinh san xuét
- Chuyén dbi chi phi tao thanh pham
- Thanh toan luong
Cac phén h¢ nghiép vu
- H¢ thong tién lwong
- Hé thong hang ton kho
- Hé thong chi phi
- Hé théng tai san ¢ dinh
¥ Chu trinh tai chinh
Chirc nang
Chu trinh tai chinh ghi chép ké toan cac su kién lién quan dén viéc huy dong va quan Iy
cac ngudn von quy.
Cac sur Kién kinh té
- Hoat dong ting von tir chit doanh nghiép dau tu va tir di vay.
- St dung von dé hinh thanh cac tai san
Cac phan hé¢ nghiép vu
- Heé théng thu quy
- Hé théng chi quy
¥ Chu trinh bdo cdo tai chinh
Chirc nang
Chu trinh bao céo tai chinh thuc hién bao céo vé cac nguén tai chinh va cac két qua dat
duoc tir viée st dung cac ngudn tai chinh nay.

Cac phan h¢ nghiép vu

- H¢ théng sO cai

- Hé théng bao céo ké toan (Bao cao ké toan tai chinh, B4o cao ké toan quan tr)
= Bén chu trinh trén déu lién quan dén d6i tic bén ngoai, chiu su tic dong nhiéu cua cac yéu tb
bén ngoai. Chu trinh 5 (chu trinh béo céo tai chinh) do b phan ké toan cua doanh nghiép tu ddm
nhan. Chu trinh bao cdo tai chinh xt 1y tat ca cac dir liéu lién quan dén ca bon chu trinh trén

III. Phin mém ké tosn
II1.1 Khai niém phdan mém ké todan
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- Phan mém ké toan 1a hé théng cac chuong trinh dé duy tri s6 sach ké toan trén may vi tinh.
V6i phan mém ké toan, ké toan c6 thé ghi chép cac nghiép vu, duy tri cac sé du tai khoan va
chuan bj cic bao cdo va thong bao vé tai chinh.

- Hau hét cac ph'?ln mém ké toan duge viét bfmg mot ngon nglr co s¢ dir liéu voi mot bo cac
thu tuc chuong trinh co s¢, dam bao cac chirc nang xu 1y co ban nhat cua cong tac ké toan. Ban
than cac phan mém ké toan thudng dugc xdy dung rat linh hoat, cho phép nguoi st dung véan
dung mét cach linh hoat dé phuc vy hiéu qua nhat cho cong tac ké toan.

- Céc phan mém ké toan ciia Viét Nam, voi _giao dién than thién va viét hoa, gia ca phu hop,
bao tri thuan tién, dang t6 ra phit hop voi nhu cau quan 1y d6i véi cac doanh ‘nghiép tai Viét Nam.
Thong qua kiéu giao dién thuc don hay biéu tugng, cac ké toan vién c6 thé thuc hién cong viée
ctia minh mot cach nhanh chong va hiéu qua bang cach st dung ban phim nhu mot thiét bi vao
chuan, két hop voi con chudt ma khong doi hoi mot ky nang 1ap trinh hay kién thirc dic biét gi vé
hé théng ca. Néi tom lai, véi mot chuong trinh ké toan viét san, cong viée ctia ngudi ké toan vién
chi con don gian nhu sau:

Nhap s6 liéu ————3 Inbdo cdo ké toan quan tri
Hoac
Nhap s0 ligu ) T}ug:c lli'én‘thao In Péo (.:écf ké’ toé}l
tac cuoi ky —p quantriva bao céo

ké toan tai chinh

- Viéc lya chon mot phan mém ké toan thich hop cho mét doanh nghiép can dua trén nhu cu,
hoan canh va dic diém cua doanh nghiép d6. V& co ban phan mém dugc lwa chon phai dap tng
nhu cau quan 1y ctia doanh nghiép, cung cdp mot cach chinh xac va kip thoi thong tin can thiét
cho nha quén tri ra quyét dinh diéu hanh qua trinh san xuét kinh doanh va duoc su hudng tng cia
nguoi st dung.

Vé nguyén tic, cac to chic doanh nghiép c6 thé lwa chon giira hai giai phap phan mém sau
day:

-Tu vzet chirong trinh ké todn: giai phap nay ¢ uu diém 1a chuong trinh s& hoan toan phu hop
véi yéu cau dac thu nghiép vu cua t6 chirc doanh nghiép, nhung doi hoi mot luc luong chuyén
nghiép vé phat trién hé thong thong tin ké toan, c6 kha nang thyc thi tat ca cac giai doan: tir phan
tich dén thiét ké, trién khai va bao tri hé thong. Pay 1a diéu kho thyuc thi ddi véi da phan céac
doanh nghi€p hién nay.

- Mua cac phan meéem ke toan tron goi: uu dlem cua giai phap nay la khong doi hoi doi ngi
chuyén nghiép vé phat trién hé thong, nha cung cip phan mém s& dam nhan tat ca cac khau: tur
cai dat dén dao tao nguoi s dung cting nhu bao tri h¢ thdng, tuy nhién van can mot thoi gian
trién khai nhat dinh, trudc khi c6 thé chinh thirc dua chuong trinh vao sir dung. D6 1a thoi gian dé
nha cung cip phan mém tién hanh “may do” lai chuong trinh cho phii hop véi yéu cau cong tac
ké toan cua doanh nghiép.

I11.2 Vai tro ctia phan mém ké todn trong hé thong thong tin ké todn
- Phin mém ké toan chi 1a mot trong cac yéu t6 dé cdu thanh nén hé thong thong tin ké toén.
Co6 thé khai quat vai tro ctia phan mém ké toan trong hé thong thong tin ké toan nhu sau:
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SO PO 4: VAI TRO CUA PHAN MEM KE TOAN TRONG HTTTKT (AIS)

Ké toan von Ké toan tiéu K¢é toan cong K¢é toan hang
bang tién thu ng ton kho

A
Théng tin
ké toéan
A 4

Dir lidu ké PHAN MEM KE TOAN
toan, yéu cau
quan tri dir 7y
lieu

A 4

PHAN MEM QUAN TRI CO SO DU
LIEU
A

A 4

CO SO DU LIEU KE TOAN

BAO CAO KE TOAN

Phan mém ké toan chi tro gitp nguoi 1am cong tac ké toan trong viée thuc hién cong viée ctia
minh, v&i cong cu xur Iy 1a may tinh dién tir trong mot moéi trudong quan tri co s¢ dir licu thich
hop. Véi chuong trinh ké todn, nguoi ding c6 thé thyc hién tit ca cac chirc ning quan tri co s&
dit liéu ké toan can thiét, d6 1a:

- Tao lap co so dir ligu ké toan: nhap s6 liéu vé cac danh muc tir dién ké toan, vao cac sb du
dau ky, vao cac chung tir nghiép vu va cac phiéu ké toan.

- Hiéu chinh, cap nhat lai co sé dir li¢u ké toan theo yéu cau: hiéu chinh, bd sung va cdp nhat
lai cac danh muc tir dién, chtng tir hay phiéu ké toan.

- Két xuét cac bao cao ké toan va thong bao vé tai chinh tir co so dir lidu ké toan: gdm cac
bao cao ké toan quan trj va cc bao cao ké toan tai chinh.
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IV. Cac loai file co' ban trong chwong trinh ké toin may
1V.1 Dang file co so dir liéu

Co s& dit liéu ké toan 12 mot tap hop céc dir li¢u co cAu trac, duge luu trit trong céc t€p co
quan h¢ voi nhau, dugc quan tri mét cach hop nhét boi mot hé quan tri co s¢ dit li€u nham dat
dugc muyc dich ton tai ciia hé thong thong tin ké toan.

Trong hé théng ké toan may, dit liéu ké toan chu yéu duoc luu trit trong cac tép tin gdm nhiéu
truong va nhidu ban ghi. Mdi truong ing véi mot thude tinh can quan 1y cua cac dbi tuong hay
cac nghiép vu. Mdi mot ban ghi mé ta cac thudc tinh ctiia mot ddi tuong hay mot nghi¢p vu xac
dinh.

Céc tép tin ké toan thuong thugc vao mot trong 3 pham tru sau:

- Tép danh muc tir dién: Luu trit cac dir liéu lién quan dén cac thudc tinh cuia cac hé thong, it
thay d6i, duoc duy tri va str dung cho nhiéu ky ké toan nhu danh muc tai khoan ké toan, danh
muc khéch hang, danh muc vat tu hang hoa ...

- Tép nghiép vu giao dich: luu trit cac di liéu vé tat ca cac nghiép vu kinh té nhu ban hang,
thu, chi quy, nhap/xuét kho...

- Tép bio cao/ thong tin khai quat: d6 13 nhitng thong tin da qua xur 1y, ton tai & dang cac
béo cdo ké toan hd trg cho qua trinh ra quyét dinh, vach ké hoach va kiém soat.

Trong khi cac tép danh muc tir dién duoc thiét ké dé quan ly cac dbi tuong nhu tai khoan,
khach hang, vat tu hang hoa, thi cac t€p nghiép vu dugc thiét ke dé quan 1y tat ca cac nghiép vu
giao dich. Gitra cac t¢p danh myc tur dlen va céc tép nghiép vu ton tai nhitng quan h¢ chuan mot -
nhiéu. Piéu d6 phan anh quy tic, mbi mot ban ghi trong tép danh muc tir dién c6 thé lién quan
dén mot hodc nhiéu ban ghi trong tép nghiép vu.

1V.2 Dang file chwong trinh

Nhiing file nay c6 vai tro rat quan trong, giup lién két cong cu ké toan dé tao ra bao cao ké
toan.

Thuong nhitng file chuong trinh 1a * . PRG hay *.EXE.
V1.3 Dang file biéu miu

Cac file nay dugc thiét 1ap dé chira cac mau sd, mau bang va mau bao céo ké toan. Nhimng file
dang format thuong gap *.FRX hay * .FRT.

V. Céu triic ciia mdt chwong trinh ké toan may
V.1 Cic yéu té co ban ciia mot chwong trinh ké todn mdy

Chu trinh thuc hién cong tac ké toan trong chuong trinh nay dwgc mé hinh hoa phu hop véi
nhiéu doanh nghiép san xuat kinh doanh va cac don vi hanh chinh sy nghiép. Trén thuc té, mdi
mot doanh nghiép str dung mét chuong trinh ké toan may khac nhau dé giai quyét cong tac ké
toan ctia minh nhung co ban déu phai dam bao chu trinh cong tac ké toan nhur trén.

CAu tric ciia mot chuong trinh ké toan may c6 thé duoc mé hinh hoa nhu sau:
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SO PO 5: CAU TRUC CUA MQT CHUONG TRINH KE TOAN TREN MAY

Phin hoi thong tin |

Feed back
Pau vao ké toan Pau ra ké toan
Input (Bang ma tai > Xt 1y thong tin > Output
khOén, cac Chl'l'ng tr Processing (Céc bao cao ké tOén)
ké toan)
A
Cau lénh diéu khién
Control

V.2 H¢ théng diu vao ciia mgt chwong trinh ké todn mdy

# He thong s6, bao cao ke toan: day la phan bat budc ctia mot chuong trinh ké toan, chiing
ton tai & dang biéu miu: miu sb ké toan, miu chimg tir phat sinh (phiéu thu chi, phiéu nhap
xudt...), mau bao cdo ké toan.

# Hé thdng cac cong cu ké toan, dbi tuong ké toan: bao gdm hé thng cac tai khoan theo ddi
cac d6i tuong ké toan tai doanh nghiép; cac khach hang, don vi; cac loai tai san c¢b dinh; hé thong
kho; cac loai vat tu, hang hoa;... phai dugc khai bao trude khi lam viée. Cac dbi tuong nay phai
dugc thiét 1ap truc tlep trén cac bang ma (danh muc). Hé thong cac bang ma bao gom bang ma tai
khoan, bang ma chi tiét khach hang, don vi, bdng ma vat tu, bang ma kho, tai san c6 dinh...

Trong qué trinh san xuat kinh doanh, do nhiing nguyén nhan khach quan hay chii quan dan téi
su thay doi ciia cac ddi tuong ké toan trong doanh nghiép. Vi vy chuong trinh ké toan can duogc
bd sung hay loai b6 mot s6 cong cu ké toan, dbi tuong | ké toan (khach hang, vat tu, hang hoa, tai
san cb dinh,...) cho phu hop véi diéu kién thuc t& & mdi doanh nghiép. Do nhiing quy dinh moi
cua Bo tai chinh budc doanh nghiép phai theo doi thém mot s6 dbi tugng ke toan.

#  Cac chung tur phat sinh (phleu nhap, phiéu xut, phiéu thu, chi, gidy bao No, glay bao Co,
céc phiéu ke toan ...). Tuong ty ké toan thu cong, nguoi lam ke toan may phai sap x€p, phén loai
chung tur gbc, lién quan dén d6i twong ké toan nao thi vao so theo ddi d6i tuong ké toan do. Véi
ké toan may, viéc ghi chép dugc thuc hién bang cach nhép vao may va cac phan viéc con lai may
s€ tu xu ly theo chuong trinh ké toan duoc cai sin. Bao cao ké toan duoc lap trong may chi ton
tai 0 dang mAu, béo céo ké toan hoan chinh duoc chlet xudt sau khi phan mém xt 1y bang cach
ndi két s liéu trén cac chimg tir ké toan véi cac biéu mau ké toan.

Trong ba yéu td trén, hé théng cac cong cuy, dbi tuong ké toan duoc xem 1a co so dit lieu
chung cho mét chuong trinh ké toan. Bat ky mot chuong trinh ké toan may mudn hoat dong
trudc hét phai xay dung h¢ thdng cac cong cu, ddi twong ké toan. D6 1a dir liéu lién quan dén cac
thudc tinh ctia cac hé thdng, it thay d6i, dugc duy tri va st dung cho nhiéu ky ké toan.
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V.3 Xur ly thong tin
Viée xtr 1y chuwong trinh dugc diéu khién boi céc file chuong trinh. Nhimg file nay c6 vai tro
rat quan trong, né gitip lién két nhimg cong cu ké toan dé tao ra bao cao ké toan.

Trong cac chuong trinh ké toan may, céc file chuong trinh thuong 1a nhiing file sau: *.PRG va
* EXE, nhing file nay duoc nguoi 1ap trinh phan mém ké toan viét trén Visua Foxpro, hay nhiing
phan mém khéc.

V.4 Hé thong ddu ra ciia mt chwong trinh ké todn mdy
Pau ra ké toan 1a két qua cua hé thong dau vao ké toan va qua trinh xtr Iy ciia may thong qua
cac cau 1énh cia nguoi thuc hién.

Chuong trinh ké toan c6 nhiém vu két hop cac s6 lidu trén cac chung tir ké toan véi cac biéu
mau ké toan dé cung cip cac bao co ké toan hoan chinh cho nha quéan 1y thong qua cac cau 1énh
do nguoi ké toan thyc hién. Tuy nhién, khong phai hoan thanh xong viéc nhap ching tir thi ¢6
dugc cac bao cio ké toan chinh xac. Piéu ndy con tuy thudc vao trinh d6 ctia ngudi ké toan vién
cling nhu viéc tuan thil cac nguyén tic chung trong ké toan may.

V.5 Cdc cdu lénh diéu khién

Deé dicu khién hé thong dau vao ke todn, tao ra cac bao cdo ke toan, ke toan phai thyc hién h¢
thong cau 1énh. Cac cau Iénh nay hoan toan phai tuan thu cac budc hach toan ké toan.

V.6 Phdn héi thong tin

Phan hoi thong tin 1 nhitng cau hoi ciia may nham gitp ngudi lam ké toan c6 thé tranh khoi
nhitng sai s6t chu quan hay khach quan trong qué trinh 1am viéc, nhac nho nguoi diéu khién dam
bao ding nguyén tac ké toan.

VII. Nguyén tic té chirc thong tin trén may
VIL.1 Nguyén tic lwu tric mét lin

* Khi tién hanh cong tac ké toan trén may, v6i mot nghiép vu lién quan dén hai hay nhiéu tai
khoan, ké toan chi nhap mét chimg tir, khi d6 may s& tu tach chimg tir ghi vao hai hay nhiéu loai
s0 tuong tng.

VIL2 Nguyén tic hach todn ké todn doanh nghigp

Ké toan may dam bao tuan thu ddy du nguyén tic hach toan ké toan doanh nghiép. Theo chuan
muc ké toan s6 01 - chuan myuc chung (ban hanh va cong b theo quyét dinh s6 165/2002/QD -
BTC ngay 31/12/2002) quy dinh 7 nguyén tac ke toan co ban ap dung thong nhat cho cac doanh
nghiép thugc cac thanh phan kinh té&: nguyén tic hoat dong lién tuc, nguyén tic gia goc, nguyén
tic co Sy don tich, nguyén tic phu hop, nguyén tic nhit quan, nguyén tic than trong, nguyén tic
trong yeu

Pé tranh khoi sai st trong qua trinh lam viéc can tuan thu day du cac nguyén tic trong ké

toan may. Khi hoan thanh nhép s6 liéu s€ c6 du co s¢ dé 1ap tat ca cac so va bao cdo ké toan. Tuy
nhién, dé c6 duge cac bao cdo ké toan chinh xac con phu thudc vao nhiéu yeu td, trude hét do la
sy tuan thu nhitng nguyén tic trong ké toan may, tiép do6 1a trinh d6 ctia cic ké toan vién dé c6 thé
ghi nhén, phan anh chinh x4c cac nghiép vu kinh té phat sinh trong ky...
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CAU HOI ON TAP CHUONG I

1. Trinh bay cac giai doan xir Iy nghiép vu ctia hé thong thong tin ké toan (AIS)

2. So sanh ké toan thu cong voi ké toan may

3. Khai niém phan mém ké toan. Vai trd ctia phan mém ké toan trong hé théng thong tin ké toan
4. Hay cho biét cau triac cia mot chuong trinh ké toan trén may

5. Trinh bay cac loai file co ban trong mot chuwong trinh ké toan may

6. Khi 1am ké toan trén may vi tinh can tuan theo nhitng nguyén tic nao?
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