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CHƢƠNG V: CÔNG CỤ HỆ THỐNG

 MỤC TIÊU 

 Giúp sinh viên nắm vững hệ thống các câu lệnh nhằm điểu khiển 

chương trình phần mềm kế toán hoạt động có hiệu quả.  

 Nâng cao khả năng quản lý, lưu trữ, bảo vệ số liệu trong chương 

trình kế toán.

 SỐ TIẾT: 5

 TÀI LIỆU THAM KHẢO

 Công ty tài chính kế toán FAST, 2005, Chương 4: Phân hệ hệ 

thống trong Hướng dẫn thực hành phần mềm kế toán FAST 

ACCOUNTING, trang 13-14. 
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Công cụ hệ thống của 

chƣơng trình kế toán máy

 Khái niệm
 Hệ thống các câu lệnh  điều khiển chương trình hoạt động theo yêu 

cầu của người sử dụng  

 Nội dung công cụ hệ thống của một chương trình kế 
toán máy
 Quản lý danh mục từ điển và khai báo tham số tuỳ chọn

 Danh mục đơn vị cơ sở

 Chức năng
 Quản lý các đơn vị hạch toán độc lập trong một doanh nghiệp 

 Thiết lập báo cáo cho một đơn vị cụ thể hoặc cho tất cả các đơn vị
± Thông tin về danh mục đơn vị cơ sở

± Mã đơn vị cơ sở

± Tên đơn vị cơ sở

± Tên tiếng Anh.
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Danh mục bộ phận hạch toán 

 Chức năng: 
 Phục vụ nhu cầu hạch toán theo từng bộ phận trong doanh nghiệp.

 Thông tin về bộ phận hạch toán
 Mã bộ phận hạch toán

 Tên bộ phận hạch toán

 Tên tiếng Anh

 Tk chi phí NVL

 Tk chi phí nhân công

 Tk chi phí máy thi công

 Tk chi phí chung

 Tk sp dở dang. 
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Danh mục ngoại tệ

 Chức năng: - Quản lý các loại ngoại tệ phát sinh trong 
doanh nghiệp.

 Thông tin về các loại ngoại tệ

 Mã ngoại tệ

 Tên ngoại tệ

 Tên tiếng Anh

 Tk ps chênh lệch tỷ giá – ps nợ

 Tk ps chênh lệch tỷ giá – ps có

 Tk đánh giá chênh lệch tỷ giá – cl nợ

 Tk đánh giá chênh lệch tỷ giá – cl có.

 Khai báo ngày bắt đầu của năm tài chính

 Chức năng: Dùng để khai báo ngày bắt đầu của năm tài chính.

 Khai báo kỳ nhập liệu đầu tiên trong Fast Accounting
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Quản lý và bảo trì số liệu 

 Lưu trữ (backup) số liệu

 Nạp dữ liệu từ vùng đã lưu

 Khóa số liệu

 Sao chép số liệu ra

 Bảo trì và kiểm tra số liệu

 Nâng cấp chương trình 
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Quản lý ngƣời sử dụng

 Quản lý người sử dụng
 Khai báo người sử dụng và phân quyền

 Quản lý menu.

 Trợ giúp
 Hướng dẫn sử dụng: Phần này cung cấp toàn bộ tài liệu hướng dẫn 

sử dụng chương trình. Để thuận lợi trong vận hành phần mềm, tất 
cả các chương trình ứng dụng được lập trình đều bao gồm công cụ 
“Hướng dẫn sử dụng”. Chính công cụ này là cầu nối giữa người sử 
dụng và các phần mềm ứng dụng. Nó được thiết lập nhằm hướng 
dẫn người sử dụng thực hiện các thao tác trong chương trình, 
hướng dẫn cách cài đặt phần mềm, giúp người sử dụng điều khiển 
chương trình, xử lý lỗi,...

 Quy định và hướng dẫn hạch toán nội bộ

 Các quy định về chế độ kế toán, thuế và tài chính

 Thuật ngữ kế toán

 Một số công cụ hệ thống khác
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Hƣớng dẫn thực hành

Danh mục, số dƣ Menu cập nhật

Danh mục mã đơn vị cơ sở

Hệ thống/ Danh mục từ điển và tham số tùy chọn/ Danh mục

đơn vị cơ sở

Lưu ý: trường hợp đơn vị có nhiều mã đơn vị cơ sở thì khi

nhập liệu chương trình sẽ lưu chứng từ với mã đơn vị cơ

sở hiện hành.

Danh mục tiền tệ
Hệ thống/ Danh mục từ điển và tham số tùy chọn/ Danh mục

tiền tệ

Danh mục tỷ giá qui đổi ngoại tệ
Hệ thống/ Danh mục từ điển và tham số tùy chọn/ Tỷ giá qui

đổi ngoại tệ

Danh mục mã đơn vị cơ sở
Hệ thống/ In danh mục từ điển và tham số tùy chọn/ Danh

mục đơn vị cơ sở

Danh mục tiền tệ
Hệ thống/ In danh mục từ điển và tham số tùy chọn/ Danh

mục tiền tệ

Danh mục tỷ giá qui đổi ngoại tệ
Hệ thống/ In danh mục từ điển và tham số tùy chọn/ Bảng tỷ

giá qui đổi ngoại tệ

Danh mục mã đơn vị cơ sở
Hệ thống/ In danh mục từ điển và tham số tùy chọn/ Danh

mục đơn vị cơ sở

Báo cáo đối chiếu Menu xem báo cáo

Danh mục mã đơn vị cơ sở
Hệ thống/ In danh mục từ điển và tham số tùy chọn/ Danh

mục đơn vị cơ sở

Danh mục tiền tệ
Hệ thống/ In danh mục từ điển và tham số tùy chọn/ Danh

mục tiền tệ
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CÂU HỎI ÔN TẬP CHƢƠNG V

1. Trình bày các công cụ hệ thống của một 

chương trình kế toán máy

2. Trình bày nội dung quản lý danh mục tự 

điển và tham số tùy chọn. 

3. Vì sao cần phải tiến hành lưu dữ liệu kế 

toán? 
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