PAI HOC QUOC GIA HANQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC KINH TE Déc lip — Tw do — Hanh phiic
S6: 424 /DHKT/CV-DTPH Ha Noi, ngay 10 thang 4 nam 2008

V/v huéng d?lq trinh bay chuyén
de/khoda luan tot nghiép

Kinh gwvi:  Thu truong cdc don vi

Thuc hién chuong trinh dao tao dai hoc, hang nam sinh vién nam thur ba va
thr tu phai viét chuyén dé thuc tap tong hop (nién ludn), khoa luan tét nghiép. Dé co
su théng nhét cach trinh bay cac bai viét néu trén, Nha trudng giri t6i cac don vi ban
huéng dan trinh bay chuyén dé thuc tap tong hop, khoa luan tt nghiép (co vin ban
kém theo). Ban hudng dan nay duoc ap dung cho sinh vién tir khoa QH 2004 E.

Pé nghi thil truong cac don vi thong bao, phd bién tdi gido vién va sinh vién

biét va thuc hién.

KT. HIEU TRUONG
P. HIEU TRUONG
Noi nhan:
- Cac Khoa (dé thyc hién
- Ban Thanh tra (biét)) (PAKY)

- Luu HC-TC, DPT&NCKH

TS Nguyén Ngoc Thanh



HUONG DAN TRINH BAY
CHUYEN PE THUC TAP TONG HQP, KHOA LUAN TOT NGHIEP
(Kém theo Céng van so 424 ./PHKT/CV-PTPH ngay 10 thdang 4 ndm 2008)

1. Hinh thire trinh bay: Theo thu tu sau:
- Trang bia (Phu luc 1)
- Phu bia (Phu luc 2)
- Muc luc (Phu luc 3)
- Danh muyc céc ky hiéu, chir viét tit néu c6 (Phu luc 4)
- M¢é dau
- ch)~i dung cua chuyén dé/khoa luén, gém cac chuong, muyc, tiéu muc,
.. (theo mau gui kem)
- Két luan
- Tai liéu tham khao (Phu luc 5)
- Phu luc (néu co)
- X4c nhan cta gido vién huéng din/co quan thyc tap (néu cd)
2. Céch trinh bay chuyén dé/khéa luin:

Chuyén dé/khéa luan phai dugc trinh bay ngan gon, rd rang, mach lac,
sach s€, khong dugc tay xoa, c6 danh so6 trang, danh s6 bang bi€u, hinh vé&, do
thi.

a. Soan thao van ban

Chuyén dé/khoa luan duoc sir dung chtr Times New Roman, ¢& 13 hoac
14 cua hé soan thao Winword hoac tuwong duong; mat do chir binh thuong,
khéng duoc nén hodc kéo din khoang cach giira cic chir; dan dong dit & ché
d6 1,5 lines; 18 trén 3,5cm; 18 dudi 3cm; 18 trai 3,5cm; 1& phai 2cm. S6 trang
dugc danh ¢ gitra, phia trén dau m01 trang gidy. Néu c6 bang biéu, hinh v&
trinh bay theo chiéu ngang kho gidy thi dau bang 14 1¢ trai cia trang, nhung
nén han ché trinh bay theo cach nay.

Chuyén dé/khoa luan duoc in trén mot mat gidy trang kho A4 (210x297
mm).

b. Tiéu muc

Céc tléu muyc cua Chuyén dé/khoa luan dugc trinh bay va danh s6 thanh
nhém chit s6, nhidu nhat gdm 4 chur s6 voi s tht nhat chi sb chuong (vi du
3.1.2.1. chi tiéu muc 1 nhom tiéu muc 2 muyc 1 chuong 3). Tai mo6i nhém tiéu
muc phai c6 it nhat hai tiéu muc, nghia 12 khong thé c6 tiéu muc 2.1.1 ma
khéng c6 tiéu muc 2.1.2 tiép theo.



c. Bang biéu, hinh vé, phwong trinh

Viéc danh sé bang biéu, hinh v&, phuong trinh phai gin véi sé chuong;
vi du Hinh 3.4 ¢6 nghia 1 hinh tht 4 trong Chuong 3. Moi bang biéu, db thi
lay tir cac ngudn khéac phai duoc trich dan day du, vi du “Ngudn: Bo Tai chinh
1996). Ngudn duge trich dan phai duoc liét ké chinh x4c trong danh muc Tai
liéu tham khao. Pau dé cua bang biéu ghi phia trén bang, dau dé cta hinh v&
ghi phia duéi hinh.

d. Viét tat:

Khoéng lam dung viéc viét tit trong chuyén dé/khda luan. Chi viét tat
nhimg ttr, cum tr hodc thuét ngtr duoc su dung nhiéu 1an trong Chuyén dé/khoa
luan. Khong viét tit nhimg cum tir dai, nhitng ménh de khong viét tit nhimg

cum tir it xuat hién trong Chuyén de/khoa luan. Néu can Vlet tat nhing tur, thuat
ng, tén co quan, t6 che, ... thi dugc viét tat sau 1an viét thir nhat co kem theo
chir viét tat trong ngoic don Néu Chuyén dé/khoa luan c6 nhiéu chit viét tat thi
phai c6 bang danh muyc cac chir viét tat (xép theo thir ty ABC) & phan dau
chuyén dé/khéa luan. Viét tat cac thuat nglt va cum tir nudc ngoai phai theo
quy dinh qudc té.

e. Cach trich dan tai liéu tham khdo

Viéc trich dan phai theo s6 thtr tu cta tai liéu & danh muc Tai liéu tham
khao va dugc dat trong ngodc vudng, khi can ¢6 ca sb trang, vi du [16, tr.314-
315]. Pbi véi phﬁn duoc trich dan tir nhiéu tai liéu khac nhau, sb cia cac tai
liéu d6 duogc dit trong cung mdt ngodc vudng, theo thir ty ting dan, vi du [5,
21, 49]. B6i v6i cac tai licu lién tiép, dung gach ndi gitra cac sd th ty cia tai
liéu trich dan, vi du [7-11].



Phu luc 1

Miu
Trang bia chuyén dé/khéa luin c6 in chir nhii

TRUONG PAI HOC KINH TE

Ho va tén tac gia chuyén dé/khoa luan

TEN PE TAI CHUYEN PE/KHOA LUAN

GIAO VIEN HUONG DAN;

- (Ghi 18, hoc ham, hoc vi, ho va tén):

Ha Ngi — Thang ....Nam ..




Phu luc 2
Miu
Trang phu bia chuyén dé/khéa luin

TRUONG PAI HOC KINH TE

Ho va tén tac gia chuyén dé/khoa luan

TEN PE TAI CHUYEN PE/KHOA LUAN

GIAO VIEN HUONG DAN;

- (Ghi 16 hoc ham, hoc vi, ho va tén):

GIAO VIEN PHAN BIEN (di voi Khéa luan TN)

Ha Ngi — Thang .... Nam ..




Méiu Muc luc

Trang

Danh muc céc ky hiéu, chit viét tit (néu c6)
Mo dau

Chuong 1.

1.1.

1.1.1

1.1.1.1

1.2

1.2.1
1.2.1.1
Chuong ..
Két luan

Tai liéu tham khao

Phu luc (néu co)

Mau

Danh muc cac ky hiéu, chir viét tit

Phu luc 3

Phu luc 4

Chir viét tit

Nguyén nghia

Phu luc 5




HUONG DAN XEP TAI LIEU THAM KHAO

1. Tai liéu tham khao duoc Xep riéng theo tung ngdn ngir (Viét, Anh,
Phép, Ptic, Nga, ...). Cac tai liéu bang tiéng nudc ngoai phai gitr nguyén van,
khong phién am, khong dich, ké ca tai liéu bang tleng Trung Quéc, Nhit, ...(
d6i v6i nhitng tai liéu bapg ngdn ngit con it ngudi biét ¢ thé thém phan dich
tieng Vit di kém theo moi tai li¢u).

2. Tai liéu tham khao xép theo thtr ty ABC ho tén tac gia theo thong 1€
cua tung nudc:

- Tac gia 1a nguoi nudc ngoai: xép thir tw ABC theo ho

- Tac gia 1a nguoi Viét Nam: xép thtr ty ABC theo tén nhung van giir
nguyén thtr ty thong thuong cua tén ngudi Viét Nam, khong dao tén 1én trudce
ho.

- Tai liéu khong co tén tac gia thi xép theo thtr ty ABC tir dau cua tén co
quan ban hanh b4o cdo hay an pham, vi du: Tong cuc Thong ké xép vao van T,
B6 Gido duc va Pao tao xép vao van B, v.v...

3. Tai liéu tham khao la sach, khoéa luan, ludn vin, lun an, bao cao
phai ghi day du cac thong tin sau:

- tén tac gia hodc co quan ban hanh (khong c6 ddu ngan cach)

- (nam xuét ban, (dit trong ngodc don, diy phay sau ngoic don)
- tén sdch, ludn dn hodc bdo cdo, (in nghiéng, dau phay cubi tén)
- nha xuét ban(ddu phay cubi tén nha xuit ban)

- noi xuat ban. (dau chdm két thiic tai liéu tham khao)

(xem vi du trang sau tai liéu s6 2, 3, 4,23, 30,31, 32, 33)

Tai liéu tham khao 13 bai bao trong tap chi, bai trong médt cudn sach,
.. ghi day du céc thong tin sau:

- tén cac tac gia (khong c6 ddu ngin cach)
- (nam cong bd), (dit trong ngodc don, dau phay sau ngoic don)

- “tén bai bao”, (dit trong ngodc kép, khong in nghiéng, dau phay cubi

- tén tap chi hodc tén sdach, (in nghiéng, dau phay cudi tén)

- tap (khong c6 ddu ngan cach)

- (s), (dat trong ngodc don, ddu phay sau ngodc don)

- cac sd trang. (gach ngang giita hai chir sd, ddu cham két thuc)

(xem vi du trang sau tai li€u s6 1,28, 29)



Can cht y nhimg chi tiét vé trinh bay néu trén. Néu tai liéu dai hon mot
dong thi nén trinh bay sao cho tur dong thir hai lti vao so véi dong thir nhat 1
cm dé phan tai li¢u tham khao dugc 10 rang va dé theo dai.

Duéi déy 1a vi du vé cach trinh bay trang tai liéu tham khao
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