YEU CAU BAO CAO THUC TAPTHUC TE
(Apdungchosinhvién—Khoa KT&KDQT)

I. Yéucauchungvakétcaundi dung baocaothuctap

1. Yéucauchung
Béocaothuctapcododai20-30trangkhdngbaogdmcactrangbia, phuluc,
phantailiéuthamkhaonéuc.

2. Kétcaundi dung baocaothuctap
Béaocaothuctapgom: phanmodau; noi
dungchinhvaphankétluanyéucaucuthécuatirngphannhusau:

2.1. Phdanmégdau

= Gigithi¢uchung

= Gigithiéutomtatcacphantrongbaocéo

2.2. Néi dung chinh
Gom3phan:

= Phdn 1: Tongquanvédonvithuctdp

o Timhiéulichstrhinhthanh, cocautochircctiadonvithuctap

o Chtrecnangcuacacphong ban

o Cacsanphamdichvuvakétquahoatdongcuadonvithuctap

= Phan 2: Ngi dung thuctdptaidonvi

o Toémlugccaccdngviéccuthédugcegiaovayéucaukétquacongviéc.

o Neucaccachthiredathuchiéndéhoanthanhcéngviécdugcgiao,

cacthuanloi/khokhantrongquatrinhthychién (néucd)

= Phdn 3: Kétqud

o Matavaphantichcackétquanghiénciru/congviécthuduoc

o Panhgiachatlugngedngviécthuchiéntheocacyéucaucéngviécduocgiao

2.3. Phankétluan

Tomtitbdocaovakétquadadatduocsauthdigianthuctap

I1. TrinhtwvacachtrinhbayBaocaothwctapthucté

1. Trinhtwsapxép: Noi dung ciiabaocaoduocsapxéptheotrinhtusau(theomdudikém):
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Trangbia: Khongdanhsétrang
Loicamon: Khongdanhsbtrang
Mucluc: Khongdanhsbtrang, trinhbaydéntiéumuc 3 chitsd
Danhmuctuviéttit, danhmucbangbiéu, danhmuchinhvé(néuco): Bitdaudanhsétrangtheohé
La M4, chirthuong (Vidu i, ii, ii, iv...)
- Phanmadau: Bitdaudanhsdtrangtheohéthapphan (1,2,3...)
- Phan 1: Téngquanvédonvithuctap
- Phan 2: Noi dung thuctaptaidonvi
- Phan 3: Kétqua
- Phankétluan
Tailiéuthamkhao: Khongdanhsotrang
Phuluc (néucd): Khongdanhsétrang
2. Cachtrinhbaybaocaothwuctap:
e Ngonngirtrinhbay: TiéngViét
e Béocaothuctapphaiduoctrinhbayngangon, rérang, machlac, sachsg,
khongduoctayxoa, codanhsbtrang, danhsdvachithichbangbiéu, hinhve, doth.
a. Sognthdovdanban
e Baocaothuctapthuctéduocsidungchir Times New Roman, c¢& 13 hoic 14
cuahésoanthaoWinwordhoactuongduong; matdochirbinhthuong,
khongduocnénhoickéodankhoangcachgitracacchir; dandongdat & chédd 1,5 lines;
létrén 3,5cm; léduéi 3cm; Iétrai 3,5cm; Iéphai 2cm. Sétrangduocdanh & giira,
phiatréndaumaditranggiay. Néucobangbiéu,
hinhvétrinhbaytheochiéungangkhdgidythidaubanglalétraicaatrang,
nhungnénhanchétrinhbaytheocachnay.
e Béaocéothuctapthuctéduoc in trenmotmatgiaytrangkhd A4 (210x297 mm).
b. Tieumuc
e CéctiéumuccuaBaocaothyctapthuctédugctrinhbayvadanhsdthanhnhémehisd,

nhiéunhatgdm 4 chirsévéiséthanhatchisbchuong (vidu 3.1.2.1. chitiéumuyc 1
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nhoémtiéumyc 2 muc 1 chuong 3). Taimdinhémtiéumucphaicéitnhathaitiéumuc,
nghialakhongthécétiéumuc 2.1.1 makhéngcotiéumuc 2.1.2 tiéptheo.

. Bangbiéu, hinhvé, phwongtrinh
Viécdanhsdbangbiéu, hinhvé, phuongtrinhphaigianvéischuong; viduHinh 3.4
conghialahinhthtr 4 trongChuong 3.
Moibangbiéu, dothilaytircacnguonkhacphaiduoctrichdandayda, viduy “Ngudn:
BoTaichinh 1996).
NgudndugctrichddnphaiduocliétkéchinhxactrongdanhmucTailiéuthamkhao.
Paudécuabangghiphiatrénbang, daudécaahinhveé, sodd, biéuddghiphiadudihinh.

. Viéttat:
KhonglamdungviécviéttittrongBaocaothuctapthucté. Chiviéttatnhingtu,
cumttrhoacthuatngirduocsirdungnhiéulantrongBéocaothuctapthucté.
Khongviéttatnhirngcumtirdai, nhitngménhdg;
khdngviéttitnhirngcumturitxuathiéntrongBaocaothuctapthucté.
Néucanviéttatnhirngtu, thuatngir, téncoquan, tochirc,
..thiduocviéttitsaulanviétthanhatcokémtheochiviéttattrongngozcdon.
NéuBaocaothyuctapthuctéconhiéuchirviéttatthiphaicbangdanhmuccacchiviéttat
(xéptheothirty ABC) N phandauBaocaothyctapthucté.

Viéttitcacthuatngirvacumtirudengoaiphaitheoquydinhqudcté.
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