DAI HQC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC KINH TE DPéc lap — Tw do — Hanh phic
$6: 44 6/HD-DHKT Ha Ngi, ngay 22 thdng S ndm 2020
HUONG DAN

Cong tac thuc tap thwe té ddi véi sinh vién dai hoc chinh quy

¢ Truwdng Dai hoc Kinh té

Can cir Huéng dan sé 1174/HD-DHQGHN ngay 20/04/2020 cia Dai hoc Quibc gia
Ha Noi vé viéc huéng dn cong tac thyc tap thyuc té va chuyén dé thyc tap d6i véi sinh

vién dai hoc chinh quy & Pai hoc Quéc gia Ha Noi, Truong Pai hoc Kinh té huéng din

cac Khoa/Vién thuc hién cong tac thuc tap thyc.té déi v6i sinh vién dai hoc chinh quy tai

Truong Dai hoc Kinh t€ véi céc noi dung sau:

1. Vécosé thwe tap

1.1 Co sé& thuc tap 1a cac tap doan; doanh nghi¢p, nha may, t6 chirc chinh tri x3 hoi,
cac truong hoc, vién nghién ciru,... va phéi ¢6 vin ban chﬁ'p thuén sinh vién dén thuc tap
thuc té.

1.2 Co s6 thuc tdp thuc t& phai dugc dam bao "m"WWW\W\W:ép ly (c6 ding ky kinh
doanh, c6 dia chi ding ky hoat dong ddi vé6i cac don vi 1a doanh nghiép, tb chirc hodc ¢6
chirc ning gido duc dao tao) nham dam bio an toan vé strc khoé va tinh thin cho sinh

vién.

1.3 Co s6 thuc tap phai dap img dugc yéu ¢au noi dung dao tao chuyén mén nghiép
vy, kién thirc va phat trién k nang nghé nghiép, k§ ning bd tro cin thiét cho sinh vien dé
hoan thanh chuén diu ra chuong trinh dao tao.
2. Dingky thuc tap

2.1'Biéu kién dé sinh vién dang ky thuc tap gdm:

-Da hoan thanh t6i thiéu 14 tin ¢hi khéi kién thirc nganh cia chuong trinh dao tao.
“Hoan thanh ddy di nghia vu hoc phi theo quy dinh ctia Truong,

2.2 Cach thirc dang ky thyc tap

- Cac Khoa/Vién tb chirc cho sinh vién dang ky theo hoc ky hogc theo c4c dot trong

ndm hoc.
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- Céc Khoa/Vién t6 chirc xét sinh vién dii didu kién thyc tip (Theo mau tai Phu
luc 3) va chiu trach nhiém vé danh sch sinh vién du diéu kién thyec tap.

- Cac Khoa/Vién chiu trach nhiém td chirc thuc tdp thuc & cho sinh vién
Khoa/Vién minh.

- Trudmg hop sinh vién tu lién hé thye tip phai béo cdo véi Khoa; Vién va tu chiu

trdch nhi¢ém vé co s& thyc tap.

3. Noi dung, thoi gian va cdc giai doan thyc tip
3.1 Hoat dong thuc tap dugc thyc hién linh hoat v& mit thoi gian, trong d6 tiz)ng
thoi gian thyc tap va thoi gian hoc tép khong qua tdng thai gian t6i da khoa

quy ché dao tao hién hanh.
3.2 Cac Khoa/Vién c6 thé t4 chirc cho sinh yién thyc tap nhidu dot trong toan'khoa

hoc nhung phai ddm béo thoi gian dugc danhgia t6i thidu 1a 30 ngay 1am viéc trd 1én

trong toan khéa hoc, vao céc khoang thoigian phit hop v6i thi gian biéu c4 nhan va

nhu ciu cia don vi tiép nhan.
3.3 Thoi gian thyc tap thuc t€ quy dditoi thiéu 12 30 giv/tin chi (Mot gid tin chi

thyc hanh quy dbi twong duong tir 3 — 6 tiét thyc tép tai co' 8. Dé tiép thu dugce 1 gio

tin chi thyc hanh sinh vién phai danh it nhét 2 tiét chuéit b c4 nhan). Trong qua trinh

thye tap, sinh vién phai lam il Ky thuc tap (Theo mfiu tai Phy lyc 4) ndp cho giang

vién huéng dan.

4. Huéng din sinh vién thye tip
4.1 Giang vién huéng din sinh vién thic tdp do Lanh dao Khoa/Vién phéan cong

théa méin didwkién: da giang day céc hoc phdn kién thirc nganh tir 3 ndm trd 1én hoic

c6 trinh d¢ thac si, tién sT ding nganh, Giang vién thinh giang dugc moi tham gia dong
huéng dari va danh giﬁ sinh vién thuc tap phai dép (mg diéu kién quy dinh nay.
4.2°Mdt giang vién huéng din khbng qua 15 sinh vién trong mdi dot thuc tap
trong méi hoc ky.
S. "Dénh gia thyc tip
5:1 Két qua thyc tap
- Két thuc thoi gian thirc tdp, sinh vién phai c6 nhan xét cua co s& thuc tap (Theo
mau tai Phy luc 5) va viét Béo c4o thu hoach.
- Quy dinh cu thé v& B4o cdo thu hoach do Lanh dao Khoa/Vién quy dinh nhung
phai t6i thiéu 20 trang A4 tré 1én (khong ké phuy luc).
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- Sinh vién dat hoc ph?m Thuc tap khi Bao céo thu hoach dat tbi thidu 5,0 tré 1én
(theo thang diém 10).

- Céc Khoa/Vién ndp Bang tong hop béo cdo thu hoach (Theo matu tai Phu luc 6)
cho Phong Dao tao cham nhét 2 tudn k& tir khi sinh vién ndp Béo caolthu hoach.

5.2 Sinh vién thugc mot trong cac truong hop sau phai nhan'didm 0 (khong) hoc

phén Thyc tap, phai ddng ky thuc tap lai va ndp hoc phi theo quy dinh:
- Khong dén co s& thyc tdp hodc khong gip gidng vién huéng din va khong thye
hién Nhat ky thyec tap;
- Véng mét khong 1y do vuot qua 20% thoi gian thiurc tap tai co s thyuc ta

- Bao cdo thu hoach ¢6 ti ¢ sao chép vuot 25%;

- Khéng ndp hozc ndp chdm Bao c4o thu hoach so véi thoi gian quy dinh.
6. Té chirc thyc hién

6.1 Cham nhét 1 thang ké tir ngay sinh-vién nthap hoc, Khoa/Vién xdy dyung Ké
hoach Thuc tap thyc té tdng thé cho khoa hoc d6 va giri Phong Pao tao (Theo miu tai
Phy lyc I) trinh Ban Giam Hiéu phé|duyét.

6.2 Cham nhat truge khi bt dau hoe Ky 2 tudn, Khoa/Vién giri K& hoach Thyc tap
thyc té cho tét ca cac khoa td chirc Thyc tap thuc té trong hoc ky d6 vé Phong Dao tao
(Theo méu tai Phy luc 2). Hb so'bao gdm: e
- Cong van ctia Khoa/Vién vé ké hoach thyc tap thuc té
- Ké hoach thyc tap thye t
- Danh séch sinh vién thuc tip va giang vién huéng dan (Theo mAu tai Phuy luc 3).

Trong trudong hop Khoa/Vién t6 ¢chirc thyetap thuc té vao ky he hoic c6 ké hoach
thyc tép thire té b6 sung trong hoc ky, Ké hoach thuc tap thyuc 6 va hd so giri cho
Phong Dao tao chdm nhét 2 tudn trirge khi Khoa/Vién bat dau tb chire thuc tap thyec té.

6.3 Két thic mdi dot thuc tap thirc té, cic Khoa/Vién giri két qua thyc tap vé
Phong Bo tao chgm nhat 2 tudn ké tir khi sinh vién nép Béo cdo thu hoach. Hb so

gbém:

- Ké hoach va nhét ky thuc tdp (Theo mau tai Phu luc 4)

- Ban nhén x¢t sinh vién thyc tip (Theo mAu tai Phu luc 5)

- Bang tong hep Béo c4o thu hoach (Theo miu tai Phu luc 6)
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6.4 Céc truong hop dic biét, cac Khoa/Vién bso cdo Ban Giam Hiéu xem xét
quyét dinh.

De nghj cac Khoa/Vién thong béo ndi dung vin ban ndy dén tit'cd e4c giang vién,
sinh vién dé thyc hién.

Tréan trong./.

Noi nhgn:
- Nhu trén;
- Lwu: VT, DT, N3.
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Phu luc 4: Mau K¢é hoach va Nhit ky thye tip
(Kém theo cong vin 50 A1 64 /DHKT-PT ngaydlthéng0indm 2020)

TRUONG DPAI HQC KINH TE
Khoa/Vign.....cceuvnens

KE HOACH VA NHAT KY THUC TAP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tuw do - Hanh phuc
Ha Ngi, ngay thdng  ndm

------------

------------

¥ -

GIANG VIEN HUONG DAN
(Ky;.ghi r6 ko tén)
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SINH VIEN THUC TAP
(Ky, ghi ro ho tén)
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