Bao cao tai chinh

1. NGi dung bao cao tai chinh ~
1.1 - Bao cao tai chinh quy dinh cho cac doanh nghiép vira va nhé bao géom 3 bi€u mau bao co:

- Bang can d6i k& toan Mau s6 B 01 - DNN
- Két qua hoat dong kinh doanh Mau s6 B 02 - DNN
- Thuyét minh bao cdo tai chinh Mau s6 B 09 - DNN

1.2 - Bao cao tai chinh giri cho co quan thué phai l1ap va gai thém 02 phu biéu sau:
- Bang can d6i tai khoan Mau s6 F 01 - DNN
- Tinh hinh thuc hién nghia vu v&i NSNN  Mau s6 F 02 - DNN
Ngoai ra, d€ phuc vu yéu cau quén, ly kinh t€ tai chinh, yéu cau chi dao, diéu hanh san xuat, kinh doanh cua
doanh nghiép, cac doanh nghiép co thé Iap thém cac bao cao tai chinh chi tiét khac.

2. Trach nhiém, thai han lap va guri bao cao tai chinh
Tat ca cac doanh nghiép vira va nhé thudc khu vuc kinh té€ tu nhan co tu cach phap n han day du déu phai lap

va gui bao cdo tai chinh nam theo ding quy dinh cla ché do nay.

a. DGi véi cac cdng ty TNHH, cdng ty c6 phan va céc loai hinh hgp tac x& (Khéng bao gdm HTX tin dung va HTX
néng nghiép) thdi han gui bdo cdo tai chinh ndm chdm nhét la 90 ngay ké tir ngay két thic ndm tai chinh.

b. PG vGi cac doanh nghiép tu nhan, cong ty hgp danh, thGi han guii bao cao tai chinh nam cham nhat la 30
ngay k& tir ngay két thic ndm tai chinh.
Céc doanh nghiép cé thé 1ap bao cdo tai chinh hang thang, quy d€ phuc vu yéu cau quan ly va diéu hanhhoat
dong san xuat kinh doanh cta doanh nghiép.

3. Nai nhan bao cao tai chinh

Noi nhan bao cao tai chinh

Loai hinh doanh nghiép Ca quan Ca quan dang ky Ca quan Thong

thué kinh doanh ké
1. Cdng ty TNHH, Cdng ty c6 phan, Cdng ty hop danh,
Doanh nghiép tu nhan X X X
2. Hgp tac xa (Khong bao gom Hdp tac xa tin dung va
Hgp tac xd ndng nghiép) X X X

Chuong I
Quy dinh chung

Diéu 1: Tat ca cac ho san xuat, kinh doanh chua du diéu kién thanh 1ap doanh nghiép tu nhan hoat déng
trong linh vuc san xuat cong nghiép, xay dung, van tai, khai thac tai nguyén, nudi trong thuy san, kinh doanh
thuong nghiép, an uéng, phuc vu, stra chita va cac dich vu khac,... ¢ doanh s6 ban hang theo quy dinh clia B
Tai chinh (Téng cuc Thué) d6i véi tirng nganh nghé cu thé (dudi day goi chung la hd kinh doanh), déu phai thuc
hién ché do ké toan nay.

Cac ho kinh doanh thuc hién didng qui dinh trong ché do ké toan nay dugdc cd quan thué st dung s6 li€u
k& toan dé tinh thué.

Diéu 2: K€ toan cac hé kinh doanh phai dam bao phan anh cac ndi dung chu yéu sau day:

- SO lugng va gia tri tai san, vat tu, tién von, cac khoan ng hién cé dang st dung vao san xuat, kinh
doanh;

- S0 lugng va gia tri hang hoa, dich vu mua vao;

- S8 lugng va gid tri hang hod, san pham da ban, dich vu da cung cap;

- Cac khoan chi phi da st dung vao SXKD;

- Két qua san xuat, kinh doanh va cac khoan thuég, € phi phai ndp Nha nudc, cac khoan thué dugc hoan
(néu co).
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biéu 3: K€ toan ho kinh doanh phai ghi chép day du, chinh xac, kip thdi, trung thuc moi nghiép vu kinh
t€, tai chinh phat sinh lién quan dén hoat dong san xuat, kinh doanh clia ho. Moi nghiép vu kinh t€, tai chinh
phat sinh déu phai 1ap va ghi chép day du vao chling tir ké toan. Moi s& liéu ghi trén s6 ké todn phai cd chiing tir
hap phap, hop 1& chitng minh. Viéc 1ap chimng tir va ghi s6 k& toan phai ding ngay, thang phat sinh. Cudi thang,
cudi quy, cudi ndm phai khoa sé k& toan, Iap td ké khai thué va cac bang ké theo quy dinh.

Diéu 4: Ban vi tinh, don vi tién té va chif viét trong ké toan:

- Viéc ghi chép ké toan hd kinh doanh phai dung chir viét, chir s& phd théng;

- V& gia tri, dan vi tién té s dung trong ghi chép k€ toan la "Dong Viét Nam"; Cac nghié€p vu kinh té phat
sinh bdng ngoai té phai quy déi ra "Dong Viét Nam" theo ty gid thuc t& phat sinh hodc ty gid giao dich binh quéan
do Ngan hang Nha nudc Viét Nam cdng b tai thdi diém phat sinh nghiép vu kinh té.

- V& hién vat, don vi tinh la don vi do ludng chinh thifc ciia Nha nudc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét
Nam (nhu: cdi, chiéc, Kg, tdn, m, m* m?, Iit,..).

Diéu 5: Viéc ghi chép ké toan phai dung muc thudng, khdng phai, khdng bé tréng dong, khong viét tat,
khdng viét xen k&, khong viét chong de, khong tdy xod. Néu viét sai thi phai gach bd cho sai badng mét gach bang
muc dd, dé ¢4 thé van nhin rd chi hodc s& da viét sai, sau do ghi chi hodc sé dung Ién phia trén va ngusi st
chira ky tén & bén canh. Né&u viét sét thi viét bd sung 1én phia trén cho sét (bdng muc thudng) va ky tén ngudi
viét b8 sung & bén canh.

Diéu 6: Cac ho kinh doanh phai bd tri ngudi c¢é hiéu biét nghiép vu k& todn dé gitl va ghi sd k& toan.

- S8, chiing tir va cac tai liéu ké toan phai luu gilf tai cd s§ san xuét, kinh doanh dé phuc vu cho ghi chép
hang ngay va viéc kiém tra, kiém soat clia cg quan thu€ va cac cd quan chlic nang nha nuac.

- S8, chiing tir va cac tai liéu ké toan khac phai dudc sdp xEp, bao quan va luu trif theo ding thdi gian
quy dinh trong ché d6 bao quan, luu trir ho sc tai liéu k€ toan ciia Nha nudc.

biéu 7: Nghiém cdm cac hanh vi sau day:

1- Ban hang hodc cung cap dich vu khdng 1ap hoa don va khong giao hod don cho ngudi mua (trir
truGng hgp ban 1é hang hoa, cung cap dich vu cho ngugi tiéu dung cé gia tri dugi 100 000d cho moi [an ban
hang thu tién ma ngudi mua khéng yéu cau Idy hoa dan); lap hoa don ban hang, cung cap dich vu sai su’ that va
khai khdng chi phi dé trén Iau thué hodc théng dong véi ngudi mua dé cd Igi ich bt chinh.

2- SUr dung hoa dan chiing tir khong ding mau qui dinh clia Nha nudc;

3- D& ngoai s6 sach k& toan doanh s6 ban hang, doanh s6 cung cap dich vu va tai san, vat tu, tién von;

4- Gid mao ching tur, 1ap s6 sach, ké khai thué sai su’ that.

Chuong II
Ké toan thu nhap va chi phi

Diéu 8: Doanh thu:

1- Doanh thu la s& tién ban san phdm, hang hoa, tién cung (ng dich vu (bao gém ca cac khoan phu thu
va phi thu thém ngoai gid ban hang hoa, cung (ng dich vu ma cd sé kinh doanh dugc hudng) da thu hodc chua
thu tién dugc ngudi mua chap nhan thanh toan.

2- Doanh thu dé tinh thu nhap chiu thué:

a/ Baoi vai ho kinh doanh thudc d6i tugng nop thué GTGT theo phuang phap khau trir thué la gia ban
chua co6 thué GTGT;

b/ DaGi véi ho kinh doanh thudc doi tuong ndp thué GTGT theo phuang phap truc ti€p trén gia tri gia tang
la tong gid thanh todn ghi trén hod don mua hang cé ca thué GTGT.

Diéu 9- Chi phi san xuat, kinh doanh:

1- Chi phi san xuat, kinh doanh la nhitng khoan chi phi lién quan truc ti€p dén san xuat, kinh doanh.



2- Céc khoan chi phi san xuét, kinh doanh dudc trir vao doanh thu dé xac dinh thu nhap chiu thué phai la
nhitng khoan chi phi thuc té phat sinh va cé day du chidng tir hgp phap, hgp 1€ chtng minh.

3- NGi dung chi phi san xuat, kinh doanh ctia h6 kinh doanh gém cac khoan:

a/ Khau hao tai san co dinh;

b/ Chi phi nguyén liéu, vat liéu, nhién liéu, néng,Iqung, hang hoa, dich vu mua ngoai thuc té da st dung
vao san xudt, kinh doanh co lién quan dén doanh thu dé tinh thu nhap chiu thué:

- Bbi véi ho kinh doanh thudc doi tugng nép thué GTGT theo phudng phap khau trir thu€, gia tri vat tu,
tai san, hang hoa, dich vu mua vao la gia mua thuc té chua cé thué€ GTGT;

- Bbi véi ho kinh doanh thudc doi tugng ndp thué GTGT theo phudng phap truc tiép tinh trén GTGT va
cac mat hang thudc dién khdng chiu thué GTGT, gid tri vat tu, tai san, hang hod, dich vu mua vao Ia tdng gia
thanh toan ghi trén hoa dén mua hang bao goém ca thué€ GTGT.

¢/ Tién cong va cac khoan co tinh chat tién cong tra cho lao dong thué ngoai;

d/ Tién thué nha, cac khoan thué, phi va Ié phi hd kinh doanh phai ndp (Khdng k& phan thué thu nhap
doanh nghiép va cac khoan tién phat):

- Tién thué nha, thué chd ban hang dudc tinh theo s6 tién tra hang thang hodc hang quy. Bdi véi nhiing
ho tra trudc tién thué nha, thué cho ban hang cho nhiéu nam thi phai tinh ra so tién trd 1 nam, 1 thang dé cé
can c(r tinh vao chi phi.

- Cac khoan thug, phi va |é phi phai nop tinh vao chi phi gom:

+ Thué GTGT (chi cac hd thudc doi tugng ndp thué GTGT theo phuang phap tinh truc ti€p trén GTGT
md&i dugc tinh s6 thué GTGT dau ra vao chi phi san xuat, kinh doanh);

+ Cac khoan thué khac va cac khoan phi, Ié phi phai nop.

e/ Lai tién vay phai tra cho Ngan hang va cac ddi tugng khac. Lai suat tién vay tra cho doi tugng khac
khdng vugt qua 13i sut tran do Ngan hang Nha nudc quy dinh cho céc té chirc tin dung.

f/ Cac khoan chi phi khac da st dung cho san xuat, kinh doanh.

DGi vai cac chi phi vira dung cho san xuat, kinh doanh vira dung cho sinh hoat cta cac hé (nhu dién,
nudc, dién thoai,..) thi cdn c vao ty 1é diing vao san xuét, kinh doanh va sinh hoat dé& phan bé chi phi.

Vi du: M6t ho kinh doanh nha nghi phai tra tién dién sir dung trong thang la 900 000 d, biét rang ty 1é
dién dung vao hoat dong kinh doanh la 2/3 thi chi phi mua ngoai (dién nang) tinh vao chi phi trong ky la:

900 000 x 2/3 = 600 000d

biéu 11- Thu nhap chiu thué:

Thu nhap chiu thué cta ho kinh doanh gom:

- Thu nhép chiu thué tir hoat dong san xuat, kinh doanh bang (=) doanh thu ban hang, cung cép dich vu
trir () cac khoan chi phi hgp ly cé lién quan dén doanh thu ban hang, cung cdp dich vu;

- Thu nhap chiu thué khac (néu cd).

Chuong III
Chirng tur ké toan

Diéu 12: Chiing tir k€ toan cta ho kinh doanh bao gom:


../../../EconoyV%20-%20bookke%20toanc210.htm

- Chiing tir bén ngoai: La ching tir do hd kinh doanh nhén dugc clia cac co quan, cac td chirc kinh té, ca
nhan bén ngoai lap nhu: Hod don mua vat tu, tai san cd dinh, hang hoa, dich vu; Thong bao nop thué€, Bién lai
nop thué, ...

- Chuing tr do ho kinh doanh lap: Gom hoa don GTGT, hoa dan ban hang, phi€u nhap kho, phi€u xuat
kho, phi€u thu, phi€u chi va cac ching tir khac cd lién quan dén hoat déng san xuat, kinh doanh cta hé.

Diéu 13: Moi nghiép vu kinh t&, tai chinh phat sinh trong hoat dong san xuat, kinh doanh ctia ho déu
phai 18p chiing tir k& todn. Moi s6 liéu ghi trén s6 k& toan phai cé chiing tir k& todn hop phap, hdp 1é chiing
minh. Chi*ng tir k& toan chi dugdc 18p 1 [An ding véi thuc té, thdi gian va dia di€m ma nghiép vu kinh t& phat sinh
bang cach dét gidy than viét 1 [an cho tt ca cac lién. Tuy theo tinh chdt cla su viéc va yéu cau quan ly clia Nha
nudc, chifng tlr k€ toan phai Iap theo mau quy dinh (chiing tir bt budc) hodc mau hudng dan (chifng tr huéng
dan). Pdi véi cac chling tir hudng dan, dua trén cd s cac tiéu thi'c hudng dan, cac hd kinh doanh cé thé van
dung phu hdp véi déc diém san xuét, kinh doanh ciia minh.

- Ching tUr k& todn hop phdp 1a chimng tir [ap ddng theo mAu qui dinh, viéc ghi chép trén chitng tir phai
ddng ndi dung, ban chat cla nghiép vu kinh t€ phat sinh va nghiép vu kinh té nay phu hgp véi cac quy dinh cla
phap luat, co du chir ky can thiét va dau cta cd sé kinh doanh (néu cd) theo quy dinh cla ting loai ching tir.

- Cac chirng tur ké toan hgp 1€ la chirng tir dugc Idp dung phuang phap, trinh tu’ quy dinh cho tirng loai
chilring tUr va phai ghi day du cac yéu to sau:

+ Tén goi, ngay, thang, nam lap va s6 hiéu cta chiing tir;

+ Tén, dia chi ho kinh doanh lap chirng tur;

+ Tén, dia chi ho kinh doanh nhan chlng tir;

+ Tém tat ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh;

+ Tén, nhan hiéu, quy cach phdm chét, s6 lugng, don gia, thanh tién cla tiing th{ vat tu, san pham,
hang hog, dich vuy;

+ T6ng s tién bang sb va chi;

+ Chif ky ctia ngudi chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cta nghiép vu kinh té.

Diéu 14: Tuy theo d&c diém hoat dong san xuét, kinh doanh, cac hd kinh doanh phai sir dung mét s
chiing tUr sau:

a- Cac chling tir bat budc

- Hoa don GTGT 4ap dung cho d6i tugng ndp thué GTGT
theo phuang phap khau trir;

- Hoa dan ban hang (ap dung cho d6i tugng nop
thué GTGT theo phucng phap truc ti€p va loai hang ho3,
dich vu khong thudc dién chiu thué GTGT);

- Bang ké thu mua nong san, lam san, thuy san,... cla
ngudi truc ti€p san xuat;

- Bang ké ban Ié hang ho3, dich vu;

- Phiéu xu&t kho kiém van chuyé&n ndi bd

- Bang thanh toan hang dai ly, ky gui

- Phiéu xuat kho hang gui ban dai ly

- Cac loai vé (vé tau, xe, vé vui chai giai tri, vé gui xe,
trong do,..) .

b- Cac chiing tir hudng dan

- Phiéu nhap kho

- Phiéu xuat kho

- Bang cham cong

M3u s6 01/GTKT-3LL va mau s
01/GTKT-2LN )
Mau s6 02/GTTT-3LL va mau s6
02/GTTT-2LN

Mau s§ 04/GTTT

Mau s8 05/GTTT
Mau s6 03 - VT
Mau 14 - BH

M3u 04-XKDL-3LL

Mau s8 01- VT
Mau s8 02- VT
Mau s6 01 - LBTL

(MAu biéu va phuong phap ghi chép cac hod don va bang ké xem phu luc s6 1)

Tat ca cac loai hoa don va cac chiring tir lién quan dén viéc ban hang, cung rng dich vu déu do Bo Tai

chinh thong nhat in an va phat hanh, cac hé kinh doanh phai mua tir cg quan thué.
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Chuong IV
SO ké toan

Didu 15: SO k& toan 1a nhitng quyén s6 theo mau nhat dinh cd lién hé chét ché véi nhau dung dé ghi
chép cac nghiép vu kinh té phat sinh trén cd sd s6 li€u cla chirng tir ké toan.

- SG k& todn cla cac hd kinh doanh phai dugc déng thanh quyén, danh sd trang, gilta cac trang co déng
d&u gidp lai clia cd quan thué. Ngoai bia ghi rd ho tén hd kinh doanh, ma s6 ndp thué, dia di€ém kinh doanh, tén
sd, s6 trang, ngay, thang, ndm ma s, tén ngudi gitr va ghi sd.

- Ngay dau ndm hodc khi bat dau dang ky kinh doanh cac hd kinh doanh phai md sé k& toan mdi, 1ap
danh muc s6 k& todn phu hgp véi phudng phap xac dinh thué ma hé kinh doanh da déng ky véi co quan thué
quan, huyén.

- Khi hét s& cac hd kinh doanh phai md sd k& todn mdi va chuyén céac sd liéu lién quan tir s& k& toan cili
sang s k& toan madi.

- Cac hd kinh doanh qui dinh tai Biéu 1 ché dd nay thuc hién ghi s6 k& toan theo phucng phap "Ghi
daon".

- Hang ngay, cén cr vao chiing tir k& toadn dé ghi vao cac s6 k& toan cd lién quan.

- CuGi théng, cudi quy, cudi ndm phai cdng sd, xac dinh doanh thu ban san pham, hang hod, cung (ng
dich vu: gia thanh toan da c6 thué GTGT (d6i véi ho nbp thué theo phucng phap truc ti€p) hodc gia thanh toan
khong c6 thué GTGT va s6 thu€ GTGT phai nop (doi véi hd ndp thué GTGT theo phucong phap khau trlr); gia tri
hang hoa mua vao, ban ra, ton cudi ky; chi phi san xuat, kinh doanh phat sinh trong ky.Tién hanh d6i chi€u s6
liéu gilra cac sd k& toan vdi nhau; d6i chiéu sd liéu trén s k& todn vdi s6 thuc té€ vé tién mat trong quy va vét tu,
san pham, hang hod trong kho, hodc & quay hang, trén day chuyén san xuét va cac khoan ng phai thu, ng phai
tra...

i biéu 16: Tuy theo phuang phap xac dinh s6 thué GTGT phai ndp ma cac ho kinh doanh phai mé nhiing
sO k€ toan sau:

1- Hd kinh doanh thudc d6i tugng ndp thué GTGT theo phudng phap khau trir thué phai mé cac s6 k&
toan bat budc sau:

1- S6 Nhéat ky ban hang Mau s8 S 01- HKD
2- S8 Nhat ky mua hang M&u s6 S 02- HKD
3- S8 Chi phi san xuét, kinh doanh M&u s8 S 03- HKD
4- S chi tiét vat liéu, san pham, hang hoa M&u s6 S 04- HKD
5- Bang ké ludn chuyén vat tu, san phdm, hang hoa M&u s6 S05- HKD
6- Bang dang ky TSCD st dung vao san xuat, kinh doanh M&u s6 S06- HKD

2- H6 kinh doanh thudc ddi tugng ndp thu€ GTGT theo phuong phap truc ti€p phai mé cac s6 k€ toan
bat budc sau:

a- Déi véi nhitng ho kinh doanh thuc hién viéc mua, ban hang hod, cung (ing dich vu cé day du hoa dan,

chitng tir mua, ban hang, ghi chép s6 k& todn day du va tinh thué truc tiép trén GTGT phai ma cac s6 k€& toan
sau:

1- S6 Nhat ky ban hang Mau s6 S 01- HKD
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2- S6 Nhat ky mua hang M&u s6 S 02- HKD

3- S6 Chi phi san xuét, kinh doanh MA3u s8 S 03- HKD

4- SO chi tiét vat liéu, san pham, hang hoa M&u sG S 04- HKD
5- Bang k& luan chuyén vat tu, san pham, hang hoa M&u sG S05- HKD
6- Bang dang ky TSCD sir dung vao san xuat, kinh doanh M&u s6 S06 - HKD

b- HO kinh doanh da thuc hién day du hoa dan, chirng tir ban hang, xac dinh ding doanh thu ban hang
nhung khdng cé du chlng tlr, hod don mua hang va cac hd kinh doanh thudc dién &n dinh thué thi phai mé sé
ké toan sau:

1- S6 Nhat ky ban hang M&u s6 S01- HKD

Ngoai nhifng s6 bat budc néi trén, tuy theo yéu cau quan ly cac ho kinh doanh c6 thé mg thém "So theo
dGi tién mat, tién gui " (mau S07-HKD), "S6 theo ddi ng phai thu" (mau S08-HKD), "S6 theo d&i ng phai tra"
(mAu S09-HKD).

Chuong V
Kiem ké tai san va kiém tra ké toan

Piéu 17: Cubi thang cac hd kinh doanh phai tién hanh kiém ké vat tu, san phdm, hang hoa con ton tai
kho, tai quay hang va gid tri san phdm d& dang dang san xuét dé 1ap "Bang ké luan chuyén vat tu, san pham,
hang hod" va lap Td khai thué GTGT va thué thu nhap doanh nghiép theo quy dinh clia cac luat thué va ndp cho
cd quan thué quan, huyén theo thdgi gian qui dinh.

Cu6i ndm, trudc khi khoa sd k& toan, cac hod kinh doanh phai thuc hién kiém ké tai san, vat tu, san
pham, hang hod, tién von hién cd, sao ké d6i chiéu cac khoan ng dé dam bao s6 liéu trén s k& todn khdp dung
vai thuc té.

Diéu 18: Cac hd kinh doanh phai chiu su ki€ém tra tai chinh, thué va k& toan cua cac co quan chirc ndng
Nha nudc cé thdm quyén.

NGi dung kiém tra k& toan la kiém tra tinh trung thuc, chinh xac, day du, kip thdi cta viéc ghi chép, tinh
todn, phan anh trén cac chirng tir k& toan, sd ké toan; Kiém tra viéc chdp hanh cac chinh sach, ché dd vé tai
chinh, ké toan va thuc hién nghia vu thué doi véi Nha nudc.

Chu hd kinh doanh phai chdp hanh quyét dinh kiém tra ké todn cla cd quan ¢ thdm quyén va ¢ trach
nhiém cung cap day du so liéu, tai liéu ké toan can thiét cho cong tac kiém tra tai chinh, ké toan, thué tién hanh
thuan Igi.

Chuong VI
To chirc thu'c hién

Diéu 19: Chu ho kinh doanh phai thuc hién nghiém chinh cac qui dinh trong ché do k€ toan nay.
DaGi véi cac ho kinh doanh ghi chép, phan anh s6 liéu ké toan khong chinh xac, trung thuc, cg quan thué

cd quyén khoéng chap nhan s6 liéu trén s k& todn dé tinh thu€ ma can ¢l vao tai liéu diéu tra d€ &n dinh doanh
thu tinh thu€ va thu nhap chiu thué theo quy dinh cla cac luat thué.
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Diéu 20: Cac cap chinh quyén (quan, huyén, phudng, xd) va cac nganh chic nang nhu cong an, tai
chinh, quan ly thi trudng,.. phai cd trach nhiém phéi hgp véi nganh thué hudng dan kiém tra xir ly cac hd kinh
doanh c6 tinh khéng chap hanh viéc thuc hién ché d6 ké toan nay, moi hanh vi che dau viéc lam sai trai néu trén
cla cac ho déu bi xtr ly theo quy dinh cla phap luét./.

Chuan muc s 02
Hang ton kho
(Ban hanh va coéng bé theo Quyét dinh s6 149/2001/Qb-BTC
ngay 31 thang 12 nam 2001 cta Bo trudng Bo Tai chinh)

Quy dinh chung
01. Muc dich clia chudn muc nay 1a quy dinh va hudng dan cac nguyén téc va phuong phap ké toan hang ton
kho, gom: Xac dinh gia tri va ké toan hang ton kho vao chi phi; Ghi giam gia tri hang ton kho cho phu hgp
véGi gia tri thudn cé thé thuc hién dudc va phuong phap tinh gid tri hang ton kho lam cd s& ghi s6 k& toan va
I3p bao cdo tai chinh.

02. Chudn muc nay ap dung cho ké& todn hang tén kho theo nguyén tac gid géc trir khi cd chudn muc k€& todn
khac quy dinh cho phép ap dung phugng phap ké toan khac cho hang ton kho.

03. Céc thuét ngil trong chudn muc nay dugc hiéu nhu sau:
Hang ton kho: La nhitng tai san:
(a) Budgc gilr d€ ban trong ky san xuét, kinh doanh binh thudng;
(b) Bang trong qua trinh san xudt, kinh doanh dé dang;

(c) Nguyén liéu, vét liéu, cdng cu, dung cu dé sir dung trong qua trinh san xuét, kinh doanh hodc cung
cap dich vu.

Hang ton kho bao gom:

- Hang hda mua vé dé ban: Hang hoa ton kho, hang mua dang di trén dudng, hang gui di ban, hang héa
gui di gia cong ché bién;

- Thanh pham ton kho va thanh pham gui di ban;

- San phdm d& dang: San pham chua hoan thanh va san phdm hoan thanh chua lam tha tuc nhap kho
thanh pham;

- Nguyén liéu, vat liéu, cong cu, dung cu ton kho, gti di gia cong ché bién va da mua dang di trén
dudng;

- Chi phi dich vu d& dang.
Gia tri thuan cé thé thuc hién dugc: La gia ban udc tinh clia hang tén kho trong ky san xuét, kinh doanh
binh thudng trir (-) chi phi udc tinh d& hoan thanh san phdm va chi phi udc tinh can thiét cho viéc tiéu thu

chdng.

Gia hién hanh: La khoan tién phai trd d&€ mua mot loai hang tén kho tuong tu tai ngay 1ap bang can déi ké
toan.

Ndi dung chuin muc
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Chuin muc s6 03

Tai san co dinh hiru hinh
(Ban hanh va cong bd theo Quyét dinh s6 149/2001/QD-BTC
ngay 31 thang 12 ndm 2001 cta BO trudng B6 Tai chinh)

QUY DPiNH CHUNG

01. Muc dich cia chudn muc nay 1a quy dinh va hudng dan cac nguyén téc va phuong phap k& toan déi vai tai
san ¢8 dinh (TSCP) hitu hinh, gdm: Tiéu chudn TSCP hitu hinh, thdi diém ghi nhan, xac dinh gia tri ban
dau, chi phi phat sinh sau ghi nhan ban dau, xac dinh gia tri sau ghi nhan ban dau, khau hao, thanh ly
TSCD hitu hinh va mét s& quy dinh khac 1am co s6 ghi sd k€& toan va 1ap bdo cdo tai chinh.

02. Chuén muc nay ap dung cho k& todn TSCD hitu hinh, trir khi ¢ chudn muc ké toan khac quy dinh cho phép
ap dung nguyén tac va phuang phap k€ toan khac cho TSCD hitu hinh.

03. Trudng hop chudn muc k& todn khac quy dinh phuong phéap xac dinh va ghi nhan gid tri ban dau cta TSCD
hiru hinh khac véi phuong phap quy dinh trong chudn muc nay thi cac ndi dung khac clia k& toan TSCD hitu
hinh van thuc hién theo cac quy dinh cia chudn muc nay.

04. Doanh nghiép phai 4p dung chudn muc nay ngay ca khi c6 anh hudng do thay déi gid ca, trir khi cd quy dinh
lién quan dén viéc danh gia lai TSCD hitu hinh theo quyét dinh clia Nha nudc.

05. Cac thuét ngif trong chudn muc nay dugdc hiéu nhu sau:

Tai san ¢d dinh hitu hinh: La nhitng tai san c6 hinh thai vat chit do doanh nghiép ndm gilt d€ sir dung cho
hoat dong san xuét, kinh doanh phu hgp véi tiéu chuan ghi nhan TSCD hitu hinh.

Nguyén gia: La toan bd cac chi phi ma doanh nghiép phai bo ra dé€ c6 dugc TSCP hitu hinh tinh dén thdi
diém dua tai san dd vao trang thai san sang st dung.

Kh&u hao: La su’ phan b mdt cach cé hé thdng gid tri phai khdu hao ctia TSCP hitu hinh trong sudt thdi
gian st dung hitu ich cua tai san do.

Gia tri phai khdu hao: La nguyén gia clia TSCD hitu hinh ghi trén bao cao tai chinh, trir (-) gia tri thanh ly
udc tinh cla tai san do.

Thai gian st dung hitu ich: La thai gian ma TSCD hitu hinh phat huy dugc tac dung cho san xuat, kinh
doanh, dugc tinh bang:

(a) Thdi gian ma doanh nghiép du tinh st dung TSCD hitu hinh, hoac:
(b) SG lugng san pham, hodc cac don vi tinh tugng tu ma doanh nghiép du tinh thu dugc tir viéc str dung
tai san.

Gia tri thanh ly: La gia tri udc tinh thu dudc khi hét thgi gian sir dung hitu ich cla tai san, sau khi trir (-) chi
phi thanh ly udc tinh.

Gia tri hdp ly: La gia tri tai san c6 thé dugc trao déi gitta cac bén ¢ day du hiéu biét trong su trao ddi
ngang gia.

Gia tri con lai: La nguyén gia clia TSCD hitu hinh sau khi trir (-) s6 khdu hao Iuy ké cla tai san do.
Gid tri c6 thé thu hdi: La gia tri wc tinh thu dugc trong tuang lai tir viéc st dung tai san, bao goém ca gia tri

thanh ly ctia ching.

Chuan muc s6 04
Tai san c6 dinh vo hinh



(Ban hanh va cong bd theo Quyét dinh s6 149/2001/QD-BTC
ngay 31 thang 12 nam 2001 cla B0 trudng B6 Tai chinh)

Quy dinh chung

01. Muc dich clia chu&n muc ndy la quy dinh va hudng dan cac nguyén tic va phuong phap k& todn tai san cd
dinh (TSCD) vé hinh, gdm: Tiéu chudn TSCP v hinh, thdi diém ghi nhan, xac dinh gia tri ban dau, chi phi
phat sinh sau ghi nhan ban dau, xac dinh gia tri sau ghi nhan ban dau, khau hao, thanh ly TSCD v6 hinh va
mot s8 quy dinh khac lam ca s& ghi s6 k& toan va 1ap bdo cdo tai chinh.

02. Chuan muc nay ap dung cho k& todn TSCP v6 hinh, trir khi cd chudn muc k€ todn khac quy dinh cho phép ap
dung nguyén tac va phuang phap k€& toan khac cho TSCD v hinh.

03. Mt s& TSCD vd hinh ¢b thé chira dung trong hodc trén thuc thé vat chat. Vi du nhu dia compact (trong
truGng hgp phan mém may tinh dugc ghi trong dia compact), van ban phap ly (trong trudng hgp gidy phép
hodc bang sang ché). D& quyét dinh mdt tai san bao gdm ca yéu t6 vé hinh va hitu hinh dugc hach toan
theo quy dinh ctia chudn muc TSCD hitu hinh hay chudn muc TSCD vd hinh, doanh nghiép phai cin cf vao
viéc xac dinh yéu t6 ndo 1a quan trong. Vi du phdn mém cta may vi tinh néu 1a mdt bd phan khdng thé
tach rdi v8i phan cling cia may dé dé may cd thé hoat ddng dugc, thi phan mém nay la mot bd phan cla
may va nd dudc coi Ia mét bd phan ctia TSCP hitu hinh. Trudng hgp phan mém 1a bd phan cd thé tach rdi
vGi phan crng cd lién quan thi phan mém do la mét TSCD vo hinh.

04. Chuén muc nay quy dinh vé& cac chi phi lién quan dén hoat dong quang cdo, dao tao nhan vién, thanh 1ap
doanh nghiép, nghién cifu va trién khai. Cac hoat déng nghién c(tu va trién khai hudng tdi viéc phat trién tri
thirc, c6 thé tao thanh mdt tai san thudc dang vat chét (vi du vat mau), nhung yéu t8 vat chéat chi cé vai trd
th(r yéu so vdi thanh phan vo hinh 1a tri thirc 8n chifa trong tai san dé.

05. TSCD v6 hinh thué tai chinh sau khi dugc ghi nhan ban dau, bén thué phai ké toan TSCD vo6 hinh trong hgp
ddng thué tai chinh theo chudn muc nay. Cac quyén trong hgp ddng cap phép ddi véi phim anh, chucng
trinh thu bang video, tac phdm kich, ban thao, bdng sang ché va ban quyén thudc pham vi ctia chudn muc
nay.

06. Cac thut ngif trong chudn muc nay dudc hiéu nhu sau:
Tai san: La mot nguon luc:
(a) Doanh nghiép kiém soat dudc; va
(b) Dy tinh dem lai Igi ich kinh t€ trong tuang lai cho doanh nghiép.

Tai san c6 dinh vo hinh: La tai san khéng cd hinh thai vat chat nhung xac dinh dugc gia tri va do doanh
nghiép nam gilr, s’ dung trong san xudt, kinh doanh, cung cap dich vu hodc cho cac ddi tugng khac thué
phu hgp vdi tiéu chudn ghi nhan TSCP vé hinh.

Nghién ciru: La hoat dong tim kiém ban dau va cd k& hoach dugc tién hanh nhdm dat dugc su’ hiéu biét va
tri thirc khoa hoc hoac ky thuat mai.

Trién khai: La hoat dong ('ng dung nhitng két qua nghién ctu hodc tri thlfic khoa hoc vao mét ké hoach
hodc thiét ké dé san xuét san phdm méi hodc dugc cai tién mét cach ca ban trude khi bt dau san xuét
hoac sr dung mang tinh thuong mai cac vat liéu, dung cu, san pham, cac quy trinh, hé théng hoac dich vu
mai.

Nguyén gia: La toan bd cac chi phi ma doanh nghiép phai bo ra dé& cé dugc TSCP vd hinh tinh dén thdi
diém dua tai san do vao sur dung theo du tinh.

Khau hao: La viéc phan bb ¢ hé thdng gia tri phai khdu hao clia TSCD vé hinh trong sudt thdi gian st
dung hitu ich cuta tai san do.

Gia tri phai khau hao: La nguyén gia ctia TSCD vo hinh ghi trén bdo cdo tai chinh, trir (-) gia tri thanh ly
udc tinh cla tai san do.



Thai gian st dung hitu ich: La thGi gian ma TSCD vo hinh phat huy dugc tac dung cho san xuat, kinh
doanh, dugc tinh bang:
(a) Thdi gian ma doanh nghiép du tinh st dung TSCD vo0 hinh; hoac
(b) S& lugng san pham, hodc cac don vi tinh tuong tu' ma doanh nghiép du tinh thu dugc tir viéc st dung
tai san.

Gia tri thanh ly: La gia tri udc tinh thu dugc khi hét thdi gian sir dung hitu ich cua tai san, sau khi trir (-)
chi phi thanh ly udc tinh.

Gia tri con lai: La nguyén gid ctia TSCD vo hinh sau khi trir (-) s6 khau hao luy ké cua tai san dé.

Gia tri hop ly: La gia tri tai san c6 thé dudgc trao dbi gilta cac bén ¢ day du hiéu biét trong su trao ddi
ngang gia.

Thi truong hoat ddng: La thj truGng thoa man dong thdi ba (3) diéu kién sau:

(a) Cac san pham dugc ban trén thi trudng cd tinh tuong déng;
(b) Ngudi mua va ngudi ban cé thé tim thdy nhau vao bét ky ltc nao;
(c) Gia ca dugc cong khai.

Tai san co dinh vo6 hinh

07. Cac doanh nghiép thudng dau tu dé cé cac ngudn luc vd hinh, nhu: Quyén st dung dat cé thdi han, phan
mém may vi tinh, bang sang ché&, ban quyén, gidy phép khai thac thuy san, han ngach xut khau, han
ngach nhap khau, gidy phép nhugng quyén, quan hé kinh doanh véi khach hang hodc nha cung cép, su
trung thanh cla khach hang, thi phan va quyén tiép thi...

08. P& xac dinh ngudn luc vd hinh quy dinh trong doan s& 07 thda man dinh nghia TSCP v hinh can phai xem
xét cac yéu t6: Tinh cd thé xac dinh dugc, kha ndng ki€m soat ngudn luc va tinh chdc chan cla Igi ich kinh
t€ trong tuong lai. Néu mot ngudn luc vé hinh khong thod man dinh nghia TSCD vo hinh thi chi phi phat
sinh dé€ tao ra nguén luc vd hinh dé phai ghi nhan la chi phi san xuét, kinh doanh trong ky hodc chi phi tra
trudc. Riéng nguon luc vo hinh doanh nghiép cé dugc théng qua viéc sap nhap doanh nghiép cd tinh chat
mua lai dugdc ghi nhan la Igi thé thudng mai vao ngay phat sinh nghiép vu mua (Theo quy dinh tai Doan
46).

Tinh c6 thé xac dinh ducc

09. TSCP vé hinh phai 13 tai san c6 thé xac dinh dugc dé c6 thé phan biét mdt cach rd rang tai san dé vdi Igi thé
thuong mai. Lgi thé thuong mai phat sinh tir viéc sap nhap doanh nghiép c6 tinh chat mua lai dugc thé hién
bang mot khoan thanh todn do bén di mua tai san thuc hién dé& c thé thu dugc Igi ich kinh té& trong tucng
lai.

10. M&t TSCD vd hinh cd thé xac dinh riéng biét khi doanh nghiép c6 thé dem TSCD vé hinh d6 cho thué, ban,
trao doi hodc thu dugc Igi ich kinh té& cu thé tir tai san d trong tuong lai. Nhifng tai san chi tao ra Igi ich
kinh t& trong tuang lai khi két hop véi cac tai san khac nhung van dudc coi la tai san cd thé xac dinh riéng
biét néu doanh nghiép xac dinh dugc chac chan Igi ich kinh té& trong tucng lai do tai san dé dem lai.

Kha néng kiém soat

11. Doanh nghiép ndm quyén kiém soat mot tai san néu doanh nghiép cé quyén thu Igi ich kinh t& trong tuong
lai ma tai san d6 dem lai, dong thdi cling co kha nang han ché su ti€p can cua cac doi tugng khac doi vdi Igi
ich d4. Kha nang ki€ém soat clia doanh nghiép ddi vdi Igi ich kinh t& trong tugng lai tir TSCD vé hinh, théng
thudng cd ngudn gbc tir quyén phap ly.

12. Tri thirc vé thj trudng va hiéu biét chuyén mén cé thé mang lai Igi kinh t€ trong tuang lai. Doanh nghiép c6
thé ki€ém soét Igi ich d6 khi co rang budc bang quyén phap ly, vi du: Ban quyén, gidy phép khai thac thuy
san.



13. Doanh nghiép cé ddi ngii nhan vién lanh nghé va théng qua viéc dao tao, doanh nghiép co thé xac dinh dugc
sy nang cao kién thlc ciia nhan vién sé mang lai Igi ich kinh t€ trong tudng lai, nhung doanh nghiép khong
du kha ndng ki€ém soat Igi ich kinh t& dd, vi vAy khdng dugc ghi nhan la TSCD vé hinh. Tai ndng 1anh dao va
ky thudt chuyén mon cling khdng dugc ghi nhan 1a TSCD vd hinh trir khi tai san nay dudc bao dam bang
cac quyén phap ly dé sir dung nd va dé thu dugc Igi ich kinh t& trong tucng lai dong thdi thod man cac quy
dinh vé dinh nghia TSCD v hinh va tiéu chudn ghi nhdn TSCD vd hinh.

14. Doanh nghiép cé danh sach khach hang hoac thi phan nhung do khéng c6 quyén phap ly hodc bién phap
khac dé bao vé hodc kiém soat cac Igi ich kinh t& tir cdc méi quan hé vdi khach hang va su trung thanh cua
ho, vi vay khong dudc ghi nhan la TSCD vo hinh.

Lgi ich kinh té trong tuong lai

15. Ldi ich kinh t& trong tuong lai ma TSCD vd hinh dem lai cho doanh nghiép cé thé bao gém: Téng doanh thu,
tiét kiém chi phi, hodc Igi ich khac xuat phat tir viéc stir dung TSCD vo hinh.

Chuan muc sé 14

Doanh thu va thu nhap khac
(Ban hanh va céng bd theo Quyét dinh s6 149/2001/Qb-BTC
ngay 31 thang 12 nam 2001 cta BO trudng B6 Tai chinh)
Quy dinh chung
01. Muc dich clia chu&n muc nay 1a quy dinh va hudng dan cac nguyén téc va phuong phap ké toan doanh thu
va thu nhép khac, gdm: Céc loai doanh thu, thdi di€m ghi nhan doanh thu, phudng phéap ké todn doanh thu

va thu nhép khac lam co s ghi s6 ké toan va |ap bdo céo tai chinh.

02. Chu&n muc nay ap dung trong k& todn cac khoan doanh thu va thu nhdp khac phat sinh tir cac giao dich va
nghiép vu sau:

(a) Ban hang: Ban san pham do doanh nghiép san xuét ra va ban hang hda mua vao;

(b) Cung cap dich vu: Thuc hién cong viéc da thoa thuan theo hgp dong trong mét hodc nhiéu ky ké toan;
(c) Tién lai, tién ban quyén, cd tirc va Igi nhuin dugc chia.

Tién I3i: La s6 tién thu dugdc phat sinh tir viéc cho ngudi khac st dung tién, cac khoan tucong ducng tién
hoac cac khoan con ng doanh nghiép, nhu: Lai cho vay, i tién guri, 13i dau tu trai phi€u, tin phi€u, chiét

khau thanh toan...;

Tién ban quyén: La s6 tién thu dudc phat sinh tir viéc cho ngudi khac st dung tai san, nhu: Bang sang ché,
nhan hiéu thuang mai, ban quyén tac gia, phan mém may vi tinh...;

C6 tirc va Igi nhuén dugc chia: La sé tién Igi nhuan dudc chia tir viéc ndm gilr ¢6 phiéu hodc gdp von.

(d) Cac khoan thu nhap khac ngoai cac giao dich va nghiép vu tao ra doanh thu ké trén (Noi dung
cac khoan thu nhdp khac quy dinh tai doan 30).

Chudn muc nay khdng ap dung cho k& toadn cac khoan doanh thu va thu nhap khac dugc quy dinh & céc
chudn muc k€& toan khac.

03. Cac thuét ngir trong chudn muc nay dudc hi€u nhu sau:

Doanh thu: L3 t6ng gia tri cac Igi ich kinh t& doanh nghiép thu dudc trong ky ké& toan, phat sinh tir cac
hoat dong san xuat, kinh doanh thong thuGng cta doanh nghiép, gép phan lam tang voén cht sa hitu.
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Chiét khau thuong mai: La khoan doanh nghiép ban giam gia niém yét cho khach hang mua hang véi
khdi lugng 16n.

Giam gia hang ban: La khoan giam trir cho ngudi mua do hang hda kém pham chét, sai quy cach hodc lac
hau thi hi€u.

Gia tri hang ban bi tra lai: La gia tri khoi lugng hang ban da xac dinh la tiéu thu bi khach hang tra lai va
tlr chdi thanh toan.

Chiét khau thanh toan: La khoan tién ngudi ban giam trir cho ngudi mua, do ngudi mua thanh toan tién
mua hang trudc thgi han theo hgp dong.

Thu nhap khac: La khoan thu gép phan lam tang von chi sé hitu tr hoat dong ngoai cac hoat dong tao
ra doanh thu.

Gia tri hgp ly: La gi tri tai san co thé trao ddi hodc gia tri mot khoan ng dudc thanh todn mdt céch tu
nguyén giita cac bén cé day du hiéu biét trong su trao déi ngang gia.

II- Danh muc ching tir ké toan
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 1141-TC/QD/CDKT ngay 1 thang 11 nam 1995 cua B0 Tai chinh)

St dung cho cac doanh nghiép vira va nhé

SO Tén ching tUr S6 hiéu Pham vi ap dung
TT chiing tir DNNN Khac
1 2 3 4 5
I Lao dong tién luang
1 Bang chdm cong 01 -LDTL BB HD
2 Bang thanh toan tién luong 02 -LDTL BB HD
3 Phi€u nghi hugng BHXH 03 -LDTL BB HD
4 Bang thanh toan BHXH 04 -LDTL BB HD
5 Bang thanh toan tién thugng 05 -LDTL BB HD
6 Phiéu xac nhan san pham hodc céng viéc hoan | 06 -LDTL HD HD
thanh
7 Phi€u bao lam thém gid 07 -LBTL HD HD
8 Hgp dong giao khoan 08 -LDPTL HD HD
9 Bién ban diéu tra tai nan lao dong 09 -LDTL HD HD
II Hang ton kho
10 Phi€u nhap kho 01-vT BB BB
11 Phi€u xuat kho 02 -VT BB BB
12 Phiéu xut kho kiém van chuyén ndi bd 03 -VT BB BB
13 Bién ban kiém nghiém 05 -VT HD HD
14 Thé kho 06 -VT BB BB
15 Phi€u bao vat tu con lai cudi ky 07 -VT HD HD
16 Bién ban ki€ém ké vat tu, san phdm hang hoa 08 -VT BB BB
111 Ban hang
17 Hoda dan ban hang 01a -BH BB BB
18 Hoa dan ban hang 01b -BH BB BB
19 Hoa dan kiém phiéu xudt kho 02 - BH BB BB
20 Hoda don cudc van chuyén 03 - BH BB BB
21 | Hoa dan dich vu 04 - BH BB BB




22 Hoa dan ban vang, bac, da quy 09 - BH BB BB
23 Hod don khdi lugng XDCB hoan thanh 10 - BH BB BB
24 Hoa don cho thué nha 12 - BH BB BB
25 Phi€u mua hang 13 - BH BB BB
26 Bang thanh toan hang dai ly (ky gui) 14 - BH HD HD
27 | Thé quay hang 15 - BH HD HD
I\Y Tién té

28 Phiéu thu 01-TT BB BB
29 Phié€u chi 02-TT BB BB
30 Gidy dé nghi tam Uing 03-TT HD HD
31 Giay thanh toan tién tam (ng 04-TT BB BB
32 Bang ké vang, bac, da quy 06-TT HD HD
33 Bang kiém ké quy 07a-TT BB BB
34 | Bang kiém ké quy 07b- TT BB BB
Vv Tai san co dinh

35 Bién ban giao nhan TSCDH 01 -TSCb BB BB
36 Thé TSCD 02 -TSCb BB HD
37 Bién ban thanh ly TSCD 03 -TSCb BB HD
38 Bién ban giao nhan TSCD s(ra chifa I6n hoan 04 -TSCb HD HD

thanh
39 Bién ban danh gia lai TSCDb 05 -TSCb HD HD

* Ghi ch(: BB bat budc

HD hudéng dan

Quyét dinh s6 144/2001/QDb-BTC ngay 21/12/2001
1. BO sung 2 mau chiing tir:

1.1. Bang ké mua lai c6 phiéu: Mau s6: 01 - CK

1..2. Bang ké ban c6 phiéu: M3u s6: 02 -

Danh muc va cac mau s ké toan ap dung cho cac doanh nghiép vira va nhé

(Ban hanh theo Quyét dinh s6 1177-TC/QD/CDKT ngay 223 thang 12 ndm 1996 clia B6 Tai chinh)

S6 | Ténsd Mau s Hinh thirc k& todn
TT Nhat ky | Nhat ky | Ching
chung - S6 cai | tir ghi s6

1 2 3 4 5 6

1 Chiing tur ghi s6 S01-SKT/DNN - - X

2 S6 dang ky chling tir ghi s6 S02-SKT/DNN - - X

3 S8 céi (dung cho chiing tur ghi S03-SKT/DNN - - X

s0)

4 Nhat ky - S8 cai S04-SKT/DNN - - X

5 Nhat ky chung S05-SKT/DNN X - -

6 S6 cai (dung cho Nhat ky chung) | S06-SKT/DNN X - -

7 Bang tdng hap chirng tir gbc S07-SKT/DNN - X X

8 S8 quy tién mat S08-SKT/DNN X X X




9 S6 tién gui Ngan hang S09-SKT/DNN X X X

10 S6 theo doi tién mat, tién gui S10-SKT/DNN X X X
bdng ngoai té

11 S6 theo dbi séc S11-SKT/DNN X X X

12 S6 kho (thé kho) S12-SKT/DNN X X X

13 S8 chi tiét vat liéu, san pham, $13-SKT/DNN X X X
hang hoa

14 Bang tdng hop chi tiét vat liéu, S14-SKT/DNN X X X
san pham, hang hod

15 S6 tai san b dinh S15-SKT/DNN X X X

16 S8 theo ddi TSCP va dung cu tai | S16-SKT/DNN X X X
ndi sir dung

17 S6 chi tiét thanh toan véi ngudi | S17-SKT/DNN X X X
mua, ngudi ban

18 SO chi tiét tién vay S18-SKT/DNN X X X

19 S8 chi tiét ban hang $19-SKT/DNN X X X

20 S8 chi phi san xuét kinh doanh S20-SKT/DNN X X X

21 S6 chi tiét cac tai khoan S21-SKT/DNN X X X

22 Bang phan bd tién luong, BHXH | S22-SKT/DNN X X X

23 Bang phan bd vat liéu, cdng cu | S23-SKT/DNN X X X

24 Bang phan bd khdu hao TSCH $24-SKT/DNN X X X

25 Thé tinh gid thanh san pham S25-SKT/DNN X X X

** Quyét dinh s6 144/2001/QD-BTC ngay 21/12/2001 cta Bd Tai chinh bd sung 03 s6 k& toan chi tiét sau:

- S6 chi tiét cd phiéu mua lai: M3u s6 S 26 - SKT/DNN

- S6 chi tiét ngudn von kinh doanh: MAu s6 S 27 - SKT/DNN

- S6 chi tiét phat hanh cd phiéu: M3u s6 S 28 - SKT/DNN

Danh muc tai khoan ké toan

(Ap dung cho doanh nghiép vira va nho, sau khi sira ddi, bd sung)

T S0 hiéu TK Tén tai khoan Ghi cha
Cip1 Cap 2
Loai TK 1: Tai san luu dong
1 111 Tién mat
1111 Tién Viét Nam GOm ca Ngan phi€u
1112 Ngoai té GOm ca vang, bac... néu cé
2 112 Tién gui Ngan hang
1121 Tién Viét Nam
1122 Ngoai té
3 121 Dau tu tai chinh ngdn han
4 131 Phai thu cla khach hang Chi tiét theo tirng khach hang
5 133 Thué€ GTGT dudc khau trir
1331 Thué GTGT dugc khau trir clia hang hoa,
dich vu
1332 Thué€ GTGT dudc khau trir ciia TSCb
6 138 Phai thu khac
7 141 Tam Ung Chi tiét theo déi tugng
8 152 Nguyén liéu, vat liéu Chi tiét theo yéu cau quan ly
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10
11
12
13
14

15

16

17

18

19
20

21
22
23
24

25
26
27

28
29

30

153
154
155
156
157
159

211

214

221

229

241
242

311
315
331
333

334
335
338

341
342

411

1591

1592
1593

2111
2112
2113

2141
2142
2143

2211
2212
2218

3331
33311
33312
3332
3333
3334
3336
3337
3338
3339

3381
3382
3383
3384
3387
3388

4111
4112
4118

Cong cu, dung cu

Chi phi san xuat, kinh doanh d& dang
Thanh pham

Hang hoa

Hang gui di ban

Cac khoan du phong

Du phong giam gia chiing khoan dau tu
ngdn han

Du phong phai thu kho doi

Dy phong giam gia hang ton kho
Loai TK 2 : Tai san c6 dinh

Tai san co dinh

TSCD hitu hinh

TSCD thué tai chinh

TSCD vo0 hinh

Hao mon TSCD

Hao mon TSCD hitu hinh

Hao mon TSCD thué tai chinh

Hao mon TSCD v6 hinh

Pau tu tai chinh dai han

Pau tu chirng khoan dai han

GO6p von lién doanh

Pau tu dai han khac

Du phong giam gia chirng khoan dau tu dai
han

Xay dung cd ban dd dang

Chi phi tra trudc dai han

Loai TK 3 : Ng phai tra

Vay ngan han

NG dai han dén han tra

Phai tra cho ngudi ban

Thué va cac khoan phai ndp Nha nuGc
Thué gia tri gia tang

Thué GTGT dau ra

Thué GTGT hang nhép kh&u
Thué tiéu thu dac biét

Thué xuét, nhap khau

Thué thu nhap doanh nghiép
Thu€ tai nguyén

Thué nha dat, tién thué dat

Cac loai thué khac

Phi, 1€ phi va cac khoan phai ndp khac
Phai trd ngudi lao dong

Chi phi phai tra

Phai tra, phai ndp khac

Tai san thira chd giai quyét

Kinh phi cong doan

Bao hiém x3 hoi

Bao hiémy t&

Doanh thu chua thuc hién

Phai tra, phai nop khac

Vay dai han

NG dai han

Loai TK 4 : Ngu6n von chu sé hiru
Nguon vén kinh doanh

Von gép

Thang du von

Von khac

Chi tiét theo yéu cau quan ly
Chi tiét theo yéu cau quan ly
Chi tiét theo yéu cau quan ly
Chi tiét theo yéu cau quan ly
Chi tiét theo yéu cau quan ly

Chi tiét theo ting loai

Chi tiét theo yéu cau quan ly




31 412 Lgi nhuan tich luy
32 413 Chénh léch ty gia
33 415 Cac quy cla doanh nghiép
4151 Quy du phong Vé trg cap mat viéc lam
4158 Quy khen thudng, phuc lgi
34 419 C6 phiéu mua lai (Céng ty cd phan)
35 421 Lgi nhuan chua phéan phoi
Loai TK 5: Doanh thu
36 511 Doanh thu Chi tiét theo hoat dong
37 521 Cac khkkoan giam trir doanh thu
5212 Hang ban bi tra lai
5213 Giam giad hang ban
Loai TK 6 : Chi phi san xuat kinh
doanh
38 611 Mua hang ap dung cho phuong phap kiém ké
dinh ky
39 632 Gia von hang ban
40 635 Chi phi tai chinh
41 642 Chi phi quan ly kinh doanh Chi tiét theo yéu cau quan ly
Loai TK 7 : Thu nhap khac
42 711 Thu nhéap khac Chi tiét theo hoat dong
Loai TK 8 : Chi phi khac
43 811 Chi phi khac Chi tiét theo hoat déng
Loai TK 9: Xac dinh két qua kinh
doanh
44 911 Xac dinh két qua kinh doanh
Loai TK O : Tai khoan ngoai ban
1 011 Tai san thué ngoai
2 002 Vat tu, hang hod nhan gilr h, nhan gia
cong
3 003 Hang hoa nhan ban ho, nhan ky gui
4 004 NG khé doi d& xTr Iy
5 007 Ngoai té cac loai
6 009 Nguon von khau hao
7 010 C6 phiéu luu hanh (Céng ty cd phan)
8 011 C6 tirc, Igi nhudn phai tra (Cbng ty cd phan)
Phu luc 03
Khung thdi gian st dung tai san lam can c tinh khau hao
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 166- 1999/QD/BTC ngay 30/12/1999 cla B0 Tai chinh)
S Thdi gian s Thai gian st
T Danh muc cac nhém TSCD dung tdi thiéu dung t&i da
T (Nam) (Nam)
A Nha clra, vat kién tric
1 Nha ctra loai kién cd 25 50
2 Nha ctra khac 6 25
3 Kho chira, bé chira, sén phai 5 20
4 Pap, kénh, muang dan nudc 6 30
5 Cac vat kién trdc khac 5 10
B May mdc, thiét bi dong luc
1 | May phét dién 7 13
2 May bién ap va thiét bi ngudn dién 7 12
3 May mdc, thiét bi dong luc khac 6 15
C May madc, thiét bi cong tac




1 May cong cu 7 10

2 May kéo 6 8

3 May dung cho nong, lam nghiép 6 8

4 May bam nudc va xang dau 6 8

5 May moc, thi€t bi chuyén dung san xuat vat liéu xay 6 8
dung, do sanh sur, thuy tinh

6 May mac, thi€t bi dung trong cac nganh san xuat da, 7 10
in, vén phong phdm, van hoa pham

7 May mdc, thiét bi dung cho nganh dét 10 15

8 May mdc, thiét bi dung cho nganh may mac 5 10

9 May moc, thi€t bi dung cho nganh giady 5 15

10 | May mdc, thiét bi san xuat, ché bién luong thuc, thuc 7 12
pham

11 | May mdc, thiét bi loai dién tur, tin hoc 3 15

12 | May mdc, thiét bi cong tac khac 5 12

D Thiét bi, phugng tién van tai

1 Thiét bi va phugng tién van tai khac 6 10

E Dung cu quan ly

1 Thiét bi tinh toan, do ludng 5 8

2. May mdc, thiét bi dién tr va phan mém tin hoc phuc 3 8
vu quan ly

3. Phuang tién va dung cu quan ly khac 5 10

G Suc vat, vudn cdy lau nam

1 Cac loai suc vat 4 15

2 Vudn cay cong nghiép, vudn cay an qua, vudn cay 6 40
ldu ndm

H Cac loai TSCD khac chua quy dinh trong cac nhém 4 25
trén

Ghi chi: Nha clra loai kién c0 la loai nha &, tru s& lam viéc, nha van phong, khach san, dugc xac dinh la c6 do
bén virng bac 1, bac 2. Nha clra khac la nha 6, tru sd lam viéc, nha van phong... dugc xac dinh la c6 do bén bac
3, bac 4 theo quy dinh cta B Xay dung.

Quy dinh chung

1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy dinh stra ddi, b6 sung Ché dd k& toan doanh nghiép vira va nhd
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1177 TC/QD/CDBKT ngay 23/12/1996 cluia B Tai chinh.

2. Ché do ké toan doanh nghiép vira va nhd ban hanh theo Quyét dinh s6 1177 TC/QD/CDKT va Quy dinh
slra d6i, bd sung Ché dd k& todn doanh nghiép vira va nhd ban hanh theo Quyét dinh s& 144/2001/QD-
BTC ngay 21/12/2001 cta B0 Tai chinh ap dung cho cac doanh nghiép thudc moi linh vuc trong ca nudc
la cdng ty trach nhiém hitu han (TNHH), cdng ty ¢6 phan, cdng ty hdp danh, doanh nghiép tu’ nhan va
hgp tac xa (HTX, trir HTX ndng nghiép va HTX tin dung nhan dan).

3. Ché do ké toan doanh nghiép vira va nhd khong ap dung cho doanh nghiép Nha nudc (DNNN, DNNN
chuyén thanh cong ty TNHH 1 thanh vién, cdng ty c¢6 phan niém yét trén thi trudng chirng khoan va céng
ty chirng khodan ¢ phan.



4. Cac doanh nghiép thudc doi tugng ap dung Ché do ké toan doanh nghiép vira va nhd quy dinh tai muc 2
khong phai thuc hién Ché d6 bao cdo tai chinh doanh nghiép ban hanh theo Quyét dinh s&
167/2000/QD-BTC ngay 25/10/2000 cta BO Tai chinh.

5. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh tir ngay 1/1/2002

Noi dung ché do ké toan

Danh muc tai khoan ké toan

Danh muc chirng tir ké toan

Danh muc va cdc mau sé ké toan

Ché do bao cao tai chinh

Bang can déi ké toan
1 - Ban chat va muc dich cia Bang can doi ké toan:

Bang can d6i k& toan 1a bdo cdo tai chinh téng hgp, phan anh téng quat toan bd gid tri tai san
hién c6 va ngudn hinh thanh tai san dé cia doanh nghiép tai mot thdi diém nhat dinh.

S0 liéu trén Bang can doi ké toan cho biét toan bo gia tri tai san hién cd clia doanh nghiép theo
cd cau cla tai san, ngudn von va cd cau nguon von hinh thanh cac tai san dé. Can cf vao Bang can
ddi k€ toan co thé nhan xét, danh gia khai quat tinh hinh tai chinh ctia doanh nghiép.

2 - Két cau cua Bang can doi ké toan:

Bang can dGi k& toan chia lam hai phan: Phan Tai san va phan Nguon von.

Phan Tai san:

Cac chi tiéu & phan Tai san phan anh toan b6 gid tri tai san hién cé ctia doanh nghiép tai thai
diém bao cado theo cd cau tai san va hinh thirc ton tai trong qua trinh hoat dong kinh doanh cta doanh

nghiép. Tai san phan chia nhu sau:

A: Tai san luvu dong va dau tu ngan han
B: Tai san c6 dinh va dau tu dai han
Phan Nguon von:

Phan &nh ngudn hinh thanh tai san hién cé clia doanh nghiép tai thdi diém bdo cdo. Cac chi
tiéu ngudn von thé hién trach nhiém phap ly ciia doanh nghiép d6i vdi tai san dang quan ly va st dung
G doanh nghiép. Nguon von chia ra:

A: NG phai tra

B: Ngu6n von chu s hitu

MGi phan clia Bang can ddi k& toan déu phan &nh theo 3 cot: M3 s6, SO dau ndm, S6 cudi ky
(quy, nam).
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3 - Co sé so liéu dé 1ap Bang can doi ké toan:

- C8n ¢ vao céc s6 k& todn téng hap va chi tiét.
- Can cr vao Bang can dbi ké toan ky trudc (quy trudc, nam trudc).

4 - N6i dung (M3u s6 B 01 DN) va phuang phap tinh, ghi cac chi tiéu trong Bang can
doi ké toan:

- - Phéntaisan

- - Phan ngubn von

- - Phéan ngoai bang

Két qua hoat dong kinh doanh
(M&u s6 B 02 - DN)

1 - Ban chat va y nghia cua bao cao Két qua hoat dong kinh doanh:

Bdo cdo két qua hoat dong kinh doanh 1a bdo cdo tai chinh tdng hgp, phan anh téng
quat tinh hinh va két qua kinh doanh trong mot ky ké toan cia doanh nghiép, chi tiét theo
hoat dong kinh doanh chinh va cac hoat dong khac; tinh hinh thuc hién nghia vu véi nha nudc
vé thué va cac khoan phai nép khac.

2 - Két cau cua bao cao Két qua hoat dong kinh doanh:

Bao cao Két qua hoat dong kinh doanh gobm 3 phan:

- Phan I - L&i, lo:

Phan anh tinh hinh va két qua hoat dong kinh doanh cta doanh nghiép, bao gom hoat
dong kinh doanh va cac hoat dong khac.

T4t ca cac chi tiéu trong phan nay déu trinh bay: Téng s6 phat sinh trong ky bao céo;
S0 liéu cla ky trudc (dé so sanh); SO luy ké tir dau ndm dén cudi ky bao cao.
- Phan II - Tinh hinh thuc hién nghia vu véi nha nudc:

Phan anh tinh hinh thuc hién nghia vu vdi nha nudc vé: Thué, phi, 1€ phi va cac khoan
phai nop khac.

Tat ca cac chi tiéu trong phan nay déu dudc trinh bay: S6 con phai ndp dau ky; SO phai
nop phat sinh trong ky bao cdo; S6 da nop trong ky bao cao; SO phai nop Iuy ké tir dau nam
va sO da nop luy ké tir dau nam dén cudi ky bao cdo; SO con phai ndp dén cudi ky bao cao.

- Phan III - Thué GTGT dudc khau trir, thué GTGT dudc hoan lai, thué GTGT
dudc giam, thué GTGT hang ban noi dia:

Phan anh s6 thué GTGT dugc khau trir, da khau trir, con dudc khau trir cudi ky; Thué
GTGT dugc hoan lai, da hoan lai, con dugc hoan lai cudi ky; Thué GTGT dudgc giam, da giam
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va con dudc giam cudi ky; Thué GTGT hang ban ndi dia con phai nop dau ky, thué GTGT dau
ra phat sinh, thué€ GTGT hang ban noi dia da nop vao NSNN va con phai nop cudi ky.

3 - Ngudn gdc s6 liéu dé 1ap bao cao:
- Can cU Bao cao két qua hoat dong kinh doanh cua ky trudc.
- Can cUr vao so k€& toan trong ky dung cho cac tai khoan tu loai 5 dén loai 9 va Tai

khoan 133 Thué GTGT dudc khau trlr, Tai khoan 333 Thué va cac khoan phai nép Nha nudc.

4 - Ndi dung va phuong phap 1ap (phéan I, phan II, phan III) cac chi tiéu trong
bao cao Két qua hoat dong kinh doanh:

S6 liéu ghi vao cdt 4 (Ky trudc) clia Phan I Lai, 16 clia bdo cdo ky ndy dugc can clr vao
sO liéu ghi & cot 3 Ky nay cua bao cao nay ky trudc theo tirng chi tiéu phu hgp.

S6 liéu ghi vao cot 5 (Luj k& tir ddu ndm) cta Phan I L&i, 10 cla bao cdo Két qua hoat
dong kinh doanh ky nay dugc can clr vao so liéu ghi & cot 5 (Luy ké tir dau ndm) cua bao cao
nay ky trudc cong (+) vGi sb liéu ghi & cot 3 (Ky nay), két qua tim dugc ghi vao cbt 5 cla bao
cao nay ky nay theo tirng chi tiéu phu hgp.

Luu chuyén tién té
(M3u s B 03 - DN)

I - Ban chiat va y nghia cua bao cao Luu chuyén tién té:

Luu chuyén tién té la bdo cdo tai chinh tdng hop phan anh viéc hinh thanh va sir dung
lugng tién phat sinh trong ky bao cdo cua doanh nghiép.

Dua vao bdo cdo Luu chuyén tién té, ngudi sir dung cd thé danh gia dudc kha nang tao
ra tién, su’ bi€én dong tai san thuan cua doanh nghiép, kha ndang thanh toan cua doanh nghiép
va du doan dugc ludng tién trong ky tiép theo.

II - Ndi dung va phuong phap 1ap bao cdo Luu chuyén tién té:
1 - NGi dung:
Bao cdo Luu chuyén tién té gém 3 phan:

- Luu chuyén tién tir hoat déng kinh doanh;
- Luu chuyén tién tur hoat déng dau tu’;
- Luu chuyén tién tir hoat déng tai chinh.

* Luu chuyén tién tir hoat ddng kinh doanh: Phan anh toan bd dong tién thu vao
va chi ra lién quan truc ti€p dén hoat dong kinh doanh cua doanh nghiép nhu tién thu ban
hang, tién thu tir cac khoan phai thu thuong mai, cac chi phi bang tién, nhu: Tién tra cho
ngudi cung cap (trd ngay trong ky va tién tra cho khoan ng tur ky trudc), tién thanh toan cho
cdng nhan vién vé tién luong va BHXH, céc chi phi khdc bang tién (chi phi vdn phong pham,
cbng tac phi...).
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* Luu chuyén tién tir hoat déng dau tu: Phan anh toan bd dong tién thu vao va chi
ra lién quan truc ti€p dén hoat dong dau tu cta doanh nghiép. Hoat dong dau tu’ bao gém hai
phan:

- Dau tu co sé vat chat ki thuat cho ban than doanh nghiép: nhu hoat dong xay dung
cd ban, mua sam tai san c6 dinh;

- Pau tu vao cac don vi khac dudi hinh thirc gop von lién doanh, dau tu ching khoan,
cho vay, khdng phan biét dau tu ngdn han hay dai han.

Dong tién luvu chuyén gdém toan bd cac khoan thu do ban, thanh ly tai san ¢d dinh, thu
hoi cac khoan dau tu... va cac khoan chi mua sam, xay dung tai san c6 dinh, chi dé dau tu
vao cac don vi khac.

* Luu chuyén tién tir hoat dong tai chinh: Phan anh toan bd dong tién thu vao va
chi ra lién quan truc ti€p dén hoat dong tai chinh clia doanh nghiép. Hoat dong tai chinh bao
gom cac nghiép vu lam tang, giam von kinh doanh cta doanh nghiép nhu: Cha doanh nghiép
gop von, vay von (khéng phan biét vay dai han hay ngan han), nhan von lién doanh, phat
hanh c6 phiéu, trai phiéu, tra ng vay,...

Dong tién luu chuyén bao gébm toan bd cac khoan thu, chi lién quan nhu tién vay nhan
dudgc, tién thu dugc do nhan von gép lién doanh, do phat hanh cd phiéu, trai phi€u, tién chi
tra 13i cho cac bén gdp von, tra 13i co phiéu, trai phi€u bang tién, thu I3i tién guri...

Cé hai phuang phap lap béo cdo Luu chuyén tién té: Phucng phdp gidn tiép va phucng phap
truc tiép.

Ché do bao cao tai chinh doanh nghiép
(Trich QD 167/2000/QD-BTC ngay 25/10/2000)
I - Muc dich cia viéc lap bao cao tai chinh

1 - Tdng hdp va trinh bay mét cach téng quét, toan dién tinh hinh tai san, ngudn vén, cdng ng,
tinh hinh va két qua hoat dong san xuat, kinh doanh cia doanh nghiép trong mét ky k€ toan.

2 - Cung cap cac thong tin kinh t€, tai chinh cht yéu cho viéc danh gid tinh hinh va két qua
hoat dong cla doanh nghiép, danh gia thuc trang tai chinh ctia doanh nghiép trong ky hoat dong da
qua va nhirng du doan trong tuong lai. Thong tin cla bdo cdo tai chinh la can cf quan trong cho viéc
dé ra cac quyét dinh vé quan ly, diéu hanh hoat dong san xuat, kinh doanh, hoac dau tu vao doanh
nghiép clia cac chu doanh nghiép, chu s@ hitu, cac nha dau tu, cac chd ng hién tai va tudng lai cla
doanh nghiép.

II - NGi dung cua hé thong bao cao tai chinh
1 - B4o cdo tai chinh quy dinh cho c&c doanh nghiép bao gdm 4 biéu mau bao cdo:

- Bang can doi ké toan Mau s& B 01 - DN
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- Két qua hoat dong kinh M3usd B 02 - DN

doanh
- Luu chuyén tién té Mau s& B 03 - DN
- Thuyét minh bao cdo tai M3ausd B 09 - DN
chinh

Ngoai ra, d& phuc vu yéu cau quan ly kinh t&, tai chinh, yéu ciu chi dao, diéu hanh, cac nganh,
cac Tong cong ty, cac tap doan san xuat, lién hiép cac xi nghiép, cac cong ty lién doanh... cé thé quy
dinh thém cac bao cdo tai chinh chi tiét khac.

2 - NOi dung, phuong phap tinh toan, hinh thic trinh bay cac chi tiéu trong tirng bao cao quy
dinh trong ché d6 nay dugc ap dung thdng nhat cho cac doanh nghiép.

Trong qua trinh dp dung, néu thay can thiét, cdc doanh nghiép cd thé b sung, sira ddi hodc
chi tiét cac chi tiéu cho phu hgp véi ddc diém hoat dong san xudt, kinh doanh ctia minh, nhung phai
dugc Bo Tai chinh chap thuan bang van ban.

III - Trach nhiém, thai han Iap va gt bao cao tai chinh

Tat ca cac doanh nghiép phai 1ap va gui bao cao tai chinh theo ding cac quy dinh cla ché do
nay. Riéng bdo cdo Iuu chuyén tién té tam thdi chua quy dinh 13 bdo cdo bat budc phai 1ap va gui
nhung khuyén khich cac doanh nghiép 18p va s dung bao cdo luu chuyén tién té.

1 - Thai han Iap va gui bao cao tai chinh doanh nghiép:

Bdo cdo tai chinh cla cac doanh nghiép phai lap va guii vao cudi quy, cubi nam tai chinh cho
cac cg quan quan ly Nha nudc va cho doanh nghiép cap trén theo quy dinh. Trudng hgp c6 cong ty
con (cong ty truc thudc) thi phai guri kém theo ban sao bao cado tai chinh cung quy, cung nam cua céng
ty con.

1.1 - Bao cao tai chinh quy doi véi doanh nghiép nha nudc:

- Cac doanh nghiép hach toan déc Iép,vé hach toan phu thudc Téng cbng ty va cac doanh
nghiép hach toan déc 1ap khdng ndm trong Tong céng ty, thdi han gui bao cdo tai chinh quy chédm
nhéat 1a 20 ngay k& tir ngay két thic quy;

- DGi véi cac Téng cdng ty, thdi han gli bdo cdo tai chinh quy chdm nhét Ia 45 ngay ké tir ngay
két thac quy.

1.2 - Bao cao tai chinh nam

a - Dbi v6i doanh nghiép nha nudc:

- Cac doanh nghiép hach toan doc lap VE::] hach todn phu thudc Téng cbng ty va cac doanh
nghiép hach toan doc 1ap khéng ndm trong cac Tong cong ty, thGi han gli bao cdo tai chinh ndm cham

nhat 13 30 ngay ké tir ngay k&t thic ndm tai chinh;

- DGi vGi Tdng cdng ty, thdi han gui bao cdo tai chinh ndm chdm nhét 1a 90 ngay k& tir ngay két
thuc nam tai chinh.

b - Dbi v8i cac doanh nghiép tu nhan, cong ty hgp danh, thdi han giii bdo cdo tai chinh nam
cham nhat la 30 ngay ké tur ngay két thic nam tai chinh.
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¢ - P8i vdi cac cdng ty TNHH, cdng ty ¢6 phan, doanh nghiép c6 v8n dau tu nudc ngoai va cac
loai hinh hgp tac x&, thdi han gli bdo cdo tai chinh ndm chdm nhét 1a 90 ngay ké tir ngay két thic ndm
tai chinh.

1.3 - Poi véi cac doanh nghiép cé nam tai chinh két thuc khong vao ngay 31/12 hang nam
thi phai gui bao cao tai chinh quy két thdc vao ngay 31/12 va cd so luy ké tir dau ndm tai chinh dén
hét ngay 31/12.

2 - Nai nhan bao cao tai chinh

Thai Ngi nhan bao cao
Cac loai han | Cdquan | Cuc Co DN | Co quan
doanh nghiép lap | tai chinh | Thué | quan cap | dang ky
bao (1) (2) | Thong | trén kinh
cao ké (3) doanh
1. Doanh nghiép Nha nudc Quy, X X X X X
Nam
2. Doanh nghiép c6 von dau tu Nam X X X X
nudc ngoai
3. Céc loai doanh nghiép khac Nam X X

(1) - Bdi vGi cac doanh nghiép Nha nudc dong trén dia ban tinh, thanh phé truc thudc Trung
uong phai lap va gli bao cao tai chinh cho S& Tai chinh tinh, thanh phd truc thudc Trung uang. DGi véi
doanh nghiép Nha nudc Trung uong con phai gui bao cdo tai chinh cho BO Tai chinh (Cuc Tai chinh
doanh nghiép).

- D3i véi céc loai doanh nghiép Nha nudc nhu: Ngan hang thuong mai, cdng ty xd sd kién thiét,
td chirc tin dung, doanh nghiép bao hiém, cdng ty kinh doanh chiing khoan phai gli béo céo tai chinh
cho B Tai chinh (Vu Tai chinh cic ngan hang va cac t6 chirc tai chinh). Riéng déi vdi cac cdng ty kinh
doanh chirng khoan Nha nudc con phai gui bao cao tai chinh cho Uy ban Chirng khoan Nha nudc.

(2) Cac doanh nghiép phai gui bao cdo tai chinh cho cd quan thué dia phudng. DGi véi cac
Téng cdng ty 90 va 91 con phai gui bdo cdo tai chinh cho B6 Tai chinh (Téng cuc Thué).

(3) D8i vai doanh nghiép da thuc hién ki€ém todn bdo cdo tai chinh, phai dinh kém béo co kiém
toan vao bdo cdo tai chinh khi guri bao cdo tai chinh cho cac cd quan quan ly Nha nudc va doanh
nghiép cap trén.

Noi dung va phuong phap lap thuyét minh bao cao tai chinh
(Mau s6 B 09 - DN)

1 - Ban chat va y nghia ctia Thuyét minh bao cao tai chinh:

Thuyét minh bao cao tai chinh la mét bd phan hgp thanh hé thdng bao cdo tai chinh clia doanh
nghiép, dugc 1ap dé giai thich va bd sung thdng tin vé tinh hinh hoat dong san xuét, kinh doanh, tinh
hinh tai chinh cta doanh nghiép trong ky bdo cdo ma céc béo céo tai chinh khac khdng thé trinh bay rd
rang va chi tiét dugc.
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2 - NOi dung cua Thuyét minh bao cao tai chinh:

Thuyé&t minh bdo cdo tai chinh trinh bay khai quat ddc diém hoat ddng cla doanh nghiép; ndi
dung mot s& ché& dd ké toan dugc doanh nghiép Iua chon dé &p dung; tinh hinh va ly do bién dong cla
mot s6 dbi tugng tai san va ngudn von quan trong; phan tich mot s6 chi tiéu tai chinh cht yéu va cac
ki€n nghi ctia doanh nghiép.

Doanh nghiép phai trinh bay day du cac chi tjéu theo ndi dung da quy dinh trong Thuyét minh
bao cdo tai chinh, ngoai ra doanh nghiép cling cé thé trinh bay thém cac ndi dung khac nhdam giai thich
chi tiét han tinh hinh va két qua hoat dong san xuat, kinh doanh ctia doanh nghiép.

3 - Co sé lap Thuyét minh bao cao tai chinh:

Thuyét minh bdo cao tai chinh dugc lap can clr vao s6 liéu trong:

- Céc s6 ké toan ky bao céo; )

- Bang can déi ké toan ky bao cao (Mau sé B 01- DN);

- Bao cdo Két qua hoat dong kinh doanh ky bao cao (Mau s6 B 02 - DN);

- Thuyét minh bao cdo tai chinh ky trudc, nam trudc (Mau s6 B 09 - DN);

4 - Phuong phap lap Thuyét minh bao cao tai chinh:

4.1 - Phudng phap chung:

- Phan trinh bay bang I&i van phai ngdn gon, rd rang, dé hiéu. Phan trinh bay bing s6 liéu phai
thong nhat vdi so liéu trén cac bao cdo khac.

- DGi vdi bao cdo quy, cac chi tiéu thudc phan ché do ké toan ap dung tai doanh nghié€p phai
thdng nhat trong ca nién d6 k& toan. Néu cd su thay déi phai trinh bay rd rang ly do thay déi.

- Trong céc biéu s8 liéu, cot s& k& hoach thé hién s6 liéu k& hoach clia ky bdo cdo; cdt s6 thuc
hién ky trudc thé hién s6 liéu clia ky ngay trudc ky bao cdo.

- Cac chi tiéu danh gia khai quat tinh hinh hoat dong cla doanh nghiép chi s dung trong
Thuyét minh bao cao tai chinh nam.

4.2 - Chi phi san xuat, kinh doanh theo yéu to:

Chi tiéu nay phan anh toan bd chi phi san xuat, kinh doanh phat sinh trong ky clia doanh
nghiép, dugc phan chia theo cac yéu to chi phi nhu sau:

a - Chi phi nguyén liéu, vat liéu: bao gom toan b6 gia tri nguyén liéu, vat liéu, nhién liéu, phu
tung thay thé, cong cu dung cu xuat dung cho san xuat, kinh doanh trong ky bao cao, tri: nguyén
liéu, vat liéu,... ban hodc xuat cho xay dung cc ban. Chi tiéu nay khdng bao gom gid mua cla hang
hoa ban ra trong ky & cac doanh nghiép thugng mai.

Tuy theo yéu ciu cla cac doanh nghiép, cac nganh, chi tiéu nay cé thé dugc bdo cdo chi tiét
theo tirng loai nguyén liéu, vat liéu: Nguyén vat liéu chinh, vat liéu phu, nhién liéu, déng luc,...

S8 liéu dé ghi vao chi tiéu nay I8y tir cic s6 k& toan theo ddi chi tiét chi phi san xuét, kinh
doanh.



b - Chi phi nhan cong: bao gém toan bd chi phi chi tra cho ngugi lao dong (thudng xuyén hay
tam thdai) vé tién luong, tién cong va cac khoan phu cap, trg cap co tinh chat luong trong ky bao cao,
trude khi trlr cdc khodn giam trir. Chi tiéu nay bao gébm ca chi phi vé bao hiém xa hdi, bdo hiém vy té,
kinh phi cong doan doanh nghiép phai nép nha nudc theo quy dinh. Chi tiéu nay khéng bao gém chi
phi nhan cdng cho xady dung cc ban hodc dugc bu ddp bang cac ngudn khac nhu: Dang, Doan,..., cac
khoan tién chi tir quy khen thudng, phuc Igi.

Tuy theo yéu cau clia doanh nghiép, cac nganh, cr]i tiéu nay co thé dugc bdo cdo chi tiét theo
tirng khoan chi phi nhu: tién luang, phu cap luagng, bao hiém xa hdi...

S6 liéu dé& ghi vao chi tiéu nay lay tir cac s6 k& toan theo ddi chi tiét chi phi san xuat, kinh
doanh.

¢ - Chi phi khdu hao tai san c6 dinh: bao gom chi phi khau hao toan bd tai san c6 dinh cla
doanh nghiép dung trong san xuat, kinh doanh ky bao céo.

S8 liéu dé ghi vao chi tiéu nay I8y tir cic s6 k& toan theo ddi chi tiét chi phi san xuét, kinh
doanh.

d - Chi phi dich vu mua ngoai: bao gom cac chi phi vé nhan cung cap dich vu tir cac don vi
khac d€ phuc vu cho hoat déng san xuét, kinh doanh cua doanh nghiép trong ky bao cdo, nhu: dién,
nudc, dién thoai, vé sinh, cac dich vu khac. Chi tiéu nay dudc st dung chl yéu cho cac doanh nghiép
hoat dong trong linh vuc kinh doanh dich vu nhu: du lich, van tai, buu dién... Doi véi cac doanh nghiép
san xuét vat chét, chi tiéu nay cd thé dugc két hgp vdi chi tiéu chi phi khac bang tién.

S8 liéu dé€ ghi vao chi tiéu nay Iay tir cac s6 k& toan theo ddi chi tiét chi phi san xudt, kinh
doanh.

e - Chi phi khac bang tién: bao gém cac chi phi san xuat, kinh doanh khac, chua dugc phan anh
trong cac chi tiéu trén, da chi bang tién trong ky bao cdo, nhu: ti€p khach, hdi hop, thué quang cao...

S8 liéu dé& ghi vao chi tiéu nay I8y tir cac s6 k& toan theo ddi chi tiét chi phi san xuét, kinh
doanh.

4.3 - Tinh hinh tang, giam tai san c6 dinh:

Chi tiéu ndy phan anh téng s tdng, gidm cia TSCD hitu hinh, TSCD thué tai chinh, TSCD vd
hinh, theo tirng nhdm tai san trong ky bao cdo, nhu: nha clra, may mdc, thiét bi,... v& nguyén gia, gia

tri hao mon, gia tri con lai va ly do tdng, giam chu yéu.

S8 liéu dé ghi vao chi tiéu nay dugc I8y tir cac tai khoan 211, 212, 213, 214 trong S6 Cai, cd dbi
chiéu vdi s6 k& todn theo dbi tai san cd dinh.

4.4 - Tinh hinh thu nhap cua cong nhan vién:

Chi tiéu nay phan anh téng s6 thu nhdp binh quén cla cdng nhan vién tir tién luong, tién cong,
cac khoan trg cap, phu cap cé tinh chat luong va cac khoan tién thudng, trudc khi trir cac khoan giam
trir, trong ky bao cdo.

S8 liéu dé ghi vao chi tiéu nay dugc 18y tir Tai khoan 334 trong S6 Cai, c6 ddi chiéu vdi s6 ké
toan theo doi thanh toan vdi cong nhan vién.

4.5 - Tinh hinh tang, giam von chu sé hiru:



Chi tiéu nay phan anh téng s6 tdng, giam cac ngudn vén chl s& hitu trong ky bdo cdo nhu:
Nguon von kinh doanh, quy du phong tai chinh, cac quy xi nghiép, theo tirng loai ngudn von va theo
ting ngudn cdp nhu: ngén sach cdp, chu s3 hitu gép, nhan vén gbp lién doanh, bd sung tir Igi
nhuan... va ly do tang, giam chu yéu.

S§' liéu dé& ghi vao chi tiéu nay dugc 18y tir cac tai khoan 411, 414, 415, 416, 431, 441 trén SO
Cai va so ké toan theo doi cac ngubn von trén.

4.6 - Tinh hinh tang, giam cac khoan dau tu vao don vi khac:

Chi tiéu nay phan anh tng s6 tdng, giam, két qua cac khoan dau tu vao don vi khac theo ting

loai dau tu trong ky bado cdo, nhu: Dau tu chirng khoan, gép von lién doanh... ngan han va dai han, va
ly do tang, giam chu yéu.

S8 liéu dé ghi vao chi tiéu nay dudc I8y tir cac tai khodn 121, 128, 221, 222, 228, 421 trén S6
Cai va s0 k& toan theo ddi cac khoan dau tu’ vao daon vi khac.

4.7 - Cac khoan phai thu va ng phai tra:

Chi tiéu nay phan anh tinh hinh tang, giam cac khoan phai thu va ng phai tra, cac khoan da qua
han thanh toan, dang tranh chap hodc mat kha nang thanh toan trong ky bao cdo theo tirng déi tugng
cu thé va ly do chu yéu.

S8 liéu dé ghi vao chi tiéu nay dugc 18y tir S6 k& toan theo ddi cac khoan phai thu va cac khoan
ng phai tra.

5 - Phuong phap lap mot so chi tiéu danh gia khai quat thu'c trang tai chinh va két
qua kinh doanh cua doanh nghiép:

5.1 - B0 tri co cau tai san va cd cau ngudn von:

5.1.1. BO tri cd cau tai san:

Chi tiéu nay dung dé€ danh gia co ciu st dung v6n ctia doanh nghiép trong ky bao cdo.

Chi tiéu nay dugc tinh trén co s& so sanh tdng gid tri thuan cla tai san ¢§ dinh va dau tu dai
han (Idy tur chi tiéu ma s6 200 trong Bang can ddi k€ toan) hodc tong gia tri thuan cua tai san luu dong
va dau tu ngan han (1ay tir chi tiéu ma s6 100 trong Bang can doi k€ toan) vdi tong gia tri tai san (lay
tur chi tiéu ma s6 250 trong Bang can ddi ké toan) clia doanh nghiép tai thai diém bao cao.

5.1.2. BO tri cd cau nguon von:

Chi tiéu nay dung d€ danh gid co ciu hinh thanh ngudn vén cua doanh nghiép trong ky bao
cdo.

Chi tiéu nay dudc tinh trén cd sd so sanh tdng s8 ng phai tra (Iay tir chi tiéu ma s6 300 trong
Bang can doi ké toan) hodc tong ngudn von chu sé hitu (lay tu chi tiéu ma s6 400 trong Bang can doi
k€ toan) vgﬁi tong nguon von (1ay tur chi tiéu ma s6 430 trong Bang can doi ké toan) cua doanh nghiép
tai thai diém bao cdo.

5.2. Kha nang thanh toan:

5.2.1. Kha ndng thanh toan hién hanh:



Chi tiéu nay dung dé& danh giad kha ndng thanh toan téng quét cla doanh nghiép trong ky bao
cdo.

Chi tiéu nay dugc tinh trén co s& so sanh tdng gia tri tai san (1ay ti chi tiéu ma s& 250 trong
Bang can doi ké toan) vdi tong s6 ng phai tra (lay tur so li€u chi tiéu ma s6 300 trong Bang can doi ké
toan) clia doanh nghiép tai thGi diém bao cao.

5.2.2. Kha ndng thanh toan ng ngan han:
Chi tiéu nay dung dé danh gia kha ndng thanh toan tam thdi cac khoan ng ngén han clia doanh
nghiép trong ky bao cao.

~ Chi tiéu nay dugc tinh trén cd s so sanh tdng gia tri thudn cla tai san luu déng va dau tu
ngdn han (l8y tr chi tiéu ma s6 100 trong Bang can déi k& toan) vai tong sd ng ngan han (1ay tir chi
tiéu ma s6 310 trong Bang can doi ké toan) clia doanh nghiép tai thdi diém bao cao.

5.2.3. Kha nang thanh toan nhanh:

Chi tiéu nay dung dé danh gia kha ndng thanh toan nhanh cac khoan ng ngdn han cta doanh
nghiép trong ky bao cao.

Chi tiéu nay dugc tinh trén cd s& so sanh tdng s6 cac khoan tién va tucng duang tién (Iay tir s6
liéu chi tiéu ma s6 110 va ma s6 120 trong Bang can ddi ké toan) véi tong s6 ng ngan han (lay tir s
liéu chi tiéu ma s6 310 trong Bang can doi ké toan) cua doanh nghiép tai thdi diém bao cdo.

5.2.4. Kha nang thanh toan ng dai han:

Chi tiéu nay dung dé& danh gid kha ndng thanh todn cac khodn ng dai han bang ngudn vén
khau hao tai san c6 dinh mua sdm bdng ngudn v6n vay dai han ctia doanh nghiép trong ky bao cdo.

Chi tiéu nay dugc tinh trén co sd so sanh gia tri con lai cta tai san c6 dinh hinh thanh bang
nguon von vay hodc ng dai han (1ay tur sb li€u trén sd k€ toan chi tiét) v@i tong s6 ng dai han (lay tur
chi tiéu ma s6 320 trong Bang can dodi k€ toan) cua doanh nghiép tai thdi diém bao cao.

5.3. Ty suat sinh Igi
5.3.1. Ty suat Igi nhuan trén doanh thu:

Chi tiéu nay dung dé danh gid mét déng doanh thu tao ra bao nhiéu déng Igi nhuén (trudc va
sau thué thu nhap doanh nghiép) trong ky bao cao.

- Chi tiéu ty suét Igi nhudn trudc thué trén doanh thu dudc tinh trén co s so sanh tong Igi
nhuan trudc thué thu nhap doanh nghiép (lay tir chi tiéu ma s6 60 trong bdo cao Két qua hoat dong
kinh doanh) véi tdng doanh thu thuan cdng (+) thu nhdp hoat dong tai chinh cdng (+) thu nhép bét
thudng (lay tur chi tiéu ma s6 10, ma s6 31 va ma sb 41 trong bao cdo Két qua hoat dong kinh doanh)
clia doanh nghiép tai thdi diém béo cdo.

- Chi tiéu ty sudt Igi nhudn sau thué trén doanh thu dudgc tinh trén cd s§ so sanh téng Igi nhudn
sau thué thu nhap doanh nghiép (ldy tir chi tiéu ma s6 80 trong bao cdo Két qua hoat dong kinh
doanh) vdi tdng doanh thu thuén cdng (+) thu nhap hoat dong tai chinh cdng (+) thu nhép bét thudng
(lay tir chi tiéu ma s6 10, ma s6 31 va ma sO 41 trong bao cao Két qua hoat dong kinh doanh) cua
doanh nghiép tai thdi diém bdo cdo.

5.3.2. Ty suét Igi nhudn trén tdng tai san:



Chi tiéu nay dung dé€ danh gid mét déng v6n clia doanh nghiép tao ra bao nhiéu déng Igi nhuén
(trudc va sau thué thu nhap doanh nghiép) trong ky bao cao.

- Chi tiéu ty sudt Igi nhudn trudc thué trén téng tai san dudc tinh trén co sG so sanh tong Igi
nhuan trudc thué thu nhap doanh nghiép (1dy tur chi tiéu ma s6 60 trong bao cdo Két qua hoat dong
kinh doanh) vdi tong tai san (Iay tir chi tiéu ma s6 250 trong Bang can ddi ké toan) clia doanh nghiép
tai thdi diém béo cdo.

- Chi tiéu ty suét Igi nhudn sau thué trén téng tai san dugc tinh trén cd s§ so sanh tdng Igi
nhuan sau thué thu nhap doanh nghiép (1ay ttr chi tiéu ma s6 80 trong bao cao Két qua hoat dong kinh
doanh) véi tong tai san (Idy tir chi tiéu ma s& 250 trong Bang can ddi k& toan) clia doanh nghiép tai
thdi diém béo cdo.

5.3.3. Ty suat Igi nhuan sau thué trén ngudn von chu sé hitu:

Chi tiéu nay dung dé danh gid mét déng vén chl s& hitu tao ra bao nhiéu déng Igi nhuén sau
thué€ thu nhap doanh nghiép.

Chi tiéu nay dugc tinh trén co s& so sanh tdng Igi nhudn sau thué thu nhip doanh nghiép (Iay
tlr chi tiéu m& s6 80 trong bao cdo K&t qua hoat dong kinh doanh) véi tdng ngudn vén chd sé hitu (18y
tlr chi tiéu ma s6 410 trong Bang can ddi k& toan) cua doanh nghiép tai thdi diém bdo cdo.

6 - Ghi chu:

Thuyét minh bao cdo tai chinh dugc lap clng véi Bang can doi ké toan va bao cao Két qua hoat
dong kinh doanh.

Ngoai nhiitng chi tiéu d& néu & trén, doanh nghiép cd thé trinh bay thém céc chi tiéu khac dé
giai thich rd hon bao cao tai chinh cia doanh nghiép.



