K§ ning trinh bay ciia ngwoi thuyét trinh thanh céng
Sieu tam

Céac ky ning trinh bay 6t 1a diéu can thiét dé trg thanh mot nguoi thuyét trinh thanh
cong. Néu mét ai d6 khi sinh ra khong c6 cac ki ning nay, ho c6 thé yéu cau dugc day
va dao tao. Dé biét duoc cac ki nang cho mot bai thuyét trinh, moi cac ban doc dudi

day.

Tao ra mot bai thuyét trinh 1a mot nghé thuat. Tham chi hau hét nhitng nguoi thanh dat
déu phai trai qua su so hdi trong quéa trinh thuyét trinh. Ho khdng biét cach thuc hién
mot budi thuyét trinh mot cach chuyén nghiép nhu thé nao ca. Dé tranh duoc sy so hai
nay, ho can phai c6 cac ki niang thuyét trinh. Ban c6 thé co dugc cac ki ning nay

thong qua cac khoa dao tao va tré thanh nhimg nguoi thuyét trinh thanh cong nhat.

D6 1a kha niang cua nhitng nguoi thuyét trinh trong qué trinh truyén dat thong tin mot
cach hap dan va cach din dat noi dung thdng tin nham thu hat nhiéu ngudi nghe hon
va trinh bay thong tin ddy trong mot khoang thoi gian dai. Nguoi thuyét trinh chuyén
nghiép str dung cac ky ning thuyét trinh dé trinh bay céc thong tin phic tap mot cach

ky ludng trong mot khoang thai gian ngan va céch trinh bay chinh xac.

Néu ban qua ban ron dé theo doi mot khéa hoc, ban c6 thé theo cac goi y sau cho cac

bai trinh bay téi day cua cac ban:

Chuan bi noi dung trinh bay dong thoi dat minh dudi goc dd ngudi nghe.
Str dung ngbn nglr don gian va xuc tich.

Giong trinh bay caa ban can phai du truyén dat toi toan bo ngudi nghe.

Ngbn ngit co thé cua ban s& 1am cho ban trg nén tu tin hon va thé hién ban c6 kién

thizc vé noi dung trinh bay.
Ban nén biét cach dé dan dat moi ngui.

M6 ta ty mi noi dung bang céc vi du, néu can thiét.
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Ban nén in mic theo cach an mac phl hop vai cong ty/toé chirc cua ban. Ban nén mic

trang trong, tranh dn mac qua binh thuong

Luén ludn luyén tap bai trinh bay cua ban mét vai ngay trude day
Str dung cac hd tro nghe nhin dé bo sung cho cac thong tin cua ban.
H& tro vé hinh anh s& gilp céac ban thuyét phuc dugc nguoi nghe.

Trinh bay bang Powerpoint sir dung text, dd hoa va cac biéu d6 danh banh, db hoa dé
tao c4c thdng tin tong hop don gian. Bang cach sir dung cac phuong phap nay ban c6

thé tang duoc su quan tm caa ngudi nghe 18n téi gap 5 lan.

Néu ban sir dung céng cu Powerpoint, dirng quén giit ban in.

Diéu chinh giong diéu thich hop 1a ¢éng cu trinh bay hiéu qua nhat.

Str dung su khéc nhau, cac phong chir va mau bat mét.

Ngudi trinh bay nén tim hiéu cian phong noi ngudi day sé trinh bay & do.
Nhin nguoi nghe dé khuyén khich ho.

Dé thuyét phuc ngudi nghe, ban can phat trién cac ki ning trén. Cac k¥ ning nay duoc
day mét cach chi tiét trong cac khoa dao tao ki niang thuyét trinh t6 chuc tai céc
truong, cac vién. Ban cd thé sir dung phuong phap dao tao tai lop hoic truc tuyén. Ho

s& dao tao cho ban nhiéu khia canh khac nhau dé c6 mét bai thuyét trinh thanh cong.

Néu ban muén tao mot budi thuyét trinh budn té thanh 1y th thi hay ludn nhé cac ky
nang trinh bay nay. Phan thuong cho né sé Ia rat nhiéu va ban sé& tro thanh mot nguoi

thuyét trinh thanh céng.
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