
Kỹ năng trình bày của người thuyết trình thành công 

        Sưu tầm 

Các kỹ năng trình bày tốt là điều cần thiết để trở thành một người thuyết trình thành 

công. Nếu một ai đó khi sinh ra không có các kỹ năng này, họ có thể yêu cầu được dạy 

và đào tạo. Để biết được các kỹ năng cho một bài thuyết trình, mời các bạn đọc dưới 

đây. 

Tạo ra một bài thuyết trình là một nghệ thuật. Thậm chí hầu hết những người thành đạt 

đều phải trải qua sự sợ hãi trong quá trình thuyết trình. Họ không biết cách thực hiện 

một buổi thuyết trình một cách chuyên nghiệp như thế nào cả. Để tránh được sự sợ hãi 

này, họ cần phải có các kỹ năng thuyết trình. Bạn có thể có được các kỹ năng này 

thông qua các khoá đào tạo và trở thành những người thuyết trình thành công nhất. 

Đó là khả năng của những người thuyết trình trong quá trình truyền đạt thông tin một 

cách hấp dẫn và cách dẫn dắt nội dung thông tin nhằm thu hút nhiều người nghe hơn 

và trình bày thông tin đấy trong một khoảng thời gian dài. Người thuyết trình chuyên 

nghiệp sử dụng các kỹ năng thuyết trình để trình bày các thông tin phức tạp một cách 

kỹ lưỡng trong một khoảng thời gian ngắn và cách trình bày chính xác. 

Nếu bạn quá bận rộn để theo đổi một khóa học, bạn có thể theo các gợi ý sau cho các 

bài trình bày tới đây của các bạn: 

Chuẩn bị nội dung trình bày đồng thời đặt mình dưới góc độ người nghe. 

Sử dụng ngôn ngữ đơn giản và xúc tích. 

Giọng trình bày của bạn cần phải đủ truyền đạt tới toàn bộ người nghe. 

Ngôn ngữ cơ thể của bạn sẽ làm cho ban trở nên tự tin hơn và thể hiện bạn có kiến 

thức về nội dung trình bày. 

Bạn nên biết cách để dẫn dắt mọi người. 

Mô tả tỷ mỉ nội dung bằng các ví dụ, nếu cần thiết. 
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Bạn nên ăn mặc theo cách ăn mặc phù hợp với công ty/tổ chức của bạn. Bạn nên mặc 

trang trọng, tránh ăn mặc quá bình thường 

Luôn luôn luyện tập bài trình bày của bạn một vài ngày trước đấy 

Sử dụng các hỗ trợ nghe nhìn để bổ sung cho các thông tin của bạn. 

Hỗ trợ về hình ảnh sẽ giúp các bạn thuyết phục được người nghe. 

Trình bày bằng Powerpoint sử dụng text, đồ họa và các biểu đồ dạnh bánh, đồ họa để 

tạo các thông tin tổng hợp đơn giản. Bằng cách sử dụng các phương pháp này bạn có 

thể tăng được sự quan tâm của người nghe lên tới gấp 5 lần. 

Nếu bạn sử dụng công cụ Powerpoint, đừng quên giữ bản in. 

Điều chỉnh giọng điều thích hợp là công cụ trình bày hiệu quả nhất. 

Sử dụng sự khác nhau, các phông chữ và màu bắt mắt. 

Người trình bày nên tìm hiểu căn phòng nơi người đấy sẽ trình bày ở đó. 

Nhìn người nghe để khuyến khích họ.  

Để thuyết phục người nghe, bạn cần phát triển các kỹ năng trên. Các kỹ năng này được 

dạy một cách chi tiết trong các khóa đào tạo kỹ năng thuyết trình tổ chức tại các 

trường, các viện. Bạn có thể sử dụng phương pháp đào tạo tại lớp hoặc trực tuyến. Họ 

sẽ đào tạo cho bạn nhiều khía cạnh khác nhau để có một bài thuyết trình thành công. 

Nếu bạn muốn tạo một buổi thuyết trình buồn tẻ thành lý thú thì hãy luôn nhớ các kỹ 

năng trình bày này. Phần thưởng cho nó sẽ là rất nhiều và bạn sẽ trở thành một người 

thuyết trình thành công.  
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