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LOI NOI PAU

Trong nén kinh té thi truong, hoat dong kiém toan di tré thanh nhu cau tat yéu dbi voi
hoat dong kinh doanh va nang cao hi¢u qua quan ly cta cac doanh nghiép trong qué trinh canh
tranh va hdi nhap.

Véi myc dich cung cip nhimng kién thirc chung vé Kiém toan va Kiém toan ndi bo trong
doanh nghiép. Mén hoc Kiém toan duoc bién soan 1a mot moén thude chuyén nganh trong chuong
trinh dao tao chuyén nganh Quan tri kinh doanh. Mén hoc khéng chi cung cip cho sinh vién
nhimg kién thirc co ban mang tinh 1y ludn ma con gitp sinh vién nim dugc nhitng phuong phap,
trinh tu, thu tuc... cia kiém toan noi chung va t6 chure kiém toan nodi bo trong doanh nghiép noi
riéng.

Bai giang duogc bién soan véi su tham gia cua cac tac gia:

1. Thac sy Pinh Xuan Diing - Truong bo moén Tai chinh Ké toan Khoa QTKD BCVTI,
Chu bién va viét chuong VI.

2. CN. Nguyén Thi Chinh Lam- Giang vién B6 mon Tai chinh Ké toan Khoa QTKD
BCVTI1 Tham gia viét cac chuong I, IL, II1, IV, V.

Trong qué trinh bién soan bai giang nay cac tic gia da cd ging nghién ciru va thu thap
nhitng kién thirc cling nhu nhitng vin ban méi nhat ctia nha nudc, nhitng tai liéu méi vé kiém toan
dé mong mudn cung cap dy du va kip thoi cac thong tin cho ban doc. Tuy nhién, bai giang khong
tranh khoi nhimg khiém khuyét vé ca ndi dung va hinh thirc.

Chiing t6i xin chan thanh cam on sy dong gop ¥ kién ciia ban doc dé bai giang ngay cang
hoan thién hon.

Ha Tay, ngay 20 thang 03 nam 2007



Chuwong 1: Tong quan vé kiém toan.

CHUONG I: TONG QUAN VE KIEM TOAN

Chuong nay nham gidi thi€u nhiing kién thirc co ban nhét vé kiém toan bao gé)m: ban chat
ctia kiém toan, chirc ning cua kiém toan dong thoi néu ra nhitng loai kiém toan khac nhau cin cit
vao cic tiéu thirc phan loai. Chuong 1 con cung cip nhing kién thire dé hoc vién ¢ nhitng nhan
dinh ban dau vé vi tri ciia kiém toan trong hoat dong ctia doanh nghiép ciing nhu trong nén kinh té
qudc dan. C6 nhiéu hoc vién thudng quan niém chirc ning kiém toan hoan toan giéng nhu chirc
ning kiém tra, tuy nhién khi nghién ctru ndi dung chwong 1, yéu cau dbi v6i hoc vién khong chi
hiéu dugc nhitng vn dé chung vé kiém todn ma qua d6 can phan biét duoc chirc ning kiém toan
v6i chirc nang kiém tra.

1.1 BAN CHAT CUA KIEM TOAN

Kiém toan (Audit) ngudn gbc tir la tinh “Audire” nghia 1a “Nghe”. Hinh thtrc ban dau cia
kiém toan c6 dién 1a viéc kiém tra va thuc hién b'fmg cach nguoi doc bao cao doc to 1én cho mot
bén doc 1ap nghe va chép nhén. Thuat nglr “kiém toan” thuc sy m&i xuét hién va su dung & Viét
Nam tir nhitng ndm dau cua thap ky 90. Khai niém kiém toan hién nay van chua cé sy thong nhat
giita cac qudc gia, sau ddy 1a khai niém vé kiém toan & mét sb nudc.

O Anh nguoi ta khai niém: “Kiém toan 1a sy kiém tra doc 1ap va 1a sy bay to ¥ kién vé
nhitng bao cdo tai chinh cia mdt xi nghi¢p do céc kiém toan vién dugc bd nhiém dé thuc hién
nhimng cong viéc d6 theo diing vi bat ¢t nghia vu phap 1y ndo ¢6 lién quan”.

O My, cac chuyén gia kiém todn khai niém: “Kiém toan 1a mot qua trinh ma qua d6 mot
ngudi doc 1ap, c6 nghiép vu tap hop va danh gia vé thong tin co thé luong hod co lién quan dén
mot thue thé kinh té riéng biét nhdm muc dich x4c dinh va bao cdo murc do phu hop gitra thong tin
¢6 thé lwong hod véi nhiing tiéu chuan di duoc thiét 1ap”

Tai Cong hoa Phap ngudi ta co khai niém: “Kiém toan 1a viéc nghién ctru va kiém tra tai
khoan nién d6 ciia mot to chirc do modt ngudi doc lap, du danh nghia goi 1a kiém toan vién tién
hanh dé khang dinh nhiing tai khoan d6 phan anh dung dan tinh hinh tai chinh thyc té, khong che
diu su gian 1an va ching dugc trinh bay theo mau chinh thirc caa luat dinh”.

Céc khai niém trén tuy c6 khac nhau vé tir ngit. Song tuu chung lai bao ham nim yéu t6
co ban sau:

1. Ban chét cua kiém toan 13 viéc xac minh va bay to ¥ kién. Day 1a yéu t6 co ban chi

phéi ca qua trinh kiém toan va bo may kiém toan.

2. Ddi tuong truc tiép cua kiém toan 1a cac bao cao tai chinh cua cac to chirc hay mot

thuc thé kinh té. Thong thudng cac bio cdo tai chinh 13 bang can ddi ké toan, bao cao
Kkét qua kinh doanh, béo céo luu chuyén tién té...

3. Khach thé cta kiém toan dugc xac dinh 12 mot thuc thé kinh té hodc mot to chirc (mot

co quan thudc chinh phu, mot doanh nghi¢p hay mdt ca nhan kinh doanh...).
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4. Nguoi thuc hién kiém toan la nhitng kiém toan vién doc lap voi khach thé kiém toan
¢6 nghiép vu chuyén mén va duge co quan c6 thim quyén chimg nhan.

5. Co sd dé thuc hién kiém toan 1a nhitng luat dinh, ti€u chuén hay chuan muc chung.

Nhirng khai niém trén cho thay kha day du vé nhitng dac trung cua kiém toan. Tuy nhién
nhiing quan diém ndy mai chi nhin nhan trén gidc do kiém toan tai chinh v&i doi tuwong chu yéu 1a
cac bao cao tai chinh do kiém toan vién doc lap tién hanh trén co s¢ cac chuan myc chung.

Mot s6 quan diém khac cho rang: Kiém toan dong nghia véi kiém tra ké toan, né thuc hién
chirc ning ra soat cac thong tin va chimg tir ké toan dén tong hop can ddi ké toan. Pay 1a quan
diém mang tinh chét truyén thdng trong diéu kién kiém tra chwa phat trién va trong co ché ké
hoach ho4 tap trung. Trong nén kinh té thi truong, ngudi quan tim dén thong tin ké toan khong
chi c6 nha nudc ma con co cac nha dau tu, nha quan 1y, khach hang va nguoi lao dong... Vi vay
cong tac kiém tra ké toan can dugc thuc hién rong rai, da dang, song lai that khoa hoc, khach quan
trung thyc, du stic thuyét phuc va tao long tin cho nguoi quan tam. Trong diéu kién d6 viéc tach
chiic nang kiém toan ra hoat dong doc 1ap 1a mot xu hudng tat yéu cua lich su.

Theo quan diém hién dai, pham vi ki€ém toan rat rong bao géom nhirng linh vuc chu yéu
sau:

1. Kiém toan ve thong tin: Hudng vao viéc danh gia tinh trung thuc va hop phap cua cac
tai liéu, lam co s& cho viéc gidi quyet cac moi quan hé ve kinh t€ va tao niém tin cho
nhitng nguoi quan tam deén tai li€u ke toan.

2. Kiém toan quy tac: Huoéng vao viéc danh gia tinh hinh thyc hién cac thé 1é, ché do,
luat phap cua don vi kiém tra trong qua trinh hoat dong.

3. Kiém toan hiéu qua: Ddi tuong truc tiép 1a su két hop giita cac yéu tb, cac ngudn luc
trong mdt doanh nghiép, loai nay giap cho viéc hoan thién, cai td hoat dong kinh
doanh cta don vi kiém toan.

4. Kiém toan hiéu nang: Péc bi¢t dugc quan tam ¢ khu vuc kinh té cong cong (cac doanh
nghiép nha nudc, cac chuong trinh, du 4n dau tu tir NSNN) can thiét danh gia ning
luc hoat dong dé c6 nhitng giai phap thich hop.

Tur nhiing van dé trinh bay trén cho thay mot s van de chu yeu sau:

Thir nhat: Kiém toan 1a hoat dong doc lap, chuc nang co ban cua kiém toan la x4c minh,
thuyét phuc dé cung cip thong tin cho nhimg ddi twong co6 quan tdm, qua chtrc ning xac minh
kiém toan vién c6 thé bay t6 ¥ kién cua minh vé nhitng van dé twong tng. Chiic ning nay quyét
dinh sy tOn tai cta hoat dong kiém toan.

Thir hai: V61 ban chat va chiic nang trén, kiém toan phai dugc thuc hién moi hoat dong
kiém tra, ki€ém soat nhitng van deé co6 lién quan dén thyc trang tai chinh ké toan va cac van dé khac
c6 lién quan, nhiing van dé nay lam co s& cho viéc kieém todn mot cach khoa hoc.

Thir ba: Noi dung cua kiém toan phan 4nh thuc trang tinh hinh tai chinh doanh nghiép va
vi vy kiém toan cin c6 nhitng bang ching kiém toan truc tiép, trudng hop thiéu cac bang ching
truc tiép, can thiét, kiém toan vién can 4p dung cic phuong phap k¥ thuat dé tao lap cic bang
ching kiém toan.
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Thir tu: Dé thyc hién chirc ning ctia minh trén pham vi hoat dong tai chinh xét trong quan
hé téng thé cac mdi quan hé khac, doi hoi kiém toan vién phai hinh thanh mot hé thong phuong
phap ky thuat riéng bao gém cac phwong phap: kiém toan chimg tir, kiém toan ngoai chimg tir
(diéu tra, khao sat, kiém ké, thir nghiém...) dam bao thich tmg véi dbi twong cua kiém toan va phu
hop véi cac quy ludt va quan h¢ cuia phép bién ching.

Thir nam: Kiém toan 1a mot hoat dong chuyén sau, mot khoa hoc chuyén nganh do vay
hoat déng nay dugc thyc hién boi nhimg ngudi c¢é trinh d6 nghiép vu chuyén sau vé ké toan va
kiém toén.

Tir nhitng nghién ctru trén day c6 thé dua ra khai niém vé kiém toan nhu sau:

Kiém toan 1 qué trinh x4c minh va bay to y kién vé thuc trang hoat dong dugc kiém toan
bang cac phuong phap k¥ thuat ctia kiém toan ching tir va ngoai chimg tir do cac kiém toan vién
¢6 trinh do nghiép vu trong xtmg thuc hién trén co s¢ hé thdng phap 1y ¢6 hiéu luc.

Ngoai viéc xem xét khai niém cua kiém toan, dé hiéu rd hon vé ban chét cua kiém toan,
sau ddy 13 so d6 tong quan vé hoat dong cua kiém toan.

So d6 1.1: Tong quan vé hoat dong ciia kiém toin

Céc thong tin c6
thé dinh luong
cua don vi dugc
k.toan
- N Thu thép va
Cac cPuyAen gla | déanh gia cac . Bao cao
doc lap > bing chimg (phu hop véi chuan muc) két qua

Céac chuan muc da
duoc xay dung

Giai thich mot s6 thuat ngi:
- Cac chuyén gia doc lap.

Céc chuyén gia nay 1a cac kiém toan vién (chu thé cta qué trinh kiém toan). Kiém toan
vién phai 12 nguoi c6 du kha ning dé hiéu cac chuan muyc di sir dung, va phai dii tham quyén dbi
v6i d6i twong duge kiém toan dé c6 thé thu thap duoc dy du cic bang chimg thich hop lam co s¢
cho cac ¥ kién két luan khi bao cao két qua kiém toan. Pong thoi kiém toan vién phai 12 ngudi doc
1ap vé quan hé tinh cam va kinh té... d6i véi lanh dao don vi duoc kiém toan, kiém toan vién phai
1a ngudi vo tu va khach quan trong cong viéc kiém toan.

- Thu thdp va danh gid cdc bang chimg.
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Bang chung kiém toan duoc hiéu mot cach chung nhéat 13 moi kiém toan vién di thu thap
dé xac dinh muc do twong quan va phu hop giita cac thong tin (lién quan dén cong viéc kiém
toan) cua mot don vi voi cac chuan muc d3 duoc thiét 1ap. Qua trinh kiém toan thuc chat la qua
trinh kiém toan vién sir dung cac phuong phap, cac k¥ thuat kiém toan dé thu thap va xét doan cac
bang chimg kiém toan.

- Cac thong tin da dwoc dinh lwong va chuan muc da dwoc xay dung.

Dé tién hanh mot cudc kiém toan thi can phai c6 cac thong tin c6 thé dinh luong dugc, co
thé kiém tra dugc va cac chuan myc can thiét dé theo d6 kiém toan vién co thé danh gia thong tin
d3 thu thap. Nhitng thong tin ndy c6 thé 1a nhiing thong tin vé tai chinh hodc phi tai chinh. Chang
han béo céo tai chinh ctia doanh nghiép; gia tri quyét toan cho mot cong trinh dau tu XDCB; bao
c4o thué ciia doanh nghiép; sé gid may chay va tién luong nhan cong...

Céc chuin myc duge xdy dung va sir dung trong kiém toan 1a co s dé danh gia cac thong
tin da kiém tra, cdc chuan muyc nay rat da dang va phong phi tuy thudc timg loai kiém toan va
muc dich cua timg cudc kiém toan. Thong thuong cac chudn muc nay duge quy dinh trong cac
van ban phap quy ddi vdi tig linh vyc hodc ciing c6 thé 1a cac quy dinh ndi bd ctia nganh, noi bd
mot tong cong ty, hay mot don vi thanh vién...

- Pon vi duoc kiem toan.

Mot don vi duge kiém toan co thé 1a mot td chirc kinh té hodc don vi hanh chinh su
nghiép... (Mot DNNN, cong ty ¢d phan, cong ty TNHH, mét co quan thugc Chinh phii...). Trong
mot sd truong hop ca biét, don vi dugc kiém toan co thé 1a mot xi nghi€p, mot don vi thanh vién
khong ¢ tu cach phap nhan, tham chi la mdt phan xudéng, mdt cira hang hay mét ca nhan (hd kinh
doanh).

- Bdo cao két qua.

Giai doan cudi cting ctia qua trinh kiém toan 13 bao céo két qua kiém toan. Tuy thudc vao
loai kiém toan, cac bao cdo c6 thé khac nhau vé ban chét, vé ndi dung. Nhung trong moi truong
hop ching déu phai thong tin cho ngudi doc vé mire d twong quan va phu hop giita cac thong tin
d4 kiém tra va cac chuan muc dd duge xay dung. V& hinh thirc, cic bao cao kiém toan ciing rat
khac nhau, c6 thé c6 nhitng loai rat phtre tap (nhu khi kiém toén bao céo tai chinh), hodc c6 thé 1a
bdo cdo don gian bang miéng (VD: trudng hop cudc kiém todn tién hanh chi dé bao cao cho mot
c4 nhan nao d6 nham muc dich quan tri, hodc viéc kiém toan chi thyc hién tai mot by phan nho dé
xé4c nhan vé& mot théng tin nao do).

1.2 MUC PiCH CUA KIEM TOAN

Chung ta déu biét rang, cac bao cdo tai chinh hang nam (bang can d6i ké toan, bao cio két
qua kinh doanh, bao cdo luu chuyén tién té...) do doanh nghiép 1ap ra 1a méi quan tdm cua nhiéu
nguoi nhu: cac chu doanh nghiép, cac cd dong, hoi déng quan tri, cac doanh nghiép ban, cac ngan
hang, cic nha dau tw... Tuy nhién, mdi d6i twong quan tdm dén bao cdo tai chinh cua doanh
nghiép trén nhiéu giac d¢ khac nhau, nhung tat ca cAn mot bdo céo tai chinh c6 do tin cay cao,
chinh xé4c va trung thuc. Do vay cin phai c6 mot bén thir ba doc 1ap va khach quan c6 kién thirc
nghé nghiép, uy tin va trach nhiém phap 1y dé kiém tra, xem xét va dua ra két luan 13 cac bao céo
tai chinh d6 1ap ra c6 phut hop véi cac phuong phéap va chuan muc ké toan hay khong, c¢o phan anh
trung thyc tinh hinh tai chinh ctia doanh nghiép hay khong. D6 chinh 1a cong viéc cia kiém toan
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vién doc 1ap thudc cac cong ty kiém toan chuyén nghiép. Luat phap cua nhiéu nudc di quy dinh
rang, chi ¢6 cac bao cao tai chinh di dugc xem xét va co chir ky xac nhan cua kiém toan vién moi
duogc coi 1a hop phap dé 1am co sé cho Nha nudc tinh thué cling nhu cic bén quan tim giai quyét
cac mdi quan hé kinh té khac dbi voi doanh nghiép.

Nhu vay, gitra ké toan va ki€ém toan c6 moi lién hé mat thiét véi nhau, méi quan hé chiic
nang ké toan vdi chitc ndng kiém todn va nhitng ngudi nhan thong tin do kiém toan cung cap co
the khai quat bang so d6 veé chu trinh tham tra thong tin nhu Bang 1.2

So d6 1.2: Chu trinh thim tra théng tin

Hoat dong kinh té
trong ndi ndi DN

\ 4

4 1
v
Nljlmg Angu()"l 5 Chirc nang Chirc nang ké
nhan thong tin ¢~ [T 2 , ,
kiém toan toan
3 2
Thong tin ké todn |
tai chinh

Chu giai:
(1) Sé liéu phat sinh tir hoat dong kinh té dugc xtr 1y thong qua chire ning ké toan.
(2) Céc thong tin trong bao céo tai chinh duoc lay tir s6 liéu ké toan da duge xu 1y.

(3) Céc thong tin trong bao co tai chinh hang nim phai dugc kiém toan vién doc 1ap kiém tra
va béo cdo tiép sau do.
(4) Kiém toan vién tham dinh kiém tra bao cdo tai chinh va hé thong ké toan, hé thdng kiém

toan ndi bg cua doanh nghi¢p dugc kiém toan.

(5) Kiém toan vién bao cdo vé muc dd dang tin cdy cta bao cdo tai chinh.
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Céc y kién nhan xét cua kiém toan vién vé muc do tin cady cua cac bao cdo tai chinh dugc
trinh bay trong bao cao kiém toan. C6 nhicu loai y kién nhan xét khac nhau va nhicu loai bao cao
kiém toan tuong tng.

1.3 CHUC NANG CUA KIEM TOAN

1.3.1 Chirc ndng xac minh

Chtre ning xac minh nham khing dinh mirc do trung thuc cua tai lidu va tinh phap 1y cua
viéc thuc hién cac nghiép vu hay viéc 1ap cac bao cdo tai chinh.

Xéc minh 1a chirc nang co ban nhat gan lién voi sy ra doi, ton tai va phat trién cia hoat
dong kieém toan.

Ban than chtc ning nay khong ngimg phat trién va duoc thé hién trén nhiéu giac do khac
nhau tuy d6i twong cu thé cua kiém toan 13 bao cdo tai chinh hay nghiép vu kinh té cu thé hoic
toan bo tai liéu ké toan phan anh tinh hinh san xuét kinh doanh ctia don vi. Do tinh chét phuc tap
va yéu cau phap 1y ngay cang cao nén viéc xac minh béo céo tai chinh can c6 hai yéu cau:

- Tinh trung thyuc cua céac s6 liéu.
- Tinh hop thirc ciia cac biéu mau phan anh tinh hinh tai chinh.
1.3.2 Chikc niing bay té y kién

Chtic nang bay t6 ¥ kién c6 qua trinh phat trién 1au dai. Song san pham cu thé chi thay rd
& thoi ky phat trién cua kiém toan (cudi thé ky XX). Trong giai doan hién nay cach thirc thuc hién
chirc ning bay to y kién ciing rat khac biét giita cac khach thé kiém toan va giira cac nudc ¢ co
s& kinh té phap 1y khac nhau:

O khu vuc kinh té coéng cong: (cdc DNNN, cac don vi su nghiép...) déu co su kiém soat
ctia kiém toan nha nudc. Trong quan hé nay, chirc nang xac minh va chuc ning bay to ¥ kién cta
kiém toan déu duoc chi trong.

Vi du: O Phap va cac nudc Tay au, co quan kiém toan nha nudc cé quyén kiém tra cac tai
lidu vé tinh hinh quan 1y cta cac to chite sir dung ngan sach dé xac minh tinh chinh xac va hop 1¢
cla tai lidu thu chi va quan 1y ngan sach. Pbi voi cac nude Bic My va mot s nudc nhu dc,
Singapore... thi chtic ning bay t6 y kién lai thuc hién bang phuong thirc tw van. Hoat dong tu van
nay chil yéu trong linh vuc ngudn thu va str dung céng quy, ngoai ra chirc nang tu vin con bao
ham c4 viéc phac thdo va xem xét nhiing du kién vé luat trudce khi dua ra thao ludn & quéc hoi.

O khu vuc kinh doanh hodc cac dy an nudc ngoai, ngudi ta thuong thién vé chirc nang bay
to y kién va dugc thyc hién qua phuong thirc tw van. Do do, trong truong hgp nay néu san pham
ctia chtic ning xac minh 13 “béo cdo kiém toan” thi sin pham cua chirc nang tu van 1a “thu quan
ly”.

Ngoai chirc ning tu van cho quan tri doanh nghiép, cac cong ty kiém toan chuyén nghiép
con phat trién chirc ning tu van cua minh trong nhiéu linh vuc chuyén siu dic biét nhu: tu van vé
dAu tu, tu van vé thué...

1.4 CAC LOAI KIEM TOAN

1.4.1 Phan loai kiém toin theo doi twong cu thé

8



Chuwong 1: Tong quan vé kiém toan.

a, Kiém todn bdo cdo tai chinh (Audit of Financial Statemens)

La viéc kiém toan dé kiém tra va xac nhan tinh trung thuc hop 1y cta bao cdo tai chinh
cling nhu viéc bao co tai chinh c¢6 phu hop véi cac nguyén tic, chuan muc ké toan duge thira
nhan hay khong. Céc béo céo tai chinh dugc kiém toan nhiéu nhét 1a bang can ddi ké toan, bao
céo két qua hoat dong san xuat kinh doanh, bao céo luu chuyén tién té, ké ca cac bang ghi chu,
thuyét minh bd sung bao céo tai chinh. Cong viéc kiém toan bao céo tai chinh do cac t6 chirc kiém
toan chuyén nghiép thuc hién dé phuc vu cho cac nha quan 1y, chinh phu, cac ngan hang va chu
dau tu, cho nguoi ban, ngudi mua...

b, Kiém todn nghiép vu (Operation Audit)

Kiém toan nghiép vu 1a viéc kiém tra cac trinh ty va cac phuong phap tac nghiép ¢ bo
phan hodc don vi kiém toan, cac tac nghiép nay khong chi giéi han trong linh vuc tai chinh ké
toan ma con md rong sang ca danh gia cac linh vuc khac nhu: co cu t6 chirc doanh nghiép,
nghiép vu str dung may tinh, cic phuwong phap san xuat, Marketing va moi linh vuc quan 1y néu
can...

Trong lich sir tir giita thé ky XX vé trudc, kiém toan nghiép vu chil yéu gi6i han & cac
nghi¢p vu tai chinh ké toan. Tur nhirng nam 50 tré di, kiém toan nghi¢p vu dugc mé rong sang cac
linh vuc hiéu niang va hiéu qua quan 1y, vi vay két qua cua kiém toan nghiép khong chi giéi han
trong pham vi tai chinh ké toan ma con nang cao dugc hiéu ning va hiéu qua cua hoat dong quan
Iy. Néu kiém toan ndi bd thudng phai quan tim dén ca hai linh vyc trén thi kiém toan doc 1ap
thudng quan tdm nhiéu hon dén két qua tai chinh.

Nghiép vu tai chinh ké toan hay hiéu niang, hiéu qua quan 1y 13 nhiing linh vuc c¢6 pham vi
rat rong vi vay kiém toan d6i tuong nay thuong khong kiém toan toan dién.

Vi dy: Trong mot to chirc ndy, kiém toan nghiép vu phai danh gia sy xac dang va day du
ctia théng tin ma quan 1y sir dung trong viéc ra quyét dinh mua TSCD mdi thi trong mét td chirc
khac kiém toan nghiép vu lai can danh gia hiéu ning ciia san phim trong qua trinh tiéu thu. Pay
ciing 1a sy khac biét giira kiém toan tai chinh va kiém toan nghiép vu.

Trong t chirc, qua trinh ciing nhu két qua kiém toan ctia kiém toan nghiép vu ciing khong
dé dang xéc dinh thanh nhitng tiéu chuan, nhitng biéu mau nhu kiém toan tai chinh. Hon nira hiéu
nang, hiéu qua cia cac nghiép vu kho danh gia khach quan hon nhiéu so véi viéc lam ding cac
bao céo tai chinh theo ding nhitng nguyén tic tai chinh ké toan di duoc ban hanh. Vi vay, viéc
thiét 1ap nhiing chuan muc cho kiém toan nghiép vu cho dén nay van chua thyc hién duge. Do d6
trong thuc té, kiém toan vién nghiép vu thuong quan tim dén viéc dua ra nhimg y kién tu van vé
céc hoat dong twong tw nhur y kién cta cac chuyén gia danh gia.

¢, Kiém todn lién két (Intergrated Audit)

Kiém toan lién két 1a su sat nhdp céac loai kiém toan trén. Day la viéc tham xét viéc quan
1y cac ngudn tai chinh, nhan lyc... 3 uy quyén cho ngudi sir dung (thudng 14 cac doanh nghiép
nha nudec...). Vi vy trong kiém toan lién két dong thoi phai giai quyét hai yéu cau:

Mot la: Xac minh tinh trung thuc cta cac thong tin tai chinh va xac dinh murc an toan cua
cac nghiép vu tai chinh va chét luong cua hé thdng kiém soat ndi bd. Yéu cau nay tuwong Gng véi
cic muc tiéu cta kiém toan tai chinh.
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Hai la: Huéng vao nhitng hoat dong khac ctia doanh nghiép (hiéu qua) trong dé can xem
xét viée thiét 1ap hé thong thong tin va quan 1y ciing nhu viéc diéu hanh doanh nghiép dé ti vu
hoa viéc st dung cac nguén luc, ndi dung tdi wu hoa thuong duoc xac dinh b@fmg ba chir E

- Economic (tiét kiém): Pugc hiéu la viéc mua sam cac nguon lyc phai hop 1y vé so lugng
va bao dam yéu cau chat lugng vai chi phi thap nhat.

- Efficiency (hi€u qua): Pugc hi€u 1a quan hé gitra mdt bén 1a cac san pham, dich vu lam
ra voi mdt bén 1a nguodn lyc da tao ra ching vdi yéu cau co két qua toi da véi chi phi vé nguodn luc
toi thiéu.

- Effect (hi¢u nang): La xét muc tiéu va két qua cu thé cua mot qua trinh.

Nhu vay, thuc chat viéc kiém toan lién két 1a sy két hop cua cac loai kiém toan tai chinh
va kiém toan nghiép vu, kiém toan dinh ky va kiém toan thuong xuyén, ki€m toan bén trong (ndi
kiém) va kiém toan bén ngoai (ngoai kiém).

1.4.2 Phan loai kiém toan theo chii thé kiém toan

Can cur vao chu thé kiém toan ching ta c6 kiém toan ndi bd, kiém toan Nha nudc va kiem
toan doc lap.

a, Kiém todn ni bg (Internal Audit)

La loai kiém toan do cac kiém toan vién ndi bd ctia don vi tién hanh. Pham vi cta kiém
toan vién ndi bo xoay quanh viéc kiém tra va danh gia tinh hi¢u lyc va tinh hi€u qua cua h¢ théng
ké toan va hé théng kiém soét ndi bd cling nhu chét luong thuc thi trong nhitng trach nhiém dugc
giao.

Trén thyc té, pham vi ctia kiém toan ndi bg rat bien dong va tuy thudc vao quy mo, co cau
ctua doanh nghi¢p ciing nhu yéu cau cia cac nha quan ly doanh nghi¢p tuy nhién kiém toan ndi bo
hoat dong trén mot so linh vuc chu yeu sau:

+ Ra soat toan bd hé théng ké toan va quy ché kiém soat ndi bd cé li€n quan, giam sat su
hoat dong ciia cac hé thdng nay ciing nhu tham gia hoan thién chung.

+ Kiém tra lai cac thong tin tac nghi¢p va thong tin tai chinh bao gom viéc soat xét cac
phuong tién da st dung d€ xac dinh, tinh toan, phan loai va bao céo, tham dinh cu thé cac khoan
muc ca biét (kiém tra chi tiét cac nghi¢p vy, cac s6 du va cac budc cong viéc...)

+ Kiém tra tinh kinh t€, hiéu qua ctia cac hoat dong ké ca cac van dé khong co tinh chat tai
chinh cua don vi.

Nhu vay, linh vuc chu yéu ctia kiém toan nodi bo 1 kiém toan cac hoat dong dé danh gia
tinh kinh té, tinh hiru hiéu va hiéu qua hoat dong cua cac bd phén trong don vi. Bén canh do6 cac
kiém toan vién ndi bd cling tién hanh céac cudc kiém toan tuan thu dé xem xét viéc chép hanh cac
chinh sach, quy dinh cua don vi.

B phéan kiém toan noi bo cod thé chi gém mat vai nguoi & nhiing don vi trung binh nhung
c6 thé 1én dén hang trim ngudi & mot s6 cong ty rat 16n. Bo phan kiém toan ndi bo thudng duoc
t6 chirc truc thudc va bao cdo truc tiép cho giam dbc, cac thanh vién cao cip khac cua don vi dé
dam bao hoat dong dugc hiru hi€u. ¢ nhiing cong ty rat 16n, bd phan kiém toan noi bd tham chi
con truc thudc uy ban kiém toan (hodc ban kiém toan) ciia hoi dong quan tri. Uy ban niy bao gdm
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mot s6 thanh vién cua hoi dong quan tri nhung khong gitr chirc vu hay dam trach cong viée gi
trong don vi. Tinh chat doc lap giup cho Uy ban kiém toan thuc hién chtrc ning giam sat ctia minh
dbi v6i moi hoat dong cua don vi.

Tuy duoc td chuc doc l1ap véi bo phan duoc kiém tra, nhung kiém toan ndi bd 1a mot bd
phan ctia don vi nén khong thé hoan toan doc lap v6i don vi dugce. Vi vay, cac bao cao cua kiém
toan noi bd thuong duoc chu doanh nghiép rat tin tudng, nhung gia tri phap 1y thuong khong cao.

b, Kiém todn nha nwéc (Government Audit)

La cong viéc kiém toan do cic co quan quan 1y chirc nang cua nha nudc (tai chinh,
thué,...) va co quan kiém toan nha nudc tién hanh theo luat dinh. Kiém toan nha nuéc thuong tién
hanh céc cudc kiém toan tuan thu, xem xét viée chép hanh cac chinh sach, luat 1& va ché do nha
nudce tai cac don vi st dung von va kinh phi cua nha nudc (ngoai ra, kiém toan nha nude con thuc
hién kiém toan hoat dong nhiam danh gia su hiru hi€u va hi€u qua hoat dong ctua cac don vi su
dung vbn va kinh phi ctia nha nudc).

Vé mé hinh t6 chirc, co quan kiém toan c6 thé tryc thudc chinh phu (co quan hanh phép)
qudc hdi (co quan 1ap phap) hodc toan an (co quan tu phép). Chang han & My, vian phong ké toan
truong Hoa ky (GAO) 1a mét co quan trung lap trong nganh 1ap phéap cua chinh quyén Lién bang.
T chitc GAO c¢6 nhiém vy bao cao va chiu trach nhiém tryc tiép v6i Qubc hoi. Trach nhiém
trude tién cia kiém toan vién thudc GAO 1a thuc hién chirc nang kiém toan cho Qudc héi. & Lién
bang Pirc, Co quan kiém toan Nha nuéc lién bang ciing nhu cua cac bang déu do Qudc hoi lién
bang hodc Bang 1ap ra nhung c6 vi tri doc 1ap dbi voi ca co quan 1ap phap, hanh phéap va tu phap,
do d6 c6 vi tri khach quan trong viéc kiém tra, giam sat cac don vi sir dung ngudn vén do NSNN
cép. Kiém toan Nha nuéc do Québc hoi 1ap ra nhung khong phu thudc vao Quéc hoi. Qudc hoi
khong cé quyén ra 1énh cho kiém todn, nhung co thé yéu cau kiém toan tién hanh kiém tra co
quan Nha nudc ndo xét thiy can thiét. Trong khi d6, Toa Tham ké Cong hoa Phap 1a mot mé hinh
ddc biét trong linh vuc kiém toan Nha nudc. Toa nay thuong thuc hién chirc ndng cua co quan
kiém toan Nha nudc 1a kiém tra quyét toan NSNN céc cap, dong thoi 1am chirc ning cia co quan
xét xir nhu mdt toa an, khong phu thudc vao co quan 1ap phap ciing nhu co quan hanh phap. Toa
tham ké Phap c6 quyén tién hanh kiém tra tai khoan, ching tir, s ké toan ciia tit ca cac co quan
chinh quyén Nha nudc (trir tai khoan cua Tong théng, qudc hoi, thugng vién va uy ban tu phap),
cac cong s qudc gia, cac doanh nghiép cong, cac td chirc dam bao xa hoi. Toa thim ké Phap con
¢ quyén xét xir nhu mot toa an bang cac phan quyét cia minh, Toa c6 thé quy két trach nhiém ca
nhén va tién bac cua cac ké toan vién cong va cac quy ma ho nam gitr, co thé ra 1énh cho ho co thé
lay tién ti ra dén cho céc khoan chi tra khong hop 18 hay cac khoan do thiéu trach nhiém dé that
thoat.

O nudc ta, kiém toan Nha nudc duoc thanh 1ap theo nghi dinh 70 CP ngay 11/07/94 cia
Chinh phu dé gitp Thu tuéng Chinh phu thyc hién chic ning kiém tra va xac nhén tinh dang dan
hop phap cua tai liéu va sb liéu ké toan, bao cao quyét toan cua cac co quan Nha nude, don vi sy
nghiép, don vi kinh t& Nha nudc, cac doan thé quan chung, cac to chirc xa hoi sir dung kinh phi do
NSNN cép. Kiém toan Nha nudc thuc hién kiém todn bao cdo quyét toan ngén sach cua Tinh,
Thanh phé tryc thudce trung wong trude khi trinh ra hoi dong nhan dan va tong quyét toan NSNN
cua Chinh phu trudc khi trinh Quéc hoi, kiém toan Nha nudc cling kiém toan béo céo tai chinh
cac B9, co quan thudc Quéc hoi, toa 4n nhan dan, vién kiém sat nhan dan, cac don vi su nghiép
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cong, cac doan thé quan chung, cac to chie x3 hoi ¢6 sir dung kinh phi nha nudc, bao céo quyét
toan cua cac chuong trinh, du 4n, cac cong trinh dau tu cia Nha nudc, cac Doanh nghiép Nha
nudc. Cong viéc kiém toan Nha nuéc duge tién hanh theo ké hoach kiém toan hang nam duoc
Thi Tudéng Chinh phu phé duyét va cac nhiém vu dot xuat do Thu tudng giao hodc do co quan
Nha nudc ¢ thim quyén yéu cau.

Théng qua hoat dong, kiém toan Nha nudc s& nhan xét, danh gia va xac nhan viéc chép
hanh cac chinh sach, ché d6 tai chinh, ké toan & cac don vi. Béng thoi kiém toan Nha nude con ¢o
quyén gop ¥ voi cac don vi duoc kiém toan sira chita nhitng sai pham va kién nghi véi cap c6
tham quyén xir 1y cac vi pham, dé xuat v6i Thu tudng Chinh phu stra ddi, cai tién co ché quan Iy
tai chinh, ké toan can thiét.

bé thyc hién cac nhiém vu noi trén co cau to chirc bd may co quan kiém toan Nha nudc
gom:

1. Kiém toan NSNN.

2. Kiém toan dau tu XDCB va cac chuong trinh, du 4n, vay ng, vién trg Chinh phu.
3. Kiém toan DNNN.

4. Kiém toan chuong trinh dic biét (an ninh, quc phong, du trir qudc gia...).

5. Van phong kiém toan nha nudc.

¢, Kiém todn djc lip (Independent Audit)

Kiém toan doc 1ap 1a loai kiém toan duoc tién hanh boi cac kiém toan vién doc lap thudce
cac cong ty, cac van phong kiém toan chuyén nghiép. Kiém toan doc 1ap 1a loai hoat dong dich vu
tu van dugc phap luat thtra nhan va bao hg, dugc quan ly chat ché boi cac hi€p hoi chuyén nganh
vé kiém toan. Cac kiém toan vién doc lap 1a doi ngii hanh nghé chuyén nghiép, c6 k¥ ning nghé
nghiép va dao dirc, phai trai qua cac ky thi qudc gia va phai dat duoc cac tiéu chudn nhat dinh vé
bang cap va kinh nghiém.

Kiém toan vién doc lap chu yéu hoat dong trong linh vyc kiém toan bdo cdo tai chinh.
Ngoai ra, tuy theo yéu cau cuia khach hang, kiém toan vién doc lap con c6 thé thyc hién kiém toan
hoat dong, kiém toan tuan thu hodc tién hanh cac dich vu tu vén tai chinh - K& toan khac. & cac
nude c¢6 nén kinh té thi trudong phat trién, dich vu kiém toan doc lap rat phd bién vi vay khai niém
“kiém toan” thuong dugc dung nhu kiém toan doc lap. Chéng han, theo dinh nghia cua lién doan
ké toan qudc té (International Federation of Accoutants - IFAC) thi: “kiém toan 1a viéc cac kiém
toan vién doc 1ap kiém tra va trinh bay ¥ kién ciia minh vé cic bao cdo tai chinh”. & My, kiém
toan vién doc lap duoc goi la ké toan vién cong cong va theo tién si Robert. N. Anthong, giao su
truong dai hoc Harvard thi: “kiém toan 1a viéc xem xét, kiém tra viéc ghi chép ké toan cua cac ké
toan vién (dugc thtra nhan, doc 1ap va ¢ bén ngoai td chuc duoc kiém tra)”. & nudc ta quy ché vé
kiém toan doc 1ap trong nén kinh té qudc dan (ban hanh theo nghi dinh s6 07/CP ngay 29/01/1994
cua Chinh phu) da ghi rd: “kiém toan doc lap 1a viéc kiém tra va xac nhan cta kiém toan vién
chuyén nghiép thudc céac to chic doc 1ap vé tinh dung din, hop 1y cta cac tai lidu, sb liéu ké toan
va bao cao quyét toan ciia cac doanh nghiép, cac co quan, cac td chirc doan thé, to chirc xa hoi khi
¢6 yéu cau cua cac don vi nay”.

Tém tit chwong:
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Qua nhitng ndi dung chi tiét ciia chuong di trinh bay & trén, nhitng ndi dung chinh hoc vién
can nam bét do 1a:

1. Khai niém kiém toan

2. Muc dich hoat dong cua kiém toan

3. Nhimng chirc ning chinh cta kiém toan, bao gom:

+ Churc ndng xac minh

+ Chirc nang bay 6 y kién

4. Phan loai kiém toan (cn clr vao céc tiéu thirc c6 cac cach phan loai khac nhau)
+Can clr vao doi tuong cu thé cua kiém toan:

- Kiém toéan bao céo tai chinh: La vi¢c kiém toan dé kiém tra va xac nhan tinh trung thuc
hop 1y cua bdo cao tai chinh ciing nhu viéc bdo céo tai chinh c6 phu hop véi cac nguyén tac,
chuan myc ké toan dugc thira nhan hay khong

- Kiém toan nghi¢p vu: Kiém toan nghiép vu la viéc kiém tra cac trinh tu va cac phuong
phap tac nghiép & bo phan hoidc don vi kiém toan, cac tac nghiép nay khong chi giéi han trong
linh vuc tai chinh ké toan ma con mé rong sang ca danh gia cac linh vuc khac nhu: co céu t6 chirc
doanh nghiép, nghiép vu sir dung may tinh, cac phuong phap san xuit, Marketing va moi linh vyrc
quan Iy néu can...

- Kiém toan lién két: Kiém toan lién két 1a su sat nhap cac loai kiém toan trén. Day la viéc
tham xét viéc quan 1y cac ngudn tai chinh, nhén lyc... dd uy quyén cho ngudi st dung (thuong 1a
cac doanh nghiép nha nudc...).

+ Can ctr vao chu thé kiém toan:

- Kiém toan Nha nudc: La cong viée kiém toan do cac co quan quan 1y chirc ning cta nha
nuée (tai chinh, thué,...) va co quan kiém toan nha nudc tién hanh theo luat dinh. Kiém toan nha
nudc thuong tién hanh cac cudc kiém toan tuan thi, xem xét viéc chép hanh cac chinh sach, luat
18 va ché d6 nha nudc tai cac don vi st dung vbn va kinh phi ctia nha nudc (ngoai ra, kiém toan
nha nude con thuc hién kiém toan hoat dong nham danh gia sy httu hi¢u va hi€¢u qua hoat dong
ctia cac don vi sir dung v6n va kinh phi ctia nha nuéc).

- Kiém toan doc lap: Kiém toan doc lap 1a loai kiém toan dugc tién hanh boi cac kiém
toan vién doc 1ap thude cic cong ty, cic vin phong kiém toan chuyén nghiép. Kiém toan doc lap
la loai hoat dong dich vu tu van duogc phap luat thira nhan va bao ho, dugc quan 1y chat ché boi
cac hi¢p hoi chuyén nganh vé kiém toan.

- Kiém toan ndi bd: La loai kiém toan do cac kiém toan vién ndi bo ciia don vi tién hanh.
Pham vi cta kiém toan vién ndi bd xoay quanh viéc kiém tra va danh gia tinh hi¢u lyc va tinh hi¢u
qua ctia hé thong ké toan va hé théng kiém soat ndi bo ciing nhu chét luong thuc thi trong nhiing
trach nhi¢m duogc giao.

Cau héi on tap:

1. Khai niém kiém toan?
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9.

Theo quan diém hién dai, pham vi kiém toan bao gdm nhiing linh vuc nao?

M&i quan hé gitta chirc ning ké toan, chirc ning kiém toan va nhitng ngudi nhan thong tin
dugc thé hién nhu thé nao?

Trinh bay chirc ning x4c minh cua kiém toan?
Trinh bay chirc ning bay to ¥ kién cua kiém toan?

Tai khu vyc cac doanh nghi¢p tu nhan, theo anh chi chlic ning nao cia kiém toan quan
trong hon? tai sao?

Doi tugng chu yéu cua loai hinh kiém toan bao cdo tai chinh la gi?

Néu nhiing diém khac nhau gitra kiém toan Nha nudc, kiém toan doc lap va kiém toan
tuan thu?

Néu nhirng diém khéac nhau gitra kiém toan va kiém tra?

10. San phadm ma hai chtrc ning cta kiém toan cung cap la gi?

Lua chon ciu tra 161 phu hop:

11.

a.

Kiém toan c6 chirc ning:
Xac minh
Béo cdo két qua kiém tra
Bay t0 ¥ kién
Caavac
. Chu thé cua kiém toan ndi bd:
Nha nudce
Cong ty cung cap dich vu kiém toan
Ké toan vién trong doanh nghiép
Do céc kiém toan vién ndi bd trong don vi tién hanh
. Kiém toan bao céo tai chinh khéng bao gdm ddi twong nio sau day:
Bang can ddi ké toan
Béo cao doanh thu
Bao cao két qua kinh doanh

Béo cao luu chuyeén tién té

Tai liéu tham khao:

1.
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Bai giang kiém toan. Hoc vién céng nghé Buu chinh vién thong
Kiém toan ndi bd. PGS.TS Dang Van Thanh
Kiém toan. Jonh Dunn. Ngudi dich Vii Trong Hing

Ly thuyét kiém toan. Pai hoc kinh té qubc dan



Chuwrong 2: Cdc khdi niém co ban sir dung trong kiém todn.

CHUONG II: CAC KHAI NIEM CO BAN SU DUNG
TRONG KIEM TOAN

Sau khi d4 nghién ciru nhitng van dé co ban lién quan dén hoat dong kiém toan dugc giéi
thiéu trong chuongl, bit dau tir chwong 2 hoc vién s& tim hiéu nhitng van d& vé hoat dong kiém
toan. Ciing giéng nhu cdc mon hoc khac, kiém toan ¢ nhitng thuat ngit c6 tinh “chuyén mén’ lién
quan dén dic thu hoat dong kiém toan. Do vay, trudc khi nghién ctru nhitng ndi dung li€n quan
dén hoat dong kiém toan, hoc vién can tim hiéu nhitng khai niém co ban thuong dugc su dung
trong kiém toan, vi du: béng chung kiém toan, gian 1an, sai sot, ho so kiém toan. ..

Yéu cau d6i voi hoc vién khi tim hiéu chuong 2: can hiéu duoc noi dung cua cac khai niém
va viéc sir dung cac khai niém nay trong hoat dong kiém toan thuc té.

2.1 CHUNG TU KIEM TOAN, CO SO DAN LIEU VA BANG CHUNG
KIEM TOAN

2.1.1 Chiing tir kiém toan

Chung tir kiém toan 13 ngudn tu liéu duogc cung cip cho kiém toan. Nhu da phan tich ¢
chuong trudc, dbi tuong kiém toan 1a thuc trang tinh hinh hoat dong tai chinh va cac hoat dong
khéc caa don vi dugc kiém toan. Dé thuc hién tbt chirc nang xac minh va bay té y kién ctia minh,
ddng thoi cung cép kip thoi thong tin cho ngudi quan tim, kiém toan vién can tin dung moi
ngudn thong tin da thu thap dugc dé dua ra nhan xét va danh gia ciia minh. Nhing thong tin ciia
kiém toan vién thu thap thé hién & nhiéu hinh thtrc khac nhau: ching tir ké toan, sb chi tiét, so
téng hop, bang can d6i phat sinh... Ngoai tai liéu ké toan con ¢ nhitng ngudn thong tin khac phan
anh céac nghi¢p vu phat sinh: Tai liéu hach toan ban dau, tai liéu kiém ké, bién ban xu ly... Nhu
vay c6 thé khai quat thanh hai dang chinh:

1, C4c tai lidu ké toan.

- Chig tir ké toan.

- Céc bang ké, bang tong hop chung tir ké toan.

- Céc s6 tong hop va chi tiét ké toan.

- Cac bang can dbi ké toan.

2, Cac tai liéu khac.

- Tai liéu hach toan ban dau (sb theo ddi lao dong, thiét bi, hop dong...)

- Céc bién ban xtr Iy (xir 1y tai san, von, vat tu... thira thiéu, xir Iy vi pham hop dong va vi
pham khac).

- Céc don tir khiéu td...
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Nhu vay tai liéu ké toan vira 1a ddi tugng kiém toan (dic biét 13 kiém toan ndi bo) dong thoi
vira 1a ching tir kiém toan (trudc hét 1 kiém toan bao cdo tai chinh). Tir 46, véi hoat dong kiém
toan, chimg tir kiém toan vira 1a co sé xac dinh ndi dung, muc tiéu kiém toan vira 1 minh chimg
bang vin ban cac hoat dong. Tuy nhién dé sir dung vao cac khau cong viéc kiém toan tir viée lap
ké hoach dén sir dung 1am bang ching va néu két luan... Ching tir phai dugc kiém tra thong qua
hé théng kiém soat ndi bd bfing hinh thirc chon mau, thdm tra hay phan loai, phan tich.

2.1.2 Co sé dén liéu

Co so dan liéu trong kiém toan tai chinh 1a toan bo ngudn tu lidu dé thu thap lam bang
chimg kiém toan.

Nguoi ta thuong sir dung hai phuong phap dé thu thiap bang chimg 1a phuong phap tuan thu
va phuong phép co ban.

Thu thap bang chimg bang Phuong phap tuan thi: Kiém toan c6 cic co sé dit lidu sau: Quy
ché kiém soat hién c6 cta don vi, cac co ché nay co tac dung va hoat dong co tinh lién tuc trong
ky béo céo tai chinh da lap. Kiém toan vién c6 thé st dung co sé dan liéu nay néu co thé tin ciy
vao hé théng kiém soat ndi bd ciia don vi duge kiém toan.

Thu thap bang chimg bing phuong phéap co ban, kiém toan vién quan tim dén cac co sé dan
liéu sau:

- Cac tai san va nguon von trong ban can doi ké toan.
- Cac nghia vu tra ng cua doanh nghiép.

- Moi nghiép vu kinh té phét sinh déu duoc ghi chép day du vé ndi dung nghiép vu va don
vi s luwong, chung loai...

- Céc chi tiéu duoc trinh bay, phan loai phil hop véi chuan muc di duoc quy dinh.

Nhu vy ciing nhu chimg tir kiém toan, co sé dan liéu 1a cin ctr dua ra ké hoach, muc tiéu,
nhan xét, két luan va 12 ngudn bang chimg kiém toan. Tuy nhién co s dan liéu khong con 14 hinh
thirc so khai ban dau cua thong tin, ching da qua nhan xét, chon loc budc dau cé chu y va co sy
phan tich, danh gia cua kiém todn vién.

2.1.3 Bang chirng kiém toan

Két thiic qua trinh kiém toan & mot doanh nghiép, ké toan vién phai trinh bay y kién cua
minh vé nhiitng béo cdo tai chinh ctia doanh nghiép duoc kiém toan. Dé co nhiing y kién nhan xét
vé béo cdo tai chinh ciia doanh nghiép c6 gia tri phap 1y va tinh thuyét phuc, kiém toan vién phai
thu thap va danh gia cac bang chimg kiém toan day du va thich hop.

Bang chung kiém toan 1a nhimg thong tin hodc tai liéu ma kiém toan vién thu thap dugc
trong qué trinh kiém toan dé 1am co sé cho nhitng nhan xét ctia minh va bao cdo tai chinh cta
doanh nghiép duoc kiém toan.

Trong giai doan thuc hién kiém toan, kiém toan vién thong qua viéc st dung cac phuong
phap, thi tuc kiém toan dé thu thap nhing thong tin, tai liéu can thiét dé 1am co sé cho nhiing ¥
kién ctia minh trong bao céo kiém toan. Sy xac ddng va phu hop ciia ¥ kién kiém toan vién s& phu
thudc nhiéu vao thong tin va tai liéu ma kiém toan vién thu thap dugc dung lam co so minh chimg
cho ¥ kién ctia minh. Nhu vy bang chimg kiém toan chinh 14 co s¢ ciia bao céo kiém toan.
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2.1.3.1 Cdc logi bang chirng kiém todn

Trong thyc té c6 nhiéu loai bang ching kiém toan khac nhau. Bé gitp cho viéc nghién ciru,
x¢ét doan va st dung béng chung kiém toan dugc tién loi va hiru hiéu can thuc hién phan loai béng
chimg kiém toan. Sau day 1a hai cach phén loai bang ching kiém toan.

a, Phdn logi bting chirng kiém todn theo nguo”‘n gé'c

Phan loai bang chung kiém toan theo ngudn goc 1a cdn clr vao ngudn goc cua thong tin, tai
liéu co6 lién quan dén bao cao tai chinh ma ki€ém toan vién thu thap dugc trong qua trinh ki€ém
toan.

Theo cach phén loai nay, bang chimg kiém toan dugc chia thanh.
al, Bing chirng kiém todn do kiém todn vién tw thu thdp dwoc bang cdich:

- Kiém ke tai san thuc té&: Nhu bién phép kiém ké hang ton kho cua t6 kiém toan xac nhan
tai san thuc té.

- Tinh toan lai cac biéu tinh toan cua doanh nghi€p: Nhu cac so li¢u, tai licu do kiém toan
vién tinh toan lai ¢6 sy xac nhan cua doanh nghiép hoac nhiing ngudi cé lién quan 1a hop ly.

- Quan sét sy hoat dong cuia hé thong kiém soat noi bo: La nhiing thong tin tai lidu do kiém
toan vién ghi chép lai thong tin qua su quan sat hé thong kiém soat ndi bo doanh nghiép c6 dan
chung theo thoi gian khao sat.

a2, Bang chirng kiém todn do doanh nghiép phdt hanh va ludn chuyén dén cic bé phén
ndi b hodc bén ngoai don vi va cdc théng tin doanh nghiép théong tin cho kiém todn vién

- Chumng tir tai liéu do doanh nghiép phat hanh va chuyén dén cac doanh nghiép khac sau d6
quay tro lai don vi nhu: cac uy nhiém chi, bao ng bao cé ciia ngan hang.

- Chung tir tai liéu do doanh nghiép phat hanh va luan chuyén trong ndi bd doanh nghiép
nhu cac phiéu thu, phiéu chi, phiéu nhap xuét, hoa don ban hang...

- Céc s6 ké toan, bao cdo tai chinh ké toan do doanh nghiép lap.

- Nhitng thong tin (161 néi, ghi chép) ctia can b quan ly hodc nhiing giai trinh cta nhiing
ngudi co lién quan dén don vi duoc cung cip cho kiém toan vién.

a3, Bing chirng kiém todn do bén thir ba cung cip tiv cdc nguon khdc nhau

- Nhirng bang chimg kiém toan do nhitng ngudi bén ngoai doanh nghiép cung cép truc tiép
cho kiém toan vién: nhur cic bang xac nhan no phai tra, no phai thu, cac bang ching kiém toan
nay c6 dugc do kiém toan vién guri thu dén cac don vi c4 nhan bén ngoai doanh nghiép yéu cau ho
xac nhan sy trung thuc cua s liéu.

- Céc bang chimg do d6i twong bén ngoai doanh nghiép c6 lién quan dén bao cdo tai chinh
ctia doanh nghiép, nhu hoa don ban hang, s6 phu ngén hang.

- Céc ghi chép doc 1ap hodc bao cao thong ké tong hop theo chuyén nganh c6 lién quan dén

doanh nghiép.

b, Phén loai bing chitng kiém todn theo loai hinh
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Can ctr theo loai hinh hay con goi 14 dang bang ching kiém toan thi bang chimg kiém toan
duoc chia thanh cac loai sau:

bl, Cdc bang chirng vit chit

La bang chimg kiém toan ma kiém toan vién thu thap duoc trong qua trinh thanh tra hodc
kiém ké céc tai san hiru hinh nhu: hang ton kho, tai san ¢ dinh hitu hinh, tién mat, cac loai chimg
khoan.

Thudc loai nay co céac loai bién ban kiém ké hang ton kho, bén ban kiém ké quy tién mat,
cac ching khodn, bién ban kiém ké tai san c6 dinh hiru hinh...

Céc bang chimg vat chat co do tin cdy cao nhét, boi vi bang ching vat chat dugc dua ra tir
viéc kiém tra truc tiép dé xac minh tai san c6 thuc hay khong.

b2, Cdc bang chirng tai ligu

La cac bang chirng ki€ém toan ma kiém toan vién thu thap dugc qua viéc cung cap tai licu,
thong tin cia cac bén lién quan yéu cau cua kiém toan vién.

Thudc loai nay gom:

- Céc ghi chép ké toan va ghi chép nghiép vu ciia doanh nghiép, cac béo cdo kiém toan, cac
ban gidi trinh cua cac nha quan ly doanh nghiép...

- Cac chung tu, tai li€u do cac doi tugng bén ngoai doanh nghi¢p cung cap nhu: Céac van
ban, giay xac nhan, bao céo ctia bén thlr ba c6 li€n quan dén bdo cdo tai chinh cua doanh nghiép
duoc kiém toan nhu co quan thu¢, hai quan, bén ban, bén mua.

- Céc tai liéu tinh toan lai cua kiém toan vién: Thong qua viéc xac minh, phan tich s6 liéu,
tai liéu, kiém toan vién tinh toan lai sd liéu cta doanh nghiép dugc kiém toan dé dua ra nhiing
bé“mg chiing cho nhiing y kién co Iy cia minh nhu: Tinh toan lai gid cac hoa don, viéc tinh trich
khiu hao tai san cb dinh, tinh gia thanh, phan bd chi phi, khoa s6 ké toan, qua trinh 1dy sé liéu dé
1ap béo cao tai chinh ké toan... Cac tai liéu nay ciing co tinh thuyét phuc nhung d¢ tin cay khong
cao bang nhing bang chimg vt chit.

b3, Cdc bang chirng kiém todn thu thip théng qua phéng vin

La cac bang ching kiém toan vién thu thap duoc théng qua viéc xac minh, diéu tra bang
cach phong van nhimng ngudi co lién quan dén tai chinh ciia doanh nghiép dugc kiém toan.

Thudc loai nay 1a nhimng ghi chép cta kiém toan vién hodc nhitng dan chimg dudi hinh thirc
khac nhu bang ghi &m ma kiém todn vién c6 dugc théng qua nhitng cudc phong van ngudi quan
ly, nguoi thir ba nhu: khach hang, nguoi ban, chu du tu... vé nhitng chi tiét co lién quan dén
nhitng nhan xét ctia kiém toan vién ddi vdi bao céo tai chinh cia doanh nghiép.

Nhimng bang chimg nay c6 tac dung chimg minh cho nhimng y kién cia kiém toan vién,
nhung d6 tin cay khong cao bang hai loai bang ching trén. tuy nhién trong qua trinh thu thap cac
bang chung, kiém toan vién s& két hop nhiéu loai bang ching dé c6 tinh thuyét phuc cao.
2.1.3.2 Yéu cau déi vdi bang chirng kiém todn

Dé céac ¥ kién nhan xét ctia kiém toan vién vé béo cdo tai chinh dugc kiém toan 1 dung véi

mirc d6 nghi ngo hop 1y thi cac bang chimg ma kiém toan vién dua ra phai dam bao duogc cac yéu
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ciu co ban cua né. Tuy nhién bang chimg kiém toan thu nhan duoc ciing c¢6 nhimg han ché nhét
dinh, do trong qué trinh kiém toan con phai tinh dén chi phi cta cudc kiém toan. Song chung van
phai dap tng dugc nhimg yéu cau co ban dé thé hién tinh thuyét phuc cta bang chimg kiém toan.

Hai yéu ciu co ban ctia bang ching kiém toan thu thap duoc 13: Phai ¢6 gia tri va tinh day du.
a, Bing chitng kiém todn thu thip phii cé gid tri

Tinh “cé gia tri” 1a yéu cau ctia bang chimg kiém toan thé hién chat lugng hay mirc d6 dang
tin cdy cia bang ching. Néu bang ching duoc xem 1a ¢6 gia tri cao thi nd gifip rat nhiéu trong
viéc kiém toan vién xem xét dé dua ra nhitng nhan xét xac dang va kiém toan vién sé tin tuong va
yén tam khi két luan bao cao kiém toan.

Yéu cau “co gia tri” 1a thude do chat lugng cua bang chimg kiém toan di thu thap duoc, do
d6 no chi phu thudc vao cac thé thirc kiém toan duoc lua chon la chu yéu, chur khong phu thudc
nhiéu vao quy mé mau kiém toan.

Béng ching kiém toan dugc xem la c6 gia tri khi n6 dam bao cac dac diém chu yéu sau:

- Thich déng: Bing chimg kiém toan phai phu hop hay thich ddng véi muc tiéu kiém toan
ma kiém toan vién di xac dinh. Tuy theo muyc tiéu kiém toan ma thu thap bang ching dé ching
minh cho chung. Vi du: trong qua trinh kiém toan khach hang quén khong thanh toan chi phi van
chuyén hang hoa cho doanh nghiép, thi bang chimg kiém toan phai 13 viéc so sanh mau mot sb
hoa don ban hang véi ching tir thanh toan phi van chuyén...

- Ngudn gdc cua bang ching: Cac bang chimg duoc cung cip tir cic ngudn bén ngoai doanh
nghi¢p thi dang tin cay hon bén trong doanh nghiép. Thi du, tai li¢u, thong tin thu thap dugc tur
ngan hang, khach hang, nha cung cp,...

- Mtric d¢ khach quan: Nhitng ching ctr c6 tinh khach quan dang tin cdy hon, nhiing chimg
ctr can phai ¢6 sy phan tich, phan xét thi méi di dén két luan ding hay sai. Thi du nhitng ban xac
nhan ciia khach hang vé cac khoan phai thu, bién ban kiém hang ton kho, tién mdt... 1a nhiing
bang chimg c6 tinh khac quan, con néu bang chimg 1a cac cau hoi, cau tra 11 ctia cic nha quan Iy
ké toan vé hang ton kho, cic khoan phai thu... thi tinh khach quan khong cao.

- Bang chimg do kiém toan vién thu thap truc tiép hay gian tiép: nhitng bang ching do kiém
todn vién truc tiép thu nhan dugc thong qua viéc xem xét, quan sat, tinh toan, diéu tra thuc té s&
c6 gia trj hon néu chi dya vao tai liéu, thong tin do doanh nghiép hodc ngudi khac cung cap.

- Bang chung thu nhan trong doanh nghiép c6 hé thong kiém soat ndi bd ¢ hiéu qua s& c6
d6 tin cay hon trong doanh nghiép c6 hé thdng kiém soat ndi bd yéu kém.

- Bang chimg dugc cung cip do nhiing c4 nhan c6 di trinh ¢ chuyén mén s& dugc danh gia
c6 gia tri hon do ¢4 nhan hodc kiém toan vién co trinh do chuyén mén thap.

b, Bang chiing kiém todn thu thip dwoc phdi dim béo tinh day di

Yéu cau day du 13 biéu thi sé luong bang ching kiém toan ma kiém toan vién thu nhan
duoc va co thé dua vao d6 dé duara nhiing y kién ctia minh. Mic du khong c6 mét thude do tuyét
d6i nao dé xem xét bang chimg day du hay chua nhung s6 luong chimg ci thu thap duoc ¢ quyét
dinh tinh dﬁy du cta chung. Quy mo, mau ma kiém toan vién lya chon dé kiém toan rét qua trong
trong vi¢c quyét dinh tinh déy du cua béng ching kiém toan. thi du néu ching ctr kiém toan ma
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kiém toan dan ching dua trén co so khao sat, diéu tra, phan tich mot mau c¢6 200 chimng tir (ca thé)
thong thudng sé& thé hién tinh day du hon néu mau chi c6 100 chimg tir (ca thé).

Song ngoai quy mod mau lya chon dé kiém toan, tinh diy dii cia bang ching con phu
thudc vao mau doé cé bao quat dugc cac yéu td hodc cac tiéu thuc co thé dai dién cho téng thé hay
khong. Thi du, mau d6 phai bao gdm cac khoan muc thé hién tinh trong yéu trong tong thé quan
sat, kiém toan hodc & nhiing bd phén, nhimng truong hop cé mirc rii ro cao. Ngoai ra mau chon
kiém toan trong khoang thoi gian bao quét cang rong thi tinh dau di ciia bang chimg cang cao.

Ngoai hai yéu cau trén, dé dap tung cac yéu vé chat luong cua cudc kiém toan thi bing
chtng kiém toan thu thap phai kip thoi va c6 tinh thuyét phuc khi dua ra cac két luan caa kiém
toan vién.
2.1.3.3 Cic phwong phdp thu thip bang chiing kiém todn

Dé c6 thé thu thap duoc bang ching kiém toan ddy du va c6 gia tri, dap Gmg yéu cau, kiém
toan vién can ap dung cac phuwong phap ky thuat nhat dinh trong qua trinh thu thap bang chung,
tuy nhién mdi cudc kiém toan déu c6 muc tiéu va déi twong cu thé khong hoan toan giéng nhau.
Dic diém cua cac doanh nghi¢p dugc kiém toan cting khac nhau, do do kiém toan vién can van
dung va két hop cac phuong phéap thu thap bang chimg phu hop dé cé dugc két qua nhu mong
muon.

Thong thudng cac kiém toan vién ap dung cac phuong phap thu thap bang chimg sau:
a, Phwong phdp kiém tra déi chiéu

La phuong phép thu thap bang chimg thong qua viéc xem xét ra soat ddi chiéu gitra cac tai
liéu, sb liéu co lién quan véi nhau, nhu dbi chiéu gilra cac s6 sach ké toan vai sd liéu kiém ké thuc
té, gitra ké hoach va thuc hién, gitta dinh murc va thyc té...

Thong thudng bao gdm hai loai kiém tra, d6i chiéu Ia kiém tra vt chat va kiém tra tai liéu.

- Kiém tra vat chit cung cép bang chimg vat chat c6 do tin ciy cao nhét. Boi vi kiém tra vat
chit 1a qua trinh xac minh tai san c¢6 thye hay khong, n6 thugc vé khach quan.

Tuy nhién phuong phéap niy ¢ nhitng han ché nhét dinh sau:

+ Kiém tra vat chat chua du 13 bang chimg chimg minh tai san hién c6 d6 thudc quyén so
hitu cua ai, vi ¢6 thé tai san d6 hién c¢6 ¢ doanh nghiép nhung la tai san di thué hodc nhan dai ly
hoic bi thé chip... Do vy mudn xic minh tai san thudc quyén sé hiru ciia don vi hay ciia ngudi
khac thi phai van dung cé cac phuong phap khac.

+ Kiém tra vat chat chi cho biét sy ton tai thuc té vé& mait lugng cua tai san, con vé chit
luong, tinh trang k¥ thuat, tinh 16i thoi cua tai san thi chua du can cir dé phan xét. Hon ntra kiém
tra vt chat khong cho biét 1 tai san c6 duoc danh gia dung hay khong va c6 ton trong nguyén tic
danh gia tai san hay khong. Do d6 can phai van dung két hop vdi cac phuong phap khac dé thu
thap bang chimg co gia tri va tinh thuyét phuc cao hon.

- Kiém tra tai liéu 1a qua trinh xem xét xac minh cta kiém toan vién thong qua viéc kiém tra
ddi chiéu cac chung tr, tai li€u, s6 ké toan, cac van ban c6 lién quan dén bao c4o tai chinh.

Viéc kiém tra, doi chiéu tai li¢u, ki€ém toan vién c6 the tién hanh qua cac cach:
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+ Kiém tra d6i chiéu sb liéu, tai liéu lién quan dén tai liéu, nghiép vu hodc vu viéc duoc
chon 1am mau kiém toan hoic ngau nhién, viéc kiém tra ddi chiéu sd liéu co thé tién hanh theo
trinh ty ghi s, tirc 1a tir chung tir géc dén s6 ké toan va dén bao cao ké toan hodc nguoc lai tir bao
c4o ké toan dén sb ké toan va dén chimg tir ké toan. Néu kiém tra theo trinh tu ghi s6 ké toan s&
cho ching ta bang ching nghiép vu phat sinh déu di dugc ghi vao sd diy du hay chwa. Nguoc lai
néu kiém tra tir bao cao ké toan dén s ké toan va cudi cing kiém tra ching tir ké toan s& cho bang
ching 12 moi s6 liéu ghi trén s6 ké toan c6 phai c6 day du chimg tir hay khong.

+ T mdt két ludn co trude, kiém todn vién thu thap tai li¢u dé lam bang ching co s& cho
két luan. theo cach nay da xac dinh dugc pham vi can kiém tra, doi chiéu, khi d6 kiém toan vién
chi ki€m tra, d6i chi€u nhirng chung tur, tai li¢u lién quan dén két luan co trudc.

Phuong phép kiém tra tai liéu cho chung ta nhitng bang chtng 14 tai liéu ching minh. Tai
lidu chirmg minh 13 hinh thirc bing ching dugc st dung rong rii trong cac cudce kiém toan vi thong
thudng viéc thu thap chung ciing trong ddi thuén tién, d& dang vi ching thudng sin c6 mat khac
chi phi dé thu thap ciing thdp hon cac phuong phap khac. Doi khi tai liéu chimg minh c¢6 thé lam
bang chimg hop 1y duy nhit néu chung ta khong tim dugc cac bang chimg khéc.

Khi thu thap bé‘mg chung theo phuong phéap kiém tra tai liéu, kiém toan vién can chu y cac
vén dé:

+ D¢ tin cay cua tai liéu chirng minh phu thudc nhiéu vao ngudn goc cua tai liéu. Néu su
ddc lap cua tai liéu thu thap duoc ddi voi doanh nghiép duogc kiém toan ngay cang cao thi do tin
cay cua tai liéu chirng minh cang cao.

+ Dé phong cac truong hop tai liéu thu thap dugce da bi ngudi cung cép sta chita, tay xod
hoac gia mao... lam mat tinh khach quan cua tai liéu do vay, can phai c6 su kiém tra x4c minh.

b, Phwong phadp quan sdt

La phuong phap thu thap béng ching thong qua qua trinh kiém toan vién truc tiép quan sat,
xem xét dé danh gia cac hoat dong cuia doanh nghiép. Do 1a sy ching kién t4n mét cua cac cong
viéc, tién trinh thuc hién cac cong vi€c cua ddi tuong ma kiém toan vién can thu thap béng chung.

Phuong phap quan sat c6 thé rit hiru ich trong nhiéu phan hanh cia cudc kiém toan, song
ban than n6 chwa thé hién day du, do vay phai két hop véi cac phuong phap khac.

Mat khac ciing can luu y khi st dung phuong phap nay 1a viéc quan sat thuc té, s& cung cép
bang chimg c6 do tin cdy cao, nhung bang chiing d6 khong thé hién tinh chac chan & cac thoi
diém khac ngoai thoi diém quan sat.

¢, Phwong phdp tham tra va xdc nhgn

La phuong phap thu thap cac ban xac nhan cua nhirng nguoi cé trach nhi€ém lién quan, am
hiéu cong viéc hodc ddi tugng can kiém toan trong, ngoai doanh nghiép.

Viéc tién hanh thdm tra va xac nhan c6 thé thyc hién bang cach kiém toan vién c6 vin ban
yéu cau nhitng ngudi lién quan xac nhan nhitng thong tin theo yéu ciu ctia kiém toan vién (viét
thanh van ban).
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Khong phai tit ca cac dbi tugng hodc tinh hudng déu can bang ching xac nhan. Pdi tuong
ctia phuong phép nay chii yéu 1a cac khoan phai thu, phai tra, tién giri ngan hang, tai san ky gui,
ky quy, thé chap...

Céc bang chimg thu thap dugc thong qua phwong phap tham tra, xdc nhan can dam bao cac
yéu cau sau.

- Thong tin can xac nhan phai theo yéu cau cua kiém toan vién.
- Su xac nhan phai thyc hi¢n bang van ban.
- Su doc lap cua nguodi xac nhéan thong tin.

- Kiém toan vién phai kiém soat duoc toan bd qua trinh thu thap, xac nhan bang ching qua
trinh kiém toan. Kiém toan vién yéu cau don vi lap gidy dé nghi xac nhan va giao cho minh dé giri
cho nguoi dugc yéu cau xac nhan va yéu cau ho xac nhan song thi guri lai cho kiém toan vién nhu
vy qua trinh nay c6 tinh doc 1ap ddi voi doanh nghiép duogc kiém toan va cé tinh khach quan.

Phuong phép nay thuc hién ho nhitng chung ctr tin cdy, nhung chi phi 16n, do vay chi
nhitng truong hop can thiét méi ap dung phwong phap nay. Tuy nhién can d& phong sy thong
ddng giita doanh nghiép va dbi tugng xac minh.

d. Phwong phdp phéng vin

Phong vén 13 phuong phap thu thap thong tin cta kiém toan vién thong qua viéc trao doi
phong van voi nhitng ngudi trong don vi. Vi du: Khi kiém toan vién can biét rd hon nhiing quy
dinh vé hé théng kiém so4t ndi bd thi co thé trao d6i vai nhitng thanh vién quan ly don vi hodc cac
c4 nhéan trong don vi vé quy ché kiém soat ndi bo... hodc mudn biét phwong phap ghi s6 hay qua
trinh kiém tra cac nghi¢p vu ké toan cua don vi, thi kiém toan vién c6 thé phong van, trao ddi diéu
tra thong tin gitra nhitng nguoi quan ly, nhitng nguoi 1am cong tac nghiép vu...

Viéc phong van c6 thé thuc hién dang van dép hay vin ban. K§ thuat phong van dong vai
trd rat quan trong trong viéc thu nhan thong tin c6 du do tin cdy hay khach quan hay khéng. Do d6
kiém toan vién can c6 su chuan bj truée cho viée phong van. Thong thuong qué trinh phong van
gém ba giai doan: Giai doan lap ké hoach, giai doan thyc hi¢n phong vén, giai doan két luan.

+ Giai doan lap ké hoach: Xac dinh muc dich, noi dung, ddi tuong can phdng van, thoi gian
dja diém phong van, nhitng trong diém can phong van va thao luan...

+ Giai doan thuc hién phong van: Trudc hét kiém toan vién can cho ngudi duoc phong van
biét minh 13 ai va muc dich 1y do cua cudc phong vén... lam cho ddi twong thoai méi trao d6i
nhiing trong diém da xac dinh va tra 11 cac cau hoi cau kiém toan vién khong bi mién cudng hoic
bét budc. K¥ thuat néu cau héi cua kiém toan vién rit quan trong, rat ngén gon, 10 ndi dung va
muc dich can dat duoc.

+ Giai doan két ludn, théng qua viéc phong van thu duogc nhitng thong tin can thiét, kién
toan vién can chu y dén tinh khach quan va sy hiéu biét ciia ngudi duoc phong van dé c6 duge
nhimg két luan ding dan phuc vu t6t cho muc dich kiém toan. Néu nhimng két luan cua phong van
c6 tinh chét quan trong thi kiém toan vién can ghi vao ho so kiém toan ctia minh.

Do tin cdy cua bang chimg thu thap qua phong van thudng khong cao, chu yéu cung ¢ cho
cac bang ching khac, hodc dé thu thap cac thong tin phan hoi.
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e, Phwong phap tinh todn.

Tinh toan dé thu thap thong tin vé cac bang chimg kiém toan 1a viéc kiém tra do chinh xac
ctia s6 liéu cuia viée ghi chép ké toan hodc cac phép tinh cta cac nhan vién nghiép vu, nhan vién
ké toan trong qua trinh xir Iy chtng tir, ghi s6 ké toan va 1ap bao céo ké toan... Vi du nhu viée tinh
toan cac hoa don ban hang, cac chung tur nhép, xuét kho, cac s6 ké toan téng hop, s6 ké toan chi
tiét, viéc tinh toan phan bo chi phi, tinh gia thanh, gia phi... Cac kiém toan vién goi la phuong
phéap 1am lai hay thé thirc 1am lai.

Phuong phép tinh toan cung cip cac bang ching c6 do tin cdy cao xét trén giac do cua
nhimg s6 licu.

f> Phwong phap phan tich.

La phuong phap sir dung qua trinh so sanh cdc mbi quan hé, dé xac dinh tinh hop 1y hay
khong cua cac sb liéu trén bao cdo tai chinh cua doanh nghiép. Pay 1a mot k§ ning bao trim nhat
ctia viéc khai thac bang ching kiém toan.

Théng qua viéc phéan tich cac so0 liéu, so sdnh cac moi quan hé, kiém toan vién danh gia cac
thong tin tai chinh ctia doanh nghi¢p dung hay con van dé nghi ngo. Viéc phan tich bao gom:

- Xem xét cac bd phan, khoan muc bao cdo tai chinh hodc s6 du tai khoan dé xac dinh van
dé can tham tra.

- Nghién ctru ddnh gia mbi quan hé noi tai gitta cac yéu t6 tai chinh va thong tin khac dé co
thé phat hién nhing sai s6t ctia bao cdo tai chinh.

Phuong phap phén tich chii yéu dwa vao qua trinh so sanh cic mdi quan hé thong tin tai
chinh v&i nhau hodc gitra cac thong tin tai chinh va cac thong tin khong co tinh chit tai chinh. Cy
thé gdm nhitng so sanh chu yéu sau:

+ So sanh nhiing thong tin tai chinh ky nay va cac thong tin tai chinh ky trudc.

Kiém toan vién c6 thé so sanh cac thong tin kiém toan ky nay véi cac bao cdo tai chinh ky
trude. Hodc ¢6 thé so sanh sb du trén cic tai khoan ké toan gitrta cac ky. Muc dich cua vi¢c so
sanh d6 nham phat hién nhitng khoan muc, nhing chi tiéu tai khoan co su bién dong khong binh
thuong dé tap trung tham tra xem xét. Vi du nhu: Sy ting dot ngdt cua chi phi sira chita TSCD
trong ky so v6i ky trudc, can xac dinh nguyén nhan, ty sé vong quay hang ton kho ky nay so voi
ky trude d6 co sy bién dong 16n hay khong, néu co thi tim nguyén nhan...

Viéc so sanh c6 thé ap dung d6i v6i cac thong tin co thé so sanh dugce tic 14 cac chi tiéu hay
khoan muc c6 cung ndi dung va phuong phap tinh toan.

+ So sanh gitra $6 licu thuc té va s6 liéu ké hoach dy toan.

Théng qua viéc so sanh céc chi tiéu tai chinh gitra thuc té va ké hoach dy toan sé& gitp kiém
toan vién phat hién nhiing sai biét lon vé 6 liéu thuce té va ké hoach hodc du toan. Tur d6 co thé
cho thay sy sai st trong bao cdo tai chinh hodc nhimng bién dong vé thuc té san xuit kinh doanh
ma kiém toan vién can xem xét va tham dinh. Vi du c6 su sai biét 16n gitra gia thanh thyc té va gia
thanh ké hoach, hodc ton kho thuc t& v&i dinh muc hang tdn kho, gilra san lugng thuc té va san
luong ké hoach...

+ So sanh gitra cac chi tiéu don vi véi cac chi tiéu binh quan trong nganh.
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Thong thudng, cac chi tiéu ciia cac don vi va cac chi tiéu nganh c6 quan hé tuong dong véi
nhau (nhu loi nhuan, vong quay hang ton kho,...). Nhu vy kiém toan c6 thé so sanh chi tiéu
chung ctia nganh va chi tiéu cua doanh nghiép dé phat hién nhimng sai 1éch 16n, khong binh
thuong, khong hop 1y. Tir d6 c6 thé tim ra nhitng sai sot hodc giup kiém toan vién tim hiéu k§ hon
vé hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép.

Khi so sanh gitta cac chi tiéu cua don vi va chi ti€u nganh can luu y cac yéu to vé quy mo
cling nhu yé€u t6 to chirc quan 1y, phuong phap hach toadn khac nhau gitra cac don vi trong nganh.

Tuy nhién, khi so sanh can két hop so sanh trong mot khoang thoi gian nhét dinh chir khong
chi so sanh & mot thoi diém dé co nhitng két luan xac dang hon.

Tuy nhién c6 thé ndi rang viéc so sanh cac chi tiéu véi nganh c6 thé dan dén mot két qua
khong chinh xac va nhiéu khi khong thé hién két qua nhur mong mudn béi khi binh quan hoa cac
chi tiéu cho nganh di chtra dyng nhimg két qua khong dong déu.

+ So sanh s0 li€u cua doanh nghiép va két qua du kién cia kiém toan vién.

Theo cach so sanh nay, ki€ém toan vién wdc tinh s6 du cia mét tai khoan nao dé dua vao
mot hoac mot so tai khoan co lién quan véi chi ti€u udc tinh, sau do ki€m toan vién so sanh véi
chi tiéu udce tinh, néu cé sy sai bi¢t 16n gitra hai chi ti€u thi can lam rd nguyén nhan cu thé.

+ Nghién ctru mbi quan hé giira thong tin tai chinh va thong tin khong c6 tinh chat tai chinh.

Céc thong tin khong c6 tinh chat tai chinh 13 cac dit liéu kinh té k¥ thuat do cac hé thong
hach toan cung cép: nhu sd lugng nhan vién, sb luong buu cuc, hi¢u suét sir dung ctia mot téng
dai... Miac du cac thong tin nay khong c6 tinh chét tai chinh nhung lai c6 mdi quan hé véi cac chi
tiéu tai chinh. Nhu vy c6 thé dua trén cac thong tin trén dy co thé co thé thu thap lam bang
chimg kiém toan, phuong phap nay thuong dua lai hiéu qua cao nhung chi phi thap, thoi gian
ngén, nhung bé“mg ching lai c6 tinh chuén xac, déng bo va co gia tri vé sb liéu ké toan, thé hién
tinh bao quat, khong bi xa va nhitng s6 lidu cu thé.

Tuy nhién khi 4p dung khi ap dung phuong phap phan tich dé thu thap bang chung kiém
toan, kiém toan vién can luu y:

- Méi quan hé ban chat gitra cac chi tiéu dugc so sanh, cac chi tiéu duge so sanh phai dong
nhit vé ndi dung va phuong phap tinh, giita chiing phai c6 mbi quan hé nhét dinh v&i nhau.

- Nhitng khoan muc hodc céc chi tidu trong yéu khong chi st dung phwong phap phan tich
dé kiém toan ma con két hop voi cac phuong phap khac dé tim bang chimg kiém toan cho thich
hop.

- Néu kiém toan trong truong hop hé théng kiém soat ndi bo yéu kém, can than trong khi
phan tich dé tim bang chimg kiém toan, nén két hop nhiéu phuong phép thu thap bang chimg
kiém toan khac.

Ngoai phuong phép thu thap bang chimg kiém toan nhu trén da trinh bay, trong cc trudng
hop dic biét, kiém toan vién co thé thu thap bang chimg kiém toan théng qua cac chuyén gia hoic
giai trinh ctia nguoi quan ly don vi.
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Truong hop c6 van d€ kiém todn vién chua am hiéu hét, nhu: danh gia gia tri cua cac tai san
quy hiém, cong trinh ngh¢ thuat, khoang san... thi kiém toan vién phai dya va y kién danh gia cua
cac chuyén gia vé linh vuc do.

Thong thudng két thic giai doan kiém toan kiém toan vién s& yéu cau ngudi quan 1y don vi
cung cip cho minh mot ban giai trinh nhimng van dé da trao d6i gitra minh va nguoi quan 1y don vi
ddng thoi dé ngudi quan 1y khiang dinh nhitng vin dé thudc vé trach nhiém quéan 1y ctia minh.

Tuy nhién, cac bang ching thudc loai nay khong c6 gi tri 16n, song ching ¢6 tac dung rang
budc trach nhiém ciia nhimg ngudi cung cdp thong tin va lam ting thém d6 tin tuong khi kiém
toan vién dua ra két luan ctia minh.
2.1.3.4 Xét dodn va sir dung bang chirng kiém todn

Khi di thu thip duoc nhitng bang ching kiém toan, kiém toan vién phai xét doan va lya
chon bang chimg nao nén st dung va dua ra 1am bang ching cho nhitng ¥ kién nhan xét ctia minh.

Xét doan bang ching kiém toan 13 viéc xem xét viée dap timg nhu ciu cia cic bang chimg
kiém toan. Ttrc 1a viée xét doan do tin ciy vé gid tri va tinh ddy du cua bang chimg kiém toan.

Viéc xét doan cac bang ching kiém toan phu thudc vao quan diém va su nhin nhan van dé
clia timg ngudi, mat khac né ciing thé hién trinh d6 nghiép vu chuyén mon, ning lyc nghé nghiép
ctia kiém toan vién.

Kho c6 thé dua ra mot cin ctr dé xét doan mot cach kha di dé ap dung cho moi truong hop.
Tuy nhién, Lién doan ké toan qudc té (IFAC) goi ¥ nim cin ctr dé xét doan bang chimg kiém
toén:

1, Bang chimg ghi thanh vin ban c6 gia tri hon bang chimg bang 151, bang chimg nguyén
ban c6 gia tri hon bang chimg sao chup.

2, Bing chimg thu thap tir cic ngudn doc lap bén ngoai doanh nghiép c6 gia tri hon bang
ching thu thap tir nguon ndi bo doanh nghi€p.

3, Bang chung do kiém toan vién tu thu thap phén tich danh gi4 c6 gia tri hon bang chimg
do ngudi khac cung cap.

4, Bang ching do nhiéu nguén thong tin cting cip phan tich cé gia tri hon cic ngudn thong
tin don 1é cung cip.

5, Khi kiém toan vién cam nhan dugc tinh trung thuc ciia cac thong tin do cac nha quan Iy
doanh nghiép cung cap, trinh do cta can bo nghiép vu thi su xét doan bang ching tich cuc s& dé
dang hon béng chung tiéu cuc va nguoc lai.

Ngoai ra, d& xem xét cac bang ching kiém toan, kiém toan vién can cha ¥ cac yéu td lién
quan dén gia tri ciia bang ching kiém toan ciing nhu tinh day du cua no.

+ Nhan t6 thudc vé ngudn gbc cua bang ching kiém toan:

Nguon gbc cua bang ching kiém toan thé hién sy doc 1ap cua bang ching ddi véi doanh
nghiép dugc kiém toan. Nhiing bang ching c6 nguén gdc cang doc lap v6i doanh nghiép thi cang
c6 do tin cay cao.
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+ Nhan t6 thudc vé dang ciia bang ching kiém toan. Cac bang ching vat chét co do tin cay
cao hon bang chung tai liéu, bang ching tai liéu c6 d6 tin cdy cao hon bang chimg phong vén.

+ Nhan t6 thudc vé hé théng kiém soat ndi bd cua doanh nghiép:

Cac béng ching thu nhan dugc ¢ cac by phan c6 hé théng kiém soat ndi bd viing manh s&
c6 do tin cdy cao hon cac bd phan c6 do tin cay yéu.

+ Nhan té vé tinh trong yéu trong kiém toan: Cac bang chimng kiém toan thu thap dugc ¢
nhitng bo phan tinh trong yéu cang cao thi cang c¢6 gia tri va do tin ciy cao hon

+ Nhan t6 lién quan dén muc d6 rui ro trong kiém toan: Cac bang chimg thu thap duoc &
nhitng b phan rui ro cao thi cang ting tinh thuyét phuc ctia bang chtng kiém toan dé.

Khi xét doan cac bang ching kiém todn, kiém toan vién con can két hop nhiéu loal bang
chung va mbi lién quan gitra cac loai béng chung do dbi v6i mot van dg, hay mot nhan dinh dé o
tin cdy clia bang chtng cao hon va du tinh thuyét phuc.

Trudng hop nguoc lai néu nhiéu bang chimg (tir hai trd 1én) lién quan dén mot van dé, ma
c¢6 két qua trai nguoc nhau thi kiém toan vién phai xem xét van d& mot cach than trong dé cé co
s& giai quyét sy khac biét d6 bang cach mé rong dién diéu tra, khao sat dé c6 khang dinh cudi
cung.

Khi bang chimg kiém toan chua thuc sy tin cdy, thi khong duoc st dung 1am ching ctr cho
nhiing két luan vi diéu d6 co thé dan dén két ludn sai 1am cua kiém toan vién.

Khi kiém toan vién c6 nhitng nghi ngd nhit dinh vé cac ban bao céo tai chinh doanh nghiép,
thi can tiép tuc tim kiém nhiing bang ching day du c6 gia tri dé chimg minh hodc giai toa nhiing
nghi ngd ctia minh. Néu trudng hop khong thé thu thap duge nhimg bang ching diy du c6 gia tri,
thi kiém toan vién khong thé ghi nhan y kién nhan xét hoan hao vé bao cdo tai chinh ciia doanh
nghiép (bao cao kiém toan chap nhén toan bd).

Kiém toan vién ciing phai hét strc than trong trong khi xét doan va sir dung nhiing bang
chiing c6 tac dung khang dinh diéu két luan ndy nhung lai pht nhan dléu két luan khac.

2.1.4 Ho so kiém toan va hru trir ho so kiém toan

a, Khdi ni¢gm: Ho so kiém toan 13 cac tai liéu do kiém toan vién 1ap, thu thap phén loai, sir
dung va luu trir. Tai lidu trong hd so kiém toan dugc thé hién trén gidy, trén phim, anh, trén
phuong tién tin hoc hay bt ky phuong tién luu trit nao khac theo quy dinh ctia phap luat hién
hanh.

b, Tdc dung ciia ho so kiém todn.

- Luu trir nhitng bang chimg thu dugc trong qua trinh thyc hién kiém toan, va 1am co sé cho
viéc dua ra y kién cua kiém toan vién.

- Tro gitp cho viée lap ké hoach va thyc hién cong viéc kiém toan.

- Tro gitp cho viée kiém tra, soat xét va danh gia chat lugng cong viéc kiém toan.

- Giup cho viéc st ly phat sinh sau cudc kiém toan.
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¢, Phan logi ho so kiém todn.

- Hb so kiém toan chung: La ho so kiém toan chira dung cac thong tin chung vé khéach
hang lién quan t6i hai hay nhiéu cudc kiém toan trong nhiéu nim tai chinh ctia mot khach hang.

- HO so kiém toan nam: La ho so ki€m toan chira dung cac thong tin vé khach hang chi
lién quan dén cudc ki€ém toan mot nam tai chinh.

d, Tinh bi mdt, an toan, luu trit va sé hiiu ho so kiém todn.

- Kiém todn vién va cong ty kiém toan phai gitr bi mat va dam bao an toan vé hd so kiém
toan.

- H so kiém toan phai luu trir trong mot khoang thoi gian da dé dap tmg yéu cau hanh
nghé va phu hop véi quy dinh chung cta phap luat va quy dinh riéng ciia to chirc hanh nghé kiém
toén.

- Ho so kiém toan thudc quyén sé hiru va 1 tai san cua cong ty kiém toan, khach hang hay
bén thir ba co quyén xem x¢ét hoac sir dung mot phﬁn hodc toan bd tai li€u nay khi dugc su déng v
ctia Giam dbc cong ty kiém toan hodc theo quy dinh ctia Nha nudc hodc to chirc nghé nghiép. Tuy
nhitng truong hop cu thé, kiém toan vién duoc phép cung cip mot phan hodc toan b tai liéu lam
viéc trong hd so kiém toan cua minh cho khach hang tuy trudong hop cu thé do Giam ddc cong ty
kiém toan quyét dinh. Trong moi trudng hop, tai liéu 1am viée ciia kiém toan vién khong thé thay
thé chung tir ké toan, bao céo tai chinh cia khach hang.

- Thoi gian luu trit hd so kiém toan phai luu trit trong thoi gian da dé dap ung yéu cau
hanh nghé, quy dinh ctia phap luat vé bao quan va luu trit ho so, va yéu cau riéng ciia cong ty
kiém toan.

2.2 HE THONG KIEM SOAT NOI BO
2.2.1 Khai niém

Viée xé4c 1ap va duy tri mot hé thong ké toan thich hop, két hop v6i nhiéu quy ché kiém soat
ndi bo khac dé mo rong quy mo kinh doanh va loai hinh kinh doanh 1a trach nhiém cta cac nha
quan ly doanh nghi¢p. Mot phuong dién quan trong thudc trach nhiém cua bd phén quan ly la
cung cap cho cac ¢d déng (hodc Chinh phit) mot sy dam béo thich hop rang, cong viée kinh doanh
dugc kiém soat thich dang. dong thoi, bo phan quan 1y con c6 trach nhiém cung cip cho cac cb
dong, Chinh phu va nhirng nguoi dau tu (ngén hang, chu dau tu, nguoi lién doanh. ..) nhimg thong
tin tai chinh trén co s& hop thirc. Mot hé théng kiém soat ndi bo 1a can thiét dé bo phan quan ly
thuc thi bon phan ay.

Hé théng kiém soat noi bd cia mot don vi ¢6 thé dinh nghia nhu 1a toan b cac chinh sach,
cac bude kiém soat va thu tuc kiém soat duoc thiét lap nham diéu hanh céac hoat dong cua don vi.
cac bude kiém soat 1a cac bién phap duoc tién hanh dé xem xét va khang dinh cac bién phap quan
1y khac c6 dugce tién hanh c6 hiéu qua va thich hop hay khéng.

Muyc dich ctia hé théng kiém soat trong viéc quan ly la:

- biéu khién va quan ly mot cach ¢o6 hi¢u qua cac hoat dong cua don vi.

- Mang lai sy dam bao chéc chén 1a cac quyét dinh va ché do quan 1y dugc thuc hién dung
thé thirc va giam sat mirc hiéu qua cua cac ché do va quyét dinh do.
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- Phat hién kip thoi cac van dé khé khin nay sinh trong kinh doanh dé hoach dinh va thuc
hién céc bién phap d6i pho.
- Ngan chan, phat hién cac sai pham va gian lan trong kinh doanh.

- Ghi chép ké toan day du, chinh xac va dang thé thirc vé cac nghiép vu va hoat dong kinh
doanh.

- Lap céc béo cdo tai chinh kip thoi, hop 1& va tuan theo cac yéu cau phap dinh ¢6 lién quan.
- Bdo v¢ tai san va thong tin khong bi loi dung va sir dung sai muc dich.
2.2.2 Cac yéu tb ciu thanh hé thong kiém soat ndi bd

Trong qua trinh kiém toan, kiém toan vién phai hiéu biét vé hé théng kiém soat ndi bo, phai
nghién ctru, danh gid sy hoat dong cua hé théng kiém soat noi bd ma kiém toan vién dinh dyua va
dé x4c dinh noi dung, thoi gian va pham vi cua cac phuong phap kiém toan can thuc thi. Muc dich
ctia kiém toan vién trong viéc nghién ctru, danh gia hé théng kiém soat ndi bd 1a thiét lap do tin
cay vao hé théng kiém soat ndi bd, dé xac dinh noi dung, thoi gian, pham vi cta cac budc kiém
toan co ban.

Trong khi nghién ctru, danh gia h¢ thong ki€ém soat ndi bo, ki€ém toan vién can nhan thirc
cac yéu to cau thanh hé thong kiém toan ndi bd gom: Moi truong kiém soat chung, hé thong ké
toan, cac loai ki€m soat va thu tuc kiém soat.

a, Moi truwong kiém sodt chung

Mot khia canh quan trong ctia cong tac kiém toan 1a xem xét cung cach ctia bo phan quan 1y
cao cép nhét, kiém tra va giam sat cac nghi¢p vu, cac hoat dong cia don vi nhu thé nao. bd phan
quén 1y tao ra mdi trudng chung, nhy d6 dé xéac 1ap thai do cua toan don vi dbi voi hé théng kiém
soat. Moi trudong kiém soat chung ciing tao ra nhitng chinh sach, cac trinh ty va cac chi din dam
bao cho sy giam sat lién tuc va c¢6 hi€u qua ddi véi céc nghiép vu cua doanh nghiép. Su nhén thuc
vé méi truong kiém soat rat quan trong ddi voi kiém toan vién, trong viéc xac dinh pham vi cta
kiém toan trén co s& nidm viing hé théng kiém so4t ndi bo caa don vi.

Su dénh gi4 ciia kiém toan vién vé mdi truong kiém soat s& giai dap thai do va hanh dong
ctia bd phan quan 1y cao nhat d6i véi hé théng kiém soét s& ¢ anh hudng nhu thé nao d6i véi tinh
hiéu qua cta cac hoat dong trong doanh nghiép. Co6 thé khang dinh ring khong c6 su chi din
chung va sy giam sét lién tuc cua bo phan quan 1y, s& khong co sy dam bao nao vé cac bude kiém
soat cta cac nhan vién duge tién hanh mot cach thich hop va c6 hi¢u qua.

Maéi truong kiém soat manh khong dam béo tinh hiéu qua cua nhiing ky thuat kiém soét cu
thé. tuy nhién néu thiéu Véng mot mdi trudng kiém soat chung s& 1am giam tinh hiéu qua tong
quat ctua kiém soat, cling nhu d9 tin cay cudi cung cua s6 lidu duoc tao ra boi cac hé théng ké toan
va thong tin.

Nhu vay c6 thé noi rang, moi trudng kiém soat chung bao gdm toan bd cac nhan té ¢o tinh
chat méi truong tac dong dén viéc thiét ké, hoat dong va su hitu hi€u cua cac chinh sach, thu tuc
kiém soat ctia don vi. Cac nhan t6 nay chi yéu lién quan dén thai do, nhan thirc va hanh dong cia
ngudi quan 1y don vi. Sau day 1a cac nhan t chu yéu:

al, Pic thii vé qudn Iy
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Dic thu vé quan 1y 13 mudn néi dén cac quan diém khac nhau ctia ngudi quan Iy don vi ddi
v6i tinh trang bao cdo tai chinh ciing nhu nhitng rii ro trong kinh doanh. M6t s nha quan Iy chi y
qua muc dén viéc bao cdo tinh hinh tai chinh va nhdn manh dén viéc hoan thanh ké hoach loi
nhuan. Nhimg ngudi ndy c6 thé sin sang hanh dong mao hiém dé d6i ldy mot murc 1oi nhuén cao.
& mot s6 nha quan 1y khac lai c6 thai do hét sirc dé dat va than trong. Cac quan diém nhu vay cua
nha quan 1y c6 anh hudng rat 16n dén cac chinh sach va thu tuc kiém soat cua don vi ciing nhu do
tin cay cua bao cdo tai chinh.

Co céu vé quyén luc trong mot don vi ciing 1a mot van dé tiéu biéu cua dic thu quan 1y. néu
viéc dua ra cac quyét dinh quan Iy duoc tap trung va chi phdi béi mot ca nhan thi kiém toan vién
can cha ¥ d&én pham chit va niang luc ctia ngudi ndm quyén luc tép trung d6. Nguoc lai, ¢ nhiing
don vi khac, quyén luc lai dugc phan tan cho nhiéu nguoi trong bd may quan ly. Trong truong
hop nay, van dé quan trong lai 14 kiém tra, giam sat viéc sir dung quyén luc d3 duoc phan quyén,
nham d& phong cac truong hop sir dung khong hét quyén han duoc giao hodc lam dung cac quyén
han nay.

a2, Co ciu to chirc

Mot co cau t6 chire hop 1y s& dam bao cho sy thong sudt trong viéc uy quyén va phan cong
trach nhiém. co cau té chirc duoc thiét ké sao cho co thé ngan ngua dugc sy vi pham cac chinh
sach, thu tuc, quy ché kiém soat va loai bo dugc nhiing hoat dong khong pht hop c6 thé din dén
sai 1am va gian 1an. Mot co cdu td chirc hop 1y con phai nhan manh dén tinh hiéu quéa cta b phan
quan ly cao nhét d6i véi cac nghié€p vy, dac biét khi doanh nghi¢p bi chia cach va phan tan vé mit
dia ly.

Dé thiét lap mot co ciu to chire thich hop va c6 hiéu qud, phai tuan tha cac nguyén tic sau:

- Thiét 1ap duoc sy diéu hanh va kiém soat trén toan bd hoat dong cua don vi, khong bo sot
linh vuc nao dong thoi khong c6 su chong chéo giita cac bd phan.

- Thyc hién su phan chia ba chtc nang: xur 1y nghiép vu, ghi chép s6 va bao quan tai san.
- Bao dam su doc 1ap tuwong ddi gitra cac bo phan.
a3, Chinh sach nhan sw

Chinh sach nhan sy bao gom toan bo cic phuong phap quan 1y nhan sy va cac ché do cia
don vi dbi voi viéc tuyén dung, huén luyén, danh gia, dé bat, khen thudng va ky luat cac nhan
vién. M6t chinh sach nhan sy dung dén 1a chinh sich nham vao viéc tuyén dung, huén luyén va st
dung cac can b, nhan vién c6 nang luc va dao duec.

a4, Cong tdc ké hoach

Bao gdm mot hé thong ké hoach san xuat - k¥ thuat - tai chinh ciing nhu phwong 4n chién
lugc ctia bd phan quan 1y cao nhét. chién luge san xuat kinh doanh va cac ké hoach giup cho don
vi hoat dong diing hudng va c6 hiéu qua. cong tac ké hodc duogc tién hanh nghiém tuc va khoa hoc
s€ trd thanh mot cong cu kiém soat hitu hiéu.

a5, Bé phin kiém todn ngi bp

La mot nhén td co ban trong moi truong kiém soat, bod phan kiém toan ndi bd cung cép mot
su giam sat va danh gia thuong xuyén vé toan bo hoat dong cua don vi, trong d6 c6 ca hé théng
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kiém soat nd bo. Bo phan kiém toan ndi bo hitu hiéu s& giup don vi c6 dugc nhitng thong tin kip
thoi va xac thue vé cac hoat dong ndi chung, chét luong cong tac kiém soat noi bd noéi riéng dé
diéu chinh, bd sung cac quy ché kiém soat thich hop va c6 hiéu luc hon. Tuy nhién bd phan kiém
toan nodi bd chi c6 thé phat huy tac dung tot néu:

- V& mit t chirc: B phan kiém toan ndi b phai truc thudc mot cip cao dii dé khong gidi
han pham vi hoat dong cta nd. Pdng thoi phai dugc giao quyén han twong ddi rong dii va hoat
dong tuong ddi doc 1ap v&i bo phan dugc kiém tra.

- Vé nhan su: Bo phéan kiém toan nodi bd phai c6 cac nhan vién c6 kha nang du dé thuc hién
nhiém vu.

a6, Uy ban kiém todn

Trong mot s6 cong ty 16n thuong co uy ban kiém toan (audit committee) gdm tir 3 dén 5
thanh vién cua hoi déng quan tri [am nhi¢ém vu giam sat hoat dong va xem xét bao cao tai chinh
cua cong ty. Cac thanh vién nay thuong khong phai 1a vién chiic hoac nhan vién cua cong ty.

a7, Cic nhén té bén ngodi

Mbi truong kiém soat chung & mot don vi con bao gdm céc nhén t6 bén ngoai. cac nhan t6
nay nam ngodi sy kiém soat cua cac nha quan Iy nhung c6 anh hudng rat 16n dén thai do, cung
cach ctia nha quan 1y va cac quy ché, cac thi tuc kiém soat cu thé. Thudc cac nhéan té ndy 13: anh
hudng cua cac co quan chuc ndng cua nha nudce, cac chi ng va trach nhi¢m phap ly.

b, H¢ thong ké todn

Mot hé thong ké toan 1a hé thong ding dé ghi nhan tinh toan, phan loai, két chuyén vao so
céi, tong hop va 1ap bao céo cac nghiép vu phat sinh. Hé thong ké toan & mot don vi bao gom:

- Hé thng chimg tir ban dau va cach van dung hé théng chimg tir ban dau.

- Hé thdng s6 ké toan.

- H¢ théng béao cdo ké toan (gf)m ca bao co tai chinh va bao cdo ké toan noi bo).

Théng qua viéc quan sat, d6i chiéu, tinh toan va ghi chép cac nghiép vu kinh té phat sinh,
hé thong ké toan khong nhiing cung cap thong tin cho viéc quan 1y ma con c6 tac dung kiém soat
nhiéu mit hoat dong ciia don vi. Hé thong ké toan 1a mot mét xich, mot yéu td quan trong cta yéu
td kiém soat nd bo.

¢, Cac logi kiém sodt va cdc thii tuc kiém sodt

C6 hai loai kiém so4t 12 kiém soat truc tiép va kiém soat tong quat.

cl, Kiém sodt truc tiép

Kiém soat truc tiép 1a cac thi tuc cac quy ché duoc xdy dung trén co s¢ danh gia cac yéu to
dan liéu cua cac bd phéan cAu thanh trong cac bdo cdo tai chinh. kiém soat truc tiép bao gém 03
loai hinh co ban.

- Kiém soat quan 1y (kiém soat doc 1ap): La viéc kiém soat cac hoat dong riéng 1¢ do nhiing
nhan vién doc 1ap véi nguoi thue hién hoat dong tién hanh. Kiém soat quan 1y 13 bién phap rat cé
hiéu luc dé phat hién va ngan chan cac gian 1an va sai sot. kiém toan vién thuong rat cht dén kiém
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soat quan ly néu don vi c¢6 h¢ thong kiém soat nay hitu hi€u thi cong viéc ki€m toan co6 theé dugc
giam nhe rat nhiéu.

- Kiém soat xtr ly 1a kiém soat dugc dit ra dé kiém tra xur ly céac giao dich tic la kiém tra lai
nhitng cong viéc ma nho chiung cac giao dich dugc cong nhéan, cho phép, phan loai, tinh toan, ghi
chép tong hop va bao céo. Pdi v6i nhitng don vi st dung hé thdng may tinh dé xur 1y thong tin thi
kiém soat xtr 1y dugc thyuc hién théng qua chirc nang xir Iy bang dién toan trong trudng hop nay
kiém toan vién can sir dung cac chuyén gia kiém toan bang may vi tinh.

- Kiém soat dé bao v¢ tai san: 1a cac bi¢n phap, quy ché kiém soat nham dam bao sy an toan
cua tai san va thong tin trong don vi. Céc trong diém nham vao muc dich nay bao gom:

+ Phan dinh trach nhi¢m bao viéc tai san dac biét 1a viéc bao quan cac ghi chép vé tai san.
+ H¢ thong an toan va vat chan: kiém ké hién vat, vi¢c xac nhéan cua bén thur 3.
c2, Kiém sodt tong qudt

La su kiém soat tong thé d6i v6i nhiéu hé thdng, nhiéu coéng viéc khac nhau. Trong moi
truong may tinh hoa kiém soat tong quat thudc vé chirc ning kiém soat cua phong dién toan,
mubn danh gia kiém soat trong truong hop nay tat nhién phai st dung nhiing chuyén gia am hiéu
sdu sdc vé may tinh.

Céc budc kiém soat va thu tuc ki€ém soat c6 thé khong giong nhau tham chi rat khac nhau
gilta cac don vi va loai dich vu. Tuy nhién cac loai ki€ém soat n6i trén déu dugc xay dung trén céac
nguyén tac co ban la:

+ Nguyén tic phan cong phan nhiém:

Theo nguyén tic nay cong viéc va trach nhiém can duoc phan chia cho nhiéu ngudi cho mét
b phén hodc nhiéu bd phan trong mot t6 chitc. Muc dich cua né 1a dé khong mot ca nhan hay bd
phan nao dugc thyc hién moi mat cia mot nghi€p vu tir khau dau dén khau cudi trong mot ché @6
nhiéu ngudi 1am viéc, cac sai sot d& phat hién hon va cac gian 1an khé xay ra hon. Viéc phan cong
phan nhiém 5 rang cong c6 tac dung tao sw chuyén mon hod va thuc diy 1dn nhau trong cong viée

+ Nguyén tic bat kiém nhiém:

Nguyén tic nay doi hdi sy tach biét vé trach nhiém d6i véi mot sd cong viéc nhu:
- Trach nhi€m thyuc hién nghi€p vu va ghi chép s0 ké toan.

- Trach nhiém bao quan tai san va trach nhiém ghi chép s6 ké toan.

- Chtrc nang ké toan va chirc nang tai chinh.

- Chure nang thue hién va chirc nang kiém soat.

- V...

Nguyén tic ndy xudt phat tir moi quan hé dic biét giira trach nhiém néu trén va su kiém
nhiém dan dén sy gian 1an kho phat hién.

+ Nguyén tic uy quyén va phé chuan.

Theo su uy quyén cua nguoi quan ly cac cap dudi dugc giao cho quyét dinh va giai quyét
mot sO cong viéc trong mot pham vi nhat dinh. Qua trinh uy quyén dugc md rong xuodng cac cap
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thip hon tao nén mot hé théng phan chia trach nhiém va quyén han ma van khong 1am mat tinh
tap trung cua don vi.

Phé chuin 14 biéu hién cu thé cia viéc quyét dinh va giai quyét mot cong viée trong pham vi
quyén han dugc giao. Nguyén tic uy quyén va phé chuin yéu cau cic nghiép vu phét sinh déu
dugc uy quyén cho cac can bo phé chuin mét cach thich hop.

Céc kiém toan vién nghién ciru va dénh gia hé thong kiém soat ndi bd ctia don vi 1a dé danh
gid muc rui ro kiém soat 1am co s& cho viée lya chon cac phwong phap kiém toan thich hop. Moi
truong kiém soat ciia don vi manh hay yéu muc do rui ro kiém soat cao hay thap s& quyét dinh noi
dung, pham vi ciing nhu quy mé cac phuong phap kiém toan.

2.3 GIAN LAN VA SAI SOT

Trong khi hinh thanh ¥ kién ctia minh vé bao céo tai chinh cac kiém toan vién thyc hién cac
cong viéc da dinh dé dam bao ré‘mg céc bao céo tai chinh da duoc tinh todn mot cach chinh xéac vé
moi khia canh trong yéu. Do ban chit cia viéc kiém tra, thu nghiém va nhiing han ché vbn ¢6 cua
kiém toan, ciing nhu bat ky hé thong kiém soat ndi bd nao nén c6 nhitng rii ro kho tranh hoi, tham
chi ¢6 nhiing gian lan va sai so6t nghi€ém trong chua phat hién ra.

2.3.1 Khai ni¢m gian 13n va sai sot

Gian 1an 1a nhitng hanh vi ¢6 chii ¥ Ira dbi ¢6 lién quan dén viéc tham 6, bién thi tai san
hodc xuyén tac cac thong tin va che gidu tai san...

Gian lan c6 thé biéu hién & cac dang sau:

- Xt 1y chimg tir theo ¥ mudn chil quan, sira d6i xuyén tac lam gia cac ching tir tai liéu.

- Che giéu cac thong tin tai liéu hoac nghi¢p vu.

- Ghi chép céc nghiép vu khong dang su that, 4p dung sai cic nguyén tic, phwong phap va
ché d6 kiém ké toan mot cach ¢ ¥.

- Sai s6t 1a nhitng nham 14n c6 anh huong dén bao cdo tai chinh nhu:
+ Lbi vé tinh toan sb hoc hay ghi chép.
+ ap dung sai cic nguyén tic, phuong phéap va ché do ké toan.
+ B0 st hodc hiéu sai cac khoan muc, nghiép vu.
+ ...
2.3.2. Ciac dang sai lam

C6 4t nhiéu dang sai 1am kho co thé téng hop ddy du, tuy nhién sau day 1a mot s6 dang
pho bién:

a- Sy thiéu sét:

Thiéu s6t 1a quén ghi mot nghiép vu ké toan ma theo nguyén tic can phai duoc ghi vao so.
Da s6 cac truong hop thiéu sot duge phat hién bang cach so sanh dbi chiéu viéc bo s6t mot bt
toan thu hodc chi tién mat s& duogc tim th'fly dé dang khi kiém ké tién mat & quy hoac ddi chiéu vai
bang ké ciia ngan hang (néu rat tién ngan hang).
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Tuy nhién, sai 1am do thiéu sét rét tai hai vi rat khé phat hién ddi voi nguoi 1am cong tac
kiém toan. Cac doanh s ban hang 4n lau tic 14 ban hang nhung khong ghi vao s6 (thuong 13 ban
18), cac viéc bo sot khong 1ap dy phong ciing nhu cac thiéu sot trong viée didu chinh céac chi phi
tra trudc va chi phi phai tra déu 1 nhitng vi pham rat kho tim thay va kho chimg minh khi thuc
hién cong tac kiém toan.

b- Pinh khodn sai:

Day la truong hop dang 1€ phai ghi No hodc C6 mot tai khoan nay nhung lai ghi vao mot
tai khoan khac hoan toan khong phu hop véi nghi€p vu phat sinh. D61 khi truong hop nay cling
xay ra dudi dang dinh khoan & s6 nhat ky dung nhung khi dua vao S6 Cai thi lai ¢6 y ghi sai tai
khoan. Dang vi pham nay ciing rat khé phat hién khi kiém toan.

c- Nham lan vé ghi so va chuyén so:

Nham 14n vé ghi s6 1a trudng hop ghi vao sb ké toan mot sb lidu sai voi sb tién trong
ching tir. Vi du: hoa don ghi sé tién 1a 125.000 dong thi ghi vao s 14 : 152.000 dong.

Nham 13n vé chuyén s6 1a truong hop chuyén mot s6 tién da ghi vao mot s6 nay thay mot
s0 sai luc chuyén ghi s6 liéu ay qua mot so khac.

Vi du: Hoa don ghi: 210.000 dong da dugc ghi ding vao sb nhat ky mua 1a 210.000 dong
nhung lic ghi vao s6 thanh toan véi ngudi ban lai ghi sai 1a 21.000 dong.

Trén thuc t€ viéc ghi s sai thuong dugc phat hién bang cach kiém dém, ra soat cac chiing
ttr con vi¢e chuyeén so sai dugc phat hién bang cach cong lai cac con so.

d- Nham lan vé tinh toan:

Nham 1an thong thuong nhit 1a cong sai s tong cong clia cac cot s trong cac sd nhat ky
hoic s6 cua céc tai khoan. Su nham 1dn nay dé phat hién nho phuong phéap ghi s6 kép do sy mét
can dbi gitra Ng va Co. Nhung ciing c¢6 nhitng nham 14n rat kho phat hién nhu: s6 lidu tinh mot
bang luong sai, s6 két toan hoa don khong chinh xac, tirc 1a nhimg tinh toan sai ngay trong ndi
dung cua ching tur.

d- Nham lan do tring ldp:

Dang nham 13n ndy thudng xay ra dudi cac hinh thirc: ghi mot nghiép vu phat sinh vao 2
ngay khac nhau hodc ghi mot nghiép vu phat sinh 2 1dn & 2 S6 Nhat ky khac nhau.

e- Sai lam bui trie nhau:

Day 1a dang ma céc s6 sai 1am c6 tac dung bu trir 1An nhau khién cho sy kiém tra theo
nguyén tic ké toan kép bi vo hiéu hoa.

Vi du: mét sb tién 1a 120d duge ghi vao s6 nhat ky 1a 120d nhung lai chuyén sang s6 cai 1a
100d. Sy sai 1am nay s& dwong nhién bi phat hién nhd nguyén tic ghi s6 kép, do Can dbi tai khoan
bi sai [énh thiéu mat 20d. Nhung néu déng thoi véi sy sai 1am nay ké toan vién lai pham mot sai
1am khac tiép theo nhu: chuyén mot s tién 250d tir Nhat ky S6 cai 1a 270d tao nén mot sb sai léch
thira 20d c6 tac dung bu lai 20d thiéu & sai 1am truéc Bang can ddi ké toan van gitr duoc can bang
va triét tiéu mat ca hai sai 1am noi trén.
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Qua kinh nghiém thyc té, sai 1am & dang nay thuong 1a ¢6 ¥ chir khéng phai do so xuét va
su sai 1am nhiéu khi rat kho phat hién.

g- Sai lam vé nguyén tac.

Sai 1am nay xay ra do trinh do yéu kém vé chuyén mén ciia ké toan vién. Vi du nhu: tinh
khiu hao cao hon ché d6 cho phép, ghi vao bén C6 cta TK "Tai san c¢b dinh" gia ban thay vi phai
ghi nguyén gia ciia TSCP theo s6 ké toan.

2.3.3. Cac hinh thirc gian lan

Ngoai mét s6 gian 1an bang nhitng thu doan u tri nhu: gia vo 1am d6 muc dé 1am mat diu
mot con sb can dugc stra chita béng mot con sb khac, hodc thay thé mot trang $0 béng mat trang
khac cuing loai sau khi sira s6 thir ty (Vi du: x¢é bo trang s6 027 rdi thay bang 127, sau d6 sira s6 1
thanh 0), da sb cac gian lan thuong & cac dang sau:

a- Gian lan tién bac va tai san:

Trén thyuc t&, gian 1an thuong rat pho bién trong linh vuc tién bac, hang hoa va cac loai tai
san 1at vat (dung cu nhd, phu tung thay thé...) vi dé giau diém, di chuyén va tau tan, chu it xay ra
doi voi cac tai san 16m nhu: xe ¢, may moc, cong cu lon... vi rat khé thuc hién cac viéc noi trén.

Ddi voi van dé gian lan tién bac, trén thuc té c6 thé néi 1a "thién hinh van trang" nhung
cac dang phd thong nhét thuong 1a: 1én danh cip séc do khach hang tra cho Xi nghiép dé linh tién,
ddng thoi nguy tao mot but toan dé che dau viée gian 1an, lam dung mét sb tién do doanh nghiép
giao cho di ndp ngan hang, mao danh doanh nghiép dé thu tién ctia khach hang.

Déi tuong thuc hién gian 1an loai nay thuong 1a cac nhan vién c6 trach nhiém lién quan
dén tién bac ctia Cong ty (tht quy, nhan vién thu ngan, nhan vién ban hang...).

Riéng ddi voi hang hoa, d6 dac, dung cu nho, thi cac d6i tuong xay ra gian 1an thuong
d6ng dao hon: mot kho chira hang, chira dung cu va phu ting thay thé tinh trang vo t6 churc sé 1a
miéng moi ngon cho sy lam dung bang hinh thic trdm cap, tau tan, loi dung...

Do d6, viéc bai trir t& nan ndy thudng doi hoi phai c6 t6 chirc kiém toan noi bo: kiém tra
thudng xuyén quy tién mat, cach ly nhan vién c6 nhiém vu quan Iy tién bac voi nhan vién lam
nhiém vu ké toan, tai vu, td chire tot viéc bao quan hang hoa, vat tu, Xuat, nhap béng mot hé théng
ké toan vat liéu hitu hiéu (s6 theo doi tinh hinh xuat nhap kho, thé kho, phiéu xuit nhap).

b- Tao duwng tinh huong:

Hinh thirc gian lan nay nhdm dua ra mét tinh hinh gia tao khac xa voi thyc trang cua
doanh nghiép. Céc hinh thitc pho cap 1a: nguy tao tinh hinh "15 gia" dé trn thué bang cac phuong
phap nhu gidu doanh thu, khai giam t6n kho hang hod, hach toan chi phi khdng, 1ap khau hao va
du phong qua mirc... Hodc nguoc lai, nguy tao sé "10i gia" dé chia 16i, dé gdy uy tin cho Ban
Giam ddc, dé d& vay tin dung cta ngén hang... bang cac hinh thirc danh gia céc tai san c¢b dinh cao
hon thyc té, khai tang ton kho hang hoa, gidu bét cac chi phi, khong 1ap cac khu hao va du phong
ding muc...

Nhan xét chung trén thuc té, hinh thirc tham lam tién bac va tai san thuong do cac nhan
vién cap thira hanh thyc hién, con viéc nguy tao tinh hinh thi thudng do cac cip chi huy, lanh dao
hodc nguoi cé trach nhiém chu xudng.
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2.3.4. Céc nhén t6 anh hwéng dén mirc d9 gian lan va sai s6t

Cung véi nhiing nhuogc diém trong viéc xay dung cac hé théng kiém soat ndi bd va su
khong pht hop cua cac tha tuc kiém tra, nhitng diéu kién va nhiing su kién 1am ting kha ning vé
gian 14n va sai sét bao gom:

a, Cdac van dé vé tinh trung thuc, nang luc va trinh do ciia cac nha quan ly don vi.
Cac vi du:

- Cong tac quan 1y bi mot nguoi (hay mot nhom nho) doc quyén nam gitr, khong cé su giam
st cia tap thé hay mot nhom ngudi.

- C6 nhitng co ciu td chie phirc tap ma dé dan dén cac kha ning xay ra gian 1an va sai sot.
- C6 su can thiép ddi véi qua trinh kiém soat ndi bo.

- Nhan su ctia phong ké toan bi thiéu nhiéu trong thoi gian dai.

- C6 sy thay ddi thudng xuyén vé tu van phap 1y hodc kiém toan.

b, Cdc stec ép bit thuwong doi véi don vi

- Nganh nghé kinh doanh dang c6 xu huéng khung hoang.

- Kha nang thu dugc 1gi nhuan giam

- Doanh nghiép muén ting gia tao loi nhuan dé khuyéch chuong gia thi trudng ¢d phan cua
minh vi y d6 quang céo hodc cac y do khac.

- Doanh nghiép du tu qua nhanh vao nganh nghé méi hoic mat hing méi dén mirc mét can
d6i vé tai chinh.

- Doanh nghiép 1¢ thudc qua nhiéu vao mot hodc mot vai san phém, khach hang.

- Strc ép doi voi can b ké toan phai hoan tat cac bao céo tai chinh trong khoang thoi gian
qué ngan.

¢, Cdc vdn dé co lién quan dén thu thap bang chirc kiém todn

- Ghi chép khong phti hop (chimg tir khong day du, su chénh léch gitra s6 va thuc té kiém
ké, cac nghiép vu khong duoc ghi chép theo thé thirc thong thuong hodc dé ngoai s6 ké toan).

- Céc ching tir hodc nghiép vu khong phu hop (thiéu sy uy quyén hop 1&, ching tir khong
c6 gia tri hodc sira doi).

- C6 d6 chénh 1éch 16n giira ghi chép ké toan va xac nhan ctia ngudi thir 3.

- Céc nha quan 1y lang tranh tra 101 hodc tra 151 khong hop 1y cic yéu cau cta kiém toan.

2.4 TRONG YEU VA RUI RO
2.4.1 Trong yéu
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Trong yéu xét trong quan hé vdi ndi dung kiém toan 14 khai niém chi rd tam c¢& va tinh hé
trong ctia phan ndi dung co ban cia kiém todn c6 anh hudng téi tinh dung dén cua viéc nhan thic,
danh gia di trong kiém toan va viée sir dung thong tin da dénh gia d6 dé ra quyét dinh quan Iy.

RS rang thyc trang hoat dong tai chinh cling nhu hiéu qua nghiép vu 1a van dé rat rong va
trén thuc té khong thé kiém toan duoc tit ca thong tin di thu duogc va chua thu duge cua hoat
dong tai chinh va nghi¢p vu phai kiém toan. Hon nira nguoi st dung chi quan tam dén ban chat
ctia hoat dong tai chinh va hiéu qua hoat dong. diém gap nhau giita kiém toan va quan ly nay da
dan t6i tinh tat yéu phai lya chon ndi dung kiém toan tdi wu, vira danh gia dung ban chét cua ddi
tugng kiém toan, vira dap tmg kip thoi nhu ciu ciia nguoi quan tim vai gia phi kiém toan thap
trén co so thuc hién t6t chirc nang kiém toan. Van dé nay chi c6 thé giai quyét trén co s lya chon
dung va du nhitng diéu cbt yéu, co ban phan anh ding ban chit ctua déi twong kiém toan diéu do
cling dong nghia véi viée co thé luge bo nhitng van dé khong co ban, khéng ban chét va tir d6
khong anh huong dén viéc nhan thirc day di va dung dan déi tuong kiém toan. Nguoc lai, néu bo
qua nhitng diém c6t yéu thi s& co nhitng nhan thirc sai ddi tugng va tir d6 co quyét dinh sai trong
quan ly. Giai quyét tbt mdi quan hé nay chinh 1a chia khoa thao d& sy cach biét vé ky vong giira
nhitng ngudi quan tdm véi kiém toan vién.

Dé giai quyét cac yéu cau trén, trong khai niém “trong yéu” dd bao gdm hai mit lién quan
dén nhan thic d6i tuong: quy mé (mat lugng) va tinh hé trong (mit chat) ciia phan nodi dung co
ban.

- V& quy md: Trong kiém toan khé cé thé an dinh con s cu thé cho nhitng diém cét yéu cta
ndi dung kiém toan, ddc biét khi c6 yéu té tiém 4n. Vi vy gianh gi6i ciia quy mo khac nhau cia
ddi tuong kiém toan duogc xét chu yéu trong quan hé véi mic d6 anh hudng cua cac khoan muyc,
cac nghiép vu dén két luan kiém toan tir d6 t6i viée ra quyét dinh ciia nguoi st dung thong tin da
duogc kiém toan. Trong quan hé d6 c6 3 mie do khac nhau vé quy mé:

1, Quy md nho - Khong trong yéu: Thong thuong mot khoan muc, mot loai ndi dung luon
¢6 quy md nho trong mot bang tong hop hay trong két qua chung cua hoat dong kiém toan thi viéc
phan 4nh ding hay sai nghiép vu ndy khong anh huéng dén quy mé chung cia ddi twong kiém
toan.

Vi du khoan muyc vét li¢u phu c6 thé khong trong yéu trong san xuat dau nhon nhung lai
trong yéu trong san xuét thuy tinh, gom st va nhiéu linh vuc cong nghiép khéc chi phi vé dung cu
nho bao bi c6 thé trong yéu ddi véi mot don vi nay nhung khong trong yéu dbi voi don vi khac
tham chi ngay trong mot don vi ciing c6 thé trong yéu & thoi ky quyét toan nay ma khong trong
yéu & thoi ky quyét toan khac, trong kiém toan can két hop ca dinh tinh ca dinh luong (néu co).
Chang han gia tri dung cu nho & mot don vi trong thoi ky kiém toan 1a 100 triéu dong so véi tong
tai san cta don vi 1a 10 ty s& 1a khong trong yéu, song néu & thoi ky kiém toan khac lai phat sinh
t6i 1 ty dong thi c6 thé trong yéu.

2, Quy mé 16n nhung chua di mirc quyét dinh nhan thirc vé ddi twong c6 thé khong trong
yéu: thong thudng mot khoan muc co quy 16n s& anh huong dén nhan thirc dang thyc trang tai
chinh va tir 46 c¢6 anh huong dén két luan kiém toan va quyét dinh quan 1y. Tuy nhién, khong phai
lac ndo nhitng hau qué nay ciing nhu nhau vi néu n6 khong phai 1a d6i tugng chinh cua kiém toan.

3, Quy mé 16n du quyét dinh ban chét d6i trong kiém toan (chic chin trong yéu).
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Cac nghiép vy, khoan muyc ¢6 quy mé 16n dugc xac dinh anh huong 16n dén két luan cua
kiém toan nhu khoan muc tai san ¢ dinh hay, khau hao tai san ¢ dinh thuong c6 quy mé 16n va
1a nhitng khoan muc, nghiép vu trong yéu trong bang can dbi ké toan.

Tuy nhién viéc xac dinh tinh trong yéu qua quy mé ciing khong dé dang vi vay dé xac dinh
ding ndi dung ki€ém toan can quan triét cadc nguyén tac co ban sau:

1, Quy md trong yéu phai dugc xac dinh tuy dbi tuong cu thé (cac bao cao tai chinh hay
toan bo tai liéu ké toan hay thuc trang tai chinh n6i chung) va khach thé kiém toan (don vi kinh
doanh cong nghiép, nong nghiép, xay lap, thuong mai, sy nghiép...).

2, Quy md cua cac khoan muyc, nghiép khong chi xét vé quy mo va con s tuyét déi ma phai
trong twong quan vai toan bo ddi tugng kiém toan.

3, Quy md trong yeu con tuy thudc vao tung cudc kiém toan cé doi twong va muc ti€u khac
nhau: kiém toan tai chinh hay kiém toan hi¢u qua véi chirc nang xac minh hay tu van.

Khai niém trong yéu gan vdi tinh hé trong ctia cac nghiép vu. Trong quan h¢ do, tat ca cac
khoan muc nghié€p vu dugc xem la trong yéu thuong bao gom:

Céc khoan muyc, nghiép vu c6 gian lan hodc chira dung kha nang gian lan nhu:
+  Cac nghiép vu d4u thiu va giao thau, giao dich khong hop phap.

+ Cac nghiép vu thanh ly tai san.

+  Céc nghiép vu vé mua ban va thanh toan.

+  Cac nghiép vu bét thuong.

+  Cac nghiép vu phan chia quyén loi.

+ Cac khoan muc, ching tur c6 sura chira.

+ Céac khoan muc, nghi€p vu phat hién c6 sai s6t & quy mo 16n hodc ¢6 chénh 1éch 16n véi
cac ky trudce hodc gilra cac ngudn thong tin c6 lién quan.

+  Cac nghiép vu vi pham quy tic ké toan va phap 1y néi chung.
+ Cac nghiép vy, khoan muc c6 sai sot lap lai nhiéu lan.
+  Céc khoan muc, nghiép vu c6 anh huéng nghiém trong dén ky sau.

+  Cac khoan muc, nghi€p vu la dau moi hodc gay hau qua lién quan dén nhi¢u khoan muyc

nghiép vu khac.

Tat ca cac khoan muc nghi¢p vu thudc vé ban chat cua doi tugng kiém toan déu lién quan
tryc tiep dén nhan thirc dung doi tugng va dua ra y kién kiém toan. Vi vay, vé nguyén tac khong
dugc bdé qua khoan muc hay nghi€p vu nao.

Nhu vay, khai niém trong yéu yéu da dat ra yéu cau xac dinh ndi dung kiém todn vdi tinh
nguyén tac 1a khong dugce bo sot cac khoan muc, cac nghi€p vu cd quy mo 16n va cé tinh hé trong,
phan anh ban chat cua doi tugng ki€ém toan. Vi pham nguyén tac nay chinh la tao ra rai ro cua
kiém toan.

2.4.2 Riii ro trong Kiém toin
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Do d6i tugng ki€m toan la nhiing thong tin dugc kiém toan qua nhicu giai doan bang cac bo
may kiém toan khac nhau nén rui ro kiém toan cling dugc xac dinh twong tng voi doi tugng kiém
toan tung loai: rui ro tiém tang, rui ro ki€ém soat va rai ro phat hién.

- Ruii ro tiém tang (inherent risk - IR).

La sy ton tai (thudng ude tinh bang ty 1¢ %) sai sot trong yéu trong ban than dbi tugng kiém
toan.

- Riii ro kiém sodt (control risk - CR).

La sy ton tai sai sot trong yéu ma hé théng kiém soat ndi bd khong phat hién va ngan chan
kip thoi.

- Ruii ro phat hién (detection risk - DR).

La sy ton tai sai sot trong yéu ma hé théng kiém toan (tai chinh) phat hién duoc.

Quan hé gitra cac loai rti ro nay dugc phan anh thong qua cong thirc sau:

AR=1IR x CR x DR

Vi du: Gia sir IR = 50% = 0,5; CR =25% = 0,25 va DR = 10% = 0,1 thi AR = 1,25%.

Trong quan hé v&i viée xac dinh ndi dung cu thé timg cudc kiém toan, can chu ¥ 1y thuyét
“phan doan” trong xac dinh rui ro kiém toan. Thyc chét cia 1y thuyét “phan doan” nay la xem xét
rti ro ctia timg phan hanh kiém toan trong quan hé v&i viéc 1ap bo céo tai chinh. Trong mdi giai
doan c6 d6 16n cua thong tin (sb lidu) khac nhau va kha niang xay ra gian lan ciing khac nhau.
Chéng han, thong thuong sai s6t & phan hanh vé tién mit va thanh toan thudng 16n hon & phan
hanh ton kho va tai san ¢ dinh, phan hanh nghiép vu xay lap thudng c6 sai sot trong yéu... tat
nhién sai pham nay ciing tuy thudc vao bdi canh cu thé cua khach thé kiém toan vi vay trong moi
truong hop can xem xét cac nhan td va nguyén nhan ¢o thé tao ra ri ro.

2.4.3 Quan hé giira trong yéu va riii ro trong kiém toan

Gitta trong yéu va rui ro trong kiém toan c6 mdi quan hé chat ché véi nhau néu muc trong
yéu c6 thé chip nhan dugc ting 1én thi rti ro trong kiém toan s& giam xudng, vi khi gia trj sai sot
c6 thé bo qua tang 1én thi kha nang xay ra sai s6t c6 thé giam xudng va nguoc lai, néu giam mirc
trong yéu co thé chap nhan dugc, rii ro trong kiém toan sé ting 1én. Mbi quan hé niy c6 y nghia
quan trong trong viéc xac dinh ndi dung, pham vi va thoi gian ctia cc thu tyc kiém toan. Ching
han, sau khi lap xong chuong trinh kiém toan chi tiét, kiém toan vién phat hién ring muc trong
yéu phai thap hon, do d6 i ro trong kiém toan phai ting 1én, dé bu lai kiém toan vién phai ting
cuong pham vi kiém toan va lya chon cac phuong an kiém toan hiru hiéu hon dé c6 thé giam rui
ro phat hién xudng mirc ¢6 thé chip nhan duoc.

Viéc nam virng khai niém trong yéu va rui ro trong kiém toan c6 y nghia quan trong trong
viéc 1ap ke hoach ki€ém todn. Tur nhitng van dé da néu & phan trén, c6 thé tom tat vi¢c van dung
cac khai niém nay trong vi¢c 1ap ké hoach kiém toan bang bang 2.1 sau day:
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Béang 2.1: Quan hé gitra trong yéu va ruai ro

Tinh trong yéu

Xac dinh tinh trong yéu
0 muc do toan bd bao
cao tai chinh

- Két hop voi viéc xem xét ban chat cac khoan
muc dé lya chon khoan muc ki€ém tra lam co s& dé
phan phoi murc trong yéu cho tirng khoan muc.

Phén bd muc trong yéu
cho tung khodn muc
trong bao cdo tai chinh

- Xac dinh doi tugng chi tiét ciia khoan muyc can
kiém tra.

- Xéc dinh thu tyc kiém toan thich hop.

Rui ro trong kiém
toan

Xem xét rui ro trong
kiém toan & mic dd
toan bd bao cao tai
chinh

- Xay dung ke hoach chién lugc vé kiém toan.

- T6 churc nhan sy kiém toan va xac dinh thoi gian,
chi phi kiém toan, lam co s¢ danh gia rui ro trong
kiém toan va tinh trong yeu cho tirng khoan muc.

Xem xét rui ro trong
kiém toin & muc do
tung khoan muc trong
bdo céo tai chinh

- Tir mic d6 rui ro trong kiém toan chdp nhan
dugc cho timg khoan muc véi két qua dénh gia rai
ro tiém tang va rai ro kiém soat, xac dinh muc do
rti ro 1am co s& thiét 1ap cac thi tuc kiém toan.

2.5 KHAI NIEM HOAT PONG LIEN TUC

Khai ni¢m “hoat dong lién tuc” cua don vi dugc kiém toan 1a hoat dong khong c6 thoi gian
an dinh cham dut.

Chuan muc ké toan quéc té sb 1 (IAS1) “thé hién ché d6 ké toan” do Uy ban chuan muc ké
toan quéc té (IASC) ban hanh thtra nhan khai niém “hoat dong lién tuc” 1a mot trong cac khai
niém co ban trong viéc 1ap bao cao tai chinh.

Nhu vay su ton tai cia mot doanh nghié€p voi tu cach la dang hoat dong dugc thira nhan khi
1ap bao cao tai chinh. Néu trong béo c4o tai chinh ciia doanh nghiép, cac thong tin tai chinh khong
thé hién dugc khai niém nay thi doanh nghiép bi coi 1a khong c6 kha nang ton tai. Cac biéu hién
nay dugc liét ké thanh cdc nhém sau:

a, Cdac biéu hién vé tai chinh.
1, Tong ng phai tra va tong no ngan han phai tra.

2, Cac khoan vay dén han nhung khong c6 kha ning thanh toan, khong du tin ciy dé vay
ngén han tai tr¢ cho tai san dai han.

3, Céac ty I¢ tai chinh bi ddo nguoc.

4, 13 kinh doanh thyc té.

5, Su day dua hodc gian doan cua lai chia.

6, Su kho6 khan trong viéc thuc hién cac diéu khoan cua khé udc vay ng.

7, Sy thay doi ctia didu khoan tin dung “Tra tién luc nhan hang” véi ngudi ban hang.

8, Khong c6 kha nang tao dugc cac nguon tai chinh tai trg cho vi¢c san xuat san pham mai
can thiét hoac cac khoan dau tu can thiét khac.
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b, Cdc biéu hién hoat dong.

1, Thiéu can bd chu cht ma khong bo sung duoc.

2, Thiéu thi truong chinh, dic quyén, gidy phép hodc cac ngudn cung tmg vat tu chu yéu.
¢, Cdc bidu hién khdc.

1, Khong du von phap dinh hoac khoéng thuc hién dugc cac yéu clu ¢6 lién quan theo luat
dinh.

2, Doanh nghiép dang bi kién, tuy chua c6 phan quyét cudi cung, nhung néu c6 két luan,
doanh nghiép bi doi vao thé bt loi.

3, Su thay d6i trong chinh sach ctia Chinh phu va luat phap can chu ¥ 13, cac liét ké trén day
chua bao gdm toan bd cac biéu hién va ciing khong ¢ nghia 13, khi doanh nghiép ¢6 vai biéu hién
d6 thi bi coi 1a khong c¢6 kha ning tiép tuc hoat dong.

Céc biéu hién nodi trén ciing c6 thé dugc giam nhe do cac yéu té khac ma kiém toan vién
phai lvu tim chang han nhu cac biéu hién: khong c6 kha niang chi tra cac khoan ng cé thé s& duge
giam nhe do ké hoach cta cac nha quan 1y dang duy tri su luu chuyén tién té thich hop bang cac
bién phap khac, nhu nhugng bén tai san, ddo ng, tim dugc nguén bd sung, tuong tu nhu vay, su
thiéu Véng cac nha cung cép chu yéu ¢6 thé it bi anh huong, néu doanh nghiép da lya chon dugc
céc nha cung cap khac phu hop.

Trong khi 1ap ké hoach kiém toan, thuc hanh coéng viéc ciing nhu danh gid két qua kiém
toan, kiém toan vién phai ludn ludén dé phong kha ning khai niém hoat dong lién tuc khong dugc
thuc hién. Néu c6 tinh hudng nhu vy nay sinh, kiém toan vién can thu thap cic bing chimg thé
dé chimg minh va xo04 bo nghi ngd vé kha nang tiép tuc hoat dong ciia doanh nghiép. Dé c6 thé
thuc hién dugc didu nay, kiém toan vién can ting cudng tinh hiéu qua cta cac bién phap kiém
toan da dy kién va ap dung can bién phap kiém toan bé sung thich hop nhu:

1, Phén tich va thao luan vé& luu chuyén tién té, loi nhuan va céc du toan thich hop khac voi
cac nha quan Iy doanh nghiép vao mot ngay gan sat voi ngay ky bao céo kiém toan.

2, Soat xét lai cac su kién phat sinh sau ngay 1ap bang can ddi ké toan, nhat 13 cac khoan
muc c6 anh hudng dén kha ning tiép tuc hoat dong ctia doanh nghiép.

3, Phén tich va thao luan bao co tai chinh ky gan nhét ctia doanh nghiép.

4, Soat xét lai cac diéu khoan cua phiéu no, cac khé udc va xac dinh xem cac diéu khoan
nay c6 bi vi pham khong.

5, Poc céac bién ban dai hoi c6 dong, bién ban hop Ban giam dbc va cac hoi dong quan trong
khéc dé thay rd kho khan vé tai chinh ctia doanh nghiép.

6, Yéu ciu bd phan tu vin phap 1y ctia doanh nghiép cung cép cac thong tin phap 1y trong

,
A

yéu.

7, Xac nhan su hién dién, tinh hop phap, tinh hiéu luc cta cac khé udc cho vay hodc duy tri
su ing ho tai chinh c6 lién quan dén bén thir ba va danh gia tiém lyc tai chinh cua cic bén nay c6
thé cung cAp ngudn von bd sung cho doanh nghiép.

8, Can nhéc tinh hinh thiéu hut don dit hang ctia doanh nghiép.
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9, Thu thap van ban giai trinh cta cac nha quan 1y doanh nghiép vé cac du dinh cho hoat
dong dong thoi rat ra cac dy kién vé kha ning cai tién tinh hinh ctia doanh nghiép trong tuong lai.

Sau khi da thuc hién cac bién phap bd sung can thiét, tip hop toan bo thong tin cin c6 va
xem xét anh huong moi ké hoach ciia cac nha quan 1y ciing nhu cac yéu td giam nhe khac, kiém
toan vién phai cac dinh cic van dé phat sinh c6 lién quan dé kha ning tiép tuc hoat dong cia
doanh nghi¢p da duogc giai quyét thoa dang hay chua. Khi 1ap bao cao kiém toan chép nhan toan
bd, kiém toan vién phai tin chéc 1a doanh nghiép con tdn tai va tiép tuc hoat dong it nhét mot nim
nira tinh tir ngay 1ap bao cao tai chinh. Néu kiém toan vién cho rang khai niém hoat dong lién tuc
khong bi vi pham, vi ¢6 nhiing yéu té giam nhe trong nhitng ké hoach cé biét duoc 1ap cho ky toi
ctia cac nha quan 1y doanh nghiép, kiém toan vién can xét doan xem cac yéu t6 giam nhe trén c6
dugc thé hién trén bao cdo tai chinh ctia doanh nghiép khong. Néu kiém toan vién cho 13 can thiét,
nhung doanh nghiép khéng thé hién diéu d6 thi cé thé 1ap bio co kiém toan “chap nhan timg
phan” hodc “trai nguoc” vi cac khuyét diém nay. Khi kiém toan vién xac dinh ring, van dé “hoat
dong lién tuc” khong duoc thyuc hién thi kiém toan vién phai thé hién thich hop trong bao céo
kiém toan nhitng tinh tiét chii yéu di 1am nay sinh cac nghi van vé kha ning tiép tuc hoat dong
ctia doanh nghiép. Sy thé hién can:

- MO ta céc tinh tiét chil yéu da 1am nay sinh cac nghi ngd vé kha ning tiép tuc ton tai trong
tuong lai c6 thé biét trude ctia doanh nghiép

- Xéc dinh nhiing nghi ngoi vé kha ning tiép tuc hoat dong ciia doanh nghiép, va vi thé
khong thé thuc hién dugce tai san, cong no nhu trong diéu kién kinh doanh binh thuong

- Xéc dinh rang béo cdo tai chinh khong c6 nhitng di€u chinh lién quan dén su viéc thu hoi
va phan loai gia tri tai sdn da dugc ghi chép lién quan dén tong s6 ng va thu hoi cong ng.

Trong thuc t€ cling khong loai trir kha nang kiém toan vién 1dp bao cao kiém toan loai “tu
bd” vi van de “hoat dong lién tuc” cua doanh nghiép khong duoc 10 rang.

Néu céc thong tin da thu thap duoc, ké ca viéc xem xét cac yéu tb giam nhe ma kiém toan
vién vén tin 1a doanh nghiép khong thé tiép tuc hoat dong dugc thi kiém toan vién phai két luan
viéc sir dung khai ni¢m hoat dong lién tuc dé lap bao cdo tai chinh cia doanh nghi¢p la khong
thich hop. Truong hop nay kiém toan vién phai tinh dén kha ning lap bao cao kiém toan loai ¥
kién “trai nguoc”.

Phan tom tit:

Qua nhitng ndi dung chi tiét cua chuong da trinh bay ¢ trén, nhitng ndi dung chinh hoc
vién can nam bat do la:

1. Khai niém chiing tir kiém toan, co s& dan liéu, bang ching kiém toan va moi quan hé giira
nhitng y€u t0 nay. Trong nhitng ndi dung nay hoc vién can tap trung vao van de: bang chung kiem
toan (yéu cau doi voi bang chiung kiém toan, cac loai bang chung kiém toan, cac hinh thic thu
thap bang chirng kiém toan)

2. H¢ thong kiém soat ndi bo:

- Khai niém: toan bo cac chinh sach, cac budc kiém soat va thu tuc ki€m soat dugce thiét
1ap nham diéu hanh cac hoat dong ctia don vi. cac budc kiém soat 1a cac bi¢n phap
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dugc tién hanh dé xem xét va khang dinh cac bién phap quan 1y khac c6 dugc tién
hanh c6 hi¢u qua va thich hop hay khong.

- Muc dich cua h¢ thong kiém soat ngi bo
- Cac ycu t0 cau thanh h¢ thong kiém soat ni bo

Trong nodi dung nay, hoc vién thudng gap mot van dé kho khan do 1a trén thuc té khong c6

mot bd phan nao trong doanh nghiép tén 1a hé thong kiém soat ndi bd ma né 1a tdng hop cua rat

nhiéu yéu t6. Cho nén, khi tim hiéu nén thong cac yéu to dé hiéu ré hon khai niém nay.

3.

Nhing van dé vé gian 1an va sai sot:

- Khai niém gian 14n va sai sot, diém phan biét giita gian 1an va sai sot

- Nhitng hinh thirc chi yéu ciia gian 1an va sai sot

- Trong ndi dung ndy hoc vién cin phan biét, kiém toan chi quan tdm dén nhimg hinh
thirc gian 1an, sai sot lién quan dén dbi twong kiém toan chtr khong quan tdm dén
nhitng loai hinh gian 1an va sai sot c6 tinh xa hoi.

Khai niém trong yéu va ri ro. Méi quan h¢ gitra trong yéu va rdi ro (tuwong quan ty 1€

nghich). Mbi quan h¢ gitra c4c loai rui ro. Hoc vién can quan tam dén van d& dinh lugng

trong yéu trong kiém toan boi vi trong trudng hop nay chi tiéu nay c6 thé 1a trong yéu

nhung trong truong hgp khéc thi lai khong.

Cau hdéi on tap:
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I.

wok wn

A

10.
11.
12.
13.
14.

Khai niém bang chimg kiém toén?

Céc loai bang ching kiém toan?

Phan biét gitra tai licu kiém toén, co s& dan liéu, béng chung kiém toan?
Nbi dung cac phwong phéap thu thap bang ching?

Giira bang chung thu thap tir ndi bé donvi duge kiém todn véi bang chimng thu thap tir bén
thtr 3 thi loai nao c6 gia tri hon?

Khai niém hé thong kiém soat ndi bo?

Trinh bay cac yéu t6 cau thanh hé thong kiém soat ndi bo?

Vai trd cua hé thong kiém soat ndi bo dbi v6i hoat dong ctia doanh nghiép?
Khai niém gian lan?

Céc hinh thirc gian lan?

Khai niém sai sot?

Céc hinh thirc sai sot?

Khai niém trong yéu? cac yéu té quyét dinh mot chi tiéu dugc coi 13 trong yéu?

Khai niém rui ro trong ki€m toan? cac loai rui ro kiém toan va moi quan hé gitra cac loai
rui ro nay?

Lua chon ciu tra 161 phu hop:
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15.

16.

Hanh dong nao sau day co thé coi 1a sai sot:

Tinh toan nhim

B6 quén nghiép vu

Che giu cac thong tin nghiép vu

Bao gbma vab

Hanh d6ng nao sau day c6 thé 1a gian lan:

Ghi nghiép vu sai nguyén tic c6 tinh hé thong

Tay xo04 chimg tir theo ¥ mubn

Bao gdbma vab

Hiéu sai nghiép vu

Nhirng tai liéu 1am co s& cho ¥ kién cua kiém toan vién 1a:
Co s6 dan liéu

Bing chiig kiém toan

Béo c4o kiém toan

Béo cdo tai chinh

Cong thirc nao thé hién mbi quan hé giira cac loai rui ro kiém toan:
AR=1IR x CR x DR

DR = IR x CR x AR

IR =AR x CR x DR

d. CR=IR x DR x AR

Tai liéu tham khao:

1.

Bai giang kiém toan. Hoc vién cong nghé Buu chinh vién thong- Chuong 2: Céac khai
niém co ban sir dung trong kiém toan

Kiém toan. Jonh Dunn. Nguoi dich Vii Trong Hung - Phan 3- Chuong 8 (trang 209 dén
231)

Chuan muc kiém toan sé 210- Gian 14n va sai sé6t — Ban hanh kém theo quyét dinh sb
143/2001/ Qb- BTC

Chuan myc kiém toan sb 500 - Bang chtng kiém toan - Ban hanh kém theo quyét dinh sb
219/2000/ Qb- BTC
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CHUONG III: PHUONG PHAP KIEM TOAN

Ciing giébng nhu moi hoat dong khac khi tién hanh thuc hién can phai xdy dung phuong
phap hd trg. Trong hoat dong kiém toan, théng qua hoat dong thuc té kiém toan, kiém toan vién
da xay dung nén nhiing phuong phdp phuc vu cho cong vi¢c cia minh.Khi nghién ctru ndi dung
ctia chuong 3, yéu cau hoc vién can hiéu rd nodi dung cac phuong phap kiém toan va trinh tu thuc
hién cac phuong phap nay. Mot yéu cau cé tinh tién quyét d6i v6i hoc vién khi nghién ciu
chuong 3 d6 13 hoc vién c6 kién thic vimg vé toan xac suat va phan tich tai chinh doanh nghiép.
Hé thng phuong phap kiém toan rat da dang nhung c6 thé khai quat thanh 2 nhém chinh:

- Phuong phép khoa hoc chung: ddy 1a phuong phap kiém toan dwoc xdy dung dya trén
cach thirc giai quyét van dé ctia cac nha khoa hoc. Phuong phap nay dugce thiét 1ap theo nhiing
budc co tinh nguyén tic, trat tu nhét dinh.

- Phuong phép k¥ thuat nghiép vu: day 1a phuong phap kiém toan thiét 1ap c6 tinh cu thé chi
tiét huéng dan kiém toan vién khi tién hanh kiém toan nén thyc hién nhu thé nao dé c6 hiéu qua
cong viéc cao nhit

Phuong phap kiém toan 1a cac bién phép, cach thirc duge sit dung trong cong tac kiém toan
nham thuc hién muc dich kiém toan d3 dit ra.

3.1 PHUONG PHAP KHOA HQC CHUNG

Céc kiém toan vién ciing nhu cac nha khoa hoc khac ludn luén diu tranh chong lai cac
khuynh hudng tu nhién, chii quan ctia minh dé duoc doc l1ap va khach quan nghién ctru, xem xét
cac gia thiét hodc mot s diéu khiang dinh ma ho dang kiém tra 13 dung hay sai. Sau d6, ho phai
chtng minh bang cac ching tir c6 thé va thoat ra khoi bat cr mot thanh kién hay mot quan diém
truyén théng nao dé quyét dinh dua ra mot két luan, mot cong b6 khoa hoc theo quan diém cua ho.

Phuong phap khoa hoc chung sir dung trong nghién ctru c6 thé khai quat thanh cac bude
sau:

1. Chon dé tai dé diéu tra, nghién ctru.

2. Lap gia thiét dé kiém tra.

3. Kiém tra, phan tich gia thuyét bang cach thu nhap va danh gia cac chtng cit thich hop.
4. Chap nhan hay khéng chip nhéan gia thuyét trén co sé cac chimg tir nay.

5. Lap thém va kiém tra thém céc gia thuyét, dya vao cac gia thuyét di dugc cong nhan
trude ddy va cung cap thém cac ung ho (hodc lam dao 16n, phu dinh) d6i véi cac gia thuyét do dé
xay dung va dua ra mot két luan hodc cong bd khoa hoc téng thé.

Qua trinh kiém toan, nhin chung, cling dugc tién hanh theo trinh tu sau:

1. Nhan vién ki€m toan nhén kiém tra mdt hé thong bao cdo tai chinh va so6 ké toan va quyét
dinh can xem xét muc nao.

2. Kiém toan vién néu cac gia thuyet de kiém tra.
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3. Anh ta thir nghiém, kiém tra cac gia thuyét bang cach tim kiém cac bang chimg va danh
gia no.

4. Kiém toan vién dua ra y kién dé khang dinh hay phu nhan gia thuyét vé van dé chuyén
mon di néu 1én trong cac bao cdo tai chinh va sb ké toan.

5. Kiém toan vién phai dua ra mot y kién téng thé vé& bao cdo tai chinh dua trén két qua
kiém ra nhitng bo phan, nhitng khoan muc riéng biét do cic ca nhan trong to kiém toan da tién
hanh.

Thyec tién kiém toan cho thdy budc thuong it chinh xac nhét. Nhiing quan diém vé timg
phan riéng biét ciia s6 ké toan va bao céo tai chinh co thé khéng dugc tap hop thanh mot ¥ kién
tong thé nhat quan va ndi bat néu c6 cac quan diém ¥ kién khac nhau, tirc 14 c6 thé con ton tai
nhimg bi 4n chua dugce xem xét va danh gid.

Trong hau hét cac nganh khoa hoc, budc (2) 1a budc khé giai thich hon ca. R4t hiém nha
khoa hoc c6 thé gidi thich can k€ ho lya chon cac gia thuyét dé kiém tra nhu thé nao, tai sao lai
Iwa chon céc gia thuyét d6. Bude (2) ciing 1a budc cong viée kho khin trong kiém toan, boi vi
kiém toan vién can phai dam béo rang anh ta nhan biét dwoc tit ca nhimg diéu can khang dinh
nam bén trong va phia sau cac thong tin ké toan, tai chinh.

Vi du, dong chir don gian "Hang ton kho" tri gia 50.000 USD chua dung nhimng diéu khang
dinh sau day.

a. Cac s6 lugng hang ton kho khac nhau di duoc xac dinh rd rang 13 dang c6, dang ton tai
va duoc phan anh trong Bang cin ddi ké toan dé ngay ... thang.... nam.....

b. Cac hang ton kho nay do don vi (doanh nghiép).... dang chiém hitu.
c. Cac gia dung dé xac dinh gia tri hang ton kho dugc liét ké trong cac phiéu nhép, xuat kho.

d. Cac phiéu kho dd duoc ghi chép, tich luy va cong don trd thanh sé tong cong 50.000
USD.

e. Khong c6 muc hang ton kho nao dugc ghi chép cao hon gia gbc cua chinh né va dic biét
1a trong kho khong c6 mit hang nao 1a da quéa han str dung hodc da lac hau, 16i thoi, hu hong hoic
kém pham chat.

Viéc xem xét hiéu qua cua he théng kiém soat ndi bo ddi véi viée bao quan va st dung hang
hoa ciing c6 lién quan dén khoan muc "hang t6n kho" noi trén. Néu pham vi kiém toan dugc mé
rong va bao gém ca viéc xem xét, danh gia h¢ théng kiém soat ndi bo cua doanh nghi¢p thi )
lwong nhing diéu khéng dinh con an y d6i v6i muc "hang ton kho" phai dwoc kiém tra s& con ting
1én.

3.2 PHUONG PHAP KY THUAT, NGHIEP VU

Qua trinh kiém toan thuc chét 13 qua trinh ap dung cac phwong phap k¥ thuat, nghiép vu vao
viéc kiém tra thuc t& nham thu thap cac bang ching kiém toan ddy du va thich hop lam co sé cho
cac y kién nhan xét timg bd phan duoc kiém toan ciing nhu toan bd cac bao céo tai chinh ciia don
vi. V& dai thé, c6 thé chia hé thong phuong phap kiém toan thanh hai loai 1a phwong phap co ban
va phuong phép tuan thu. Sau day 1a ndi dung tirng loai phuwong phap.

3.2.1 Phuwong phap kiém toan co ban
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Loai phuong phap kiém toan co ban 1a cac phuong phap dugc thiét ké va s dung nham
muc dich thu thap cac bang chimg co lién quan dén cac dir kiéu do hé thong ké toan xtr Iy va cung
cap. Pic trung co ban cta phuong phap nay 1a viéc tién hanh cac thir nghiém, cac danh gia déu
duoc dua vao cac so liéu, cac thong tin trong bao cdo tai chinh va h¢ théng cua don vi. Vi vay
phuong phép kiém toan co ban con dugc goi 1a cac budc kiém nghiém theo sé liéu (substantive
procedure).

Céc budc kiém nghiém theo s liéu bao gom:
3.2.1.1 Phwong phdp phan tich dinh gid tong quit.

Phuong phép nay dya trén co s¢ sit dung cac ty 18, cac mdi quan hé tai chinh dé xac dinh
nhitng tinh chat hay nhiing sai 1éch khong binh thudng trong bang can d6i ké toan va cac bao céo
tai chinh khac ctia doanh nghiép. Chang han, néu ty 1¢ loi tirc thay doi tir 30% clia ndm trudc sang
10% ctia ndm nay thi d6 1a mot su thay d6i 16n ma cac kiém toan vién phai luu tam. Su thay d6i
nay co thé 1a khach quan (thay ddi gia, loai hinh), ciing c6 thé do sai s6t s6 hoc trong tinh toan,
cling c6 thé 1a su gian 1an cta cac nha quan 1y va can b nghiép vu trong doanh nghiép....

K§ thuat chii yéu dung dé phan tich, danh gia cac thong tin tai chinh cta doanh nghiép 1a:

a. Phan tich so sanh vé lugng trén cung mdt chi ti€u (con goi 1a phan tich ngang) phuong
phép nay don gian nhung khong thé hién mdi quan hé giita cac chi tiéu. Cac vi du vé phan tich
ngang gom:

- So sanh s6 liéu ky nay véi ky trude hodc giira cac ky v6i nhau.
- So sanh sd liéu thyc té vai s liu trong gidy phép dau tu, hop dong hop tac kinh doanh, ké
hoach san xuét - k¥ thudt - tai chinh, du doan chi phi...

- So sanh s0 liéu gilra cac don vi cung nganh, cung loai hinh kinh doanh, cung lanh tho va
c6 qui mo tuwong duong. Hodc so sanh gitta cac chi ti€u cua don vi voi cac chi tiéu binh quan
trong nganh.

b. Phan tich ty sudt (con goi la phén tich doc) bang cach so sanh, xac dinh ty 18 twong quan
gitra céc chi tiéu, cac khoan muc khéc nhau.

Tuy theo kién thirc va kinh nghiém nghé nghiép, ki€m toan vién c6 thé tinh toan, phan tich
nhiéu mat mat so ty suat can thiet cho viéc nhan xét cua minh.

Sau day 1a mot sb ty suat thuong dung trong kiém toan.
1. Nhom ty sudt khd nang thanh todn g&m co:

- Ty suat kha nang thanh toan hién thoi.

- Ty suét kha nang thanh toan nhanh.

- Ty suat kha nang thanh toan dai han.

- S6 vong thu hdi no.

- S6 vong luan chuyén hang ton kho.

1.1. Ty sudt kha nding thanh todn hi¢n thoi:

Day 1a ty suat kha ning thanh toan thong dung nhat. Cong thirc tinh:
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Téng tai san luu dong

Ty suét kha nang thanh toan hi¢n thoi = - . .
Tong s0 ng ngan han

Ty suat nay do luong kha ning thanh toan, xem tong tai san luu dong gap bao nhiéu lan ng
ngan han phai tra.

Tai san luu dong 1a nhitng tai san c6 thé chuyén d6i thanh tién trong mot thdi gian nhat
dinh, thudong 1 mot ndm. Tai san luu dong gdm: Von bang tién, ddu tu ngan han, cac khoan phai
thu, ing va tra trudc, hang ton kho.

Téng s6 No ngén han 14 toan bd cac khoan ng dudi mot nam ké tir ngay lap bao cao tai
chinh, gdm: vay ngin han, nog dai han dén han tra, phai tra ngudi cung cap, phai tra ngén sach,
phai trd cong nhan vién, phai trd ng bg va cac khoan phai tra, phai nop khac.

Khi ty suat nay bang 1, nghia Ia tai san luu dong vira du dé thanh toan ng ngan han.

Pé dam bao vdn vira thanh toan du no ngén han, vira tiép tuc hoat dong duogc ty sut béng 2
dugc xem 13 hop 1y, ty sudt cao hon c6 thé xem 13 dau tu thira tai san luu dong.

1.2. Ty suit khd néng thanh todn nhanh:

Ty suat kha ning thanh toan nhanh mé ta kha nang thanh toan tirc thoi véi tién va cac
phuong tién c6 thé chuyén hoa ngay thanh tién.

Cong thuec tinh:
Vén bang tién + Pau tu tai chinh ngén han + Cac khoan
Ty suat kha ning thanh B phai thu
toan nhanh Tdng s no ngan han

Ty s6 ndy bang 1 1 thoa ddng, cang 16n hon 1 cang thé hién doanh nghiép c6 kha ning
thanh toan nhanh, néu nhé hon 1 va cang nho thi doanh nghiép cang khoé khin trong thanh toan
cong no ngin han.

1.3. Ty sudit kha ning thanh todn dai han:
Cong thuec tinh:

Tdng tai san luu dong

Ty suat kha ning thanh toan dai han = - -
Tong s6 ng phai tra

Trong d6 tong ng phai tra bao gdm ca ng ngan han va ng dai han.

Ty suit kha nang thanh toan dai han khong nhiing c6 ¥ nghia ddi véi viée danh gia kha
ning thanh todn ma con cé tac dung xem xét kha ning tiép tuc hoat dong ctia doanh nghiép dé cé
¥ kién nhan xét thich hop trong bao céo kiém toan. Ty sudt nay cang 16n hon 1 cang chimg to
doanh nghiép c¢6 kha ning thanh toan. Nguoc lai, ty suat nay cang nho hon 1 thi nguy co pha san
ctia doanh nghiép cang I16n. Khi ty suit nay gan bang khong thi doanh nghiép bi pha san, khong

con kha nang thanh toan.

1.4. S6 vong thu hoi no:
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) vong thu hdi no thé hién sd vong thu hdi ng trong mot nién do, co6 nghia la s6 du no
khach hang thu duoc vao qui miy lan. S6 vong thu hdi ng cang nhiéu, thoi gian thu hdi no cang
ngan.

Cong thuc tinh:

Doanh thu rong (thuan)

S6 vong thu hoi ng = -
S6 du céc khoan phai thu binh quan
S6 du cac khoan phai . S6 du cac khoan phai thu

% . . . thu dau nim cudi nam
SO du cac khoan phai thu

binh quan 2

Néu lay mot nién do 1a 365 ngay dé tinh thoi gian thu hoi ng mot vong, thoi gian thu hdi no
14 356 s6 vong thu héi ng.

2. Nhém ty sudt khd nang sinh 167, gom:

- Ty suat kha nang sinh 16i.

- Ty suat hiéu qua kinh doanh.

V.V...

2.1. Ty sudt khd néing sinh 16i ciia tai sin:

Ty suét nay dung dé do luong tién 14i do mot déng tai san mang lai.
Cong thuc tinh:

Ty suét kha nang sinh 1o Lai kinh doanh truéc thué ~ +  Chi phi tién 1ai

cua tai san Téng gié tri tai san binh quan
Do tong tai san dwoc tai trg ca ngudn von chu s hitu va ngudn vn vay nén chi phi tién 1ai
(thu nhap cua nguoi cho doanh nghi¢p vay) phai dugc cong vao lai kinh doanh cua doanh nghiép
dé tinh ty suit nay.

2.2. Ty sudt hiéu qud kinh doanh:
Ty suat nay cho biét cir mot dong doanh thu thuan mang lai bao nhiéu tién 14i cho doanh nghiép.
Cong thuc tinh:

Loi tirc thuan tir hoat dong kinh doanh

Ty suét hiéu qua kinh doanh

Téng doanh thu ban hang thuan

Dé danh gia ty suat nay, ngoai viéc so sanh cac ndm hodc ty suat du kién nham thay rd chit
luong va xu huéng phat trién ciia doanh nghiép, kiém toan vién con phai xem xét tinh chat cta
nganh nghé kinh doanh ma doanh nghiép dang hoat dong.

Ngoai hai ty suat chil yéu néi trén, d6i voi cac Cong ty co phan, kiém toan vién con c6 thé
sir dung thém cac ty sudt von cd phan thudng, ty sudt ¢ tic .... dé phan tich, danh gia thém.

3. Nhom ty sudt vé cdu truc tai chinh:
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Thong qua nhom ty sut ndy ngoai viéc phan tich sy bat thuong kiém toan vién con co thé
nhin nhan nhitng khé khin tai chinh ma doanh nghiép phai duwong dau va co thé din
cac nha quan 1y dén sai pham. dong thoi c6 thé xem xét thém kha ning tiép tuc hoat dong cua
doanh nghié¢p. Thugc nhoém nay co:

- Ty suét dau tu.

- Ty suét ng (hodc ty suat tai trg).

- Ty suét t tai tro.

- Ty suat kha ning thanh toan vay 1.
V.V....

3.1. Ty sudt dau tw:

Ty sudt nay dung dé dang gia nang luc hién c6 cua doanh nghiép, dang gia trinh do trang bi
may moc, thiét bi, co s& vat chat ky thuat...

Cong thuec tinh:

o Tbng tai san c¢b dinh va dau tu dai han
Ty suat dau tu =

Téng s6 tai san
Ty suat nay ludn luén nhé hon 1 va mirc d6 cao thip cua né tuy theo doanh nghiép hoat
dong trong nganh nao, linh vuc nao. Ty suit nay cang 16n cang chimg to vi tri quan trong cua tai
san c¢b dinh trong tong s6 tai san hién c6 ctua doanh nghiép.

3.2. Ty suit no:

Ty suat ng dugc tinh bang cach so sanh tong s6 ng phai tra so véi tong s6 ngudn von cua
doanh nghiép.

Cong thuec tinh:

Tong s6 no phai tra

Ty suat ng = - —
Tong ngudn von

hodc ¢ thé dung ty suat tai trg nguoc voi ty sut no dé danh gia:

Nguon von chu Tong so6 Tong no

Ty sut sO hitu ngudn von phai tra .
= = = 1- ty suat ng
Tong s6 nguon

tai tro
B Téng s6 nguén von
von
Ty suét tai tro phan 4anh kha nang dam bao v& mat tai chinh va mac do doc l1ap cta doanh
nghiép ddi voi cac chu ng (ngan hang, chu dau tu, cac ddi tuong khac), hoac nhirng kho khan tai
chinh ma doanh nghiép phai duong dau. Ty suét tai trg cang 16n, cang ching t6 don vi c6 nhiéu
vbn tu c6 va hoat dong chu yéu dya trén ngudn von chu sé hiru, khong phai lo lang nhiéu trong
vi€c vay va tra ng.

3.3. Ty sudt tw tai tro:
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Ty sudt ty tai trg phan 4anh mdi quan hé giira ngudn von chu s hitu véi gia tri TSCP va cac
khoan dau tu dai han. Cong thtc tinh:

Nguodn von chu s¢ hitu

Ty suat ng = -
TSCD va dau tu dai han
Ty suét nay cho biét ngudn vén chi s hiru da dung vao TSCD va cac khoan dau tu dai han
1a bao nhiéu. Néu doanh nghiép c6 kha ning tai chinh tot thi ngudn vdn chu hitu phai du dau tu
TSCPD va cac khoan dau tu dai han dé hoat dong. Tuy nhién ciing can phai thdy rd mat trai & day
1a TSCP chu chuyén cham, néu dau tu qua nhiéu von chu s hitu vao mua sim TSCD thi s& bét
loi vi lgi nhuén trong kinh doanh thu dugc chu yéu do chu chuyén cac tai san luu dong.

3.4. Ty sudt khd ndng thanh todn i vay:

Ty suit kha ning thanh toan 13i vay phan anh lgi nhuan sinh ra tir hoat dong kinh doanh do
sir dung von dé dam bao kha ning thanh toan 13i vay.

Ty suit kha ning thanh Loi nhuan thuan tir hoat dong kinh doanh

toan lai vay Chi phi lai vay

C6 thé so sanh ty sudt nay giita cac ky hodc voi ty suat trung binh vé kha ning thanh toan
1ai vay cta nganh.

Trén day 1a cac ty suat thuong dung dé phan tich. Can cht y 1a k§ thuat phan tich doc con
c6 thé sir dung dé nghién ctru cac mdi quan hé giita thong tin tai chinh va nhitng thong tin khong
mang tinh chat tai chinh. Cac thong tin khong c6 tinh chat tai chinh 14 cac dit lidu kinh té ky thuat
do cac hé thong hach toan nghiép vu, thong ké.... cung cip. Giita cac thong tin ndy voi cac thong
tin tai chinh c6 nhitng quan hé nhit dinh. Dya trén mbi quan hé hop 1y giita ching ; kiém toan
vién c6 thé phat hién nhiéu sai s6t va nhiing vén dé bat thuong. Chéng han, c6 thé so sanh quan hé
giita chi phi tién luong va sé luong lao dong ctia doanh nghiép, so sanh giita sb ton kho ctia mot
s6 loai vat tu v6i kha nang chira dung ctia hé thong kho tang trong don vi...

Phuong phap phén tich, danh gia tong quat c¢6 thé ¢ hiéu luc trong viéc nhan dang nhiing
sai sOt clia béo cao tai chinh va co thé ap dung trong ca 3 giai doan ciia qua trinh kiém toan.

a. Trong giai doan ldp ké hoach ciia mot hop doAng kiém todn.

Trong giai doan lap ké hoach, phuong phéap phén tich, danh gia tong quat gitp cho kiém
toan vién nhin nhan doanh nghi€p mdt cach toan dién va xac dinh tinh chét bt thuong mdt cach
nhanh chéng dé dinh hudng va xac dinh pham vi kiém tra, rat ngén duoc thoi gian kiém toan. Ky
thuat phén tich con gitp kiém toan vién "chan doan" dugc nhanh chong khu vuc co thé co sai sot
dé 1am trong tam cho cude kiém toan. Cac thong tin thu dugc do ap dung phuong phap phén tich
con gitp kiém toan vién quyét dinh noi dung, thoi gian va pham vi st dung cac phuong phap
kiém toan khac.

ap dung phuong phap phan tich trong khi lap ké hoach kiém toan cé thé sir dung ca s liu
tai chinh va cac thong tin khong mang tinh chét tai chinh nhu s lao dong, dién tich kho tang, dién
tich khu ban hang, cong tac tién do san xudt va cac thong tin tuong ty.

b. Giai doan thuc hién mét hop dong kiém todn.
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Trong giai doan nay, phuong phap phén tich dugc sir dung nhu mot phuong phéap kiém tra
co ban nham thu thap cac bang chimg dé chirng minh cho mét co s dan liéu ca biét ¢6 lién quan
dén s6 du tai khoan hodc mot loai nghiép vu nao do.

Céc bang chimg vé cac khoan co s¢ dan lidu cac khoan muc trong bao cdo tai chinh c6 thé
thu thap duoc khi tién hanh thir nghiém chi tiét cac nghiép vu, sd du hodc sir dung phuong phap
phan tich hay két hop ca 2 phuong phép.

Khi str dung phuong phéap phan tich cho muc dich nay, kiém toan vién can xem xét cac van
de sau:

- Muc dich ctia phuong phap phén tich va mic do kiém toan vién c6 thé tin ciy vao phuong
phap phan tich.

- Tinh hitu dung cta cac thong tin tai chinh va cac thong tin khong c¢6 tinh chit tai chinh.
- B0 tin cay cua cac thong tin hién co.

Vi duy, kinh nghiém cho théy 1a ké hoach thu - chi thuong dugce 14p mot cach than trong hon
cac ké hoach khac.

- Tinh so sanh ctia cac thong tin hién co.

Vi duy, s0 liu cua mot nganh rong s€ khong thé so sanh dugc véi so lieu cua mot doanh
nghiép chuyén san xuat cac san pham dac biét.

- Cac kinh nghiém ma kiém toan vién di thu thap duogc trong ky kiém toan trude vé hiéu luc
ctia quy ché kiém soat noi bd va cac dang "van dé" da phat sinh trong cac ky trudc dé didu chinh
s6 liéu ké toan. Voi mot hé thong kiém soat ndi bo yéu kém, viée ap dung don thuan phuong phap
phan tich dé dwa ra két luan 1a hét stirc nguy hiém.

c. Giai doan hoan thanh (ddnh gid, két ludgn) mét hop dong kiém todn

Khi hinh thanh két luan tong quét va tong thé cac thong tin tai chinh, kiém toan vién nén ap
dung phuong phap phan tich danh gi4 tong quat vao cudi hodc gan cudi cudc kiém toan. Cac két
ludn rat ra tir két qua 4p dung phuong phéap phan tich s& cung cb cho cac két luan da hinh thanh
trong khi kiém tra timg yéu t6 riéng biét ctia cac thong tin tai chinh va giup kiém toan vién di toi
mot két luan tong quéat vé tinh hop 1y cta cac thong tin tai chinh (tat nhién 13 cac két luan nay
ciing xac dinh nhimng phan viée yéu cau st dung thém cac phuong phap kiém toan khéc).

K¥ thuat phan tich con gitp kiém toan vién thir lai kha nang tiép tuc hoat dong ciia doanh
nghiép trudc khi ky béo cdo kiém toan.

Panh gia, phéan tich tong quat 1a phuong phap kiém toan c6 hidu qua cao vé thoi gian it, chi
phi thap ma nhiéu tic dung. Ky thuét phan tich thuong duoc cac kiém toan vién cap cao tién hanh
va thuong 13 k¥ thuat dugc ap dung dau tién cho moi cudc kiém toan. Trong truong hop mot bd
phan, mot khoan muc cé gia tri khong dang ké so vai tong thé cac thong tin tai chinh va khong co
céc dau hiéu bién dong bat thuong, dong thoi mire do rii ro kiém soat thap, d6i khi kiém toan vién
chi can ap dung phuong phap phan tich 14 d3 ¢ thé rit ra nhitng nhan xét can thiét ma khong can
ap dung thém thu tuc kiém toan nao khac.

3. 2.1.2 Phwong phdp kiém tra chi tiét cdc nghiép vu va cdc so duw tai khodn

Phuong phap kiém toan ra doi som nhat 1 kiém tra va ghi chép timg loai hoat dong san
xuit kinh doanh. Phuong phéap nay thich hop dé kiém tra cic doanh nghiép c¢6 quy mé nho, cac
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loai nghiép vu c6 tinh chit khong phirc tap, hodc nhiing bd phan, nhitng khoan muyc dé "cam xuc"
trong kinh doanh (nhu tién mit, ching khoan, cac loai vat tu, hang hoa quy hiém...). Tuy nhién,
phuong phap kiém tra chi tiét timg loai hoat dong, tig nghiép vu va sé du tré' nén khong thuc té
khi quy mé hoat dong va khéi luong giao dich ngdy cang ting 1én. Boi vay, kiém toan hién dai
thuong khong kiém tra chi toan bo céac nghi¢p vu va cac s6 du tai khoan. Viéc kiém tra chi tiét chu
yéu dua trén co s& kiém tra mau mot sb nghi¢p vu cung loai.

K¥ thut 14y miu kiém toan khong nhiing duoc sir dung dé thir nghiém chi tiét cac nghiép
vu va sd du tai khoan ma con duge dung dé thir nghiém chi tiét cac loai kiém soat caa doanh
nghiép (phuong phap kiém toan tuan thu), do d6 s& duoc trinh bay & mot phéan riéng trong chuong
nay.

3.2.2 Phuwong phap kiém toan tuan thi

Phuong phap kiém toan tudn thu 1a cac thi tuc va ky thuat kiém toan duoc thiét lap dé thu
thap cac bang chimg vé tinh thich hop va hiéu qua ctia hé thong kiém soat ndi boé doanh nghiép.

Nhu chung ta di biét, cac kiém toan vién nghién ciru, danh gia hé théng kiém soat ndi bo 1a
dé danh gia mirc do rui ro trong kiém soat, lam co s& cho viée lya chon cac phuong phap kiém
toan thich hop. Khi xem xét hé théng kiém soat noi bo doanh nghiép, cac kiém toan vién phai tra
161 dugc cau hoi: Li€u cong viéc kiém toan co6 thé dua vao hé théng kiém soat cua doanh nghiép
dugc hay khong? Dé giai dap cau hoi nay, vé thyuc chat kiém toan vién phai xem xét mirc do thoa
min vé kiém soat trong timg truong hop cu thé. Néu rui ro kiém soat khi 1ap ké hoach kiém toan
duoc danh gia 1a cao, mirc thoa mén vé kiém soat thap va kiém toan vién khong thé tin tuong va
khong thé dya va hé théng kiém soat ndi bd doanh nghiép. Truong hop rai ro kiém soat duge
danh gi 13 thap, murc thoa man vé kiém soat con tuy thudc vao két qua danh gia thuc té hiéu qua
ctia hé thdng kiém soat trong qua trinh kiém toan cta kiém toan vién. Mdi quan hé gitra rii ro
trong kiém so4t va muc thoa man vé kiém soat duoc khai quét trong so do sau:

So do 3.1: Riii ro trong kiém soat va mirc thoa man veé kiém soat

Rui ro Thi
kiém soat P CAO
Mtc thoa q THAP
n}ﬁn veé CAO PHAIL (khong thoa
kiém soat CHANG mén)

Dic trung ctia phuong phép kiém toan tuan thii 1 cac thir nghiém va kiém tra déu dya vao
céc quy ché kiém soat trong hé théng kiém soat ndi bo doanh nghiép. Néu hé théng kiém soat noi
bd dugc danh gia 13 manh, 13 hiéu qua va kiém toan vién co thé tin tudng thi cong viéc kiém toan
c6 thé va can dua vao ciac quy ché kiém soat. So do sau day cho thiy cac truong hop ap dung
phuong phép kiém toan thich hop tuong tng véi su danh gia hé thong kiém soat ndi bo.

Qua so dd 3.1 chiing ta co thé thay rang viéc nghién ctru va danh gia hé thong kiém soat noi
b6 do kiém toan vién bén ngoai thyc hién c6 muc ti€u han dinh. Béng su nhan manh dén muc tiéu
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nay, pham vi nghién ctru vé ki€ém soat ndi bd tu than n6 dugc gidi han vao vi¢e xac dinh, danh gia
nhitng kiém soat ma nhirng kiém todn vién ngam tin tuéng vao.

Tuy thuoc mirc thoa man ve kiém soat, ki€ém toan vién c6 thé ap dung cac phuong phap
kiém toan tuan thu cu thé sau:

3.2.2.1 Phwong phdp ky thudt diéu tra hé théng

Phuong phap nay doi hoi viéc kiém tra chi tiét mot loat cac nghiép vu cung loai ghi chép tir
dau dén cudi dé xem xét, danh gia cac bude kiém soat ap dung trong hé théng diéu hanh noi bo.
Vi duy, cac nghiép vu ban hang c6 thé duoc kiém tra tir khi nhan don dit hang cho dén khi nhan
dugc tién ban hang. Viéc kiém tra hé thong cho phép danh gia lai mirc do rui ro kiém toan va thiét
ké cac thir nghiém chi tiét vé kiém soat.

3.2.2.2 Phwong phdp sir dung cdc thiv nghiém chi tiét

Thir nghiém chi tiét vé kiém soat 1a cac thir nghiém duoc tién hanh dé thu thap bang ching
vé su hiru hiéu cua cac quy ché kiém soat va cac budc kiém soat, 1am co s& cho viéc thiét ké
phuong phép kiém toan co ban.

Viéc tién hanh hay khong tién hanh cac thur nghi€m chi tiét vé kiém soat phu thudc vao viéc
danh gia lai ri ro kiém soat sau khi da 4p dung k¥ thuét kiém tra hé thong. Néu mirc do rui ro
kiém soat dugc danh gia 1a khong cao ¢ mirc t6i da hodc kiém toan vién xét thdy co thé giam dugc
rui ro kiém soat da danh gia so bd khi lap ké hoach xuéng mot murc thép hon, kiém toan vién s&
tién hanh céc thir nghiém chi tiét vé kiém soat can thiét dé c6 duoc bﬁng ching vé sy hitu hiéu
tuong ung cua kiém soat ndi bo. Pay 1a co s¢ dé kiém toan vién gidi han pham vi cua céc thi
nghiém co ban phai tién hanh (nhat 13 cac thir nghiém chi tiét vé nghiép vu va sd du tai khoan) d6i
v6i cac khoan muc lién quan. Nguoc lai, néu muc rui ro kiém soat duge danh gia & murc cao va
xét thay khong c6 kha ning giam duogc trong thuc té, kiém toan vién sé& khong thuc hién cac thu
nghiém chi tiét vé kiém soat ma phai tién hanh ngay cac thir nghiém co ban ¢ mirc d6 phu hop.
Day la giai doan, 1 cong viéc mang tinh chi quan, tuy thudc vao ban linh nghé nghiép va su xét
doan cua kiém toan vién.

Céc thir nghiém chi tiét dbi voi kiém soat (kiém soat doc 1ap va quan ly, kiém soét xir 1y,
kiém soat dé bao vé tai san) cht yéu ciing dugc thuc hién trén co sé kiém tra mau cac quy ché
kiém soat ndi bd. Ngoai ra phuong phap nay con két hop vai cac bién phap quan sat truc tiép,
phong van khach hang va kiém tra d6i chiéu... dé b6 sung cho k¥ thuat iy mau kiém toan.

3.3 CHON MAU KIEM TOAN

Chon mau kiém toan 13 viéc 4p dung phuong phap kiém toan co ban va tuan tha dé kiém tra
dugce 100% cac khoan muc trong pham vi s6 du clia mot tai khoan loai nghiép vu dé gitup kiém
toan vién (KTV) thu thap, danh gia timg bang ching cia cac s6 du, nghiép vu c6 dic diém twong
ty nhau nham hinh thanh cac v kién két luan vé céac loai sb du va nghiép vu do.

Nhu vay, 14y mau kiém toan tirc 13 chi kiém tra mot phan di liéu (mAu) dé rat ra két luan
hop 1y cho toan bo dir lidu (tong thé). KTV tiép nhan nhitng diéu khong chic chin nao do6 trong
két qua cua phép thir kiém toan vi nhimg 1y do sau:

+ KTV khéng tim kiém moi su chic chin, chinh xéc tuyét ddi xét trén giac do toan hoc.

+ Bang chimg thu dugc tir mau kiém toan chi 1a mot trong cac ngudn bang chung cua KTV.
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+ Viéc kiém tra toan bo (100%) téng thé c6 thé van chua cung cép duoc sy chic chin tuyét
d6i vi co thé co nhitng nghiép vu van khong duogc ghi chép.

+ Chi phi cho kiém tra toan bd moi s6 du tai khoan hodc loai nghiép vu 1a khong kinh té.
Tinh kinh té ctia kiém toan 12 mot van dé ma cac KTV, dic biét 1a KTV doc lap déu phai Iuu tam.

Vi nhiing 1y do trén, mau kiém toan dugc sir dung mot cach théng dung, phd bién va ky
thuat léy mau kiém toan ¢ vi tri dic biét quan trong trong kiém toan hién dai.

Trude khi di dau cac ky thudt lay mau kiém todn cho cac thu nghi€ém tuan thu va thu
nghiém co ban, can phai ndm virng cac van dé ly luan chung vé lay mau kiém toén.

3.3.1 Miu thong ké va miu phi thong ké

KTV c6 thé sir dung mau thong ké va mau phi théng ké. Chon mau thdng keé 13 viéc str dung
ky thuat toan hoc dé tinh cac két qua thong ké c6 tinh hé thong. Uu diém co ban caa phuong phap
nay 1a cac KTV c6 thé udc lugng duoc cac rui ro cho mau bang phuong phap toan hoc, tir d6 tinh
dugc ¢& miu can thiét dé han ché rui ro 14y mau ¢ mirc KTV di dy kién tir truée. Trong phuong
phap chon miu phi théng ké, KTV khong dinh huéng duoc cac rui ro chon mau. Thay vao dé, cac
két ludn duoc tiép can véi tong thé trén mot cin cir xét dodn mang tinh nghé nghiép ctia mot
KTV. Tuy nhién, do wu thé vé chi phi it va don gian, miu phi thng ké van dugc sir dung mot
cach rong rai trong kiém toan hién dai, nhét 1a ddi voi cac thur nghiém trén céac téng thé tuong dbi
nhd.

3.3.2 Phuwong phap liy miu

C6 hai phuong phap chon miu: chon ngiu nhién (xac suat) va chon phi x4c suét.
3.3.2.1 Phwong phdp chon xdc suit

Trong phuong phap chon xac suit, mdi phan tir trong tong thé déu c6 co hodi nhu nhau dé
duoc chon theo mau. Chon xac suét ngau nhién duogc st dung cho ca mau théng ké va mau phi
thong keé.

Céc kiém toan vién chon miu ngiu nhién thuong dugc ap dung 13 bang sb ngiu nhién,
chuong trinh chon s6 ngiu nhién va chon mau c6 tinh theo hé thong.

a. Bing so ngdu nhién:

Béng s ngiu nhién 1a mot bang lién ké ngiu nhién cac chir sé dugc 1ap, dugc sip xép mot
cach thuén lgi dudi dang biéu dé thuan tién cho viéc chon céac sb ngau nhién cé nhiéu chir sd.

Dé sir dung bang cac s6 ngau nhién, kiém toan vién phai thuc hién mot qui trinh gom 4
budc sau day:

- Xy dyng mot hé thong d4nh s6 cho tong thé.

Trude hét, kiém toan vién phai danh s6 tong thé néu cac phén tir trong tong thé khong duge
danh sb trude, hodc danh s6 mot cach khong lién tuc, hodc danh sé theo mot hé thdng khac hé
thdng thap phan.

- Xay dyng quan hé giira bang s6 ngau nhién vé6i tong thé, tirc 13 thiét 1ap mot su twong tng
giita cac s6 liéu cua bang va cac phan tir trong téng thé. Mdi quan hé nay duoc thiét 1ap bang viéc
quyét dinh s6 con chir s6 phai sir dung trong bang s6 ngau nhién va su lién két ctua chung voi hé
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thong dénh s6 tong thé. Chang han, néu tong thé dugce danh sé tir 0001 dén 1800, kiém toan vién
¢6 thé chon 4 chir s6 dau trong 5 chit s6 cua cac sd liéu trén bang sd ngau nhién.

- Xay dung mot hudng sir dung bang. Hudng str dung bang sé& xac dinh nhing s6 kiém toan
vién s& sir dung trong mot cot va phuong phap doc bang. Kiém toan vién co thé chon cac con sd
theo ¢ot doc hoac theo hang ngang, cé thé chon cac chit s6 dau tién, cac chir sb & gitra hoac cac
chit s6 cudi cung. Ch?mg han, d6i v&i mot sb ¢o 3 chit sb thi ¢6 thé chon 3 chit s6 dau tién, 3 chir
s6 giita hodc 3 chir s6 cudi cung. Hudng st dung bang 13 mét quyét dinh tuy ¥ nhung phai dugc
xdy dyng trudc va phai tuan thi mot cach nhat quan.

- Chon diém xuét phat (bit ddu). Pay ciing 13 viéc lam ngau nhién. Sé duoc chon 14 phan tir
dau tién duoc dua vao mau va 1a chd ma hudng sir dung bang duoc bat dau.

Vi du sau day minh hoa cho phuong phap sir dung bang s6 ngau nhién. Gia sir kiém toan
vién lya chon mot mau 100 ph?m tor to cung mot téng thé 8000 ph?m tir duge danh sb trude tir
0001 dén 8000. Kiém toan vién khong can danh lai sb tong thé va liua chon 4 chir. S6 dau cua cac
sO trén bang ngau nhién. Str dung bang sé ngiu nhién, kiém toan vién chon diém xuét phat & dong
1001 cot 3 theo hudng tir trén xudng dudi. Phan tir dau tién duge chon 1 2300. Sau d6 lan luot 1a
1886, 1893, 5403... (cic sb 8154, 9147.... cudi ra ngoai khung nén khong dwoc chon). Qué trinh
duoc tiép tuc cho dén khi mau da da 100 phan tir.

Qua trinh ap dung bang s6 ngau nhién, ki€ém toan vién c6 thé gap lai trén 10 trinh moi con so
da xuat hién mot 1an va da dugc chon vao mau. Céch giai quyet cua kiém toan vién phu thudc vao
viéc kiém toan vién str dung mau lap lai hoic mau khong khong lap lai.

- Néu sir dung mau khong lip lai, nghia 1a khong chap nhan mot phan tir c6 mit 2 1an trong
mau, kiém toan vién s€ bo qua so li€u d6 va chon so6 li¢u ke ti€p.

- Néu sir dung mau lap lai, mdi phan tir c6 thé c6 mat nhiéu lan trong mau. Luc d6, phan tur
nay coi nhu dugc chon vao mau mdt lan nira.

C4 hai cach déu dugc chap nhan. Tuy nhién, mau khong lap lai dugc st dung pho bién va
rong rai hon.

b, Chwong trinh chon so6 ngau nhién:

Ngay nay, hau hét cac Cong ty kiém toan déu thué muon hodc co su trg gitp cua céc thict
bi méy tinh c6 lap sin cac chuong trinh dé chon Iya cac s6 ngiu nhién. Phuong phép nay c6 wu
diém sai sot cua kiém toan vién khi Iya chon cac con so.

¢, Chon mdu co hé thong:

Trong qua trinh chon mau c6 hé thong, kiém toan vién xuat phat tir mot diém ngau nhién roi
lga chon céc phan tir cach nhau mét khoang da xac dinh trudc. Khoang cach nay dugc xéc dinh
bang cach chia s6 phan tir ctia tong thé cho s6 lugng phan tir mong mudén ctia mau.
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Bang 3.1: Bang s6 ngiu nhién

Cot
Dong
1 2 3 4 5 6 7 8

1000 37039 97547 64673 31546 99314 6854 97855 99965
1001 25145 84834 23009 51584 66754 77785 52357 25532
1002 98433 54725 18864 65866 76918 78825 58210 76835
1003 91965 68548 81545 82933 93545 85959 63282 61454
1004 78049 67830 14624 17563 25967 07734 | 48243 94318
1005 50203 25658 91478 08509 23380 48130 65047 77873
1006 40059 67825 48934 64998 49807 71126 77818 56893
1007 84350 67241 54031 34535 04093 35062 58163 14025
1008 30954 51637 91500 | 48722 60988 60029 50873 37423
1009 86723 36464 98305 | 080009 00666 29255 18514 | 49158
1010 50188 22554 86160 92250 14021 65859 16237 72296
1011 50014 00463 13906 35936 71761 65755 87002 71667
1012 66023 231428 14742 94874 23308 58333 26507 11208
1013 04458 61862 63119 09541 01715 87901 91260 03079
1014 57510 36314 30452 09712 37714 95428 30507 68415
1015 43373 58939 95848 28288 60341 52174 11879 18115
1016 61500 12763 64433 02268 57909 72347 49498 21871
1017 78938 71312 99705 71546 42274 23915 38405 18779
1018 64257 93218 35793 43671 64055 88729 11168 60260
1019 56864 21554 70445 24841 04779 56774 96129 73594
1020 35314 29631 06937 54545 04470 75463 77112 77126
1021 40704 48823 65963 39359 127175 56201 22811 24863
1022 07318 44623 02843 33299 9872 86774 06926 12672
1023 94550 23299 45557 07923 75126 00808 01312 | 466689
1024 34348 81191 21027 77087 10909 03676 97723 34400
1025 92277 57115 50789 68111 75305 53289 39151 45760
1026 56093 58302 52236 64756 50273 61566 61926 92380
1027 16623 17849 96701 94971 94758 08845 32260 59823
1028 50848 93982 66451 31143 05441 10399 17775 74169
1029 48006 58200 58367 66577 68583 21108 41631 20732
1030 56640 27890 20025 96509 21363 53657 60119 75385
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(Nguon: Bang 105.000 chit sé thdp phdn ngau nhién. Hoi dong thwong mai Lién bang cia
Hoa Ky - Trich theo auditing in australia. Std)

Vi du: Kiém toan vién dy dinh kiém tra mot mau gdm 125 hoa don ban hang trong tong thé
5000 hoa don ban hang.

) . 5000
Khoang cach dé chon mau = —— = 40
125

Kiém toan vién s& chon mot sb ngau nhién tir 0 dén 39 dé xac dinh diém bét dau cua mau.
Néu con s6 duge chon ngﬁu nhién 13 9 thi cac hoa don 1an luot duge chon vao mau 1a 49 =9+
40), 89 (= 49 + 40), 129 (=89 + 40) va cir thé cho dén khi chon du 125 phan tir ciia mau.

Uu diém cua phuong phap nay la rat dé dang trong viéc lwa chon cac phan tir cia mau va
kiém toan vién khong nhat thict phai danh so lai tong thé vi chi can can cu trén khoang cach la co
thé xac dinh dugc phan tir ndo chon vao mau.

Han ché cua phuong phap nay 1a mau dwoc chon bi thién léch, khong dai dién cho tong thé
néu cac phan tir trong tong thé khong duoc sap xép mot cach hoan toan ngiu nhién. C6 thé khac
phuc diéu nay bang cach sir dung nhiéu diém xuét phat ngdu nhién, hodc 4p dung phuong phap
chon mau ngau nhién khac.

3.3.2.2 Chon méu phi xdc sudt

Trong phuong phap chon miu phi xac suat cac phan tir cta tong thé khong c6 co hoi nhu
nhau dé dugc lya chon vao mau. Phuong phap chon miu phi xac suit chi duoc ap dung trong lay
mau phi thdng ké, khong duoc chap nhan trong 1dy mau théng ké.

C6 3 phuong phap chon miu phi xac suat pho bién 1a chon theo 1& (khdi), ldy mau tinh co
va chon theo su xét doan.

a, Chon méu theo 16 (khoi):

Chon theo khéi 1a chon mot sd phén tr lién tiép nhau. Khi mdt phén tr du tién coa khéi da
duoc chon thi cac phﬁn con lai cta khdi s& tu dong dugc chon vao mau. Chéng han ¢6 thé chon
mot chudi lién tiép gdm 100 nghiép vu tiéu thu cia tudn 1& thir 3 cia thang 3 hodc mdi miu gdm
100 phan tir duoc chon bang cach 1dy 5 16 20 phan tir, 10 16 10 phan tir, hodc 50 16 2 phan tu.

R& rang cach chon nay khong thé dua ra mot mau co tinh chat dai dién cho tong thé trir khi
mot khdi luong kha 16n cac 16 (khdi) duge chon tong thé. Do nhiing thay doi c6 thé xay ra cia hé
thong ké toan va ban chat thoi vu cua rit nhidu nganh kinh doanh nén con s6 hop 1y ctia hau hét
céc tinh huéng ma Cong ty kiém toan thudng 4p dung 13 mau duoc chon it nhat 14 9 16 ciia 9 thang
khac nhau.

b, Chon mdu "tinh co"':

Céch chon nay dugc thyc hién bang cach ki€ém toan vién nghién clru trudc qua tong thé va
lya chon cac phan tir cia mau ma khong xét dén qui mo, nguon goc hoac cac dac di€ém phan biét
khéc ctia chung.

Nhuoc diém 16n nhat cua cach chon "tinh co" 1a kiém toan vién rat kho dé hoan khach quan
khi chon lya cac phan tir cia mau. Chang han, doi v6i mot so kiém toan vién nay, doanh thu cia
khach hang quen thudc hodc cic nghiép vu ghi chép & dau trang co kha ning dé chon vao mau
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nhiéu hon la doanh thu ctia khach hang khong quen thudc va céc but toan ¢ gitra trang. Poi véi
cac kieém toan vién khac, cac nghi¢p vu & gitra trang hoac nhirng khoan muc c6 so tién 16n s€ co
nhiéu kha nang duoc chon.

¢, Chon mdu theo sw xét dodn:

Trudng hop nay kiém toan vién chon miu hoan toan dua trén co s& xét mau ctia minh.
Phuong phép nay chi dugc ap dung hitu hidu & mirc d6 han ché nao o, voi diéu kién kiém toan
vién c6 am hiéu tot vé cac nghiép vu cua khach hang (don vi duoc kiém toan) va phai tién hanh
phéan tich chung mdot cach ky ludng.

Khi chon mau theo sy xét doan, dé tang tinh dai dién cdu mau, ki€m todn vién can ghi nho
cac van d¢ sau day:

- Néu c6 nhiéu loai nghi€p vu trong pham vi kiém tra, moi loai nghi€p vu déu nén c6 mat
trong mau dugc chon.

- Néu c¢6 nhi€u nguoi chiu trach nhiém vé nghiép vu trong mot ky ké toan, mau dugc chon
nén bao ham nghiép vu ctia mdi ngudi.

Cac khoan muc, nghiép vu co sb tién 16n s& duoc lua chon nhiéu hon.
3.3.3 K§ thuit phén t6

Phan t6 14 kiém toan vién phan chia mot tong thé thanh cac tong thé con (con goi 14 tong thé
thir cap) gdbm cac phan tir tvong d6i ddng nhét theo mot tiéu thirc nao do .

Kiém toan vién thudng phan téng thé trudc khi tinh toan ¢ mau can thiét va lua chon cac
phan tir cia mau. Cac tong thé con c6 thé dugce danh gia riéng 1& hodc két hop dé cung cip mot
wdc lwong vé nhitng dic trung cho toan bd tong thé 16n.

Trong kiém todn vién phén t6, cic phan tir co gia tri rat 16n hodc rat nho, cac phan tir c6 dic
trung bat thuong s& dugc tach ra thanh cac tong thé riéng biét, co tinh dong nhit hon tong thé da
dugc phan to. Diéu nay gitip cho viée 14y ra cdc mau dai dién duogc cho tong thé 16n dé dang hon.
Dong thoi kich thich miu dugc Iya chon tir cac tong thé 16n. K§ thuat phén t6 con gitp kiém toan
vién gin viéc chon mau véi tinh trong yéu, dong thoi ap dung cac phuong phap kiém toan thich
hop cho mdi tong thé con, chang han, d6i v&i cac tong thé ¢ cac phan tir trong yéu, kiém toan
vién c6 thé ap dung phuong phap kiém tra toan bd (100%) cac phan tir, cac tong thé con lai s&
duoc ap dung phuong phap chon mau thich hop.

3.3.4 Chwong trinh liy miu kiém toan

Mot chuong trinh léy mau bao g6m cac tha tuc léy mau duogc ding dé dat dugc muc tiéu
kiém todn nao d6 di xac dinh. Cac chwong trinh 1iy mau duoc phan thanh 2 loai chinh:

- Uédc luong mirc d6 xudt hién (chuong trinh 1dy mau thudc tinh).
- Uéc luong vé s6 lwong (chwong trinh 14y mau bién dbi).

Chuong trinh 14y mau thudc tinh duge dung trong cac thir nghiém tuan thu dé ude luong
muc d sai pham trong viéc thuc hién céc thu tuc kiém soat ndi bo. Chuong trinh léy mau bién doi
chu yéu dugc dung trong cac thir nghiém co ban dé ap dung cac chi tiéu vé sb lugng trong s6 du
céc tai khoan hoic loai nghiép vu. Trong mét s truong hop, mot chuong trinh 1dy mau duoc ding
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cho ca hai muyc dich, vira thir nghiém mat thu tuc kiém soat, vira kiém tra sb du béng tién cua mot
tai khoan.
Phan tém tat

Qua nhitng ndi dung chi tiét cua chwong di trinh bay & trén, nhitng ndi dung chinh hoc
vién can nam bat d6 1a:

1. Khai niém phuong phap kiém toan

2. Noi dung cua phuong phap khoa hoc chung. V&i ndi dung ndy hoc vién can tim hiéu
nhimg van d& nhu sau: trong cic budc thuc hién phuong phép thi ndi dung ciia bude nio
s& khé thuc hién nhét va budce nao sé& chira dung nhiéu sai sot nhat.

3. Nbi dung phuong phap kiém toan k¥ thuat nghiép vu chia thanh 2 loai:

+ Phuong phap kiém toan co ban: Pic trung co ban cta phwong phap nay 1a viéc tién hanh
cac thtr nghi¢ém, cac danh gia déu duoc dua vao cac sb liéu, cac thong tin trong bao cdo tai chinh
va hé thong cua don vi. Vi viy phuong phap kiém toan co ban con dwoc goi 1a cac bude kiém
nghiém theo sb liéu (substantive procedure). Diém Iuu ¥ khi hoc vién nghién ctru ndi dung cia
phuong phéap nay d6 1a can phai c6 kién thirc vé tai chinh, ké toan

+ Phuong phap kiém toan tuan thu: Dic trung cua phuong phép kiém toan tuan thu 1a cac
thir nghiém va kiém tra déu dua vao cac quy ché kiém soat trong hé thong kiém soat ndi bé doanh
nghiép. Néu hé théng kiém soat ndi bo duge danh gia l1a manh, 1a hi¢u qua va kiém toan vién co
thé tin tuong thi cong viéc kiém toan c6 thé va can dua vao cac quy ché kiém soat. So do sau day
cho thdy cac truong hop ap dung phuong phap kiém toan thich hop tuong tmg véi su déanh gia hé
thong kiém soat ndi bg.

4. Chon mau kiém toan: Chon mau kiém toan 1a viéc 4p dung phuong phap kiém toan co ban
va tuan thu dé kiém tra dugc 100% cac khoan muc trong pham vi s6 du ctiia mot tai khoan loai
nghiép vu dé giup kiém toan vién (KTV) thu thap, danh gia timg bang ching cia cac sd du,
nghiép vu co dac diém twong tu nhau nham hinh thanh céc v kién két luan vé cac loai sb du va
nghiép vu do.

Céc hinh thirc chon mau kiém toan: chon miu xac suat va chon miu phi x4c suét.

Cau héi on tap:

1. Khai niém phuong phap kiém toan?

2. Trinh bay ndi dung phuong phap khoa hoc chung?

3. Trong phuong phap khoa hoc chung thi budc nio 1a kho khan nhét? tai sao?

4. Trinh bay ndi dung phuong phap phan tich tong quat?

5. Phuong phap kiém tra chi tiét cac nghiép vu va cac s6 du tai khoan thuong 4p dung tai

doanh nghiép c6 quy md nhu thé nao? tai sao?

6. Trinh bay ndi dung phuong phéap k¥ thuat diéu tra hé thong?

7. Khi nao kiém toan vién str dung phuong phap sir dung cac thir nghiém chi tiét?

8. Trinh bay céach thirc str dung bang sé ngiu nhién?
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Luwa chon ciu tra 1oi phu hop:

9.
a.

b.

Phuong phap khoa hoc chung c6 bao nhiéu budc:

3

4
5
6

. Cac thur nghiém chi tiét duoc ap dung khi:

Rui ro kiém soat dugc danh gia 1a cao
Rui ro kiém soat thap
Rui ro ti€ém tang cao

Bét ky ltc nao

. Phuong phap phan tich tong quat nén thyc hién vao giai doan nao ctia cudc kiém toan:

Giai doan chuén bi
Giai doan két thic
Giai doan thuc hién kiém toan

Ca 3 giai doan

Tai liéu tham khao:
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Chuwong 4: Trinh tw cdc budce kiém todn.

CHUONG IV: TRINH TU CAC BUOC KIEM TOAN

Cong viéc kiém toan doc 1ap c6 thé thyc hién trong cac doanh nghiép c6 quy mod 16n, trung
binh hoac nho, c6 hoat dong kinh té tai chinh don gian hodc phtc tap, kiém toan 1an dau hodc
kiém toan 1an tht hai hodc thir ba, v.v. Trong nhiing trinh tu cu thé khac nhau d6, ndi dung va
trinh ty thuc hién cong viéc kiém toan c6 nhing diém khac nhau, nhung thong thudng ddi voi mot
qua trinh thuc hién cong viée kiém toan cé nhimng diém gidng nhau.

Thong thuong doi voi cong viée kiém toan & mdt doanh nghiép cd thé khai quat gom ba
cong viéc co ban sau:

- Lap ké hoach kiém toan.

- Thyc hanh kiém toan.

- Két thuc cong viéc kiém toan.
Tinh ty nay thé hién & so d6 sau:

So d6 4.1: Trinh tw cic cong viée kiém toan

Lap ké hoach
kiém toan

Két thuc |, Thyc hanh
ki€ém toan

4

kiém toan

4.1 LAP KE HOACH KIEM TOAN

Lap ké hoach kiém toan la giai doan dau tién can thiét cho mot cudc kiém toan, giai doan
1ap ké hoach kiém toan chu ddo, chuan xac s& gitip cho tién hanh giai doan sau c6 két qua tdt, vi
vay giai doan nay duogc coi la giai doan chuén bi.

Nguyén tic kiém toan qudc té thir ba - Cac nguyén tic co ban xuyén sudét mot cudc kiém
toan do Uy ban thyc hanh kiém toan qudc t& (IAPC) phé chuan thang 06/1980 va ban hanh thang
10/1980 da néu ro:

“Kiém toan vién phai 1ap ké hoach kiém toan dé trg giup cho viéc kiém toan tién hanh c6
hiéu qua, ding thoi gian, 1ap ké hoach kiém toan phai dua trén co so nhitng hiéu biét hoat dong

kinh doanh cua khach hang”.

Ngoai céac van dé khac l1ap ké hoach kiém toén bao gom céc ndi dung sau:
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+ Pat dugc nhitng hiéu biét vé hé thong kiém toan, ché do kiém toan va cac quy ché kiém
toan ndi bo cua khach hang

+ Xéac dinh d9 tin cdy du kién va kiém soat ndi bd

+ Lap chwong trinh va xac dinh ndi dung, thoi gian va pham vi cta cac bién phap kiém
toan s€ duoc thuc hién.

+ T6 chuc phdi hop cac budc cong viéc.

Cong vi¢e 1ap ké hoach kiém todn dugc bat dau khi nhan dugc yéu cau kiém toan hodc
giay moi kiém toan va sy chap nhan lam kiém toan cua mot cong ty kiém toan bang mét thu hen
kiém toan hodc hai bén da ky hgp dong ki€m toan.

Thong thudng khi mot doanh nghiép c¢6 nhu cau vé kiém toan phai ¢ coéng van hodc thu
moi kiém toan guri cho cong ty kiém toan. Thu moi kiém toan c6 nhitng ndi dung chinh nhu sau:

- S6 va ngay thang cong van.

- Tén dia chi don vi moi kiém toan.

- Tén cong ty kiém toan dugc mdi 1am kiém toan.
- Noi dung kiém toan.

- Yéu cau kiém toan.

- Loi chap nhan tra phi kiém toén.

- Tén, chirc vu ngudi ky va du caa don vi.

Tén don vi dugc moi lam kiém toan cé thé ghi chung tén cong ty ki€ém toan, cling c6 thé ghi
thém tén cua ki€m toan vién ma doanh nghiép tin nhi¢m mudn moi truc tiép.

Noi dung kiém toan can cht ghi rd kiém toén bio céo tai chinh nam ... hodc chi kiém toan
mot ndi dung cu thé nao d6 nhu: Kiém toan béo cdo quyét toan cong trinh xay dung co ban, kiém
toan thanh 1y hop dong kinh té ...

Yéu cau kiém toan thuong ghi rd phai dam bao trung thuc, khach quan, bi mat s6 liéu va
thoi gian can hoan thanh

Duéi day 1a mau cong van moi lam kiém toan
CONG VAN MOI KIEM TOAN
Cong ty VIC Ha noi, ngay.....thang.....nam X....
Sb: ...
Kinh gi#i: Cong ty kiém toan VACO

Theo nhu cau thuc té, cong ty ... xin moi Cong ty kiém toan... giup lam dich vu kiém toan
bao céo tai chinh nam 200x

Theo cac yéu cau phap dinh vé ké toan va kiém toan c6 lién quan. Chi phi dich vu s& duoc
thoa thuan trén co s& hop dong kiém toan.

Kinh mong qui cong ty chap nhan.

Dia chi, dién thoai cta cong ty VIC...
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Giam doc cong ty VIC
Ky tén dong dau

Neéu chap nhén yéu cau kiém toan ctia doanh nghi¢p, thi cong ty ki€m toan phai c6 thu hen
kiém toan cong van chap nhan kiém toan.

Thu hen kiém toén 13 xac nhan bang vin ban rang 16i moi cta khach hang di duoc chip
nhan, dé)ng thoi xac dinh muyc ti€u va pham vi kiém toan cling nhu trach nhiém cua kiém toan vién
ddi v6i khach hang va hinh thirc ciia bao céo kiém toan. Dé tranh moi sy hiéu 1am khéng co loi
cho ca 2 bén, tot nhat 1a kiém toan vién nén giri thu hen cho khach hang tru6e khi bat dau cong
viéc kiém toan.

O moét sd nude, muc tiéu, pham vi kiém toan va nghia vu cua kiém toan vién da dugc luat
phap qui dinh. Tuy nhién kiém toan vién van c6 thé giri thu hen kiém toan cho khach hang cua
minh.

Nguyén tic kiém toan thir 2 duge IAPC phé chuan thang 3/1980, ban hanh thang 6/1980 di
néu ndi dung cua thu hen kiém toan nhu sau:

Hinh thtc va ndi dung thu hen kiém toan c6 thé thay doi dbi v6i mdi khach hang. Nhung
no6i chung phai bao gém céc ndi dung sau:

+ Muc dich ciia kiém toan cac thong tin tai chinh.

+ Trach nhiém cta cac nha quan 1y ddi v6i thong tin tai chinh.

+ Pham vi kiém toan (bao gém ca luat phap, qui dinh hodc 1a qui ché cia cac t6 chirc
chuyén nganh c6 thé ap dung ma kiém toan vién c6 thé dinh kém).

+ Hinh thirc ctia mdi loai bao céo hodc 1a su truyén dat cac két qua khac cua thu hen kiém
toan khi c6 nhiing kha nang nay xay ra.

+ Nhic lai cac thoa thuan giita kiém toan vién va khach hang.

Déi véi kiém toan dinh ky, kiém toan vién c6 thé khong phai giri thu hen hang nam, trir cac
truong hop sau day:

+ Khi khach hang c6 biéu hién hiéu 1am vé muc dich va pham vi kiém toan.

+ Mot hodc mot sd khoan mue cua thu hen cii phai thay ddi bd sung.

+ C6 nhiing thay d6i méi day vé quan 1y.

+ C6 nhiing thay do6i dang ké vé kinh doanh ciia khach hang.

+ C6 nhitng yéu cau mdi phat sinh.

Néu kiém toan vién nhan thay khong giri thu hen kiém toan méi kiém toan vién cua cong ty
me (cong ty chinh) dong thoi ciing 1a kiém toan vién cta cac cong ty con (cac chi nhanh) don vi
phu thudc thi phai can nhéc cac yéu té sau day trong viéc quyét dinh co giri thu hen riéng cho
tung don vi hay khong?

+ Ai chi dinh kiém toan vién cho don vi thanh vién?
+ C6 lap bao céo kiém toan theo timg don vi thanh vién hay khong?

+ Nhitng yéu cu vé quan 1y 13 gi?
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+ Pham vi cong vi¢c cac ki€ém toan vién khac da lam
+ Muc do chi phoi cua cong ty me.

Du6i ddy 1a mau vé thu hen kiém toan, mau nay co thé thay ddi phu hop véi ting trudng
hop kiém toan cu thé xem mau sau:

THU HEN KIEM TOAN
Kinh givi: Ngai giagm doc Cong ty VIC.

Qui 6ng c6 yéu cau chung toi kiém toan bdo cdo tai chinh nam... chung t6i vui long xac
nhéan 101 chap nhan cua ching t6i bang thu hen nay.

Cong viéc kiém toan ciia ching t6i s& dugc thuc hién phi hop vai cac van ban phép 1y dang
ap dung & ...va phu hop véi ¥ kién nhan xét doc 1ap khach quan ciia chung toi vé béo cdo tai
chinh.

Viéc lap bao cao tai chinh rd rang day du la trach nhiém cia cac nha quan ly doanh nghiép,
bao gom ca vi¢c luu gilr cac ghi chép ké toan c6 lién quan va qui ché kiem kiém soat ndi bg, su
lya chon va ap dung céac ché do ké toan va bao dam an toan cho cac tai san ctia cong ty.

Trong qua trinh kiém todn chung t6i s€ tién hanh tht nghiém dé dam bao viing chac vé cac
thong tin trong cac ghi chép ké toan chu yéu va cac nguon so li¢u khac lam co sé cho viéc lap bao
cdo tai chinh. X4ac dinh xem cac thong tin c6 dugc truyen dat lai chinh x4c trong bdo céo tai chinh
hay khong. Khi can thiét ching t6i s€ yéu cau xac nhan cta cac nha quan ly dé giai trinh céc van
de co lién quan.

Vi ban chat cua viéc kiém toan va cac han ché von c6 cia kiém toan cung véi bat cir hé
thong kiém soat ndi bd nao, nén s€ c6 thé co6 nhirng rui ro khong tranh dugc, hodac mdt so tai licu
giai trinh sai van chwa duoc phat hién ra.

Cung véi bao cdo kiém toan, chiing t61 c6 thé sé co thu riéng noi rd vé nhiing thiéu sot cia
hé¢ thong kiém toan ndi bg néu co.

Chting t61 mong dugc sy cong tac chat ché vdi bd may quan ly ctia cong ty va tin tudng
rang moi yéu cau cua chung to6i vé cac ghi chép, chung tir va cac thong tin khac lién quan dén
kiém toan s€ dugc cong ty cung cap day du va giai thich rd rang.

Giam doc cong ty Kiém toan VACO
Ky tén dong dau

Thu hen kiém todn c6 thé thay thé bang hinh thitc cong van chap nhan kiém toan vdi ndi
dung tuong tu.

Cung voi viéc gui thu hen kiém todn (hodc cong van chap nhan kiém todn) cong ty kieém
toan cu kiém toan vién dé lam ki€ém toan. Tuy theo sy hiéu biét so b vé doanh nghi¢p va ndi
dung, yéu cau kiém toan da thod thuan dé c6 mdt hodac mot s6 kiém toan vién chiu trach nhiém
kiém toan, trong d6 phai c6 mot nguoi dugce giao trach nhi€ém ki€m toan vién chinh. Viéc cu kiém
toan vién can chu y.

- Kiém toan vién phai co trinh d6 nang luc, chuyén mén du kha nang thuc hién cong viéc va
du tin nhiém véi khach hang, ¢o6 thé cir kiém toan vién dugc khach hang mai tryc tiép néu duoc.

- Kiém toén vién phai 1a nguoi khong c6 quan hé veé kinh t€ véi doanh nghiép.

64



Chuwong 4: Trinh tw cdc budce kiém todn.

- Kiém toan vién phai 1a nguoi khong co quan hé ho hang rudt thit véi mot trong nhiing
nguoi lanh dao doanh nghiép

Sau khi d4 ctr kiém toan vién, cong ty kiém toan va kiém toan vién chinh cliing voi dai dién
ctia khach hang phai ky két hop dong kiém toan.

Hop dong kiém toan 1a van ban phap 1y quy dinh nhimng thoa thuan giita kiém toan vién
chinh vé&i khach hang vé ndi dung, yéu cau, cac diéu kién thuc thi kiém toan va trach nhiém phap
1y ctia mdi bén.

Hop ddng kiém toan phai gdm cac ndi dung chi yéu sau:

+ S6 hop ddng, ngay thang va dia diém ky hop dong.

+ Céc can cir dé ky két hop dong.

+ Cac van ban phap 1y vé& hop dong kinh té

- Thu moi kiém toan.
- Thu hen kiém toén.

+ Tén dia chi cta khach hang (bén moi lam ki€m toan), tén chirc vu nguoi dai dién, so li¢u
tai khoan tai ngan hang.

+ Cac ndi dung can thoa thuan.
- N1 dung dich vu nhan lam kiém toan

- Nhitng nguyén tic co ban phai tuan trong qua trinh thuc hién dich vu kiém toan. Thudng
néu rd cac nguyén tic: doc lap, khach quan, trung thuc, bi mat sb liéu , céac thong 1€, chuan muc
qudc té& hodc qudc té hodc qudc gia phai tuan theo.

+ Trach nhiém cua bén nhan 1am dich vu kiém toan, thuc hién ding yéu cau, ding nguyén
tac, ding thoi han...

+ Trach nhi¢m ctia bén moi kiém toan.
- Cung cép tai liéu thong tin.
- Bao c4o giai trinh cho kiém toan vién.
- Clr nguoi cong tac
- Bao dam diéu kién lam viéc.
- Thoi gian bat dau va két thiic cong viée.
- Phi kiém toén, phuong thirc va thoi han thanh toan.
- Viéc xtr Iy phép sinh néu co.
+ Ho tén, chirc danh va chit ky cua ngudi dai dién mdi bén va dong dau.

Hop ddng kiém toan phai 1ap 2 ban, néu can phai lap bang tiéng nudc ngoai thi ciing phai
1ap 2 ban co6 gia tri nhu nhau, mdi bén gilt mot ban dé theo ddi viée thyuc hién.

Xem mau hop dong kiém toan nhu sau.
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HQP PONG KIEM TOAN
Ngay ... thang ... nam ...

Theo yéu cau ciia cong ty VIC tai thu moi kiém toan s ... ngay ... vé viéc moi VACO lam
kiém toan bao céo tai chinh nim ... va su chép nhén cia VACO tai thu hen kiém toan sb .....

Chung t6i gom:
bai dién Cong Ty Vietconsult Intrernatinal Corp (VIC do 6ng ... Chu tich Cong ty
Piachi......oooeeennnnn, dién thoai................
Tai khoan sb............ tai Ngan hang
Dai dién Cong ty Kiém toan Viét Nam (VACO) do ong....... Giam ddc Cong ty.
Pia chi.............. bién thoai.......
D3 thoa thuén cac diéu khoan sau:
Piéu 1: VACO dong y tién hanh dich vu kiém toan cho VIC véi cac ndi dung:
- Kiém toan béo c4o tai chinh nam
Piéu 2: Dich vu kiém toan dugc tién hanh theo thong 1¢ quéc té va quy ché hién hanh cua Viét

nam, theo tinh hinh thuc té ciia VIC va theo nhitng thoa thuan dugc théng nhit biang van ban kém
theo trong qua trinh thyc hi¢n.

Piéu 3: Két qua dich vu phai bao dam trung thuc khach quan, phu hop véi thuc té duogc giit bi
mat

Phia VACO bao dam phuc vu tan tam, doc lap khach quan, chét lugng va tao diéu kién
thuan lgi cho VACO lam viéc.

Diéu 4: Thoi gian hoan thanh dich vu néi trén 14 .... ngdy .... K& tir ngay .............. Téng gid cong
tyla....... voi don vidich vu ....... d/gio.

Piéu 5: Kinh phi va phuong thirc thanh toan.

- Tong kinh phi .......... dong

- S6 tién tra trudc ...... %la . .. dong

- S6 con lai s& thanh toan hét khi hoan thanh cong viéc.

Picéu 6: Hop dong nay c6 hiéu lyc sau khi hai bén di ky.

Hai bén cam két thuc hién ding cac diéu khoan da thoa thuan ghi trong hop don. Trong qua
trinh thuc hién neéu c6 kho khan, hai bén phai thong bao ho nhau kip thoi dé cung ban bién phap
giai quyét.

Hop dong nay dugc 1ap thanh 2 ban ¢6 gia tri nhu nhau. Mdi bén giit mot ban.

Pai dién VIC Pai dién VACO
Ho tén va ky - déng ddu Ho tén va ky - déng ddu

Sau khi d ky hop ddng kiém toan, nguoi dugc giao trach nhiém kiém toan vién chinh co
nhiém vu déu tién 1a lap ké hoach kiém toan.
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Ké toan kiém toan thich hop s& giup cho kiém toan vién (KTV) xac dinh duoc cac van dé
trong tdm chd ¥, nhimg diém nut quan trong kiém todn, nhitng bd phan ¢ rui ro, nhitng van dé
can duoc nhan biét, dé tranh sai sét va hoan tat cong viéc duoc nhanh chong. Ké hoach ciing gitip
cho viéc sir dung céc tro Iy kiém toan mot cach c6 hiéu qua, phdi hop an ¥ nhimg tu liéu cia cac
chuyén gia hodc cac kiém toan vién khac.

Ké hoach kiém toan con phu thudc vao quy mo va mirc do phutrc tap ctuia cong viéc kiém
toan, cac kinh nghiém kiém todn lan trudc cua kiém toan vién cling nhu sy hiéu biet cia KTV ve
dac diém hoat dong kinh doanh ctia khach hang.

KTV c6 thé trao ddi thoa thuan véi cac nha quan 1y doanh nghiép va cc can bd nghiép vu
ctia doanh nghiép vé nodi dung ké hoach kiém toan vé cac phuong phap kiém toan s& ap dung, dé
¢6 thé tranh thu thém ¥ kién dong gop, tan dung sy phdi hop gitip d& ciia ho va nang cao tinh hiéu
qua cua ké hoach. Puong nhién viéc lap ké hoach kiém toan toan dién va 1ap chuong trinh kiém
toan van la trach nhiém chinh cua kiém toan vién.

Giai doan lap ké hoach kiém toan gém cac cong viéc:
- Lap ké hoac chién luoc

- Lap ké hoach chi tiét

- Soan cac chwong trinh kiém toan

Trinh ty tién hanh c6 thé minh hoa bang so 6 dudi day:

Lap ké hoach chién lugc

A 4
Lap ké hoach chi tiét

A 4
Cac chwong trinh kiém toan

4.1.1 Ké hoach chién lwoc

K& hoach chién luoc thuong do kiém toan vién chinh soan thao. K& hoach chién lugc
thuong xac dinh va dua ra chién lugc so khai cho cac bd phan dugc kiém toan dé dinh hudng viéc
1ap ké hoach chi tiét va chwong trinh kiém toan.

Dé lap dugc ké hoach chién lugc chuin xac doi hoi kiém toan vién phai tiép xuc voi
khach hang dé tim hiéu tinh hinh, thu thap nhimng thong tin can thiét vé cac hoat dong kinh doanh,
trén nhitng nét dac trung co ban sau:

Nhiém vu, chirc ning chi yéu ctia doanh nghiép
- Quy mo pham vi hoat dong kinh doanh
- Qua trinh thanh lap, diéu kién, kha nang hién tai va tuong lai phat trién cua doanh nghiép.

- T6 chtrc san xuat va nhitng quy trinh cong ngh¢ san xuat kinh doanh chu yéu va cac rui ro
tiém tang.

- Tinh trang tai chinh va cac mdi quan hé kinh té chii yéu cua khach hang.
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- T6 chitc quan 1y kinh doanh, trinh d6 nang luc cia nhitng nguoi diéu hanh chinh cua
doanh nghiép.

- T chtrc cong viée, bd may ké toan thong ké tai chinh.
- T6 chtrc kiém toan nd bd
- Nhing thuén loi kho khan chu yéu trong san xuét kinh doanh, trong quan 1y va ké toan.

Su hiéu biét vé dic thu kinh doanh ctia khach hang sé& gitip cho kiém toan vién xac dinh
duogc céc sy kién, cac nghi€p vu c6 anh hudng nhiéu dén thong tin tai chinh. kiém todn vién c6 thé
thu thap cac thong tin nay tir cic ngudn:

+ Béo cao hang nam trudc c6 dong cia cac doanh nghiép

+ Céc bién ban hop hoi nghi c¢6 dong, hoi nghi ban giam ddc va cac hoi nghi quan trong khac.

+ Cac bao cao tai chinh ndi bd ndm nay va nam trudc.

+ Céc ghi chép kiém toan ctia nim trudc va cac tai liéu lién quan khac

+ Nhitng thong tin vé van dé c6 anh hudng dén kiém toan do cac can bo co trach nhiém cia
cac don vi ¢6 lién quan v6i doanh nghiép cung cap

+ Thao luan truc tiép v6i cac nha quan ly va cac can bo nghi€p vu cua doanh nghiép.

+ Cac quy dinh nd b ctia doanh nghiép

+ Cac s6 nhat ky kinh doanh, cac tap chi chuyén nganh

+ Céc co ché chinh sach va tinh hinh kinh t& x3 hoi, anh hudng cta nod dén hoat dong kinh
doanh cua khach hang.

Khi xem xét cac ghi chép kiém toan nam trudc va cac tai liéu lién quan khac, kiém toan
vién ddc bi¢t chu y dén cac van d€ nghi van nam trudc xem chung con tai hién trong nam dang
thyc hién kiém toan hay khong.

Céc van deé kiém todn vién c6 thé thdo luan tryc ti€p véi cac nha quan ly doanh nghiép va
cac can by nghiép vu cua doanh nghiép la:

+ Nhitng su thay d6i vé quan 1y, co cdu té chirc hoat dong cta doanh nghiép .

+ Nhing co ché chinh sach hién hanh c¢6 anh huéng dén doanh nghiép

+ Nhing kho khin vuéng mac vé tai chinh hién nay va nhitng xu huéng méi

+ Tinh hinh san xuét kinh doanh hién tai va twong lai ctia doanh nghiép

+ Mbi quan hé véi nguoi thir ba

+ Nhitng thay d6i hién tai va sap toi vé ky thuat, kiéu dang san pham, loai hinh dich vu...
+ Nhitng thay d6i vé hé thong ké toan va hé thong kiém soat noi bo

+ Nhitng diéu kién thuén loi dd qua va sép toi.

Nhing hiéu biét vé ddc diém hoat dong kinh doanh ciia khach hang khéng chi ¢ loi ich chi
viéc xay dung ké hoach kiém toan, ma con gitp kiém toan vién nhanh chéng xac dinh dugc
nhitng diém trong tdm can cha ¥ dic biét khi 1am kiém toan ciing nhu khi danh gia hop 1y nhimng
thong tin tai chinh va giai trinh ctia cac nha quan ly.

68



Chuwong 4: Trinh tw cdc budce kiém todn.

Trén co so cac thong tin da thu thap dugc, kiém toan vién tién hanh phén tich danh gia va
dua ra ké hoach kiém toan cho doanh nghiép, quyét dinh cac don vi, cac by phan can dugc kiém
toan, xac dinh ké hoach so khoi cho cac bod phan duoc kiém toan va nhitng quyét dinh d6i véi
ting phan viéc kiém toan

K& hoach chién luge kiém toan duoc thé hién trong so dd sau:

So d0 4.2: So' dd xay dung ké hoach chién lwgc kiém toan

Thu thap tim hiéu dic diém Panh gia tong thé cac thong
hoat dong SXKD ctia DN | tin vé HP kinh té cia DN
A 4
Phén tich dwa ra ké hoach Liét ké nhiing quyét dinh cac
chién luge kiém toan cho DN | don vi cac bo phan can duoc
kiém todn
A 4
Xéc dinh ké hoach so khoi Liét ké nhitng quyét dinh ddi
cho bo phan duoc kiém toan | Vi timg phan viéc duoc
kiém todn

A 4
Di dén ké hoach chi tiét va
chuong trinh kiém toan

4.1.2 Ké hoach chi tiét

Sau khi lap ké hoach chién lugc cac kiém toan vién tién hanh lap ké hoach chi tiét cho
ting b phan kiém toan.

Dé 1ap ké hoach chi tiét trude hét can xem xét cic van dé cé lién quan t6i viée lap ké
hoach chi tiét cho cac bd phan duoc kiém toan theo trinh tw. Can thu thap thém nhimng thong tin
can thiét cho céac bo phan duogc kiém toan. tir d6 xem xét cac quyét dinh vé lap ké hoach c6 thich
dang hay khong. Khi can thiét co thé xem xét cac ¥ kién ctia cdc can bd quan 1y doanh nghiép dbi
v6i timg quyét dinh.

Ké& hoach chi tiét cling phai xac dinh rd viéc lya chon céac trinh tu kiém toan va cac
phuong phép, cac bude cong viée cu thé ciing phai thuc hién nhu: Kiém tra, ddi chiéu chimg tir,
kiém tra s6 bao cao ké toan, ddi chiéu hop ddng, ddi chiéu cong no, dbi chiéu voi ngan hang,
kiém ké tai san vat tu, , thAm dinh gia ca, tinh toan phan tich cac chi tiéu .. . Khi da danh gia su
lya chon 1a thich dang cé thé tham khao thém v kién cua khach hang (chu doanh nghiép) va sau
d6 dua chu nhiém xét duyét théng qua ké hoach.

Théng thuong kiém toan vién phai linh hoat trong viéc xéc dinh cac phuong phap kiém
soat vi voi quy thoi gian c6 han khong thé xac dinh qua nhiéu phuong phap, vi du nhu viéc kiém
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ké kho hang thi thoi diém thudn loi 13 1ac nhan vién quan 1y kho cua doanh nghiép kiém ké kho

cua minh thi s€ thuan lgi hon.

Noi dung ké hoach ké hoach kiém toan chi tiét thudng phai bao gdm cac diéu cu thé nhu sau:

+ B phan can kiém toan

+ Nhitng cong viéc cu thé can lam, cac phuong phéap kiém toan thuc hién

+ Trinh ty thyuc hién cong viéc va thoi han hoan thanh

+ S kiém toan vién tham gia, phan cong nhitng nhiém vu chinh (timg bo phan kiém toan)

cho tung nguoi

+ Du trt kinh phi cho kiém toan

Ta c6 so d6 hoach dinh ké hoach kiém toan nhu so d6 4.3

So dd 4.3: So' d6 hoach dinh ké hoach kiém toan chi tiét

Xem xét cac van de c6 lién quan toi vige 1ap ké
hoach chi tiét cho cac bo phan

\ 4

Thu thap thong tin cho cac bd phan duoc kiém
toan

\ 4

Xem xét cac quyét dinh vé viéc 1ap ké hoach ¢6
phu hop hay khong

Khong —p

\ 4

Lua chon cac chuong trinh kiém toan

Tham khéo ¥ kién cua
chu DN va cha nhiém

A

\ 4

Danh gia lya chon c6 phu hgp khong

—p Khong

v
Chu DN va cha nhiém xét duyét
thong qua

4
Tién td1 soan thao cac chuong
trinh kiém toan

Qua trinh 14p ké hoach chi tiét phai cha y nhirng véan dé sau:

+ Cac khoan muc cuia hgp dong kiém toan va moi trach nhiém phap 1y
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+ Noi dung, thoi gian cua bao cédo hodc cac truyén dat cho khach hang da duoc du kién
trong hop dong.

anh hudng cua cac quy dinh maéi vé kiém toan va ké toan doi vai viée kiém toan
+ Xéac dinh cac trong diém can di sau.
+ Xac dinh cac nhiém vu trong yéu cua myc dich ki€m toan.

+ Cac dir liéu yéu cau ddc biét chl y chang han nhu kha ndng xay ra sai 1am, gian 1an hoac
nhiing nguoi c6 lién quan dén nguoi thur ba.

+ D9 tin cay cua kiém toan vién doi véi hé thong ké toan kiém toadn ndi by cua doanh

nghiép.

+ Kha nang tai hién cac phan nhan manh phai kiém toan ky.

+ Ban chét, pham vi cac bang chimg kiém toan da thu duoc.

+ Céc tu liéu cua kiém toan vién ndi bd c6 lién quan dén kiém toan.

+ Céc tu lidu cua kiém toan vién khéc lién quan dén hoat dong cuia cac chi nhanh, cong ty
khac.

+ Y kién cua cac chuyén gia khéac c6 lién quan.

Kiém toan vién can c6 dan ching bang tai li€u, toan b¢ ké hoach kiém toan, hinh thirc quy
mo tai li¢u phu thudc vao mue do phtrc tap cta kiém toan.

Viéc du trir va phan bd quy thoi gian hop 1y cang 1 van dé can luu tAm trong viéc lap ké
hoach kiém toan chi tiét.

4.1.3 Chwong trinh kiém toan

Trén co s& ké hoach chi tiét da duge duyét, timg kiém toan vién duoc phan cong tham gia
kiém toan s& soan thao chuong trinh kiém todn cu thé cho timg bo phan, timg phan viéc minh phai
thuc hién dé hoan thanh tdt ké hoach.

Chuong trinh kiém toan cling co thé bao gé)m: Muc dich kiém toan tung bd phén, cac
budc cong viée chi tiét can thuc hién, cac phuong phap kiém toan thich hop s& ap dung, su phi
hop céac trg Iy mdt cach hitu hi¢u dé thuc thi cong viéc dat chét lugng cao.

Trong qua trinh soan thao chuong trinh kiém toan, kiém toan vién phai hiéu ré hé thong
ké toan va hé th(‘Sng kiém soat ndi bo cé lién quan dén tung by phan cta bao cdo tai chinh. Vi co
thé cin cir vao d6 ma xac dinh noi dung, thoi gian va pham vi kiém toan. kiém toan vién ciing ¢
thé két luan dwa vao hé théng kiém soat noi bo 1a con duong hiru hi¢u nhat dé tién hanh kiém toan
¢6 hiéu qua. kiém toan vién cling co thé khoéng can dua vao hé théng kiém soat ndi bo cua doanh
nghiép, ma thyc hién cac bién phap khac thu thap cac bang chimg day du thich hop hon, tuy thudc
vao murc d6 thoa man cua kiém toan vién déi voi hé théng kiém soat ndi bo - kiém toan vién cling
phai xem xét lai ké hoach st dung quy thoi gian, du kién phdi hop giita kiém toan vién vai cac
chuyén gia, tdn dung tu liéu cta cac kiém toan vién khic va cua can bd nghiép vu ciia doanh
nghiép.

Ké hoach kiém toan va chuong trinh kiém toan dugc duy tri trong suét qua trinh lam kiém
toan. Tuy nhién khi c6 nhiing thay d6i vé diéu kién hodc c6 nhitng van dé& ngoai du kién cia
phuong phap kiém toan ciing c6 thé din dén viéc xem xét lai ké hoach va chuong trinh kiém toan.
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Khi ¢ cac bién dong 16n din dén diéu chinh ké hoach kiém toan phai dugc dan ching bang tai
liéu.

4.2 THUC HANH KIEM TOAN

Thyc hanh kiém toan 1a giai doan kiém toan vién trién khai thyc hién cac cong viéc da ghi
trong ké hoach kiém todn va chuong trinh ki€ém toan.

Thuc hanh kiém toan gdm céc cong viéc sau:
- Nghién ciru danh gia hé thong ké toan va cac quy ché kiém soat noi bo.
- Kiém tra cac bd phan cia bao céo tai chinh.
- Phan tich danh gia.
4.2.1 Nghién ciru danh gia hé thong ké toan va cac quy ché kiém soat ndi bd

Nguyén tic kiém toan thir 3 do IAPC phé chuan thang 6 nim 1980, ban hanh thang 10
nam 1980 di quy dinh: “Céc nha quan 1y doanh nghiép co trach nhiém duy tri mot hé thong ké
toan thich hop, két hop voi nhidu quy ché kiém soat noi bo khac ¢& mé rong quy mé va loai hinh
kinh doanh mét cach thich hop va moi thong tin ké toan déu dwoc ghi chép day du, kip thoi.

Kiém toan vién phai hiéu biét vé hé thng ké toan va cic quy ché kiém soat ndi bo co lién
quan, kiém toan vién ciing phai nghién ctru, danh gia su hoat dong ctia nhimg quy ché kiém soat
ndi bd ma kiém toan vién dinh dwa vao dé xac dinh ndi dung, thoi gian vé pham vi cta céac
phuong phép kiém toan khac.

Noi nao kiém toan vién xac dinh réng 6 thé dua vao cac quy ché kiém soat ndi bo nao dod
thi thuong it phai thuc hién phuong phéap kiém toan co ban hon va vi vy ma xac dinh ndi dung,
thoi gian kiém toan ciing khéc di.

Muc dich cua kiém toan vién trong viéc nghién ctru danh gia hé thong kiém soat noi bo 1a
thiét lap do tin cdy va h¢ théng nay dé xéac dinh noi dung, thoi gian, pham vi cta cac budc kiém
toan. Kiém toan vién thu thap cac hiéu biét vé hé thong ké toan dé xac dinh nhitng trong diém
trong qué trinh sir Iy cac nghiép vu va cac hién tuong sai sot va gian lan vé tai san. Viéc xem xét
danh gia h¢ théng ké toan va hé théng kiém soét ndi bo giup cho kiém toan vién xac dinh duoc su
dﬁy da va hitu hi¢u cia nhirng quy ché kiém soat noi bo va kiém toan vién dinh dua vao d6 1am co
s& cho viéc kiém toan.

Nghién ctru cac quy ché kiém soat ndi bo bao gom:
- Tham dinh lai cac nhan vién & cac bo phan khac nhau ctia doanh nghiép.
- Tham khao cac tai liéu mé ta, cac phuong phap cong viéc va so dd luu chuyén.
- Thu thap cac hiéu biét vé nhitng quy dinh ma kiém toan vién xac dinh 1 quan trong ddi
v6i cong viée kiém toan.
- Kiém toan vién can kiém tra xem nhiing quy ché kiém soat noi bo di ap dung trong ky co

the tin cay dugc ncéu c6 nhiéu quy ché ki€ém soat ndi bd khac nhau thi kiém toan vién can nghién
ctu cu thé tirng quy ché kiém soat ndi bd.

Viéc danh gia so b cac hé thong kiém soat ndi bo cua ki€m toan vién xem cac quy ché
kiém soat da hoat dong nhu quy dinh va ching da dugc thuc hién chirc nang c¢6 hiéu qua trong
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suot thoi ky ke toan va cé thé tin cay duogc. Kiém toan vién cling c¢6 thé quyét dinh khong dua va
cac hé thong kiém soat ndi bd néu nhu:

- Céc quy ché kiém soat ndy c6 nhiéu thiéu sot, hoat dong ¢ tia ching khong dam bao cung
cap duoc cac thong tin chinh xéc.

- Két qua dat dugc cua cac quy che kiém soat ndi bd chua phu hgp véi yéu cau dé.

- Nhitng sai léch bat ngudn tir hé thong kiém soat noi bo ¢ thé do: thay ddi can bd chi
chdt; khéi luong nghiép vu co6 bién dong 16n; sai sot cua chinh ban than nguoi xay dung hé théng
kiém soat.

- Do két qua ctia viéc nghién ctru danh gia hé thong kiém soat nodi bd, kiém toan vién co thé
phat hién ra cac diém y?u cia hé thong nay boi nii phuc vu vi loi ich ctia doanh nghiép.

Cong viée kiém tra hé thong ké toan thudng bao gdm cac mit cha yéu sau:

- Viée t6 chuc cong tac va to chirc bd may ké toan.

- Viéc lap, luan chuyén, xtr Iy va bao quan chung tir ké toan.

- Viéc t6 chirc hé thong s6 va phuong phap ghi s6 ké ton.

- Viéc xur dung cac tai khoan ké toan

- Viéc 1ap va giri bao céo ké toan.

Déi v6i viée t6 chitc cong tic va td chirc bd may kiém toan, kiém toan vién can xem xét
doanh nghiép t6 chirc cong tac theo hinh thirc tip trung hay phan tan. Viéc t6 chirc ¢6 phit hop véi
ddc diém hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép hay khong. bién ché bo may, trinh d6 nghiép vu
va su phan cong phan nhiém tirng viéc, ting nhan vién c6 hop ly va phat huy dugc hiéu qua cao
khong. Can chu ¥ cac truong hop kiém nhiém bat hop 1y giira ké toan véi thii quy, thu kho; Giira
ké toan tong hop véi ké toan chi tiét... Vi cac truong hop nay 1am giam kha ning déi chiéu, phat
hién sai sot, gian 14n va d& dan dén lam dung. Ciing cin cha ¥ xem xét viéc van dung cac ché do
thé 18, phuong phap ké toan cua doanh nghiép c6 phul hop vdi cac quy dinh ciia phap luat hién
hanh khong.

Kiém tra chung tie kiém todn can chu y.

+ Céc chung tir ké toan stir dung trong doanh nghiép c6 theo ding ché do, mau biéu quy
dinh khong.

+ Tumg loai chimg tir c6 dam bao ghi chép phan anh day du cac yéu t6 can thiét quy dinh
khong.

+ Cac su kién kinh té phan anh trong nhiing chimg tir c¢6 phan anh hoat dong kinh doanh
ctua doanh nghi¢p khong hoac co6 gi vi pham phép luat hién hanh khong.

+ Cac s0 li€u ghi chép vé so lugng, gid ca co rd rang, chinh xac khong, vi¢c tinh todn trong
chung tir ¢6 chinh xac vé mat toan hoc khong.

+ Céc thu tuc vé 1ap va ky chiing tir ¢ tuan thi quy dinh khong.

+ Viéc t6 chirc luan chuyén, kiém tra, xtr Iy tong hop va bao quan chig tir c6 hop 1y va bao
dam dang yéu ciu cua phap dinh khong.
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Kiém tra so ke toan can chu y.

+ Céc loai s6 ké toan c6 dugc mé theo diing quy dinh khong. Doanh nghiép giit nhiing loai
s6 ké toan gi tuy thudc vao hinh thirc ké toan doanh nghiép ap dung tuwong tng ché d6 s6 ké toan
da duoc quy dinh.

+ Céc thu tuc mo so, gitt s6 dugce tuan thu nghiém tac hay khong
+ Cac nguyén tac mé sb, ghi sb, chita s0, khoa s6 c6 dugce tuan thu nghiém tic khong.

Vi du: S6 du dau nam c6 duoc ghi chinh xac khong; moi s6 liéu ghi s6 o can ¢t vao chung
tir hop 18 dé ghi khong, s6 liéu ghi c6 chinh xac khong...

+ Viéc md so chi ti€t co6 hop ly khong, cé thuc hién viée doi chicu kiém tra gitta cac so ké
toan c6 lién quan ke toan tong hop va ke toan chi ti€t, gitra s6 ke toan va so kho, s6 quy khong.

+ 86 ké toan ¢ dugce luu giit bao quan theo diing ché d6 quy dinh khong.
Kiém tra tai khodn can chii y.

+ Doanh nghiép dang ap dung ché d6 tai khoan nao.

+ Hé thong tai khoan doanh nghiép dang ap dung gdm nhiing tai khoan gi.

+ Noi dung ghi chép trén céc tai khoan c6 dung nguyén tic ché do khong, can dic biét luu
mdt s6 tai khoan c6 tinh chat van dung linh hoat nhu: Tai khoan chi phi duy toan, cac khoan phai
thu phai trd v.v.

Kiém tra bdo cdo ke toan can luu y.

+ Danh muc cac bao cao ma ké toan phai lap, cac bao céo dinh ky, bat budc va cac bao cao
huéng dan.

+ Noi dung cac chi tiéu, cac bd phan trong tirng bao cdo c6 dam bao tinh khoa hoc theo
dung huéng dan quy dinh va c6 day du trung thuc khéng.

+ Viéc phan cong ngudi lap bao cao va kiém tra bao cao trude khi guri.
+ Phuong phap tinh toan va tong hop so licu.
+ Thoi han 1ap va gtri bao céo.
4.2.2 Kiém toan bd phan cic bio cio tai chinh
Nguyén tic thir ba vé kiém toan da duoc IAPC phé chudn thang 06 nim 1980 da ghi rd:

Kiém toan vién phai soat xét lai va danh gia cac két luan rat ra tir cac bang ching kiém toan
da thu thap duoc 1am cin cit cho viéc dién dat cic nhan xét ctia minh vé cac thong tin tai chinh.

Viéc soat xét lai va danh gia kéo theo viéc hinh thanh két luan toan dién vé cac khia canh
sau:

- Céc thong tin tai chinh dugc 14p bang cach st dung ché do, ké toan c6 thé chap nhan duge
va ché d6 ké toan nay da duogc chép nhan mot cach nhét quan.

- Théng tin tai chinh phu hop véi cac quy dinh hién hanh ciia ché do va phap luat
- Toan canh cac thong tin tai chinh 1 nhat quan voi hiéu biét cua kiém toan vién vé dic

diém kinh doanh cta doanh nghiép.
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- Céc thong tin tai chinh da thé hién thoa dang moi van dé trong yéu va duoc trinh bay hop
ly

B4o cdo tai chinh cta doanh nghiép bao gdm nhiéu bd phan théng tin tai chinh phan anh
tinh hinh va két qua hoat dong kinh doanh cta doanh nghiép, nhimg s liéu ghi trong timg bd
phan cta bao cdo tai chinh la nhitng thong tin da dugc thu thap, xt 1y, ghi chép, téng hop tir cac
phan hanh ké todn c6 lién quan. Pay ciing chinh 1a nhitng cong viéc chu yéu cua kiém toan.

Kiém toan cac bd phén cua béo céo tai chinh phai rat linh hoat, khong phai lam lai moi cong
viéc ké toan nhung phai biét 4p dung cic phuong phap kiém toan thich hop cho timg bd phan,
ting hoan canh cu thé.

Kiém toan viéc can chii y thu thap diy du cac bang ching kiém toan du do tin cdy 1am co s&
cho nhitng nhan xét danh gia ctia minh d6i v6i timg bd phan duoc kiém toan. Khi can thiét cac
kiém toan vién co thé st dung tu liéu cua chuyén gia, cac kiém toan vién khac (nhu kiém toan
vién ndi bo...) nhung kiém toan vién chinh van phai chju trach nhiém vé bat ¢ tu liéu nao minh
ap dung d6i vai két luan.

Truong hop cac bang ching vé€ nghi€p vu ctia cac bén hitu quan c6 thé bi han ché, kiem
toan vién can can nhac deé tién hanh céc bién phap bo xung can thiét nhu:

+ Xac nhan cac khodn muc va tong gid tri cac nghiép vu cia cac bén hitu quan
+ Kiém tra bang ching cua céc bén li€n quan.

+ X4ac minh hodc thao luan thong tin voi nhitng nguoi c6 quan hé véi nghi¢p vy nhu: ngan
hang, luat su, nhitng nguoi bao 1anh, dai ly...

Trong qua trinh ki€ém toan, nhitng nguoi quan ly doanh nghiép c6 theé gui cac ban giai trinh
cho kiém toan vién theo hinh thirc tw nguyén hoac tra 101 cac yéu cau riéng biét. Khi cac ban giai
trinh nay c6 lién quan dén cac by phan trong yeu cua bdo cao tai chinh thi kiém toan vién phai

+ Thu thap thém va dbi chiéu voi cac bang ching kiém toan trong va ngoai doanh nghiép ¢
lién quan

+ Panh gia cac ban giai trinh ¢6 hop 1y va nhat quan vdi bang chimg kiém toan khac da thu
thap khong

+ Can nhac xem cac nét dac thu thé hién trong cac giai trinh c6 gié tri thong tin veé van de
gl

Néu giai trinh cua cac ngudi quan 1y doanh nghiép mau thuan véi cac bang chimg khac thi
kiém toan vién phai tiép tuc dieu tra tinh hinh cu thé va néu can c6 thé xac minh lai d¢ tin cay cia
cac ban gidi trinh khéc.

Gidi trinh cta nguoi quan ly khong thé thay thé bang chung kiém toan can thiét khac. Tuy
nhién trong nhiing di€u ki¢n nhat dinh giai trinh cia ngudi quan ly néu dugce coi 1a hop 1y thi co6
the 1a bang chiing kiém toén .

Van ban giai trinh va yéu cau cua cac nha quan 1y cung cap c6 the gidi han trong nhiing van
de duoc coi la c6 anh hudng nghiém trong tdi bao cao tai chinh. Neu xét thay can thiét kiem toan
vién c6 thé cung cap cho nhiing nha quan ly y kién ciia minh vé van dé trong yéu.

Khi ¢6 yéu cau cua ki€m toan vién vé vi¢c can giai trinh mét van d€, nguoi quan ly gui thu
(hodc van ban) cho kiém todn vién, ndi dung la thong tin ma kiém todn vién yéu cau. Thu giai
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trinh phai do cac thanh vién cua ban quan ly doanh nghi¢p, nguoi chiu trach nhi¢m chinh cua
doanh nghiép ky tén, thong thudng 1a giam ddc va kiém toan truong.

Néu ngudi quan 1y tir chdi cung cp thong tin, cac giai trinh ma kiém toan vién cho 1a can
thiét thi s& 1am han ché pham vi kiém toan. kiém toan vién can can nhic tir chdi nay c6 anh huong
dén bao céo kiém toan hay khong. Mot s6 trudng hop tra 1oi bang miéng thi can xem xét Iy do ¢
chinh déng hay khong, thong tin cung cép c6 chinh xac khong. ¢ thé st dung phuong phéap ghi
chép dé ghi lai nhimng thong tin trao doi va ¢ thé d& nghi nguoi quan 1y ky xéc nhan.

Duéi day 1a mau mot thu giai trinh ciia nhitng ngudi quan 1y:

Thu giai trinh nay duoc viét ra c6 lién quan dén viéc giri ong kiém toan béo céo tai chinh
ngay........ clia cong ty trach nhiém hitu han..... voi y dinh bay o cac ¥ kién vé do trung thuc hop 1y
clia cac bao cdo tai chinh, tinh hinh tai chinh va két qua san xuét kinh doanh. Cac bao céo tai
chinh nay duco l4p ra phi hop véi chuan muc ké toan phd bién da dugc chap nhan.

Chting t61 x4c nhan cac giai trinh sau:

1- Chang t6i thira nhan trach nhiém cia ching t6i ddi v6i viéc 1ap bo céo tai chinh chuan
xac, phtt hop véi cac chuan muyc ké toan, kiém toan, phtt hop véi cac quy dinh cta phép luat hién
hanh.

2- Khong ¢6 hién tugng vi pham nao lién quan dén cac thanh vién ban quan 1y hodc cac
nhan vién co vai trd quan trong trong hé thong kiém soat ndi bo hodc anh hudng nghiém trong dén
bao cao tai chinh.

3- Chiing t6i da chuyén giao cac s ké toan, chimg tir, cic bién ban dai hoi cd dong ciing

nhu hoi nghi ban giam ddc cho phia cong ty kiém toan.

4- Cong ty ching t6i da thuc hién ddy du nhimg diéu da thoa thudn trong hop dong kiém
toan.

5- Nhitng van dé sau day duoc ghi chép mot cach ding dan va duoc thé hién day du trong
cac bao céo tai chinh:

a- Céc so0 du va cac nghi¢p vu c6 lién quan dén cac doi tac kinh doanh.
b- Céc khoan 16 phit sinh tir viée uy thac mua hang va ban hang.
c- Chung t6i xac nhan moi so li€u cua hang ton kho.

d- Cac khoan lién quan dén dau tu ching khoan ctia cong ty trong bao cdo tai chinh 1a hoan
toan chinh x4c.

Gidm doc doanh nghiép ky tén, déng dau.
4.2.3 Phan tich danh gia

Trong qua trinh kiém tra thu thap cac bang chimg kiém toan va nhét 1a khi két thac viéc
kiém tra cac nghiép vu ké toan co lién quan dén cac bd phan cta bao céo tai chinh. Kiém toan
vién phai tién hanh phan tich danh gia cc thong tin tai chinh da thu thap duoc.
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Viéc phan tich danh gia ti mi s& gitip cho kiém toan vién nhin nhan doanh nghiép mot
cach day di khach quan va gitip cho bao céo kiém toan duoc chinh xac hon.

4.3 BAO CAO KIEM TOAN

Béo cao kiém toan la san pham cudi cung cua mot cudc kiém toan doc lap, thé hién y kién
nhan xét cia kiém toan vién vé cac bao cao tai chinh ma ho da kiém toan
4.3.1 Cac yeu to co ban cia mgt bao cdo kiem toan

Tuy moi quoc gia, moi hang kiém toan co6 thé c6 nhitng quy dinh khac nhau vé bdo cao
kiém toan. Song theo chuan myc kiém toan Vi¢t nam, mot bao cao kiém toan dugc trinh bay theo
trinh tu sau:

a, Tén va dja chi cong ty kiém todn.

Bao cao ki€m toan phai ghi rd tén, bi¢u tuong, dia chi giao dich, s6 dién thoai, so0 fax va
s0 hiéu lién lac khéc ctia cong ty hodc chi nhanh cong ty kieém todn phat hanh bao céo kiém toan.

Trudng hop c6 tir hai cong ty kiém toan trd 1én cing thuc hién mot cude kiém toan thi
phai ghi du cac thong tin néu trén cua cac cong ty cting ky bao cdo kiém toan

b, S0 hiéu bdo cdo kiém todn.

Bio cac kiém toan phai ghi & s6 hiéu phat hanh bao cdo kiém toan cta cong ty hodc chi
nhanh cong ty kiém todn theo ting nam (s6 ding ky chinh thirc ctia cong ty hodc chi nhanh cia
cong ty kiém toan)

¢, Tiéu dé bao cao kiém todn.

Béo cdo kiém todn phai c6 ti€u dé ro rang va thich hop dé phan biét véi bao cdo do nguoi
khac 1ap. Bao cdo kiém toan dugc phép st dung ti€u dé “Bao cdo kiém toan” hodc “Béo cdo kiém
toan ve€ bao cdo tai chinh” hodc “Bdo cdo kiém toan ve€ bao cdo tai chinh ndm ... ciia cong ty ...”.

d, Ngwoi nhn bdo cdo kiém todn.

Béo cao kiém todn phai ghi rd ngudi nhan bao cdo kiém toan phu hgp voi hop dong kiém
toan. Nguoi nhan co6 thé 1a Hoi dong quan tri, Gidm doc, hoac cac c6 dong cua don vi dugce ki€m
toan.

e, Mo dau cua bdo cdo kiém todn.
- Néu doi tuong ctia cudc kiém toan

- Néu trach nhiém cua giam doc (hoac nguoi dung dau) don vi dugc kiém toan va trach
nhi¢m cua kiém todn vién va cong ty kiém toan.

£, Pham vi va can cir thue hién cujc kiém todn.

- Néu chun muc kiém toan da dugc ap dung dé thuc hién cudc kiém toan.

- Néu nhitng cong vi¢c va thu tuc kiém toan ma kiém toan vién da thuc hién

g, Y kién nhin xét vé bdo cdo tai chinh.

Béo céo kiém toan phai dién dat ddy du, rd rang ¥ kién cia kiém toan vién va cong ty
kiém toan nhan xét vé cac bao céo tai chinh, gidi trinh vé tinh hinh tai chinh ciia doanh nghiép va

71



Chirong 4: Trinh tw cdc buée kiém toan.

két qua san xuét kinh doanh phu hop véi cac nguyén tic va chuan muc ké toan (qudc té hay qudc
gia) hodc cac quy dinh phap 1y c6 lién quan.

Phu hop voi tinh chét than trong va thuc té cta kiém toan. Cac cum tir thuong dugc dung

dé dién dat ¥ kién cua kiém toan vién 1a “trinh bay hop 1y”*; “Trung thuc va hop 1y”. it cé trudng
hop kiém toan vién cho rang cac bao céo tai chinh ctia doanh nghiép 1a “tuyét dbi chinh xac”.
Ngoai ra y kién nhan xét ciia kiém toan con cé dang khac, tuy thudc vao két qua kiém toan.
h, Pia diém va thoi gian ldp bdo cdo kiém todn.

Béo céo kiém toan phai ghi rd ngay thang ndm két thic toan bg cong viéc kiém toan.

Phai ghi 1& dia diém (Tinh, Thanh phd) ciia cong ty hodc chi nhanh cong ty kiém toan phat
hanh béo c4o kiém toan.

Ngay ky béo cdo kiém toan khong dugc ghi trudc ngay Giam dbc don vi ky bao céo tai
chinh, chi ghi cing ngay ky béo céo tai chinh néu trudng hop bao cdo tai chinh dugc diéu chinh
va 1ap lai trong qua trinh kiém toan.

i, Chir ky va déng diu.

Béo c4o kiém toan phai ky rd tén cua kiém toan vién di ding ky hanh nghé kiém toan,
ddng thoi ky rd tén ciia Giam ddc (hodc ngudi duogc uy quyén) cia cong ty (hodc chi nhanh cong
ty) chiu trach nhiém phat hanh béo c4o kiém toan. Du6i mdi chit ky phai ghi rd ho va tén , s6 hiéu
gidy dang ky hanh nghé kiém toan. Trén chit ky cta giam ddc va giira cac trang phai dong dau va
dau giap lai.

Truong hop c6 tir hai cong ty kiém toan cung thyuc hién mot cudc kiém toan thi thu tyc phai
dugc ky gitra hai giam ddc cac cong ty nhu trén, kiém toan vién khong phai ky bao cdo kiém toan.
4.3.2 Cic loai bao cdo kiém toan

D¢ hinh thanh céac y kién nhan xét cua kiém toan vién trong bdo céo kiém toan, cac kiém
toan vién phai soat xét danh gia cac két luan rit ra tur cac bang chirng da thu thap dugc dé hinh
thanh cac két luan toan dién vé cac khia canh sau:

a, Cic bao cdo tai chinh lap ra ¢6 phi hop véi cac thong 16, nguyén tic va chudn muc ké
toan hay khong.

b, Thong tin tai chinh ¢6 phu hop voi quy dinh hi¢n hanh va luat phép hay khong.

¢, Toan canh cac thong tin tai chinh ctia doanh nghiép c6 nhat quan véi cac hiéu biét cua
kiém todn vién vé hoat déng kinh doanh cuia doanh nghiép khong

d, Cac thong tin tai chinh c6 thé hién thoa ddng moi van d& trong yéu va c6 dam bao trung
thuc hop 1y khong.

B4o c4o kiém toan s& thé hién chi tiét, rd rang ¥ kién cia kiém toan vién, vé cac bio céo
tai chinh cua doanh nghiép.
Tuy thudc két qua timg cudc kiém toan cu thé. C6 4 loai bao cao kiém toan nhu sau:
1, Y kién nhén xét hoan hdio (bdo cdo chip nhin toan bg).
Y kién chép nhéan hoan hao 1a loai y kién dua ra khi kiém toan vién chép nhén toan bo sb

lidu ctia doanh nghiép 13 trung thuc va hop Iy. Mot y kién nhan xét hoan hao sé chi 16 sy dong ¥
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cua kiém toan vién v€ moi khia canh tai li¢u cua doanh nghiép véi day du 4 di€u néu trén. Bao
cdo chap nhan toan by con dugc 1ap trong truong hop so li€u ban dau doanh nghi¢p dua ra la
khong thich hgp nhung sau d6 da chap nhén stra chira theo s6 li¢u cua kiém toan vién.

Loai bao cao chép nhén toan bo 13 bao cdo tt nhat dbi véi doanh nghiép dugc kiém toan
Vi du:

Cong ty kiém toan XYZ

Dia chi, dién thoai, fax:

z

So: ......

BAO CAO KIEM TOAN

Vé bdo cdo tai chinh nim ... ciia cong ty ABC

z

Kinh giri: Hpi dong qudn tri va gidm déc cong ty ABC

Chung t6i d4 kiém toan cac béo cdo tai chinh gdm: Bang can ddi ké toan ngay 31/12/X, Béo
c4o két qua kinh doanh, bao cao luu chuyén tién té va thuyét minh bao cdo tai chinh nam tai chinh
két thuc ngay 31/12/X dugc 1ap ngay ... ciia cong ty ABC tir trang ... dén trang ...

Viéc 1ap va trinh bay bao cao tai chinh nay thudc trach nhi€ém cta Giam dbe cong ty. Trach
nhiém cta ching t6i 1a dua ra y kién vé cac bo cao nay cin cir trén két qua kiém toan cua chung
toi.

Co s6 y kién

Chung t61 da thuc hién cong viéc kiém toan theo chuan muc kiém toan Viét Nam. Cac
chuan muc nay yéu cau cong vige kiém toan lap ké hoach va thuc hién dé c6 sy dam bao hop 1y
rang cic bao cdo tai chinh khong con chira dung céc sai sot trong yéu. Chung t6i da thuc hién
kiém tra theo phuong phap chon miu va 4p dung cac thir nghiém can thiét, cac bang ching xac
minh nhitng thong tin trong bao céo tai chinh; danh gia viéc tuan thu cic chuan muyc va ché do ké
toan hién hanh (hodc dugc chip nhan), cac nguyén tic va phuong phap ké toan duoc ap dung, cac
woc tinh va xét dodn quan trong ciia giam ddc ciing nhu trinh bay tong quat cac bao céo tai chinh.
Chung t6i cho rang cong viéc kiém toan ciia chung t6i di dua ra nhitng co sé hop 1y dé 1am cén cir
cho ¥ kién cua chung t6i.

Y kién ciia kiém todn vién

Theo y kién ciia chiing t6i, bdo cdo tai chinh di phan anh trung thuc va hop 1y trén cac khia
canh trong yéu tinh hinh tai chinh cta cong ty ABC tai ngay 31/12/X, phu hop véi chuan myc va
ché d6 ké toan Viét Nam hién hanh va cac quy dinh phap 1y ¢6 lién quan.

Ha néi, ngay ... thang ... nam ...
Cong ty kiém toan XYZ Kiém toan vién
Giam dbc (Ho va tén, chit ky)
(Ho va tén, chit ky, dong ddu)
S6 ding Ky nghé: ......cc.ceevenen. S6 ding Ky nghé:.......ceeverreerrenes

2, Y kién chd'p nhdn tirng phd‘n (bdo cdo kiém todn ché'p nhdn tirng pht“in).
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La loai y kién nhan xét khi kiém toan vién nhan théy khong chép nhan toan bd duoc, vi
con nhidu diém chua xac nhan dugc hodc khong déng v voi doanh nghiép. ¥ kién chip nhan timg
phan c6 hai dang 13 y kién “Tuy thudc vao” cac nguyén nhan din dén nhan xét khong hoan hao
hodc y kién “ngoai trir” nhimg trudng hop c6 bat ddng voi quan 1y doanh nghiép vé timg b phan
cua bao cdo tai chinh.

- Truwong hop nhdn xét “ngoai triv”

Khi kiém toén vién thay khong thé ghi y kién chdp nhan toan bd bao céo tai chinh cua
doanh nghiép dugc vi c6 nhitng bat dong v6i nhimg nha quan 1y doanh nghiép vé ting bd phan
ctia bao cao tai chinh thi kiém toan vién ghi ¥ kién nhan xét dudi dang ngoai trir. Trong bao cdo
kiém toan, kiém toan vién phai giai thich r& nhitng diém kiém toan chua dong tinh, gia tri ctia béo
c4o kiém toan trong truong hop nay khong hé bi han ché vi ngudi doc s& tu danh gid yéu t6 bat
ddng anh huong nhu thé nao dén bao cdo tai chinh ctia doanh nghiép.

Cén luu y khi pham vi kiém toan bi han ché hodc s liéu khong chac chin thi khong sir
dung y kién nhan xét ngoai tri.

Vi du:

BAO CAO KIEM TOAN
Vé bdo cdo tai chinh nim ... ciia cong ty VIC

Kinh givi: Ban gidgm déc va cdc cé dong cong ty VIC.

Chung t6i da kiém toan cac bao cdo tai chinh gdm: Bang can ddi ké toan ngay 31/12/X, Béo
céo két qua kinh doanh, béo cao luu chuyén tién té va thuyét minh béo cdo tai chinh nim tai chinh
két thiic ngay 31/12/X duoc 1ap ngdy ... cia cong ty VIC tir trang .... dén trang ...

Viéc 1ap va trinh bay béo cao tai chinh nay thudc trach nhiém cia Giam ddc cong ty. Trach
nhiém cta ching t6i 1a dua ra y kién vé cdc bao cao nay cin cir trén két qua kiém toan cua chung
toi.

Co 56 y kién

Chting t61 da thuc hién cong viéc kiém toan theo cac chuin muc kiém toan Viét nam, chung
t6i cho rang cong viéc kiém toan cua ching toi dd dwa ra nhimg co sé hop 1y dé 1am can ¢ cho ¥
kién cua ching toi

Y kién ciia kiém todn vién

Theo ¥ kién cua chung t61, khong c6 khoan du phong nao dugc lap ra cho sO tién 2 triéu
USD con thiéu bai mot cong ty da bi thanh 1y tur cubi nam. Nhén vién phu trach thanh 1y da cho
biét 1a cac chu ng cho vay khong c6 bao hiém coi nhu s& khong nhan dugc bit ¢l sy thanh toan
nao.

Ngoai trir nhuge diém vé viéc khong 1ap ra khoan du phong néi trén, theo ¥ kién ciia chung
t6i, thi cic bao cdo tai chinh cho thy su trung thuc vé tinh hinh hoat dong kinh doanh cua cong ty
vao nagy 31 thang 12 nam X va vé két qua loi nhuén cing véi cac thay dbi trong tinh trang tai
chinh cta cong ty cho nim vira quyét toan. Cac béo céo tai chinh trén di duoc lap ra mot cach
dung din phu hop vai cac yéu cau cta phap luat.
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Ha noi, ngay ... thang ... nam ...
Cong ty kiém toan XYZ Kiém toan vién
Giam doc (Ho va tén, chit ky)
(Ho va tén, chir ky, déng ddu)

S6 ding ky nghé: ..........u...... S6 ding ky nghé:..........cceunnnes

- Truwong hgp nhdn xét “tuy thujc vao”.

Khi kiém toan vién nhan théy khong thé chép nhan toan b dugc vi pham vi kiém toan bi
han ché hoic sb liéu map m& khéng chic chin nhung chua dén mirc d6 ¥ kién tir bo thi kiém toan
vién din dat ¥ kién “tuy thudc vao”. Loai y kién nay khong str dung khi cé bat dong y kién voi
quan ly doanh nghiép.

Vi dul

BAO CAO KIEM TOAN
Kinh oui: ...

Chung t6i da kiém toan céo bao céo tai chinh tir trang.... dén trang.... theo dung cac tiéu
chuén kiém toan ngoai trir phan viéc kiém toan cta ching t6i bi gidi han boi cac van dé dudi day:

Mot chi nhanh ciia cong ty da khong thuc hién kiém ké hang ton kho vao ngay 31 thang 12
nam 19... va khong c6 cac co so kiém toan thiét thuc nao khac dé chung t6i 4p dung trong viéc
xac nhan céc sb luong. Vi vay, chung toi khong thé x4c nhan duoc vai sb lidu ton kho duge dinh
gia vao ngay 31 thong 12 nam 19... 1a 1 triéu USD. S6 lugng nay dwoc xem nhu 1a mot phan ciia
tong sd hang ton kho tri gia 4 triéu USD trong bang tong két tai san.

Tuy thudc vao viéc diéu chinh (néu thuc hién kiém ké hang ton kho) thi theo ¥ kién chiing
t6i cac bao cdo tai chinh cho thiy su trung thuc vé tinh hinh hoat dong kinh doanh ctia cong ty vao
ngay 31 thang 12 nam 19... va vé cac két qua (loi nhudn) cliing véi cac thay dbi trong tinh trang tai
chinh cta cong ty cho nam quyét toan. Cac bao cao tai chinh trén da dugc 14p ra mot cach dung
dén theo cac doi hoi phap dinh c6 lién quan.

Vidu2

BAO CAO KIEM TOAN
Kinh oui: ...

Chung t6i da kiém toan bao cao tai chinh ciia cong ty dénh s tir trang.... dén trang..... theo
cac chuin muc kiém toan Australia.

Cong ty hién dang bi kién vi vi pham ban quyén sang ché, tién phat 1én tdi........ USD. Cong
ty da khang céo va doi nhan bdi thuong....USD. Giam ddc va cac cb van cho rang cong ty co thé
thing kién. Nhung phan quyét cudi cting ciia Toan an van chua dugc xac dinh, cong ty da khong
du phong cho viée tra ng va didu nay s& tac dong dén bao cdo tai chinh.
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Theo ¥ kién ching t6i, tuy thudc vao cac tic dong (néu c6) anh huong dén bao cdo tai chinh
va cac giai phap cudi cing cta toan an, con noi chung béo céo tai chinh néi trén da dugc 1ap ra
mot cach dang dén.

3, Y kién nhén xét tir b.

Khi pham vi kiém toan bi gidi han nghiém trong hay s6 liéu ciia doanh nghiép map mo
(khong chic chian) & mirc d6 16n khién cho kiém toan vién khong thé ghi ¥ kién nhan xét ciia minh
vé toan bd bao céo tai chinh dugc thi kiém toan vién ghi ¥ kién “tir b6”. Cac pham vi kiém toan
trong truong hop nay 1a khong thé vugt qua duge hodc c6 thé giai quyét duge nhung khong chic
chan

Véi nhitng bao cdo kiém toan loai bo ¥ kién “tir bo” thi doanh nghiép s& c6 rat nhiéu kho
khin trong cac mdi quan hé.

Vi du:
BAO CAO KIEM TOAN

Kinh gui: ...
Chung t6i d4 kiém toan bao céo tai chinh cua.... danh s tir trang.... dén trang.... theo chuan
muec kiém toan Australia, trir nhitng dém d giai thich duéi dy:

Gia tri hang trong kho dugc ghi trong bao cdo tai chinh 1a....USD la s6 du?c du toan theo
phuong phap sé du binh quén tinh theo hoa don ban hang trong ky. Cac bién phap kiém tra cia
kiém toan da phat hién cac bang chimg, nhitng khoan muc kiém tra dang luu ¥ trong viéc tiép
nhan mua hang vé va bao quan kho hang trong ky. Thuc ra cudi nim tai chinh trude, doanh
nghiép khong t6 chirc kiém ké kho hang va vao ngay khoa sb cudi ky nay ciing vay. Cac ghi chép
ké toan cua doanh nghiép khong phi hop véi luat cho phép 4p dung va khong phu hop véi cac
phuong thire kiém toan dé xac dinh gia tri hang ton kho cudi nim ciing nhu cac khoan ng ngudi
ban.

Pham vi kiém toan ctia chung t6i bi han nhu da trinh bay trén day. Vi vay khong thé ghi
nhan xét vé bao céo tai chinh ctia doanh nghiép trong ky...

4, Y kién trdi ngwoc

Con dugc goi 1a ¥ kién bat dong. Pay 1a loai y kién dua ra khi co bt ddng v6i nha quan Iy
doanh nghiép & dang 16n khién cho kiém toan vién khong thé ghi y kién duéi dang ngoai trir.
Kiém toan vién co6 thé khong khong dong ¥ v6i cac nha quan 1y doanh nghiép vé:

- Ché d6 ké toan doanh nghiép dang 4p dung

- Phuong phap ap dung ché d6 ké toan

- Sy trung thuc va hop 1y ciia cac s6 liéu trong bao cdo tai chinh
- Su phi hop ciia bao cdo tai chinh v&i cac yéu cau phap luat

Béo cdo kiém todn trong trudng hop nay can ghi rd thuc chat cua sy bat dong, chi ra cac
khoan muc bat dong va co gang toi da d¢ xac dinh dugc anh hudng co6 thé xay ra voi bao cao tai
chinh v€ mat dinh luong.

y kién trai nguoc khong dugc dung trong truong hop co sy gidi han vé pham vi kiém toan
hoac s6 li¢u map mo.
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Luu ¥: Trir bao cdo kiém toan chdp nhan toan bd, cac trudng hop khac, khi ghi y kién
trong bao céo kiém toan, cac kiém toan vién nhat thiét kém theo giai trinh, cac nguyén nhan co
ban khién kiém toan vién khong thé ghi y kién nhan xét “hoan hao”. Cac thong tin niy c6 thé liét
ké tai mgt van ban riéng mot cach thich hop nhét 13 khi kiém toan vién ghiy kién nhan xét loai
“tr bd”.

Vi du:
BAO CAO KIEM TOAN
Kinh giri: ...

Chung t6i da kiém toan bao céo tai chinh cia....danh s tir trang....dén trang..... theo chuan
muc kiém toan Australia.

Kém theo bao céo tai chinh, doanh nghi€p con c6 ban phu luc X giai trinh kém bao cao tai
chinh 1ap ra c6 nhiéu stra d6i so véi .... (diéu d6 cua luat). Tuy nhién ban phu luc di khong kém
theo ban tom tit ché d6 ké toan Australia phan "Ché d6 ké toan xac dinh ap dung". Doanh nghiép
da thuc hién mot ché d6 ké toan khong binh thudng.

Theo y kién chiing t6i, viéc trinh ddy du y nghia ctia ché d6 ké toan trong bao céo tai chinh
1 rat can thiét vi no danh gia dung din tinh hinh tai chinh ciing nhu két qua hoat dong kinh doanh
cua doanh nghi¢p.

Theo y kién chiing toi, bao cdo tai chinh ciia doanh nghiép khong phi hop véi.....(d4n ra
diéu 1 luat nao d6). Tuy nhién vi chiu tic dong cua yéu t6 dé cap trén day nén ban bao cdo tai
chinh cua doanh nghié€p da khong c6 gia tri.

RY

% Nhu vay, trir bdo cao kiém toan chap nhan toan bg, con lai cac truong hgp khac, khi ghi y
kién trong bao cdo kiém toan, cac kiém todn vién nhat thiét phai ghi kém theo céc giai trinh, cac
nguyén nhan co ban khién kiém toan vién ghi ¥ kién nhan xét.

4.3.3 Ngay ghi trén bao cao kiém toan, cic si kién sau ngay ky bao cdo kiém toan va sau
ngay phat hanh bao cio tai chinh

Ngay thang trén béo cdo kiém toan co tac dung théng bao cho ngudi doc tinh thoi gian cia
su kién, hiéu luc ctuia bao cédo tai chinh va cac sy kién nghi¢p vu phat sinh tinh dén ngay ky béo
céo kiém toan.

a, Ngay ghi trong bdo cdo kiém todn.

Kiém toan vién phai ghi ngay va ky tén vao bao céo kiém toan khi kiém toan vién hoan tat
viéc kiém toan, nghia 1a khi thyc thi cac phuong phap c6 lién quan dén céc su kién xay ra tinh dén
ngay lap bao cao kiém toan. Do trach nhiém ciia kiém toan vién 1 bao cdo cac nhan xét ciia minh
vé béo cao tai chinh do doanh nghiép 1ap ra, nén ngay ghi trong bao cio cta kiém toan khong thé
som hon ngay ghi trong bao cdo tai chinh cua doanh nghiép da dugc duyét.

Kiém toan vién phai co bang chimg chic chin khiang dinh ring bao céo tai chinh cua
doanh nghiép da duoc phé chuan.

Trude khi ky bao cao kiém toan, kiém toan vién can thuc thi cac bién phap du kién dé
chtng minh rang moi sy kién xay ra cho dén ngay ky bao céo kiém toan co thé di c6 diéu chinh
hodc d3 duogc thé hién trong bao céo tai chinh d3 dugc duyét. Cac bién phap nay phai tién hanh

cho dén ngay ghi bao céo kiém toan va bao gom céac budc sau:
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- Poc bién ban tai dai hoi cb dong, bién ban hop ban gidm dbc, cac bién ban kiém toan, bién
ban hop hoi ddng quan tri vé thoi ky sau ngay 1ap bang tong két tai san va thim tra cic van dé da
thao luan tai dai hoi ma bién ban chua ghi.

- Poc bao céo tai chinh dinh ky gan nhat cling nhu cac van ban can thiét khac ctia doanh
nghi¢p nhu: Bao cdo thu chi, dy toan luu chuyén tién t€, cac bao cdo quan ly lién quan va tién
hanh so sanh cac thong tin trong cac van ban nay

- Tham tra hodc danh gia cac phiéu tham tra bo phan tu van phap 1y ciia doanh nghiép vé
cac van dé tranh chip trudc do.

- Xét soat lai bién phap cua cac nha quan 1y d6i voi cac su kién quan trong, hoi lai cac nha
quan Iy xem su kién ndy d thé hién trong bao cdo tai chinh ciia doanh nghiép hay chua nhu:

+ Cac khoan muyc hién c6 dugc xay dung trén co so so li€u so b, tam tinh hay s6 chua xac
dinh.?

+ Nhiing diéu cam két vé hop déng kinh té, cac ké udc tin dung c6 dugc thuc hién khong?
bang cach vay méi hay bao 1anh?

+ Doanh nghi¢p c6 ban hoac duy kién ban tai san hoac mot bd phéan nao do cua doanh nghiép
khong?

+ C6 phat hanh thém ¢ phiéu mai khong? ¢6 su sdo tron vé t6 chirc khong?
+.V.v.

Néu xét thay c6 su kién xay ra sau ngay lap bang tong két tai san tinh dén ngay ky bao
c40 kiém toan c6 thé anh huong dén viée ky cac bao cdo tai kiém toan thi kiém toan vién phai
kiém tra xem céc hién tuong d6 c6 phan anh trong bao céo tai chinh khong dé c6 ¥ kién thich hop
trong bao céo kiém toan

b, Cdc sw ki¢n sau ngay ky bdo cdo kiém todn nhung truwéc ngay phdt hanh bdo cdo tai
chinh.

Céc nha quan 1y doanh nghiép phai c6 trich nhiém thong béo cho kiém toan vién biét cac
su kién xay ra tir khi ky bao cdo kiém toan cho dén khi phat hanh béo céo tai chinh hang nim va
nhimng sy kién co kha ning anh hudng dén bao cdo tai chinh. kiém toan vién khong chiu trach
nhiém veé viéc phat hién cac su ki€n nay.

Néu kiém toan vién dugc thong bao ve cac su kién nay thi phai cdn nhac xem doanh
nghi¢p c6 nén stra lai bao cdo tai chinh khong va can thao luén voi nha quan 1y doanh nghiép.

Trong truong hgp doanh nghiép sira chita lai bio cdo tai chinh thi kiém toan vién phai
thyc thi cic giai phap can thiét va ghi lai cac bao cao kiém toan trén co s& cac bao cdo tai chinh da
sira d6i va di duoc duyét. Sau khi thuc hién bién phap nay kiém toan vién ghi ngay trong bao céo
kiém toan khong sém hon ngiy phé duyét béo cdo tai chinh da stra doi. Pong thoi, cac phuong
phap dé nhan dang céc sy kién xay ra can duoc kéo dai dén ngay ky bao céo kiém toan moi.

Néu kiém toan vién cho 13 can thiét nhung cic nha quan Iy doanh nghiép khéng tién hanh
stra bao cao tai chinh thi hanh dong cua kiém toan phu thudc vao viéc kiém toan vién d3 dua bao
céo kiém toan cho doanh nghiép hay chwa, néu chwa dua thi lap lai béo céo kiém toan theo hinh
thirc “chip nhan timg phan” hodc “y kién trai nguoc” ... Néu bio céo kiém toan di duoc chuyén
cho doanh nghiép thi kiém toan vién thong bao vai lanh dao cao nhét ciia doanh nghiép rang kiém
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toan vién s& co nhitng hanh dong can thiét ¢é 1am mat hiéu lyc ciia bao cdo nay phu hop voi
quyén han phap 1y ctia ho ciing nhu y kién khuyén cdo cta cac luat su.

¢, Nhirng sw kién dwo'c phdt hién sau ngay phat hanh bdo cdo tai chinh.

Sau ngay béo céo tai chinh da dwoc phat hanh, kiém todn vién khong c6 bét cir nghia vu
tham tra tiép tuc nao dbi voi cac bao céo tai chinh nay. Tuy nhién, néu sau khi bao cdo tai chinh
phat hanh ma kiém toan vién phat hién nhitng van dé nghiém trong ma trudc khi ky bao céo kiém
toan chua phat hién ra thi kiém toan vién c6 thé thao luan véi cac nha quan Iy doanh nghiép.

Kiém toan vién can xem lai cac budc cong viée ma cac nha quan ly da lam dé thim tra
xem xét liéu c6 khoan muc ndo trong béo cdo tai chinh da phat hanh truéc d6 va bao cio kiém
toan ctia bao cdo tai chinh nay bi thay thé khong. Néu cic nha quan 1y doanh nghiép stra doi lai
nhimg khoan muc trong bao céo tai chinh thi kiém toan vién s& thuc thi mot s6 phuwong phap dé
1ap lai bao cao kiém toan méi trén co s& bao cdo tai chinh da sira d6i va duyét lai. Bao cao kiém
toan méi duoc 1ap vao ngdy thang nim moéi. Cac nguyén nhan dan dén viéc duyét lai bao cao tai
chinh phai dugc giai thich trong mot ban ghi chii riéng. Bao céo kiém toan méi ciing can tham
khao céac bao céo kiém toan trudc do, néu kiém toan vién bi han ché véi cac kiém tra cac su kién
méi thi phai giai thich nhitng han ché nay trong khi 1ap bao céo kiém toan moi.

Néu cac nha quan 1y doanh nghiép khong stra chita lai bao cdo tai chinh theo yéu cau cua
kiém toan vién thi viéc kiém toan vién can thong bao cho cic nha quan Iy cao nhit cia doanh
nghiép biét rang kiém toan vién s& c6 nhimg hanh dong can thiét nham vo hiéu hoa ban béo céo
kiém toan ma minh d3 phat hanh pht hop véi quyén han phap 1y cua kiém toan vién va su khuyén
c4o cua tu van phap 1y.

Tom tat ngi dung:

Qua nhiing n6i dung chi tiét cia chuong di trinh bay & trén, nhiing ndi dung chinh hoc
vién can nim bat do la:

1. Trinh tu c6 tinh khai quat cac budc cong viéc kiém toan: (3 budce: Lap ké hoach, thuc
hién kiém toan, lap bao cao kiém toan)

2. NOoi dung cong viéc lap ké hoach:

% Nhitng vin d& co ban can dat duoc khi 1ap ké hoach kiém toan:

+ DPat dugc nhitng hiéu biet vé h¢ thong kiém toan, ché do kiém todn va cac quy ché kiém

toan ndi bg cua khach hang

+ Xéc dinh d9 tin cdy dy kién va kiém soat ndi b

+ Lap chuong trinh va xac dinh ndi dung, thoi gian va pham vi cua cac bién phap kiém
toan s€ dugc thuc hién.

+ T6 chirc phoi hop cac bude cong viéc.

<> Trudce khi tién hanh ki€ém toédn trinh ty giao dich gitra hai bén (bén kiém toan va
bén dugc kiém toan) duoc thuc hién nhu sau: cong ty cung cap dich vu ki€m toan nhan duoc yéu
cau kiém toan hodc giay moi kiém toan va chap nhan lam kiém toan, sy chap nhan dugc khang

dinh bang mot thu hen kiém toan hodc hai bén di ky hop dong kiém toan.

% Giai doan 1ap k& hoach kiém toan gom céac cong viéc:
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-Lap ké hoac chién luoc
- Lap ké hoach chi tiét
- Soan cac chuong trinh kiém toan
3. Thyc hanh kiém toan gém cac cong viéc sau:
- Nghién ctru danh gia hé thong ké toan va cac quy ché kiém soat ndi bo.
- Kiém tra cac bd phan cua bao cao tai chinh.
- Phan tich danh gia.

Trong cac ndi dung trén thi viéc thyc hién budc 1 (Nghién clru danh gid h¢ thong ké toan va
cac quy cheé ki€m soat ndi bd) 1a hét stc quan trong va né anh huong rat nhicu dén y kién cua
kiém toan vién khi dua ra bao cao ki€m toan.

4. Béo céo kiém toan:
+ Céc yeu to co ban ciia mot bao cdo kiém toan

+ Cac loai bao cao kiém toan (can cur vao két qua cudc kiém toan va diéu kién thuc hién
cudc kiém toan).

+ Nhiing su kién xay ra sau khi két thuc cudc kiém toan (muc do anh hudng ctia cac su kién
t6i béo cdo kiém toan va hudng giai quyét nhitng van dé trén).
Cau hdéi on tap:
1. Trinh ty chung khi tién hanh mot cudc kiém toan?
2. Trong budc lap ké hoach thi noi dung nao la quan trong nhét? tai sao?
3. Nai dung cua ké hoach chién luoc 1a gi?
4. No6i dung ctia ké hoach chi tiét 1a gi?

5. Khi mudn moi mot cong ty kiém toan dén kiém toan cho cong ty minh thi can phai lam
nhitng cong viéc gi?

6. Viéc chap nhan kiém toan dugc ghi nhan bang vin ban gi? Nhiing yéu t6 co ban cua vin
ban nay can phai c6 1a gi?

7.  No6i dung cong viéc khi thuc hién danh gia hé théng kiém soat ndi b la gi?

8. NOo6i dung cong viéc khi thuc hanh kiém toéan la gi?

9. Céc yéu té co ban clia mét bao cao kiém toan?

10. C6 nhitng loai béo céo kiém toan nao? Néu rd nhitng truong hop ap dung timg loai bo
c4o kiém toan?

Lua chon cau tra 101 phu hop:

11. Mot ¥ kién chap nhan timg phan c6 ngoai trir cia kiém toan vién dugc dua ra khi bi gisi
han vé pham vi kiém toan can dugc giai thich trén:

a. Thuyét minh bao cdo tai chinh

b. Bao cao kiém toan
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C.

d.

Cé bao cao kiém toan va thuyét minh bdo céo tai chinh

C4 bao cao ké toan va bao cao tai chinh

12. Mot cong ty khach hang trong nim da thay doi phuong phap ké toan 1am anh hudng

trong yéu td1 mot so lugng 16n cac khoan muc trén bao céo tai chinh. Kiém toan vién khi do

nén:

a. DPuara y kién trai nguoc va giai thich Iy do

b. Puara ¥ kién tir chdi va néu Iy do

¢. DPuaray kién chp nhan ting phan (loai ¥ kién ngoai trir)
d. Puara ¥ kién chip nhan toan phan

13. Béo cdo kiém toan 1 hinh thirc biéu hién truc tiép cua:

a. Chue nang kiém toan

b. Thu hen kiém toan

c. Két luan kiém toan

d. Cau a va b dung

14. Khi pham vi kiém toan bi gidi han nghiém trong hay s6 liéu ctia doanh nghi€p map mo
(khong chic chian) & mirc d6 16n, thi kiém toan vién nén dua ra loai y kién:

a. Chép nhan toan bd

b. Loai trir (chdp nhan tirng phan)

c. Tt choi

d. Trai nguoc

Tai liéu tham khao:

1.

Bai giang kiém toan. Hoc vién cong nghé Buu chinh vién théng- Chuong 4: Trinh tu kiém
toan

Kiém toan. Jonh Dunn. Nguoi dich Vii Trong Hung - Phan 2- Chuong 5 (trang 135 dén
154)

Kiém toan. Jonh Dunn. Ngudi dich Vii Trong Hung - Phan 3- Chuong 14 (trang 359 dén
380)

Chuan muc kiém toan s6 300- Lap ké hoach kiém toan — Ban hanh kém theo quyét dinh sb
143/2001/ Qb- BTC

Chuan muc kiém toan sb 400- Danh gia rii ro va kiém soat ndi bd — Ban hanh kém theo
quyét dinh s6 143/2001/ QD- BTC

Chuin muc kiém toan sd 310 - Hiéu biét vé tinh hinh kinh doanh - Ban hanh kém theo
quyét dinh s6 219/2000/ Qb- BTC

87



Chirong 4: Trinh tw cdc buée kiém toan.

7. Chuan muyc kiém toan s6 210: Hop dong kiém toan- Ban hanh kém theo quyét dinh sé
120/1999/ Qb- BTC

8. Chuan muyc kiém toan sd 230: HO so kiém toan- Ban hanh kém theo quyét dinh s
120/1999/ Qb- BTC

9. Chuin muc kiém toan sb 700: Béo céo kiém toan vé bao cdo tai chinh - Ban hanh kém
theo quyét dinh s 120/1999/ Qb- BTC
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CHUONG V: TO CHUC KIEM TOAN

Trong ndi dung cua nhiing chuong trudc, chung ta da tim hiéu nhimg vin dé nhu: nhiing
khai niém ma kiém toan thudng st dung, phuong phép dugc sir dung, trinh tu tién hanh mot cudce
kiém toan. Tuy nhién, cong viéc viéc kiém toan can phai dugc tién hanh song song véi hoat dong
ctia mot té chtrc, mot don vi, do vay ndi dung cua chuong nay s€ cung cép cho hoc vién nhiing
véan dé chu yéu sau:

- Nhitng ndi dung li€n quan dén kiém toan vién: Yéu cau doi véi kiém toan vién, nhiing
moi quan hé cua kiém toan vién.

- Nhitng mé hinh t6 chtrc bo may kiém toan
5.1 KIEM TOAN VIEN

Cong viéc kiém toan duoc thuc hién boi cac kiém toan vién. Ngay tur chuong dau d3 néu 1o
céc khai niém vé kiém toan do lién doan ké toan quéc té:"Kiém toan 1a viéc cac kiém toan vién
doc 1ap kiém tra va trinh bay cac y kién ctia minh vé cc ban bdo cdo tai chinh". Kiém toan vién
dugc coi 1a cac chuyén gia doc 1ap c6 k§ ning nghiép vu kiém toan. & mot sé nude goi kiém toan
vién va ké toan vién cong cong, ké toan vién cong ching hodc 1a thim ké vién. Theo IFAC thi
kiém toan vién phai la ngudi c6 k¥ ning va kha nang nghé nghiép; Phai c¢6 chinh truc khach quan,
doc 1ap va phai ton trong bi mat. D6 1a nhimng yéu cu khong thé thiéu dbi véi mot kiém toan vién.

5.1.1 Nhirng yéu cau doi véi kiem toan vién:
- Ky nang va kha ndang cua kiém todn vién
Viéc thyc hanh kiém toan va lap bdo cdo kiém toan phai dugc tién hanh mot cach than trong

theo yéu cau nghé nghiép va phai do nhitng chuyén gia dugc dao tao twong xing c6 kinh nghiém
va ¢6 trinh do vé kiém toan thuc hién.

Kiém toan vién phai c¢6 nang luc va k¥ ning dic biét co day du ca vé 1y thuyét va thuc té da
c6 thé dap tmg dugc yéu cau cong viée. Dicu do dat duoc thong qua viéc két hop gilta qué trinh
dao tao phd thong véi cac hiéu biét vé nghiép vu dat dugc thong qua viée két hop giita qua trinh
dao tao pho thong véi cac hiéu biét vé nghiép vu dat duoc thong qua tu nghién ctru va cac chuong
trinh dao tao chinh thirc duge két thuc bang cac ky thi c6 cdp chung chi, ciing nhu cac kinh
nghiém thuc tidn da duoc kiém nghiém dung dan. Hon nita kiém toan vién phai tiép tuc nhan thuc
dugc su phat trién vé kiém toan, kiém toan qua cac vin ban chuyén nganh thich hop do quéc gia
va qubc té cong bd, cling nhu cac quy dinh c6 lién quan va cic yéu cau cta phap luat.

Kiém toan vién c6 nghia vu phai duy tri trinh d6 nghiép vu ctia minh trong suét qua trinh
hanh nghé; kiém toan vién chi lam nhimg phan viéc ma ban than hodc hing ctia minh du trinh do
nghiép vu hoan thanh cong viéc do.

- Dao dirc cua kiém todn vién
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Kiém toan vién phai 1a ngudi thang than, trung thuc va cé luong tdm nghé nghiép, phai la
ngudi trong sang cong minh va khong dugc phép dé cho su dinh kién thién 1éch 1an at tinh khach
quan.

Kiém toan vién phai c6 thai do vo tu, khong bi cac loi ich vat chét chi phdi va diéu d6
khong phu hop vai tinh khach quan chinh tryec.

Kiém toan vién phai tu diéu chinh minh cho pht hop véi uy tin ciia nganh nghé, uy tin cua
ban than va ca hing phai tu kiém ché nhitng duc tinh c6 thé pha hoai uy tin nghé nghiép.

Kiém todn vién phdi c6 dtc tinh can than trong vi¢c tién hanh kiém toan va lap bdo céo
kiém toan. VD: Ki€m toan vién khong dugc voi va quyét dinh dicu gi. Luon phai danh gia cac
bang chiing san c6 mot cach can than.

- Ton trong bi mdt

Kiém toan vién phai ton trong cic bi mat ctia nhirng thong tin da thu thap duoc trong qua
trinh kiém todn, khong dugc dé 16 bat cr mot thong tin kiém toan nao cho ngudi thtr ba khi khong
¢6 su uy quyén dic biét hodc trach nhiém phap 1y, trach nhiém nghiép vu yéu cau cong bb.

- Ton trong phap ludt

Trong khi hoat dong nghé nghi¢p kiém todn kiém toan vién phai luoén ludén coi trong va chap
hanh ding cac ché dg thé 1¢, nguyén tac va luat phap cua Nha nude va nhitng nguyén tac chuan
muc ké todn va kiém todn quoc te.

Kiém toan vién ciing phai chiu trach nhiém trude phap ludt vé hoat dong nghé nghiép cua
minh va nhitng nhan xét danh gia cta minh trong bao cio kiém toan.

Mat khéac hoat dong cua kiém toan vién doc lap cling dugc ludt phap cac nudc cong nhan.
Céac y kién nhan xét danh gia cua kiém toan vién trong cac bao cao kiém toan cling dugc thua
nhén vé co sé phap ly.

5.1.2 Tinh dgc 1ap ciia ki€ém todn vién

Khi hanh nghé kiém toan vién thé hién tinh ddc 1ap ctia minh, khong dugc dé cho cac anh
hudng chu quan hoac khach quan hoac su chi phoi cta vat chat lam mat di tinh doc 1ap ctia minh
doi voi khach hang kiém toan. Ki€ém toan vién phai luon ludn to ra c6 thai do vo tu. doc lap trong
khi tién hanh cong viéc ki€m toan cling nhu khi 1ap bao céo kiém toan. Bat ctr biéu hién vu loi nao
deu khong phu hgp voi pham chat doc lap cua kiém toan vién.

Neéu co6 sy han ché vé tinh doc 1ap ctua kiém todn vién thi kiém todn vién phai tim céach tu
loai bo sy han ché nay, néu khong duogc thi kiém toan vién phai néu diéu nay trong lic bao céo
kiém toan.

Vi du: nhan vién ciia mot to chirc thi khong thé lam kiém toan vién doc 1ap cho t6 chirc do
duoc.

Kiém todn todn vién cling khong dugc c6 quyén loi gi vé kinh t€ & don vi ma kiém toan
vién dang nhan lam kiém toan.

Nhiing quan hé riéng tu, quan hé gia dinh ciing anh hudéng dén tinh doc 1ap cua kiém toan
vién.

5.1.3 Cac chuin muc nghiép vu
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Kiém toadn vién phai tién hanh cong vi¢c nghi€p vu cua minh theo nhitng chuan myuc nghi¢p
vu chuyén nganh phu hop voi cong viée do.

Tir 1-1980 dén 9-1990 Lién doan ké toan qudc t& dd ban hanh "Nhing nguyén tic chi dao
kiém toan quc t&"(international auditing guidelines - IAG). NHiing nguyén tic nay duoc 78 nudc
thanh vién ciia IFAC va mét sé nuéc chua thanh vién cia IFAC chép nhan va coi do6 la cac van
ban phap qui vé kiém toan ctia nudc minh (Xem phu luc ban gi6i thiéu tom tit 29 nguyén tic chi
dao kiém toan qudc té).

O nuéc ta quy ché vé hoat dong kiém toan doc 1ap Ban hanh theo Nghi dinh sb 07/CP ngay
29-1-1994 quy dinh.

Cong dan Viét Nam dugc cong nhéan 13 kiém toan vién phai c6 day du cac tiéu chuan sau
day:

- C6 1y lich 3 rang pham chét, trung thuc, liém khiét, ndm vimg phap luat va chinh sach ché
d6 kinh té tai chinh, ké toan théng ké cua Nha nudc, khong c6 tién 4n tién sy.

- C6 bang tét nghiép dai hoc hodc trung hoc chuyén nganh tai chinh ké toan da 1am cong tac
ké toan tai chinh tir 5 nam trd 1én (néu tot nghiép dai hoc) hodc 10 nam trd 1én (néu tot nghiép
trung hoc).

- Pi qua ky thi tuyén kiém toan vién do hoi dong thi tuyén cap Nha nudc td chic va dugc
Bo Tai chinh cap ching chi.

- Puoc cong nhan vao 1am viéc tai mot sd to chirc kiém toan doc lap hoat dong hop phap &
Viét Nam va da dugc dang ky danh sach kiém toan vién tai BO Tai chinh.

Cong chirc Nha nudc duong chire khong duoc ding ky hanh nghé kiém toan trong t6 chic
kiém toan doc 1ap.

Cong dan nudc ngoai mudn hanh nghé kiém toan ¢ Viét Nam phai du cac diéu kién:

- Bugc phép cu tra hop phép tai Viét Nam.

- C6 chimg chi ké toan vién do Bo Tai chinh Viét Nam cap hodc co chung chi kiém toan
duoc cép boéi mot td chirc kiém toan quéc t& ma Bo Tai chinh Viét Nam thira nhan va phai nam
vitng luat phap kinh té, tai chinh, ké toan va kiém toan ctia Viét Nam.

- Pi dang ky danh sach kiém toan vién tai Bo Tai chinh.

Viéc dao tao, boi dudng kién thirc chuyén mon, nghiép vu va thi tuyén kiém toén vién theo
chuong trinh va quy ché théng nhat do Bo Tai chinh quy dinh.

Chung chi kiém toan vién duoc cap cb gia tri trong thoi han 5 nim ké tir ngay cap. Hét thoi
han nguoi ¢6 chimg chi phai 1am tha tuc dé doi chimg chi méi.

Kiém toan vién dugc to chirc kiém toan hop phap chdp nhan vao 1am viéc theo su quan Iy
clia to chtrc nay phai ding ky danh sach tai B tai chinh. Néu kiém toan vién bo nghé hodc chuyén
lam cong viéc khac thi to chirc kiém toan bao lai B6 Tai chinh biét dé xo4 tén khoi danh sach
kiém toan vién.

Cong chirc dang lam viéc trong cac co quan hanh chinh Nha nudc khong dugce dang ky
trong danh sach kiém toan vién chuyén nghiép.
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Kiém toan vién chi dugc thuc hién dich vu kiém toan cho cac don vi khach hang ma ¢ do
kiém toan vién khong c6 quan hé vé mit kinh té va khong c6 quan hé ho hang than thudc voi
nguoi lanh dao don vi. Quy ché cling quy dinh kiém toan vién & nudc ta duoc thuc hién cac dich
vu kiém toan sau day:

1. Kiém tra tinh hop phép hop 1& cua cac chimg tir tai liéu s6 liéu ké toan, viéc chip hanh
ché @0, thé 18 ké toan, tai chinh ciia Nha nudc.

2. Kiém tra va x4c nhan mirc d6 trung thyuc, hop 1y cta bao cédo quyét toan do cac don vi ké
toan 1ap ra.

3. Kiém tra va xac nhan gia tri von gop ctia cac bén tham gia lién doanh cua cac cd dong;
kiém tra xac nhan tinh trung thyc, chinh xac, day di cta sb liu ké toan va bao cdo quyét toan cia
cac don vi lién doanh gidi thé, sat nhap, chia tac, c6 phan hoa, pha san va cac trudng hop khac
theo quy dinh cta Phap luat.

4. Giam dinh tai chinh ké toan va cac dich vu tu van vé& quan 1y tai chinh, ké toan theo yéu
cau cua khach hang.

Qua trinh thyc hién ki€ém toan, ki€ém toan vién co6 trach nhiém:

- Chip hanh nghiém chinh cac nguyén tic kiém toan quy dinh, thuc hién dung cac didu
khoan cua hop déng kiém toén; chiu trach nhiém trudc phép luat, trude td chire kiém toan doc lap
va trudc khach hang vé két qua kiém toan va y kién nhan xét trong bao céo kiém toan.

- Trong qua trinh thuc hién nhiém vy, kiém toan vién khong dugc giy tré ngai hodc can
thi€p vao cong viéc diéu hanh cua don vi dang kiém toan ma chi dugc nhan phi kiém toan da thoa
thuan trong hop dong kiém toan.

- Kiém toan vi pham quy ché, vi pham phap luat ¢ thé bi thu hdi ching chi kiém toan vién
va bi xir Iy theo phap luét; néu gy thiét hai vat chat cho khach hang thi phai boi thuong.

Quy che cling quy dinh ki€ém toan vién c6 cac quyén han:

- Poc lap vé chuyén mén nghiép vu (tudn theo phap luat, chudn muc va phuong phap
nghiép vu chuyén mon).

- Yéu cau khach hang cung cap day du, kip thoi cac tai liéu vé ke toan tai chinh va cac tai
liéu khac c6 lién quan dén ndi dung kieém toan.

- Doi chiéu, xac minh céac thong tin kinh t€ c6 lién quan téi don vi duge kiém toan & trong
va & ngoai don vi (n€u can).

- Trong qua trinh kiém toan, néu phat hién don vi kiém toan c6 hién tuong vi pham phap
luat, kiém toan vién dugc quyéen thong bao va kién nghi don vi c6 bi¢n phap sua chira sai pham va
c6 quyén ghi y kién ctia minh vao bao cdo kiém toan.

- Khudc tir 1am kiém toan cho khach hang, néu xét thiy khong du diéu kién hodc khong du
kha nang dé kiém toan.

Kiém toan vién phai chiu trach nhiém hinh su trong cac truong hop:
- X4c nhan céac thong tin sai vé cong ty.

- Khong bao cao cho nguoi dugc uy quyén cua nudc cong hoa Phap vé cac hanh vi pham toi
cua cong ty.
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- Hanh nghé khong duoc phép.
- Vi pham nguyén tic bi mat nghé nghiép.

Truong hop do 16i hodc sai sot ciia kiém toan vién di dan dén thiét hai cho cong ty hoic
nhitng nguoi thir ba, kiém toan vién phai chiu trach nhiém hinh sy.

bé co6 thé chiu trach nhiém, kiém toan vién bat budc phai mua bao hiém trach nhi¢m dan su
nghé nghiép.

5.2 CAC MOI QUAN HE CO BAN CUA KIEM TOAN VIEN

Trong qua trinh thyc hién cong viéc kiém toan, ki€ém toan vién cd rat nhiéu moi quan hé
cong tac. B¢ hoan thanh cong viéc kiém toan co chat lugng va hiéu qua. Kiém toan vién phai biét
xtr ly dung dan cac moéi quan hé nay. Trong do c6 cac modi quan hé co ban gom co:

5.2.1. Quan hé véi cac trg ly

& cac doanh nghiép 16n c6 khdi luong cong viée kiém toan nhiéu, khi tién hanh cong viéc
kiém toan can phai bo tri tir 2 nguoi tré 1€n cung thyc hién, thi trong do6 phai c6 mot nguoi chiu
trach nhiém chinh, goi la kiém toan vién chinh, nhting nguodi khac goi 1a trg 1y, mac du co thé ho
cling 1a kiém toan vién. Kiém toan vién chinh 1a nguoi chiu trdch nhiém toan bd va dén cung moi
cong viée va két qua cia kiém toan. Céc trg 1y dugc kiém toan vién vé cac phan viée dugc giao va
phai hoan thanh vé6i chat lugng tot nhat, dung thoi gian quy dinh. Kiém toan vién phai chi din chu
d4o cac trg 1y vé cac cong viée dugc giao. Trong qué trinh thyc hién kiém toan, phai ludn giam sat
kiém tra chit luong va tién do cac phan viéc dd phan cong cho tro 1y, phai thim dinh danh gia
xem cac cong viée cta tro 1y ¢6 dugc hoan hao khong. Vi néu sir dung két qua 1am viéc cua tro Iy
ma dan dén sai sot nghiém trong, thi nguoi chiu trach nhiém trudc phéap luat vé khach hang l1a
kiém toan vién chinh, chir khong phai céc tro 1y. Vi vay, kiém toan vién chinh co quyén Iwra chon
trg 1y cho minh va toan quyén phéan cong cong viéc cho trg 1y trong mdt cude kiém toan. Con trg
Iy ¢6 trach nhiém phai ging stc hoan thanh tot nhit cong viéc dugce giao dé gitr tin nhiém véi
kiém toan vién chinh. Nhat 1 nhiing tro 1y con dang 13 kiém toan vién tap su thi van dé nay cang
c6 y nghia quan trong.

5.2.2. Quan hé véi cac chuyén gia

Chuyén gia 1a nhimng ca nhan hodc mot nhém nguoi co ki nang kién thirc chuyén mén sau
va kinh nghiém nghé nghiép, dugc hanh nghé hop phép va cac linh vyc chuyén mén nao dé ngoai
linh vuc ké toan va kiém toan.

DPé ¢6 can ct chic chan cho nhan xét, danh gia cia minh dbi voi bao céo tai chinh cua
doanh nghiép, trong nhitng truong hop can ¢ hiéu biét chuyén mén dic biét, kiém toan vién can
¢6 y kién xac dinh ctia cac chuyén gia vé chuyén moén d6. Thi du can thim dinh gid cac tac pham
nghé thuat, cac do cd, cac loai d4 quy, danh gia trir lugng khoang san, cac loai thiét bi k¥ thuat
Cao.v.v.

Khi d ¢ ¥ dinh sir dung tu liéu cia chuyén gia 1am bang chimg kiém toan thi kiém toan
vién can phai c6 nhing hiéu biét nhat dinh d6i voi chuyén gia d6 vé cac mit.
- Bang cip chuyén mén, kinh nghiém va uy tin nghé nghiép, gidy phép hanh nghé.

- Cac sy viéc dién hinh chuyén gia da thuc hién hoac cac tu li¢u ctia chuyén gia da xu ly.
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- Mbi quan hé cta chuyén gia v6i doanh nghiép dang kiém toan va tinh khach quan ciia cac
két luan do chuyén gia cung cap.

Khi lap ké hoach kiém toan, kiém toan vién da co y dinh str dung tu liéu ctia chuyén gia thi
can phai thao luan ky va truyén dat cho chuyén gia cac phan viéc ma chuyén gia s& lam.

Trong nhitng diéu kién nhat dinh, kiém toan vién yéu cau bang ching kiém toan vé cac ¥
kién ctia chuyén gia sau khi chuyén gia da hoan tat céng viéc cua minh. Thi du: Khi kiém toan
vién yéu cdu chuyén gia thong ké cung cip cac thong tin c6 nhan dinh cta chuyén gia vé quy du
phong luong huu cua doanh nghiép. Tai liéu ndy chuyén gia da hoan tat va va doanh nghiép da
x4c nhan, kiém toan vién phai khang dinh rang noi dung y kién cta chuyén gia la thich hop va
dugc bao gdm trong ¥ kién ma kiém toan vién da truyén dat cho chuyén gia.

Kiém todn vién phai can nhac xem nguon tu liéu ma cac chuyén gia st dung c6 thich hgp
v6i hoan canh cu the khong. Cac thu phap dé xem xét la:

- Hoéi truc tiép chuyén gia dé chuyén gia tu khﬁng dinh xem nguén tu licu co dﬁy dua, hop
phép va dang tin cdy khong.

- Kiém tra lai cac tu liéu ma doanh nghiép di cung cép cho chuyén gia dé khang dinh chic
chin nhimng tai liéu d6 1a x4c déng.

Kiém toan vién khong c6 nghiép vu chuyén mon nhu chuyén gia, nén khéng can thiép qua
sdu vao cac quan niém va cic phuong phap cua chuyén gia. Tuy nhién kiém toan vién phai hiéu
dugc cac quan niém va cac phuong phap nay dé khiang dinh rang cac quan niém va cac phuong
phap d6 1a hop 1y, nhat quan v6i hiéu biét cua kiém toan vién vé dic thu san xuit kinh doanh cua
doanh nghiép ciing nhu két qua cta cac thii phap kiém toan da thuc thi.

Néu cac tu liéu ciia chuyén gia khong chimg minh duoc cac giai trinh c6 lién quan trong céc
thong tin tai chinh thi kiém toan vién phai khac phuc bang cach thao luan truc tiép voi chuyén gia
va cac nha quan 1y doanh nghiép dé ap dung céac thii phap bd sung, ké ca c6 thé tim chuyén gia
khac dé trg giup khic phuc su chwa nhit quan nay.

Truong hop sau khi thyc hién cac tha phap bo sung van di dén két luan:

+ Tu li€u cua céc chuyén gia la thi€éu nhat quan véi cac thong tin trong cac bao cao tai chinh
hoac.

+ Tu liéu cta cac chuyén gia khong duoc tao duoc bang ching kiém toan day dii va thich
hop.

+ Khi d6 kiém toan vién s& lap bao céo kiém toan loai chdp nhan timg phén, ¥ kién tir bo
hay v kién trai ngugc nhau sao cho thich hop véi thyc té.

Khi 1ap bao cdo ki€m toan hodc chap nhan toan b9, kiém toan vién khong nén dan ching tu
li¢u cua chuyén gia, vi nhu vy c6 thé bi hi€u lam 1a ki€ém toan vién de dat hodc c6 y dinh d6 trach
nhi¢m cho chuyén gia, nhu the s€ khong co6 loi cho kiém toan vién.

Truong hop 14p bao cdo chip nhan ting phan, kiém toan vién co thé vién dan tu lidu cua
chuyén gia dé giai thich cho Iy do khong hoan hao niy. Nhung cin c¢6 sy déng ¥ ctia chuyén gia,
néu chuyén gia tir chdi ma kiém toan vién lai cho 1a can thiét thi co6 thé xin ¥ kién cac co quan tu
van phap 1y. Trong moi truong hop y kién két luan cta chuyén gia déu phai ghi thanh vin ban va
lru trong hd so kiém toan.
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5.2.3. Quan hé véi cac kiém toan vién khac

Khi mdt doanh nghiép 16n (cong ty me) con nhieu don vi thanh vién, chi nhanh...(cac cong
ty con) thi kiém todn vién lam ki€m toan ¢ cong ty me dugc coi la ki€ém toan vién chinh con cac
kiém toan vién kiém toan & cac cong ty con goi la cac kiém toan vién khac.

Du cac kiém toan vién lam viéc ¢ cac hang kiém toan khac nhau, c6 quoc tich khac nhau,
hodc chua hé quen biét nhau nhung cuing kiém toan cho mgt cong ty 16n thi cling phai tuan tha cac
moi quan hé gitra kiém toan vién vdi kiém toan vién khac.

Kiém toan vién chinh phai cdn nhac muc dd trong yéu cua cong ty con, néu tai chinh cia
cong ty con chiém trén 10% doanh s6 1gi nhudn cta toan cong ty thi can phai tinh dg tin cay cua
bao cdo kiém toan ¢ cac cong ty con do do cac kiém toan vién khac kiém toan.

Khi str dung tu li¢u cua kiém vién khéc, kiém todn vién thuong thuc hién cac viéc.

- Thu thap thong tin vé€ tén tuoi, bang cap, trinh d6 nghiép vu, kinh nghiém danh tiéng cua
kiém toan vién khac.

- Thong bao cho kiém toan vién khac v€ yéu cau doc 1ap co thé ap dung cho ca cong ty me
va cong ty con va thu nhan y kién chap nhan cua kiém toan vién khac.

- Thong bao cho kiém toan vién khac vé viéc s& su dung tu li€u cia ho vao cac cong viéc va
bdo cdo ctia minh va nhitng van dé khac c6 lién quan nhu 13: Nhing viéc can dic biét cha y, cac
phuong phap xac dinh moi nghiép vu trong ndi bd cong ty, thoi gian can hoan thanh cong viéc
kiém toan.

- Thong bao khi kiém toan vién khac cac y€u cau bao cdo ki€m toan, ke todn co6 thé ap dung
va yéu cau ho cung cap 101 giai trinh vé su ung thuan kém theo doi vdi cac yéu cau nay.

- Yéu cau céc kiém toan vién khac thong bao cho minh thoi gian va chién lugc kiém toan &
cong ty con, nhiing rdi ro, sai pham, gian 1an c6 thé c6 & cong ty con.

- Khi can thiét, kiém todn vién chinh c6 thé yéu cau kiém toan vién khac kiém tra, xdc minh
mot tu li€u nao doé hodc c6 thé tu minh kiém tra lai.

Kiém toan vién khac khi biét cac tu liéu ctiia minh duoc kiém toan vién chinh sir dung, cling
phai c¢6 sy hop tac chin ché vai kiém toan vién chinh. Nhu 1a: Thong bao cho kiém toan vién
chinh cac van dé can dic biét luu y, cac khia canh trong viéc can dugc thuc hién nhu da yéu cau,
cac phat hién clia minh, nhiing sai sot gian 1an, c6 kha niang phan tng diy truyén trong toan cong
ty.v.v.

Céc kiém toan vién chinh phai thuc hién cac bién phap dé dam bao cac tu lidu do kiém toan
vién khac cung cép 1a phi hop véi muc dich sir dung ctia minh. Phai dan ching bang céc tai lidu
trong ghi chép kiém toan cta minh cac phan bao céo tai chinh co sir dung tu lidu cua kiém toan
vién khéc; ¥ nghia cua cac tu lidu nay so véi tong thé bao cdo tai chinh cia doanh nghiép, tén cia
kiém toan vién dd cung cap tu lidu va moi két luan da co.

Kiém toan vién chinh phai xem xét k§ ludng bao cdo kiém toan do céc kiém toan vién khac
1ap & cong ty con va chi st dung khi c6 di1 d6 tin cdy. Kiém toan vién chinh hinh thanh y kién cua
minh bang cach dira vao bio céo kiém toan ctia mot vai cong ty con va phai xac dinh rd phan nao
do céc kiém toan vién khac kiém toan.

5.2.4. Quan hé véi khach hang
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Quan h¢ gitra kiém toan vién vdi khach hang 1a moi quan hé co ban nhat xuyén sudt cudc
kiém toan trong do.

Khach hang 14 ngudi moi kiém toan ngudi duge phuc vu ddng thoi lai 1a ngudi bi kiém tra
va doi khi hoc phai gii trinh hodc tra 101 nhitng vin d& ma ho khong muén tra 10i.

Kiém toan vién 1a ngudi phuc vu nhung lai 1a nguoi dugc kiém tra va ¢6 quyén xem xét
thim van, ké ca cip cao nhat ctia doanh nghiép. Ngay tir ltic nhan 1am kiém toan (c6 thu hen kiém
toan), kiém toan vién da phai lam rd mdi quan hé do.

Kiém toan vién can xac dinh rd viéc kiém toan & doanh nghiép s€ dugc thue hién theo cac
ban quy phép quy hodc cic chuan muyc va ké toan nao. Yéu cau cac doanh nghiép phai chuan bi va
cung cap céc tai lidu, van ban, cac ghi chép c6 lién quan dén cong viée cua ké toan, néu doanh
nghiép khong dap tng day du thi ké toan vién co quyén tir chdi kiém toan. Khi c6 nhitng diéu
chua rd rang, kiém toan vién c6 quyén yéu cau giam ddc doanh nghiép phai c6 giai trinh, hoic
duogc thim van nhitng nguoi ¢6 lién quan.

Trong qua trinh thyc hanh kiém toan néu doanh nghiép khong dap tng nhitng yéu cau hop
phap cua kiém toan vién, thi du: yéu cau kiém tra kho hang hodc giam dinh chat luong san pham...
thi kiém toan vién c6 thé l1ap béo cao kiém toéan loai chép nhan tung phﬁn hodc loai trai nguoi, vi
khong c6 du co so két luan.

Trach nhiém vé ngin ngira va phat hién gian 1an va sai st thudc vé cac nha quan 1y doanh
nghiép. Khi kiém toan vién chimg minh duoc ring da thi hanh moi chirc ning nghiép vu can thiét,
thi kiém toan vién dugc mién trach, ngudi chiu trach nhiém trude phap luat vé nhitng hanh vi gian
1an, sai sét 13 cac nha quan 1y doanh nghiép. Nhung néu kiém todn vién khéng lam hét chirc ning
ctia minh thi s& phai chiu trach nhiém trudc phap ludt vé su cau tha khong hoan thanh chirc trach
cua minh.

5.2.5. Quan hé¢ véi ki€ém toan vién ndi b

Kiém toan vién ndi bd 1a ngudi co trinh d§ chuyén mon vé ké toan va kiém toan, dugc giam
doc doanh nghi¢p giao nhiém vu soat xét moi hoat dong nghi€p vu ctia b phan ké toan va cac quy
dinh kiém todn ndi bd dugc hudng luong cua doanh nghiép.

Kiém toan ndi bd 1a mot bd phan ctia doanh nghi¢p nén khong thé hoan toan doc lap véi
doanh nghiép duogc. Kiém toan vién ndi bd chi c6 trach nhiém bao cdo véi cép lanh dao cao nhét
cua doanh nghi€p va khong chiu su rang budc cia cac by phan nghiép vu khac. Pac biét kiém
toan vién ndi bo thuong 1a chinh xac, nhung quyén loi ciia kiém toan vién ndi bo gin lién voi
doanh nghiép nén tinh doc lap ctia n6 bi han ché.

Tuy nhién néu hoat dong cuia kiém toan vién ndi bd c6 hiéu qua va dang tin cy thi lai giup
ich rat nhiéu cho cong viéc cua kiém toan vién doc 1ap.

Kiém toan vién doc 1ap chi st dung cac tu li¢u cta kiém toan vién ndi bd cung cép sau khi
x4c minh danh gia 1a c6 du do tin cdy can thiét. Trach nhiém cua kiém toan vién doc 1ap khong
duogc giam nhe khi st dung tu li€u cua kiém toan vién doc lap, do do6 khi st dung tu li€u cua
ngudi khac kiém toan vién van phai chiu 1am tron trach nhiém truéc phap luat vé nhimg tu lidu
do.

5.2.6. Quan hé véi nguwoi thir ba
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Nguoi thtr ba 13 c4 nhan hodc don vi ¢6 quan hé dén nhiing théng tin tai chinh ctua doanh
nghiép dang kiém toan, nhung khong phai 1a ngudi ciia doanh nghiép hodc ngudi ciia hing kiém
toan.

Trong qua trinh thyc hanh kiém toan, nhiéu truong hop kiém toan vién phai lién hé truc tiép
hodc x4c nhan bang van ban v&i ngudi thir ba dé xdc minh cac thong tin tai chinh cta doanh
nghiép. Vi nhiing bang ching thu nhan dugc tir ngudi thir ba thuong dang tin cdy hon nhiing bang
chung thu thap trong doanh nghi€p. Tuy nhién ciing khong hoan toan hodc trir truong hop nguoi
thir ba dong tinh v6i doanh nghiép dé cung cip thong tin sai. Do d6 khi st dung nhitng thong tin
hodc tu liéu ciia ngudi thir ba kiém todn vién ciing can c6 sy kiém tra danh gia tinh hop 1y va do
tin cdy cua nhitng tu liéu d6. Khi liy ¥ kién x4c nhan cua ngudi thtr ba, kiém toan vién can ghi
thanh y kién x4c nhan cua ngudi cung cap hoic co ching tir géc chimg minh dé tién truy ctu
trach nhiém khi cén thiét.

5.3 TO CHUC BQ MAY KIEM TOAN
5.3.1 To chirc bd may kiém toan ndi bd

Bd may kiém toan ndi bd 1a h¢ thong t6 chuc cua kiém toan vién do don vi tu 1ap theo yéu
cau quan tri ndi bg va thuc hién né nép ky cuong quan ly.

bé t6 chuc va quan ly hoat dong kiém toan ndi bod trong bd phan lanh dao cao nhét cua
don vi phai cir ra ngudi phu trach vin dé nay. Theo yéu cau d6 mot uy ban kiém toan dugc 1ap ra
theo yéu cau thuong gdm 3 thanh vién tré 1én (d6i voi cac doanh nghiép c¢6 quy mé nho thi
thuong c6 mot nguoi phu trach kiém toan noi bo) do hdi @ong quan tri phu trach. Trong mot )
truong hop can thiét, hoi ddng quan tri ¢ thé thué thém chuyén gia tu van cho uy ban.

Uy ban kiém toan vira c6 trach nhiém trong t6 chirc hoat dong kiém toan noi bo (ndi kiém)
vira c6 trach nhiém tao 1ap mdi quan hé véi cha thé kiém toan tai chinh tir bén ngoai (ngoai kiém)
trong truong hop khong co hoi dong quan tri, chu dau tu hodc ngudi dugc uy quyén phu trach sé
chi dao cong tac kiém toan. Tat nhién uy ban kiém toan hodc ngudi phu trach chi c6 chirc ning to
chure, chi dao cong viéc kiém toan. Nguoi thyc hién kiém toan noi bo 1a nguoi kiém toan vién
trong don vi hodc chuyén gia tir bén ngoai. Tlr d6 ¢6 thé c¢6 hai mo6 hinh co ban 1a hoi dong hay
bo phan kiém toan noi bo va giam dinh vién ké toan (hodc giam sat vién nha nudc) .

Hoi dong hay bd phan kiém toan ndi bo 14 mé hinh phd bién didc biét 1a cac nude Bic My.
Thanh vién ctia by phan nay la céac kiém toan vién ndi bo, sb lugng va co cAu cac thanh vién phu
thudc vao quy moé cua don vi, vao nhi€ém vu kiém toan ndi bd cu thé trong ting thoi ky. Hoi déng
¢6 nhiém vu thuc hién tat ca cic cong viéc do Uy ban kiém toan giao cho ké ca viéc xay dung va
hoan thi¢n quy ché kiém toan ndi bd (néu c0), t6 chure chirc thuc hién déu din va c6 hiéu luc quy
ché d3 ban hanh va va cong viéc dot xuat khac.

Mo hinh nay ¢6 uu diém va thich hop véi cac doanh nghiép c6 quy mé 16n. Tuy nhién diéu
kién tién quyét dé phat huy wu viét nay 1a chat luong ctia doi ngil kiém toan vién noi bo.

Giam dinh vién ké toan (hodc cac giam sat vién nha nuéc) 1a mo hinh tng dung phd bién &
cac doanh nghi¢p nha nudc va cac doanh nghi€p c6 quy moé nhd. Trong truong hop nay nguoi
thuc hién cong viéc kiém toan co thé 1a kiém toan vién chuyén nghiép hodc dugc bién ché trong
b6 may kiém toan nha nudc.
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Mo hinh nay rét thich hop vdi cac xi nghiép cong, cac doanh nghiép quy mé nhé khéng can
bién ché kiém toan vién ndi bd, né phat huy dugc thé manh cia cac chuyén gia gioi, tuy nhién
trong truong hop nay chi phi kiém toan c6 thé cao do pha thué nhan vién kiém toan. Tuy nhién
cong viéc kiém toan do mot sb it chuyén gia o trinh d6 cao dam nhiém nén can chu trong yéu tb
dam bao tinh khach quan, trung thuc ciia kiém toan vién bang cac bién phap bo sung nhu kiém tra
chéo, dinh ky thay d6i noi lam viéc cua cac kiém toan vién, tang cuong trach nhiém cta kiém tra
bén ngoai...

O Viét Nam hién nay van dé kiém toan ndi bo dang ngay duoc quan tam, cac doi ngii kiém
toan vién ndi bd dang duoc xdy dung, dic biét trong qua trinh cai tién quan 1y doanh nghiép nha
nude va cd phan hoa doanh nghiép nha nuéc. Ngay ca dbi voi cac doanh nghiép quéc doanh ciing
phai tach biét chirc ning kiém toan ra khoi chirc ning to chirc ké toan tai chinh cia ké toan
truéng.

5.3.2 T6 chirc bd may kiém toan doc lap

Bo may kiém toan doc lap 1a td chire ciia cac kiém todn vién chuyén nghiép kinh doanh dich
vu kiém toan kiém toan va cac dich vu khac ¢6 lién quan. La t6 chtrc kinh doanh, moi don vi kiém
toan ddc 1ap phai thyc hién cac nghia vu va co quyén loi nhu mét t6 chirc kinh doanh khac. Hon
nira, kinh doanh dich vu kiém toan 14 kinh doanh mot nghé chuyén sau nén phai c6 kiém toan vién
da didu kién hanh nghé. Do d0, chi ¢6 nhimng ngudi c6 bang kiém toan vién va du diéu kién hanh
nghé khac nhau méi duoc phép t6 chirc cac don vi kinh doanh dich vu nay. Thong thudng clng
véi dich vu kiém toan, bd may nay co thé thuc hién cac dich vu khac co lién quan nhu ké toan,
thué tu vén, tai chinh, tin hoc...dé thuc hién cac loai dich vu nay, cac t6 chirc kiém toan doc lap co
quan hé véi khac hang tu nguyén hodc bét budc.

Bo may kiém toan doc 1ap c6 2 mo hinh co ban 14 vian phong kiém toan tu va cong ty kiém
toan (16n).

Vin phong kiém todn t duge hinh thanh bai mét hodc vai kiém toan doc lap (ké toan vién
cong chimg - CPA) dé kinh doanh dich vu kiém toan va cac dich vu khac c6 lién quan. T4t nhién
cac van phong nay duogc thanh 1ap theo cac qui dinh chung cho cac vian phong tu. Pong thoi,
ngudi 1ap van phong phai co bang kiém toan vién doc 1ap va co du cac diéu kién hanh nghé khac.
Mo hinh nay dugc phat trién rat phd bién & cong hoa Phap (2.500) vin phong va cac nudc Tay
Au. Ngay 6 My ciing c6 t6i 95% cong ty nho tir 1-25 ngudi, & Trung Qudc c6 téi 600 van phong
kiém toan nho (3-5 ngudi).

Céc van phong tu (ké ca cong ty nho) duoc t6 chirc theo phuong thire tryc tuyén va loai
hinh tap trung.

Uu viét co ban ctia loai hinh nay 13 phat huy tinh ning dong cao ciia bo may kiém toan, rit
thich tmg véi nhu cau kiém toan va tu van cua cac doanh nghiép vira va nho ciing nhu nhu ciu dai
1y thué (thu nhap) cho Nha nudc.

Tuy nhién, & mé hinh nay, cac phong chi thyc hién gidi han cac dich vu va stic canh tranh
ciia mdi to chuc kiém toan cling han ché. Bén canh do, su hop tac, tu boi dudng kinh nghi¢m,
nghiép vu gitta cac kiém toan vién ciing han ché. Do 6, khi thanh lap van phong, kiém toan vién
doc lap phai ¢6 nang luc kha toan dién va co trinh d¢ chuyén mon viing. Pén khi sb luong cac van
phong va cong ty nho nhiéu doi hoi phai ting cuong hoat dong cua hiép hoi kiém toan vién doc
lap.

98



Chuwong 5: Té chikc kiém todn.

Céng ty kiém todn (qui mo 16n) 1a bd may to chuc kiém toan doc lap véi sb luong 16n cac
kiém toan vién doc lap, day 1a nhitng cong ty c6 pham vi hoat dong rong.

Cac cong ty kiém toan nay thuc hién nhiéu loai dich vu trén dia ban rong 16n (co thé hang
tram dich vu cu thé). Do d6 duge td chire theo loai hinh phan tan va diéu hanh theo chuc nang
hodc két hop. Cu thé mdi cong ty thudng cd nhidu vin phong b tri & nhiéu vung trong nudc
(cong ty qudc gia) hodc nhidu vin phong & nhidu nude khac nhau(cong ty qudc té). Cac cong ty
nay (dic biét 1a cac cong ty kiém toan quéc té, tirng vin phong cu thé hodc vin phong khu vuc) co
thé co quyén tu chi nhu mot cong ty con va co thé duoc hach toan doc 1ap. M&di vin phong riéng
hodc van phong khu vyc cting kinh doanh nhiéu loai dich vu va c6 thé dugc t6 chire thanh cac bd
phan churc nang riéng biét.

Do qui md 16n, phan tan va co cau td chirc phirc tap nén cac cong ty 16n doi hoi trinh do to
chtre, phéi hop cao cua cic nha quan 1y, doi hoi kha nang chuyén mén cao va toan dién cta kiém
toan vién va lanh dao cong ty, doi hoi dau tu 16n ca vé chuyén gia kinh nghiém va tién von... Tuy
nhién, ciing do vdy ma mdi céng ty nay khi da hinh thanh va ton tai, luén ludén cé tiém ning 16n,
dang hoan tat nhiéu loai dich vu ¢6 qui mé 16n trong khoang thdi gian ngan va c6 stc canh tranh
16n trén thi truong.

O Viét Nam hién nay di c6 cac cong ty dau tu 100% von nudc ngoai nhu: Erns Young.
KPMG, Peat Marwick, Price waterhouse, Arthur Andersen va hai cong ty lién doanh: Coéng ty
VACO-DTTI (Deloitte Touche Toumatsu Tnternational) va cdng ty Coopers va Lybrand - AISC
va mot s cong ty ciia Viét Nam, vi du: Cong ty kiém toan Viét Nam (VACO), Cong ty tu van tai
chinh ké toan va kiém toan (AASC)...

5.3.3 To chirc bd may kiém toan Nha nuwéc

B0 may kiém todn Nha nudc 1a hé thong tap hop nhitng vién chirc Nha nude dé thuc hién
chirc ndng kiém toan ngan sach va tai san cong.

Nhu vay trong quan hé vadi hé théng bd may Nha nudc, kiém toan Nha nude 1a mot phéan h¢
thuc hién chirc ning kiém toan. Xét trong hé thong kiém toan noi chung, kiém toan Nha nuéc lai
1a phan hé thuc hién chirc ning nay v6i mot d6i tugng cu thé 1 tai san Nha nude trong d6 ¢ ngan
sach Nha nudc. Xét trong quan hé véi kiém toan vién Nha nuéc, kiém toan Nha nudc 1a mot hé
théng tap hop cac kiém toan vién nay theo mot trat ty xac dinh... Trong hang loat mbi lién hé
phirc tap 6 da hinh thanh nhitng mé hinh t6 chirc khac nhau tuy theo pham vi ctia cac mdi lién
h¢.

Trude hét, trong quan hé véi bdo may Nha nude, kiém toan Nha nude co thé doc 1ap véi hé
thdng 1ap phap va hé thong hanh phap hodc truc thudéc mot phia hanh phap hodc lap phap (truc
thudc mot phia).

M6 hinh t6 chire doc ldp gitta co quan kiém toan Nha nudc véi cac co quan lap phap va
hanh phap (Bang 5.1) duoc ung dung & hau hét cic nudc co nén kiém toan phat trién, c6 Nha
nude phap quyén dugce xay dung c6 nén nép... Nho d6 kiém toan phat huy duoc day du tinh doc
1ap trong viéc thuc hién cac chirc nang ciia minh.

MG hinh t6 chirc co quan kiém todn triec thude co quan hanh phdp: Ciing khong hoan toan
gidng nhau giita cac nudc, chang han : & Trung Qudc, kiém toan Nha nude duge to chirc thanh co
quan hanh chinh nhu mot bo song c¢6 quyén kiém toan cac bd phan khac ctia Chinh phu (ké ca Bo
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Tai chinh) ; & Viét Nam va Nhat Ban, kiém toan Nha nu6c duogce td chirc nhu mot co quan chuyén
mon bén canh ndi cac (Nhat Ban) hoac Thu tuéng Chinh phu (Viét Nam).

So do 5.1 B9 may Nha nuéc

N ; Ban hanh
Kiém toan [ Quoc ludt Chinh toa 4n
L, hoi " 7
Nha nuée , . phu
Bo Duyet
3 nhiém Ngdn sdch A
Giam sat
cac ban cua
cac ban cua quoc hi c.phu
A A
(Kiém toan nha nuoc t6 chiec déc Igp voi quoc hoi va chinh phu)

—»  Lién hé trong t6 chikc
........................ Quan hé chi dao
AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA > Quan hé diit hang kidmalotin
Quan hé kiém todn
M5 hinh nay giap Chinh pht diéu hanh nhanh nhay qua trinh thyc hién ngan sach cac cac
hoat dong khac.

Kinh nghiém mot s6 nude, co quan kiém toan Nha nudc lai truc thudc va co quan 1ap phap
(Quédc hoi), chang han nhu mé hinh t6 chirc kiém toan Nha nudc Canada
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So d6 5.2: Té chire kiém toian Nha nwéc & Canada

Toan quyén

A

A

y

Qudc hoi Thi tuéng Toa 4n t6i cao
Canada
¥ Toa an Lién bang
Noéi cdc Canada
Thuong Ha vién
viéen
Van phong Ban bi thu
Thu tuong Hoi thao
Co quan Lién Chinh phu
kiém toan | Van phong
quoc gia HD co mat
Uy ban ké
toan Nha | Cdc B¢ truong
nuwoc )
Cdc t6 chitc, Chii tich Céc
Cige U ban Ban, Nenh Ban cong by trong
trieong ban [P Nha nuoc cac nganh

V6i mo hinh nay, kiém toan Nha nudc trg gitp dac lyc cho Nha nudc khong chi ¢ vige

kiém tra thyc hién phap luat ma ca trong viéc soan thao va xay dung cac sac luat cu the.

Xét vé 1ién hé nodi bd, co quan kiém toan Nha nudc lai c6 thé lién hé theo chiéu doc (lién hé
doc) va theo chiéu ngang (lién hé ngang).
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Lién hé ngang 1a mbi lién hé nodi bo trong co quan kiém toan cung cap (trung wong hay khu
vuc hodc dia phuong). Lién hé nay c6 thé truc tuyén hodc chiic niang.

Trong lién hé truc tuyén, tong kiém toan trudong (hodc phé tong kiém toan trimg dugc uy
nhiém) truc tiép chi huy cac hoat dong cua kiém toan Nha nuéc. Chéng han, Diéu 18 t6 chuc va
hoat dong cua kiém toan Nha nudc (Viét Nam) qui dinh : "Co céu t6 chirc bd may gitp tong kiém
toan Nha nudc thyc hién nhi€ém vu dugce giao)

Twong tu nhu vay, 1a md hinh t6 chirc ciia hoi dong kiém toan Nhat Ban, Singapore...

Lién hé truc tuyén co uu viét bao dam lénh cta Téng kiém toan truong dugc chuyén truc
tiép dén cac kiém toan vién, bao dam diéu hanh nhanh, nhay, va thong tin ngugc, kip thoi. Tuy
nhién, moé hinh nay chi thich hop trong diéu kién qui mé kiém toan va sb luong nhan vién kiém
toan khong qua lon.

So d6 5.3: Cac méi lién hé trong co quan kiém toan qudc gia AUSTRALIA

Chii tich
Phé Chau tich
Giam dég cdc bo phan
kiem toan
A [B|C i
Ban Ban hoach Ban Ban ho
quan Iy dinh chinh cong tro quan
! tiem lyc sach nghé tin ly
Cdc bj phan va phat hoc
kiem toan L2
‘ trien
a | b c

Trong lién h¢ chirc ning quyén diéu hanh cong vi¢c dugc phan cong thanh nhiéu khéi, mdi
khéi lai chia thanh nhiéu cdp khac nhau. Ldy mé hinh t6 chtic kiém toan Australia lam vi du
(Bang d6 5.3). M6 hinh nay thich hop vdi bé may Kiém toan Nha nudc c6 thé khai quat trong 2
mo hinh chu yéu :

- M5 hinh I: Co quan kiém toan Nha nudc Trung wong (qudc gia) c6 mang ludi & tat ca cac
dia phuong. M6 hinh nay thich hop véi cac nudc co qui mé 16n, cac dia phuong phan bd rong va
phan tan, khdi luong tai san céng & mdi dia phuong 16n va quan hé phirc tap. Pong thoi mbi dia
phuong ciing c6 khdi lugng cong san, tai san tuong d6i dong déu...Tinh hinh d6 doi héi phai c6 to
chirc kiém toan Nha nude ngay tai dia phuong.

- M6 hinh II : Co quan kiém toan Nha nuéc trung wong (qudc gia) c6 mang ludi kiém toan
& ting khu vuc. Nhitng khu vuc nay trude hét ¢ khdi lugng nong san du 16n va thuong o xa
trung tdm nén doi hadi co thd chtrc kiém toan Nha nudc tai thue dia dé thuc hién chire nang cua
kiém toan Nha nudc. M6 hinh nay thich tng véi nhitng nudc c6 qui moé nho song dia ban twong
dbi phan tan. & mot sé nudc nho va twong ddi tap trung cé thé khong co lién hé doc: ciing cd
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truong hop, lién hé doc nay 1a thyc hién ngay trong lién hé ngang bang cach bb tri kiém toan mot
vai khu vuc nao d6 thanh mot bo phan trong cac bo phan chuyén mon. M6 hinh t6 chire kiém toan
cia Nhat Ban 1a mot vi du cho truong hop nay: Trong 5 bd phan cua Hoi dong kiém toan qubc
gia, b phan thw III vira phu trach kiém toan céc linh vuc giao thong, van tai va xay dung, vira phu
trach cac vung Hokkaido, vira phu trach van dé dat cong.

Ngoai mbi lién hé trong bé may, mdi lién hé giira viéc thuc hién cac chire ning kiém toan
v6i bo may kiém toan ciing hinh thanh nhitng mo hinh t6 chirc kiém toan Nha nu6c khac nhau.
Trong vi¢c thyc hién chirc ndng xac minh, thong thuong kiém toan Nha nudc chi thuc hién xac
minh bang khai thac tai chinh va nghi€p vu cua cac don vi thuoc khu vuc cong cong. Cong viéc
x4c minh cac vy viée cu thé 1a do khiéu t6 hodc phat giac bat thuong, thong thudng do cac t6 chic
thanh tra dam nhan. Tuy nhién, & mot s6 nudc ca nhimg coéng viée thanh tra nay ciing dugc thong
nhét trong t6 chirc kiém toan Nha nudc. Xu huéng hoa nhap 2 hoat dong nay khong chi & Ty Au
ma ca & chiu 4 nhu Han Qudc chzing han.

Trong viéc bay t6 ¥ kién, thong 18 phd bién 14 cac co quan kiém toan Nha nudc chi thuc
hién chtc nang tu van ké ca kién nghi giai quyét thuc trang tai chinh, phéap 1y, tham chi ca khoi
thao hodc tham gia xay dung luat phap (Bic My va mot sb nudc khac & khu vuc Chau 4). Tuy
nhién, & md hinh Toa Tham Ké (Tham ké vién) & cac nudc Tay Au, kiém toan Nha nudc con thuc
hién ca chirc nang phan xir cta toa kiém todn nham han gian xac minh voi xir 1y cac vi pham phat
hién qua kiém toan.

Nhu vay, co quan kiém toan Nha nudce chira dung rat nhiéu moi lién hé veé to chure tuy thudc
vao dac diém cua doi tugng, cua pham vi, cia khach thé kiém toan, tuy thudc vao dac diem to
chirc bd Nha nude va hang loat quan hé khac bén trong va bén ngoai hé thong kiém toan.

Tém tit ndi dung:

Qua nhiing n6i dung chi tiét cua chuong di trinh bay & trén, nhitng ndi dung chinh hoc
vién can nim bat d6 la:

1. Nhimg van dé lién quan dén kiém toan vién: khai niém,
+ Tiéu chuan nghé nghiép cta kiém toan vién
+ Tiéu chuin vé nghiép vu
+ Nhimg mdi quan hé co ban ciia kiém toan vién:
- Quan h¢ vdi céc tro 1y.
- Quan h¢ véi céc chuyén gia
- Quan hé véi cac kiém toan vién khac
- Quan h¢ véi khach hang
- Quan hé véi cac kiém toan vién ndi bd
- Quan h¢ voi nguoi thi 3

2. Nhitng van dé vé t6 chtrc bd may kiém toan (tuy thudc vao chi thé kiém toan thi hinh thirc
t6 chic bo may kiém toan khac nhau).

+ TO6 chire bd may kiém todn ndi bd
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+ T6 chirc bd may kiém toan doc lap

+ TO6 chirc bd may kiém toan Nha nudc

Cau héi on tap:

1. Tai sao kiém toan vién phai ton trong bi mét vé nhiing thong tin lién quan dén khach hang
duoc kiém toan?

Nhitng chuan muc nghiép vu kiém toan vién phai trai qua 1a gi?

Nhirng moi quan hé co ban cua kiém toan vién?

2.

3.

4. Tinh ddc lap cua kiém toan vién dugc thé hién nhu thé nao?

5. Nhiing dac diém co ban cua td chirc bd may kiém toan ndi bd?

6. Nhiing dic diém co ban cua to chirc bd may kiém toan doc 1ap?

7. Nhimg ddc diém co ban cua to chirc bd may kiém toan Nha nudc?

Lua chon ciu tra 161 phu hop:

8. DAu hiéu khac nhau co ban gitra kiém toan nha nudc, kiém toan doc lap, kiém toan noi bd
la:

a. Phuong phép st dung dé kiém toan

b. Pham vi hoat dong va muc dich ctua kiém toan

¢. Céc chuan muc kiém toan duoc ap dung

d. Khong c6 sy khac nhau

9. Linh vyc dic trung nhat ciia Kiém toan Nha nuée la:

a. Kiém toan tuan thu

b. Kiém toan hoat dong

c. Kiém toan tai chinh

d. Linh vuc khac

Phan tai liéu tham khao:
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1. Bai giang kiém toan. Hoc vién cong nghé Buu chinh vién thong- Chuong 5: T6 chirc kiém
toan

2. Kiém toan. Jonh Dunn. Nguoi dich Vii Trong Hung - Phan 1- Chuong 2,3 (trang 31 dén
109)

3. Thong tu sd 64/2004/ TT-BTC huéng dan thuc hién mot sé didu cia nghi dinh sd
105/2004/ND-CP vé kiém toan doc 1ap

4. Chuan muc kiém toan sé 610 - Sir dung tu li¢u cua kiém toan ndi bo- Ban hanh kém theo
quyét dinh s 143/2001/ QD- BTC

5. Chuan muc kiém toan s 620- Sir dung tu liéu ciia chuyén gia- Ban hanh kém theo quyét
dinh s6 03/2005/ Qb- BTC

6. Kiém toan ndi bo. PGS.TS Ping Van Thanh — Chwong 1: Phdn 5 va 6 (trang 63 dén 70)
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CHUONG VI: TO CHUC KIEM TOAN NOI BQ TRONG
DOANH NGHIEP

Pé dam bao cho hoat dong san xuét kinh doanh hiéu qua va c6 kha ning kiém soét cao, dic
biét 1a trong linh vyc tai chinh ké toan, cac doanh nghiép nén t6 chirc bd may kiém toan ndi bo.
Kiém toan noi bd 1a mot bo phan nam trong h¢ thé)ng cua doanh nghié¢p, tuy nhién by phan nay
ludn giit mot mirc doc 1ap nhat dinh dbi voi hoat dong cua doanh nghiép. Su doc lap nay gitp cho
kiém toan noi bo phat huy dugc nhitng chirc ning cta minh. Nhin chung thi kiém ton ndi bo cd
thé tham gia kiém toan & cac linh vuc khac nhau nhung chu yéu 14 linh vyc kiém toan tuén thu va
kiém toan hoat dong.

Noi dung ctia chuong nay cung cap cho hoc vién nhitng van dé chu yéu sau:

- Nhirng vén dé chung vé kiém toan ndi bo trong doanh nghiép (ndi dung, hinh thirc, phuong phap
va trinh tu kiém toén)

- Nhiing linh vyc cha yéu kiém toan ndi bo tham gia kiém toan:

+ Kiém toan tuan thi trong doanh nghiép

+ Kiém toan hoat dong trong doanh nghiép

+ Kiém toan bao céo tai chinh trong doanh nghiép

6.1 NHUNG VAN PE CHUNG VE KIEM TOAN NOI BQ
6.1.1 Ban chit ciia kiém toan ndi bd

6.1.1.1 Sw cin thiét ciia kiém todn noi bo

Tir nhitng nam 60 hoat dong kiém todn ndi bo da phat trién manh trén thé gidi. T6 chic
qudc té vé kiém toan ndi bo (I IA) da 1ap thanh nim 1941 tai New York. T6 chirc nay di qui dinh
ban chit, muc tiéu va pham vi hoat dong cua kiém toan nodi bo. T chirc kiém toan ndi bo 13 thanh
vién cua IFAC va INTOSAL

Tir quan diém thuan tuy vé ké toan, nham phat hién cac sai s6t va gian lan, kiém toan noi bd
da dan dan mo rong pham vi hoat dong trén tat ca cac linh vuc hoat dong cua don vi, hoac cua
doanh nghiép va hudng hoat dong kiém toan noi bd vao viéc cai thién va nang cao chét lugng hoat
d6ng, ting cudng sttc manh cho co ché kiém soat ndi bd. Trong doanh nghiép, kiém toan ndi bo 1a
bo phan chiu trach nhi€ém xem xét lai mét cach dinh ky cac bién phap ma Ban giam dbe va cac
nha quan 1y & moi cap ap dung dé quan Iy va kiém soat doanh nghiép. Chirc ning nay dugc dam
nhiém bai mot bo phan chiu sy diéu hanh cia Ban giam dbc nhung hoan toan doc 1ap véi tat ca
cac bd phan khac. Cac muc tiéu chinh ctua kiém toan ndi bo, trong khudén khé xem xét dinh ky la
kiém tra cdc thi tuc ¢é dii an toan va cdc théng tin cé trung thuc tin cdy hay khéng, cdc nghiép vu
6 hop thike, t6 chire hoat ddng c6 hiéu qua, co cdu cé ré rang va thich hop hay khong.
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Tir @6 cho thay, kiém toan nodi bd khong chi gidi han trong bd phan ké toan va tai chinh cua
doanh nghi¢p. Do do, da xuét hién khai niém kiém toan hoat dong, kiém toan tuan thu cung voi
khai niém kiém toan bao cdo tai chinh.

O céc nudc trén thé gidi, theo thong 18 kiém toan ndi bo khong duoc quy dinh boi phap luit.
Hoat dong kiém toan, ciing nhu nhitng nha chuyén mén trong linh vuc kiém toan ndi b déu
khong phai tuan thu cac quy dinh, trir nhitng nguoi 1a thanh vién ciia mot to chirc nghé nghiép.
N6i mot cach khac, khong co quy dinh bat mot Cong ty 1a Cong ty Nha nude hay tu nhan phai co
kiém toan noi bd. Quy ché cua cac nha chuyén méon khong phai tuan theo cac quy dinh phap lut.
V6 du nhu khong bat budc phai c6 ching chi dao tao, thi tuyén Kiém toan vién ndi bo, khong chiu
trach nhiém trudc phap 1y, nhung ho phai tuan thi quy ché lam viéc, ndi quy co quan, tiéu chuan
nghé nghiép nhu bat ky mot cong nhan vién nio trong doanh nghiép, trong don vi ma ho dang 1am
viéc.

Trong trudong hop kiém toan vién noi bo 1a thanh vién cua mot to chirc nghé nghi¢p (nhu
Hiép hoi, hay Lién doan cic chuyén gia ké toan...), thi ho s& phai tuan thii cac quy ché nghé
nghiép dbi véi hoat dong clia cac thanh vién trong to chirc. Hon nita, to chirc kiém toan ndi bo da
xdy dyng mot mang luéi trén nhiéu nudce. Cac kiém toan vién ndi b co thé 1a thanh cia to chirc
kiém todn vién noi b cap qudc gia va theo d6 kiém toan vién s& phai tuan thu nhitng chuan muc
va quy dinh cta to chitc nghé nghiép. Viéc tham gia vao cac t6 chirc nghé nghiép khong bit budc
ddi véi cac kiém toan vién ndi bo.

Quyét dinh thanh 13p bo phan kiém toan noi bd phai xuét phat tir su tu nguyén, tir yéu cu
thue té cua Ban giam dbc. Cac muc tiéu va chirc ndng cua kiém toan ndi bd thay ddi tuy theo yéu
cau cu thé cua Ban giam ddc.

bai tugng phuc vu cua hoat dong ki€m toan ndi bd gom:
- Ban giam doc: "Khach hang dugc uu tién cua kiém todn vién"

- Cac by phan dugc kiém todn vai cac yéu cau thuong la khac nhau, nhung kiém toan s€
khong c6 hi¢u qua néu thiéu hodc khdng c6 sy hop tac cua nguodi dugc kiém toan.

6.1.1.2 Chirc nang va nhiém vu cua kiém toan ni by
a- Chure nang cua kiém todn noi bo:
Kiém toan ndi bd co6 4 chirc nang: Kiém tra, xac nhan, danh gia va tham muu tu van.

- Kiém tra: Kiém tra tinh tuan thu ciia hé théng quan 1y ddi vé6i cac chinh sach ché do cua
nha nudc, cac qui dinh cia Téng cong ty va don vi thanh vién.

- Xdc nhdn: Xac nhan tinh dung dan, trung thuc va hop 1y ciia cac s6 lidu, tai liéu ké toan,
céc bao cdo tai chinh, bao cdo khac ctia Tong cong ty va don vi thanh vién.

- Pdnh gid: Trén co s6 két qua kiém toan, dua ra nhirg két ludn, danh gia viéc tuan thu
phap luat, chinh sach, ché d6, hiéu qua hoat dong cuia Téng cong ty va don vi thanh vién.

- Tham muru tw van: Tham muu tu van cho Hoi dong Quan tri, Tong giam dbc, Giam dbc
cac don vi thanh vién vé nhitng bién phap nham ning cao chat lugng, hiéu qua cia hé théng quan
ly kinh té, tai chinh, ky thuat va hé théng kiém soat ndi bo, khic phuc nhiing tdn tai, yéu kém,
ngan ngura nhitng sai pham, I¢ch lac trong quan ly.
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b- Nhiém vu cua kiém toan noi bo:

- Kiém tra va dénh gia tinh phu hop, tinh hiéu luc va hiéu qua ciia hé thdng kiém toan noi
b trong Tong cong ty va don vi thanh vién.

- Kiém tra va xac nhan chét lugng, do tin cdy cua thong tin kinh té, tai chinh cta béo céo tai
chinh, bao céo ké toan quan tri doanh nghiép trudc khi trinh ky duyét .

- Kiém tra va danh gia su tuan thu cac nguyén tac hoat dong, quan 1y kinh doanh, dac biét
su tuan thu luat phép, chinh sach, ché do tai chinh, ké toan, chinh sach, nghi quyét, quyét dinh cua
Hoi dong quan tri, Tong giam dbc, Giam ddc cac don vi thanh vién .

- Phat hién nhiing so ho, yéu kém, gian 1an, trong quan 1y, trong bao vé tai san cta doanh
nghiép; dé xuét cac giai phap nham cai tién, hoan thién hé thong quan ly, diéu hanh kinh doanh
cua doanh nghiép.

- Tham gia tur van vé cong tac tai chinh, ké toan, thong ké, tham gia hudng dan nghiép vu
tai chinh, ké toan, kiém toan.

6.1.1.3. Cdc hinh thirc kiém todn ngi b
1/ Kiém todn toan dién va kiém todan dic biét:

Kiém toan toan dién nhim vao toan bd hoat dong kinh doanh, hoat dong ké toan v&i muc
dich xem xét su chinh xéac cua tai liéu, sb liéu ké toan, dﬁ”)ng thoi tim hiéu xem cac tai liéu nay da
phan anh trung thuc tinh hinh hoat dong ctia doanh nghiép chua.

Trai lai, kiém toan dic biét (hay con goi 1a kiém toan chuyén dé) tip trung vao s nghiép vu
nhét dinh, vi du nhu kiém toan ngan quy, kiém toan hoat dong ban hang, kiém toan chi phi, loi
nhuan...

Tuy nhién, phan biét gitra hai loai kiém toan nay cling khong don gian, vi d6i khi mot cudc
kiém todn dac bi€t chi nhdm vao mot van dé nhu xac dinh xem cong ty co6 chia 1ai ding quy dinh
khong, cling doi hoi phai thuc hién mdt cude ki€m toan hau nhu toan dién méi ¢6 du yeu to dé xac
dinh.

2/ Kiém todn thwong xuyén va kiém todan dinh ky:

Kiém toan thudng xuyén 1a thuc hién cac viéc tham tra, xem xét lién tuc, hang tuan, hang
thang, trong sudt nam. Hinh thirc nay t6 ra kha hiru hiéu vi c6 thé giup cho viéc phat hién mau
chong, kip thoi cac sai so6t, nho d6 han ché ngan chan duogc cac tac hai. Nho dugc thuc hién
thudng xuyén, cac cudc kiém toan niy co tic dung ngin chan, phong ngira rat hi¢u qua.

Trai lai, kiém toan dinh ky chi nhim theo d&i tinh hinh qua cc bao cdo tai chinh ké toan
hang thang, hang quy hodc ca nim nghién ctru danh gia bang Can ddi ké toan gitra ndm hodc cudi
nam, dé dua ra nhirg nhan xét, két luan, danh gia vé cong viéc kinh doanh cta doanh nghiép.

Do khoang cach vé thoi gian kiém todn cach nhau kha xa, nén nhiéu khi khong mang lai két
qua mong muodn ve cac sai trai, ti€u cuc (n€u co) da gay ra nhitng hau qua khoé c6 thé khac phuc.

3/ Kiém todn phong ngira (tién kiém) va kiém todn sau hoat dong (hdu kiém):

Kiém todn phong ngira (tién kiém) 13 loai hinh kiém toan bao gém nhitng bién phap phong
ngira duoc ap dung trude hodc ngay sau khi mot nghiép vu ké toan phat sinh, nham bao dam cho

107



Chirong 6: To chikc Kiém todn ndi b trong doanh nghiép

bd may ké toan hoat dong chudn xac va hop thirc, loai trir cac sai pham truéc hodc ngay khi chung
xuét hién.

Trai lai, trong truong hop kiém todn sau hoat déng (hau kiém), cic cong viée ké toan da
duoc thyc hién xong mot thoi gian kha lau, cac nghiép vu ké toan da duoc ghi vao s6 ké toan va
téng hop 1én bao cdo tai chinh. Trong truong hop nay, cudce kiém toan chi nham xem xét, khao sat
dé xac dinh xem céc s6 ké toan c6 trung thuc, chinh xac khong, dong thoi phat gidc cac vi pham,
gian 1an (néu co).

Vi tinh chat trai ngugc nhau nén k¥ thuat kiém todn gitra tién kiém va hau kiém cling khac
nhau.

6.1.2. Doi tuwgng cia kiém toan ngi bo
Doi twong kiém toan. cac sai lam va gian lgn:

Doi tuong cua cong tac ki€m toan l1a xem xét danh gia sy danh gia hop thuc cua cac so liéu,
tai liéu ke toan. Bé c6 thé dat dén muc dich nay, cong viéc phai lam 1a xac dinh cac so ké toan,
cac so liéu ké toan duoc kiém tra khong chira dung mot sai 1am hodc gian 14n nao.

Do dé c6 thé néi do6i twong ctia kiém toan 1a loai trir cac sai 1am va gian 1an.

Sai 1am va gian 1an 13 cac khiém khuyét, cac vi pham ddi véi cac nguyén tic va luat 18 ké
toan di dwoc quy dinh. Sy khac biét giita sai [am va gian 1an nam trong yéu t6 y d6. Sai lam 1a su
vi pham do bt can, v6 ¥ hay kém c6i ma nguoi thuc hién hoan toan khong c6. Tréi lai, gian lan 1a
mot su vi pham ¢d tinh ma nguoi thuc hién co y dd pham phap ro rét: Vi du: Hach toan viéc mua
sdm mot 6 td vao mot tai khoan loai 6 (chi phi) thi co thé coi 14 sai 1am do trinh d6 non kém vé ké
toan vGi mot ké toan vién tap su, nhung khong thé coi 1a sai lam ma phai coi 1a gian 1an d6i voi
mot ké toan truong, co trinh d§ dai hoc, giﬁu kinh nghi¢m cong tac.

Trén thuc té, nguoi kiém toan vién nhiéu khi kho phan bi¢t xem sy vi pham nao la sai lam
va su vi pham nao 1 gian lan. Xac dinh mot truong hop vi pham 13 ¢6 y dd hay khong c6 ¥ do
khong hoan toan don gian. Tuy nhién, cac kiém toan vién c6 thé van dung mdt s6 kinh nghiém chi
dan sau:

- Ngoai trir mot s6 trudng hop ddc biét, moi sai pham to ra qua so dang, vung vé, 4u tri, phai
duogc coi nhu 13 gian 1an vi khong thé chip nhan mot ké toan vién khong hiéu biét nhitng nguyén
tic, luat 1é so déng vé ké toan dé dan dén sai pham.

- Truong hop mot ké toan vién da biét co sy sai 1am, thay vi diéu chinh cho hop 18 lai tim
cach "nhan chim" sai Jam bang céac thu doan nhu ding su d6i ing gia mao dé bu trir, khoa lap sai
sot, thi truong hop nay phai dugc coi nhu ¢6 ¥ @6 gian 1an chir khong phai sai 1am.

- Trudng hop mot s6 sai 1dm c6 thé nhé duoc thuc hién thuong xuyén, lap di, 1ap lai nhiéu
1an thi coi viéc nay ¢ y dd gian 1an. Vi 18, mot ngudi ké toan vién t6t khong thé cé nhimng thiéu
than trong lién tiép.

- Trai lai, d6i véi truong hop sai 1am chi x4y ra mot cach hiém hoi hodc do truong hop hach
toan dac biét, it phé bién, hodc khong tao mét loi 1oc nao cho nguoi ké toan thi c6 thé nghi rﬁng

day 1a mot sai 1am thyc sy chir khong phai 13 gian 1an.

6.1.3 Trinh ty cong viéc kiém toan ndi bd
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6.1.3.1 Lap ké hoach va lwa chon phwong phdp kiém todn

- Tap hop nhiing hiéu biét vé tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh, hé thong quan 1y tai
chinh, ké toan va hé théng kiém soat ndi bo cua don vi duge kiém toan.

- Xac dinh mrc d¢ tin cay ddi véi hé théng kiém so4t ndi bd cua don vi duge kiém toan.

- Lap chuong trinh ké hoach, xac dinh muc tiéu, ndi dung, pham vi va thoi gian tién hanh
kiém toén ndi bo.

- T4 chire Iyc lwong kiém toan: Co thé két hop giita kiém toan vién ndi bo & Tong cong ty
v6i kiém toan vién ndi bo & don vi thanh vién, c6 thé huy dong cac chuyén gia ¢ céc linh vuc
chuyén mén lién quan trong va ngoai Tdng cong ty, c6 thé két hgp vai cac t6 chirc kiém toan doc
lap.
6.1.3.2 Cong tic chudn bi kiém todn

- Nghién ciru cac van ban, tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat dong kinh doanh cta doanh
nghi€p, nhiém vu ké hoach va cac diéu kién, bién phap, cac chinh sach, quy dinh ctia doanh
nghiép trong ky kinh doanh s& kiém toan. So b danh gia nhiing thay doi vé diéu kién va moi
truong hoat dong kinh doanh anh huéng dén cac mat hoat dong ctia doanh nghiép.

- Tim hiéu chinh sach, quy dinh mé&i va cac chu truong, bién phéap phat sinh trong ké toan,
kiém toén.

- Xem xét cac béo céo, tai lidu, hd so kiém toan trude do (néu co), ké ca cac tai liéu bén
ngoai doanh nghiép ¢ lién quan dén cudc kiém toan; tom tit thong tin cin phai kiém tra trong
qua trinh kiém toan sap t&i, thu thap va chuan bi cic mau, cac chuong trinh, cac chi din cho cudc
kiém toan s& duoc tién hanh.

6.1.3.3 Thuc hién kiém todn

- Trong qua trinh kiém toan, kiém toan vién ndi by phai xem xét, thu thdp va danh gia du
cac bang chung can thict co lién quan, ké ca cac chirng ctt bén ngoai doanh nghiép...

- Xem xét, danh gia viéc thuc hién cac chinh sach, quy dinh, ndi qui, qui ché, nghi quyét do
Téng cong ty hoac don vi thanh vién ban hanh va thuc hién trong thuc té hoat dong cua Téng
cong ty hoac don vi thanh vién .

- Banh gié kha nang sai sot, nham 14n, gian lan dbi véi tung loai nghi¢p vu, ting hoat dong
kinh té. Panh gia tinh trong yéu va rii ro ctia cac nghiép vu phat sinh trong ndi bd doanh nghiép.

- Thyuc hién phan tich, khao sat cac khoan muc chinh, khao sat bd sung cac chi tiét, xem xét
cac su kién tiép sau, danh gia két qua cudc kiém toan.

- Cac budc tién hanh thyc hién cudc ki€ém toan phai theo dung quy trinh cua mot cudc kiém
todn va cac budc tién hanh ki€ém toan phai dugc ghi nhan trén tai li€u, ho so kiém toan.

6.1.3.4. Két thiic cudc kiém todn
a- Khi két thic kiém toan:

Kiém toan vién ndi bd phai 1ap bao céo kiém toan.
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Bio céo kiém toan phai trinh bay diy du cac ndi dung va két qua kiém toan theo muc tiéu,
yéu cau da dé ra cho timg cudc kiém toan, xac nhan tinh day du, hop Iy cua bao cdo tai chinh, béao
c4o ké toan quan tri hang nam trude khi trinh ky duyét, d& xuit cac kién nghi va bién phap xir Iy
cac sai sot, gian 14n, cac vi pham, néu cac giai phap can thiét dé nang cao chit luong va hiéu qua
quéan 1y kinh doanh cta Tong cong ty hodc don vi thanh vién.

Bao cao kiém toan ndi b do ban kiém toan Tong cong ty dugc giri Hoi ddng quan tri, Tong
Giam ddc Tong cong ty, Giam doc don vi duge kiém toan. Bao céo kiém toan noi bo do kiém toan
don vi thanh vién thyc hién duoc giri Giam déc don vi thanh vién. Viéc luu hanh va cong b6 bao
c4o kiém toan noi bd tuy theo tinh chét kiém toan va do Chu tich Hoi déng quan tri, Téng Giam
ddc, Giam dbc don vi thanh vién quyét dinh. Riéng bao céo kiém toan bao cdo tai chinh, b4o cdo
ké toan quan tri cua don vi thanh vién phai dinh kém bao cdo tai chinh trudc khi cong bd va giri
vé Tong cong ty (Ban Kiém toan ndi bd) dé thuc hién kiém toan bao cdo tai chinh hop nhét cta
Téng cong ty. Béo céo kiém todn bao cdo tai chinh ctia Tong cong ty phai dinh kém béo cao tai
chinh trugc khi luu hanh.

b- Phiic tra két qua kiém todn:

La cong viée tiép sau cudc kiém toan nham kiém tra lai viéc trién khai thyuc hién nhitng kién
nghi, nhitng dé nghi xur 1y va nhitng giai phap di néu trong bao cao kiém toan & cac bd phan quan
1y, diéu hanh kinh doanh trong doanh nghiép.

c- Luu trir ho so kiem todn:
Ho so kiém toan gom ké hoach, quyét dinh kiém toan, cac giay to, tai liéu trong cudc kiem

toan, ban luu bao cdo kiém todn va céc tai licu lién quan. H6 so kiém todn phai dugc luu trir day
du, khoa hoc theo qui ché bao mat cua Tong cong ty.
6.2. KIEM TOAN VIEN NOI BO
6.2.1 Khai niém kiém toan vién néi bo

Cong viéc kiém toan dugc thuc hién bdi cac ki€m toan vién. "Kié€m toan la viéc cac kiém
toan vién kiém tra va trinh bay y ki€n cua minh vé céc ban bdo cdo tai chinh". Kiém todn vién la
cac chuyén gia ké toan c6 ky nang nghiép vu kiém toan. O mot s6 nude goi ki€ém toan vién la ké
toan vién cod chung chi hanh nghe, ke toan vién cong chiing hodc la tham ké vién. Theo IFAC -
Lién doan quoc t€ cac nha ké toan thi kiém toan vién phai la nguoi c6 k¥ nang va kha nang nghé
nghi¢p, phai chinh truc, khach quan, ddc 1ap va phai ton trong bi mat. D6 1a nhiing yéu cau khong
thé thiéu do1 voi mot kiém toan vién.
6.2.2 Tiéu chuan kiém toan vién néi bo

Theo qui dinh hién hanh, ngudi dugc b6 nhiém hodc dugc giao nhi€ém vy lam ki€ém toan
vién ndi bd cac doanh nghi€p nha nudc phai ¢6 du tiéu chuan sau:

Mot la: Co phém chét trung thuc, khach quan, chua co tién an va chua bi ky luat tor mtc
canh cdo trd 1én do sai pham trong quan 1y kinh té, tai chinh, ké toan.

Hai la: Da t6t nghiép chuyén nganh kinh té tai chinh, ké toan, hodc quan tri kinh doanh.
Ba la: Pa cong tac thyc té trong linh vuc quan 1y tai chinh, ké toan tir 5 nam trd 1én, trong

d6 co6 it nhat 3 nam lam viéc tai doanh nghi€p noi dugc giao nhiém vu ki€ém toan vién.
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Bon la: Pa qua huén luyén nghiép vu vé nghiép vu kiém toan, kiém toan ndi bd theo ndi
dung chuong trinh théng nhat cia Bo Tai chinh va dugc cap ching chi.

Ban giam doc c¢6 quyén danh gia va lga chon kiém toan vién ndi bo cho doanh nghiép.

Kiém toan vién phai luén xem xét cong viéc cia minh nhu mot sy trg giup doi véi nguoi
duoc kiém toan hon 1a sy phé phén, ché trach.

6.2.3 Bo nhiém, bai nhiém chirc danh kiém toan vién néi bo
Kiém toan vién ndi bd do Tong Giam doc, Giam doc truc tiep bo nhiém va bai nhiém. Kiém
toan vién ndi bg da bi bai nhiém do vi pham ky luat khong dugc bo nhiém lai.

Kiém toan vién tuyét ddi khong dugc dam duong trach nhiém diéu hanh, hay quan 1y kinh
doanh ¢ doanh nghiép.

6.2.4 Trach nhiém cia kiém toan vién noi bo

- Kiém toan vién ndi bo thuc hién nhiém vu theo ké hoach kiém toan da duogc Téng giam
dbc, Giam ddc phé duyét va chiu trach nhiém trudc (Téng) Giam dbc vé chat lugng, vé tinh trung
thue, hop 1y clia béo cao kiém toan va vé nhing thong tin tai chinh, ké toan di duogc kiém toan.

- Trong qua trinh thyc hién cong viéc, ki€ém toan vién ndi bd phai tuan tha luat phap, tuan
thu cac nguyén tac va chuan myc nghé nghi¢p vé kiém toan, cac chinh sach, ché d¢ hién hanh cia
Nha nudc.

- Kiém toan vién phai khach quan, dé cao tinh doc 1ap trong hoat dong kiém toan. Khong
ngimg nang cao nang lyc chuyén mon, cap nhat kién thirc, gitr gin dao dirc nghé nghiép.

- Tuan thu nguyén tac bao mat cac so licu, tai li¢u, da duogc kiém toan (loai trir cac truong
hop c6 yéu cau cua toa an, hodc cac nghia vu lién quan dén tiéu chuan nghiép vu).

6.2.5 Quyén han cia kiém toan vién ngi b

- Puoc doc lap vé chuyén mén nghi¢p vu. Khong bi chi phéi, hodc can thi¢p khi thyc hién
hoat dong kiém toan va trinh bay ¥ kién trong bao cdo kiém toan.

- C6 quyén yéu cau cac bo phan, cd nhan dugc kiém toan va bo phan co lién quan cung cap
thong tin, tai liéu phuc vu cho cong tac kiém toan.

- Puogc ky xéc nhan trén bao cdo kiém toan ndi by do ca nhan tién hanh, hodc chiu trach
nhi¢m thyc hién theo nhiém vu kiém toan duoc giao.

- Néu cac y kién de xuat, cac giai phap, kién nghi, cac y kién tu van cho viéc cai tién, hoan
thién cong tac quan ly, diéu hanh hoat dong san xuat, kinh doanh; ngan ngtra cac sai sot gian lan,
cac viéc lam sai trai trong doanh nghiép...

- Pugc bao luu ¥ kién di trinh bay trong bao céo kiém toan ndi bd, duoc quyén dé nghi co
quan chtrc ning ciia Nha nude xem xét lai quyét dinh ciia (Tong) Giam dbc vé bai nhiém kiém
toan vién.

6.2.6 Vi tri ciia kiém toan vién ndi bd trong doanh nghiép
B phan kiém toan ndi bo phai truc thudc vao Ban giam ddc vi hai Iy do chi yéu:
- Bdo dam dugc tinh doc 1ap, khach quan;
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- C6 thé thu nhan khong gidi han cac thong tin ciia don vi.

Dbé dam bao cho su doc lap cua hoat dong kiém toan ndi bo, bd phéan kiém toan ndi bd nén
va can su chi dao truc tiép cua Ban giam ddc. Téi thiéu, kiém toan vién nhét thiét phai 1a mot
nguoi hoan toan ddc lap, voi nhitng nguoi chiu trach nhi€ém truc tiép vé hoat dong duoc kiém
toan. Pé gitr dugc tinh doc 1ap, kiém toan vién khong dugc tham gia vao bat ky hoat dong nio
khac ctia doanh nghiép. Tat ca cac tinh hudng trong d6 tinh doc 1ap cua kiém toan vién khong
dugc dam bao déu phai tranh, chang han mot ngudi ndo d6 cé thé gay ap luc lam anh huong dén
két qua kiém toan.

Trong pham vi trach nhiém ctia minh, Kiém toan ndi bo trg giup Ban gidm ddc kiém soat
hoat dong ctia don vi. Ban giam ddc phai duoc thong bao nhanh chong mot cach ding dan tat ca
cac van dé. Do vay, kiém toan ndi bo phai duoc thu thap khong gidi han cac thong tin cua don vi.

B phéan kiém toan ndi bo phai tra 101 cac cau hoi cua Ban Giam dbe, chur khong phai 1a cho
cac c6 dong hay cho thanh vién ciia Hoi dong quan tri.
6.2.7 Lién hé giira kiém toan vién ndi bd va Ban giam doc

Cén phai té chirc cac cude hop thuong ky (hang thang, hodc nhiéu hon tuy theo quy mé cta

cong ty hay céc diém yé€u cua nd) gilta Ban gidm doc va nguoi phu trach bd phan kiém toan ndi
bd. Muc dich ctia cudc hop nay la:

- Trao do6i ve ke hoach kiém toan va nhitng cong viéc kiém toan dang thyc hi¢n.

Kiém toan vién ndi bd lap ké hoach kiém toan. Ké hoach nay, dugc Ban gidm dde thong
qua trén nhing nét 16n. Tir chuong trinh ndy va nhitng nhan xét ciia Ban giam ddc, kiém toan vién
lap ké hoach cho niam va cho quy. Trong cudc hop, ké hoach c6 thé duoc thong qua hoac s€ dugc
bo sung, stra ddi. Kiém toan vién sé trinh bay mot tai li¢u téng Kkét 5 rang vé viéc ké hoach kiém
toan da duoc thong qua.

- Trao doi veé két qua cua cac cudc kiém toan da lam cling nhu tat ca cac hoat dong lién
quan dén kiém toan.

Nhitng nguoi thudng c6 mit trong budi trinh bay vé bao céo kiém toan gom:
+ Dai di¢n cua giam dbc;
+ DPai di¢n cua cac by phan hoat dong kinh doanh la ddi tuong cua kiém toan;
+ Kiém toan vién noi bo;
+ Tét ca nhitng nguoi khic duoc moi dén do nhitng van dé riéng.

Két thuc cudc hop, kiém toan vién phai 1ap mot bién ban, trong do it nhat phai néu 1én cac
két luan ciing nhu cac quyét dinh vé bao céo kiém toan da hoan thanh.

6.3 KIEM TOAN TUAN THU TRONG DOANH NGHIEP
6.3.1 Ban chit ctia kiém toan tuan thu
6.3.1.1 Khdi niém va bén chit ciia kiém todn tudn thii

Kiém toan tuan thu la viéc kiém toan vién xem xét, danh gia sy tuan thu cua thu tuc, cac
nguyén tac, cac quy dinh phap ly ciia Nha nudc va cua cac co quan cé tham quyén tai don vi.
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Nhu vay, khai niém nay duoc hiéu trude hét 13 viéc kiém toan vién nodi bo thuc hién kiém
tra d6i voi cac don vi trong doanh nghiép ctia minh xem c6 tuan tha hay khong? tudn thu nhu thé
nao cac quy dinh phép luat vé quan Iy kinh t& ciia Nha nuéc

Viéc kiém toan tuan thi khong chi giéi han & viéc xem xét, kiém tra viéc tuan thu cac quy
dinh mang tinh chit bat budc, ma xem xét, kiém tra ca nhitng quy dinh mang tinh chat quyén loi,
quyén han ma cac vin ban phap 1y ciia Nha nude da quy dinh cho doanh nghiép.

Ngoai ra, kiém toan vién ndi bd doanh nghiép con phai kiém tra tinh tuan thu cac quy dinh
mang tinh ndi bd doanh nghiép. Pay la nhitng quy dinh rit quan trong, nham cu thé hoa nhiing
quy dinh ctia Nha nudc vao diéu kién cu thé cia cac doanh nghiép. Lanh dao doanh nghiép khong
dugc quy dinh trai va quy dinh vuot ra ngoai hanh lang phap Iy chung ctia Nha nuéc. Van dé quan
trong 13 cu thé hoa sao cho phu hop véi dic diém cua doanh nghiép minh: Can cir vao loai hinh
doanh nghiép (Cong nghiép, thuong mai, giao thong, du lich...) dé van dung nhiing quy dinh
chung ctia Nha nudce vao loai hinh doanh nghiép cua minh sao cho phu hop.

6.3.1.2 Muc dich ciia kiém todn tuén thii

Muc dich chung ctia kiém todn tuan thu 1 nham dam bao giit viing ky cuong, nén nép trong
cong tac quan 1y kinh té - tai chinh cia don vi va vi vy kiém toan tuan thu bit budc phai dat duogc
3 muc dich cu thé theo thir tu sau:

- Muyc dich thtr nhét cua kiém toan tuan tha 13 thong qua kiém toan tuan thit nham mang lai
nhimg tac dung thiét thyc: Ngin chin nhitng vi pham cia tap thé hay c4 nhan. Day 1a muc dich
mang tinh tich cuc, ding nghia cua viéc kiém tra tinh tuan thi. Muc dich nay thé hién ra 1a thong
qua viéc kiém toan tuan tha dé gitip don vi, tip thé, ca nhan ngin ngira va han ché duoc nhimng
hanh vi vi pham phap luat.

- Muc dich thir hai nham dat dugc mot mirc d6 cao hon: Trong cac trudng hop viée ngin
ngira, han ché khong duoc, co nhitng don vi, tap thé, c4 nhan vi pham thi bit budc vira phai dong
thoi tién hanh xem xét viéc tudn thu cac quy dinh phéap luat, vira phai tién hanh cac cong viée xir
1y vi pham. C6 nghia 13 qua viéc kiém toan tuan thi dd phat hién ra nhiing truong hop vi pham va
dd quy dugc trach nhiém (d4 xac dinh rd duoc nguyén nhan), chtr khong phai do khong hiéu ma
van dung sai.

- Muc dich thr ba 1a thong qua kiém toan tuan thit dé phat hién vi pham va d& xuét bién
phap xir Iy nhimng trudng hop vi pham nghiém trong. Dé thuc hién dugc muc dich nay, trong cac
truong hop vi pham nghiém trong, 1anh dao doanh nghi€p c6 trach nhi¢m phai cong khai nhirng vi
pham nay, khong duoc "giai quyét ndi bo" ma phai bao céo cho cac co quan quan 1y phap luat dé
xtr Iy theo quy dinh ctia phép luat.

6.3.2 Noi dung, dic diém ciia kiém toan tuén thi
6.3.2.1 Nji dung ciia kiém todn tuén thii

Noi dung ctia kiém toan tudn thii rit rong, lién quan dén cac chii thé phép 1y va céc loai vin
ban phap 1y khac nhau, tuy nhién c6 thé chia lam 3 nhom noi dung sau day:

- Nhém néi dung thir nhdt lién quan dén viéc kiém tra tinh tuan tha lut phap, chinh sach,
ché d6 kinh té tai chinh cua Nha nudc; cic chinh sach, nghi quyét, quyét dinh, quy ché cua Hoi

ddng quan tri va lanh dao doanh nghiép.
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Nhom ndi dung ndy bao gdm viée kiém tra su tuan tha tit ca nhimg quy dinh phap luat cua
Nha nudc, clia cac co quan cd thim quyén va cia lanh dao doanh nghiép. Ban chit viéc kiém tra
tinh tuan thu cac ndi dung thuoc nhoém nay la viéc xem xét toan bd nhitng quy dinh trong cac van
ban phap quy cia Nha nudc va nhitng quy dinh trong cac van ban phap quy cua Nha nudc va
nhiing quy dinh cua Hoi déng quan tri, cua lanh dao doanh nghi€p c6 dugc thyc thi dung hay
khong?

- Nhém néi dung thir hai lién quan dén viéc kiém tra tinh tuén thu cac quy dinh trong hé
thong kiém soat ndi bo cua doanh nghiép. Pay ciing 1a nhom nodi dung rat 16n thudc pham vi cia
kiém toan tuan thii va 1a khau trong yéu trong kiém toan tuan thii cia doanh nghiép. Cac ndi dung
thudc nhom nay bao gdm kiém tra tinh tuan thu cac nguyén tic hoat dong, quan 1y kinh doanh,
cac quy dinh luat phap, chinh sach, ché d6 tai chinh - ké toan; cac chinh sach, nghi quyét, quyét
dinh cua Hoi déng quan tri va Giam dbc doanh nghi€p. Vi vay, vi€c thuc hién nhirng quy dinh
thudc hé thong kiém soat ndi bo: Cac nguyén tic, cic quy trinh, nghiép vy, thu tuc quan 1y trong
toan bo ciing nhu timg khau cong viéc, timg bd phan 1a nhitng ndi dung rt quan trong phai dugc
xem xét thong qua kiém toan tuan thu.

- Nhém ndi dung thir ba 1a kiém tra viéc chip hanh cic nguyén tic, chudn muc, chinh sach,
ché dd ké toan tir khau lap ching tt, t6 chire thue hién hach toan ké toan, to chirc mé va ghi s6 ké
toan, tong hop thong tin, 1ap cic bao cao ké toan (bao céo tai chinh, bdo cao ké toan quan tri),
thyc hién Iuu trir tai li¢u, ching tir ké toan.

6.3.2.2 BPdc diém ciia kiém todn tudn thii

Kiém toan tuan thu co nhitng dac diém, thé hién sic thai riéng so voi cac loai hinh kiém
toan khac (kiém toan hoat dong va kiém toan bao céo tai chinh). Nhitng dic diém mang tinh riéng
c6, thé hién ban chit cia kiém toan tuan thu, vi vy dat ra yéu cau dbi voi cac nha quan 1y, cac
can bo tai chinh, ké toan, cac kiém toan vién 1a phai nim viing dé dam bao dat hiéu qua cao trong
cong tac diéu hanh, quan 1y t6 chirc thuce hién ctia minh.

- Péc diém thir nhdt 1a kiém toan tudn thi gin chat véi phap luat, mang tinh bt budc (tinh
phap 1y cao).

- Dac diém thir hai 1a pham vi, mtrc d¢ cua kiém toan tuan thu rat rong.

- Ddc diém thir ba thé hién su khac nhau gilra kiém toan tuan thil va cac loai hinh kiém toan
khac. Néu nhu cac loai hinh kiém toan khac dugc t6 chirc thuc hién theo dinh ky (dic biét 1a dinh
ky hang nim) thi kiém toan tuan thii c6 thé t6 chirc thudng xuyén, lién tuc. Tuy thudc vao muc
dich cua timg cudc kiém toan ma viéc kiém toan tudn thu dwogc tién hanh bat thudng hay dinh ky,
chir khong nhét thiét phai két thiic ndm tai chinh méi tién hanh kiém toan. Tir cac phan tich trén
cho thiy tinh linh hoat ctia kiém toan tuan thu cao hon nhiéu so véi cac loai hinh kiém toan khac.

- Pdc diém thir tr 13 kiém toan tuan tha co chi tiéu phan anh khac véi cac loai hinh kiém
toan khac. Pdi v6i cac loai hinh kiém toan bao cdo tai chinh va kiém toan hoat dong, chi tiéu phan
anh thudng mang y nghia thong tin: Thong tin bang s6 liéu, ty suat, ty 16 nham xac dinh dugc hiéu
qua, hiéu lyc cua cac phuong an, bién phap, cia tirng cong vié€c, trng nganh hang, ting bo phan,
tung thoi ky; cac chi tiéu so sdnh ky nay voi ky trude, ndm bio cdo voi ndm trude, hoat dong nay
voi hoat dong kia, ty trong Vén, 12i? Con chi ti€u phan anh ctia kiém toan tuan tha chu yéu nham
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danh gia chat luong tudn thu cac quy dinh phap 1y trong quan 1y kinh té, gidng nhu mot ban d6i
chiéu gitra thuc t& v&i quy dinh trong vin ban.

- Pdc diém thir ndm 1a xuat phat tir tinh linh hoat cao va pham vi rong nén trong thuc té
kiém toan tuan thu thudng dugc tién hanh theo 2 phuong thic:

Trude hét 13 phuong thire tién hanh doc 1ap, c6 nghia 1a mot cude kiém toan dugce tién hanh
v6i muc dich riéng 14 kiém toan tuan thi.

Phuong thirc thi hai 1a phuong thirc két hgp. Pay 1a phuong thirc kha phd bién vi tinh khoa
hoc va thuén loi ciia n6. Ban chit ciia phuong thirc nay 14 khi thuc hién kiém toan bao cdo tai
chinh hodc kiém toan hoat dong két hop 16ng ghép voi yéu cau, ndi dung ciia kiém toan tuan thu.

Tém lai, cac dic diém cua kiém toan tuan thu duoc trinh bay, phan tich trong su so sanh voi
cac loai hinh kiém toan khac dé co thé nhan théiy su khac nhau va méi quan h¢ gitra cac loai hinh
kiém toan trong bdi canh chung ctia kiém toan ndi bo doanh nghiép.

6.3.3 Trinh ty cong viéc ciia kiém toan tuin thi

La mot loai hinh cua kiém toan ndi bo, viéc tién hanh mot cude kiém toan tudn thu ciing
theo trinh ty cac budc cong viéc ciia mot cudc kiém toan noi chung, nhung nhitng ndi dung cu thé
cua n6 dugc quy dinh phu hop véi tinh chét cta 1 cudc kiém toan tuan thi. Cu thé cac bude cong
viéc ctia mot cude kiém toan tuan thi nhu sau:

Buéc 1: Lip ké hoach va lica chon phwong phdp kiém todn tudn thii:

Viéc 1ap ké hoach va Iya chon phuong phap kiém toan tuan thu phy thudc vao timg phuong
thire tién hanh kiém toan: Theo phwong thic tién hanh mot cude kiém toan tuan thu riéng biét
(Muc dich cua cudc kiém toan 1a kiém todn tuan thi1) hay theo phwong thirc tién hanh kiém toan
tuan tha dong thoi két hop véi kiém toan bao cdo tai chinh hodc kiém toan hoat dong trong mot
cudc kiém todn ndi b.

Vi vay, van dé het siec quan trong truoc hét la trong chuong trinh, ké hoach cta cudc kiém
toan phai xac dinh rd dugc muc dich cua viéc kiém toan tuan thu trong cudc kiém toan la gi? Noi
dung cu thé ra sao? Pham vi dén dau? Thoi gian tién hanh bao lau va trong khoang thoi gian nao?

Ngi dung thir hai trong bubc 13p ké hoach 1a xac dinh quy md, phuwong phap, cach thic tién
hanh, bién phép t6 chirc thuc hién. Pay 1a nhitng ndi dung cu thé can phai xac dinh rd & khau lap
ké hoach dé dam bao tinh chu dong khi tién hanh kiém toan. Quy mo cuia mot cude kiém toan
thuong gan lién voi muc dich kiém toan va thé hién bang khéi luong cong viée phai tién hanh
kiém toan. Viéc Iya chon céc thirc tién hanh va bién phap t6 chirc thyc hién cu thé phai can ct vao
tinh chét clia timg cudc kiém toan.

Viéc tb chirc lue luong dé tién hanh mot cudc kiém toan ndi bd noéi chung va kiém toan tuan
thii noi riéng, phu thudc rat nhiéu vao tinh chit phirc tap cia timg cudc kiém toan, vé cac nghiép
vu va kién thirc kinh té - k¥ thuat c6 lién quan can sir dung. Cho nén trong timg truong hop cu thé,
¢6 thé chi st dung kiém toan vién ndi bd cua doanh nghiép, ciing c6 thé c6 truong hop ngoai kiém
toan vién ndi bd cua doanh nghiép, phai moi kiém toan vién doc lap cua cac cong ty kiém toan
hodc tham chi phai moi ca cac chuyén gia thudc cac linh vuc lién quan.

Buéc 2: Cong tac chudn bi kiém todn tudn thii
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Do tinh chat khac biét cua ki€ém toan tuadn tha so vdi cac loai hinh kiém toan khac nén vé
ndi dung chuan bi mot cudc ki€m toan tuan thu ciing c6 nhitng quy dinh khac.

Trong 46, néi dung thir nhat la viéc nghién ctru cac van ban, tai lidu, cac bién phap, chinh
sach, quy dinh lién quan dén muc dich va noi dung cua cudc kiém toan. Noi cach khac truge khi
tién hanh mot cudce kiém toan tuan thu, kiém toan vién ndi bo phai chuin bi day du cac diéu kién
can thiét cho minh. Kiém todn vién ndi b phai nghién ctru k¥ nhimng tai liéu nay dé nim chic
nhitng quy dinh phap 1y c6 lién quan nhim muc dich cha dong khi tién hanh kiém toan: c6 thé
hiéu diing va c6 co so phap 1y so sanh, dbi chiéu tinh hinh thyc té véi nhimg quy dinh phap 1y;
qua dé ma co thé xac nhan ngay khi tién hanh kiém toan: don vi duoc kiém toan da thuc hién sai,
ding hay la chua dung nhiing quy dinh quan ly?

Néi dung thit hai trong cong tic chuin bi 13 kiém toan vién phai tim hiéu cic chinh sach,
quy dinh méi, cac chu trwong, bién phap mai phat sinh trong ky kiém toan. Pay ciing 1a mot ndi
dung quan trong nhiam dam béo tinh dung dan cta nhitng cin cir phap 1y lam co s¢ dé so sanh, ddi
chiéu khi tién hanh kiém toan tuan thii. Boi vi, trong qua trinh tién hanh kiém toan tuén thu, kiém
toan vién ndi bo khong dugce phép so sanh, di chiéu tinh hinh thyc t& voi nhitng chinh sach,
nhitng quy dinh d3 lac hau rdi (da khong con hiéu luc phap 1y).

Ngi dung thir ba khong kém phan quan trong trong cong tac chuan bi mot cudc kiém toan
tuan thu 1 kiém toan vién nodi bo phai xem xét cac bao cdo, tai li€u, ho so kiém toan trudc d6 (néu
cac ky trudc cac don vi nay da duoc kiém todn). Cac kiém toan vién ndi bd co thé thong qua
nhitng bao cdo, tai li¢u nay dé trude khi tién hanh kiém toan c6 thé nim duge so bd hay c6 thé
hiéu dugc mot phan nao tinh hinh quan 1y va tudn thu quy dinh phép luat caa don vi duoc kiém
toan trude do

Néi dung thir tw 1ién quan dén cong tac chuén bi kiém toan d6 13 viéc kiém toan vién phai
tién hanh thu thap cac mau, chuong trinh, cac chi dan cho cudc kiém toan tuan thu sé& duogc tién
hanh, nhu: Mau kiém toan, cic chuong trinh, céc chi dan (Chi dan vé céch thire, cac mdi lién hé,
chi dan vé thoi gian...) nham dam bao viéc tién hanh kiém toan dugc thuin loi.

Buéc 3: Té chikc thwe hign kiém todn tudn thii:
Tb chirc thue hién kiém toan 1a budc mang tinh chét quyét dinh cua mot cudc kiém toan.
Trong budc nay c6 bon ndi dung cong viéc phai lam:

Ngi dung thir nhdt 1a phai xem xét, thu thap, danh gia du cac bang chimg can thiét c6 lién
quan, ké ca cac bang ching hay ching cir ngoai doanh nghiép. Bing ching kiém toan gitip kiém
toan vién ndi bo co thé kiém tra, xac dinh ding dén sy tuan thu cac quy dinh quan ly cua don vi,
ca nhan co lién quan dé cudi cung co thé két luan duoc 12 sy tuan tha d6 1a dang, sai hay 1a chua
dung va qua d6 c6 thé xac dinh dugc nguyén nhan giy ra nhitng vi pham, mutc d6 vi pham, trach
nhiém cta tap thé, ca nhan, dé xuét bién phap khac phuc, xir 1y.

Néi dung thir hai cac kiém toan vién nodi bd can phai chua trong trong qua trinh thyc hién
kiém toan 13 phai tién hanh xem xét, danh gia viéc thuc hién cac chinh sach, cac quy dinh trong
thue té hoat dong cua don vi dugc kiém toan. bay chinh 1a ndi dung trong tam ctia qua trinh thuc
hién mot cude kiém toan ndi bo va duoc tién hanh bang cach kiém tra, so sanh, d6i chiéu toan bo
céc tai liéu, cac tinh hinh, bang ching vdi nhimng qui dinh trong cac vin ban phap 1y lién quan cta
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Nha nuéc, ciia cac co quan c6 tham quyén va cua lanh dao doanh nghiép va qua d6 nham c6 du
diéu kién dé danh gia tinh tuan thu cac qui dinh phép 1y vé quan 1y caa don vi.

Ngi dung thir ba trong budc nay 1a mot ndi dung khé quan trong, mang tinh quyét dinh chat
lugng cong viéc cua cudc kiém toan tuan thu cua kiém toan vién ndi bo doanh nghiép: Do la viéc
danh gia kha nang sai sot, nham lan, gian 1an dbi véi tung loai nghiép vu, tung hoat dong kinh té.
Tuy nhién, dé danh gia dung theo timg trudng hop cu thé: Trudng hop nao duoc coi 1a sai sot,
truong hop nao duoc coi 1a nham 1an, truong hop nao coi 1a gian 1an, kiém toan vién can phai xem
xét k¥ timg trudng hop trong nhing diéu kién va hoan canh cu thé.

Ngi dung thit tir 13 phai danh gia dugc tinh trong yéu va rii ro cia cac nghiép vu kinh té
phat sinh. Piém nay ciing da duoc trinh bay va phan tich rit k§ trong cdc chuong trude. Tuy
nhién, riéng d6i véi kiém toan tuan thi, con c6 muc dich khac 1a xem xét ching dé co thé két luan
duoc 1a su viée d6 mang tinh khach quan hay 1a mang ning tinh chii quan, dong thoi ciing gitp
cho kiém toan vién ngi bd trong qua trinh thuc hién kiém toén, ¢ thé xac dinh dugc 1a né roi vao
truong hop, tinh hudng, diéu kién nao?

Noi dung thir nam can duge thuc hién trong qua trinh kiém toan d6 1a tién hanh phan tich,
khao sat cac khoan muyc chinh lién quan dén muc dich, noi dung cua cudc kiém toan tuan thu.
DPong thoi ciing phai két hop khao sat, bo sung cac khoan muc chi tiét khac va xem xét cac su kién
lién quan dé danh gia timg sy kién ciing nhu 1a két qua chung ctia cudc kiém toan tuan thi.

Buéc 4: Két thiic cudc kiém todn tudn thii.

O budc nay kiém toan vién ndi bg phai thuc hién 2 ndi dung cong viéc quan trong lién quan
dén viéc ket thuc mot cudc ki€m toan tuan thu:

Ngi dung thir nhat mang tinh bat bude 1a khi két thuc cudc kiém toan tudn thi, kiém toan
vién ndi bd phai lap bao cao kiém toan. Cach thuc lap bao cao kiém toan tuén thu phu thudc vao
tirng phuong thirc tién hanh kiém toan tuan thu.

Truong hop cudc kiém toan tuan thi duge tién hanh doc lap, riéng bi¢t thi bdo cao kiém
toan tudn thu dugc lap thanh bdo cdo riéng. Nhung néu cac ndi dung cong viée kiém toan tuan thi
lai duge két hop trong mot cudc kiém toan hoat dong hay kiém toan bao céo tai chinh thi bao céo
kiém toan ngoai nhitng két luan lién quan dén kiém toan hoat dong hodc kiém toan bao cdo tai
chinh con phai c¢6 nhimg két luan vé tinh hinh chdp hanh cic quy dinh phép 1y c6 lién quan dén
muc dich, ndi dung kiém toan tuén thu.

Ngi dung thie hai trong bude két thic kiém toan 13 tién hanh phuc tra két qua kiém toan.
Viéc phuc tra két qua kiém toan chi xay ra trong nhiing truong hop khi ma c¢6 nhimng kién nghi
lién quan dén két luan trong bdo cao kiém toan, nhu: ¢6 van dé, ndi dung két luan chua chinh xac,
hodc chua thoa dang, dan dén co ¥ kién khang nghi hodc con kién tung budc lanh dao doanh
nghiép phai quyét dinh cho phuc tra toan bd hay ting phan két qua kiém toan theo bao cao kiém
toan do kiém toan vién ndi bo lap dé 1am rd nhitng vén dé, noi dung do.

6.4 KIEM TOAN HOAT PONG

6.4.1 Ban chit ciia kiém toan hoat dong

6.4.1.1 Khdi ni¢m kiém todn hoat dong
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Kiém toan hoat dong 1a sy xem xét danh gia cac tha tuc va phuong phép hoat dong ciia bat
ky mot bd phan nao trong mot doanh nghiép nham muc dich danh gia tinh hi¢u qua va tinh hiéu
luc cua hoat dong do, tir 6 dua ra nhiing kién nghi dé cai tién, hoan thién hoat dong cua doanh
nghiép.

Kiém toan hoat dong dugc mo ta 1a qua trinh xem xét lai moi phﬁn cua cac thu tuc va
phuong phap hoat dong ctia mdt doanh nghiép nham danh gia tinh hi€u qua va hiéu lyc cua hoat
dong d6 va thuong co kién nghi dé cai tién hoat dong ctia doanh nghiép. Kiém toan hoat dong
thién vé tham van cho bo phan quan ly hon 1a mét cudc kiém toan. Kiém toan hoat dong duogc su
dung dé mé rong hoat dong kiém toan ra tat ca cac linh vuc hoat dong cua cong ty ngoai linh vuc
ké toan va tai chinh.
6.4.1.2 Muc dich cua kiém todn hoat dong

Tur dinh nghia trén théy rﬁng muc tiéu cua kiém toan hoat dong la viéc xem xét tinh hi¢u
qua, hiéu lyc hoat dong cua doanh nghiép va khao sat, danh gia tinh hiéu qua, hiéu lyc cua qua
trinh kiém sodt néi bé nham muc dich tro gitp cho don vi van hanh cong viéc kinh doanh dat hiéu
qua hon.

a- Tinh hiéu lyc va hiéu qua:

- Hiéu lyc: 1a dé cap dén viéc hoan thanh cac muc tiéu. Trude khi tién hanh cudc kiém toan
tinh hi¢u lyc cia qua trinh hoat dong phai xay dung dugc mot tiéu chuén cu thé vé tinh hiéu luc
d6, cude kiém toan tinh hiéu luc cua qué trinh hoat dong la danh gié liéu don vi do6 c6 dat dugc
muc tiéu da dé ra hay khong.

- Hiéu qua: Dung dé chi viéc str dung céc nguon lyc nham dat dugc muc tiéu da de ra.

Vi du: Néu hai qui trinh san xuat khac nhau, san xuat cung mot loai san pham c6 chat lugng
nhu nhau, qui trinh nao ¢6 chi phi thap hon dugc xem la c6 hi€éu qua hon.

Khi phat hién nhitng vin d& lam mat, 1am suy giam tinh hidu qua va hiéu luc hoat dong ctia bo
phén, cua doanh nghiép, kiém toan vién ndi bo s& dua ra nhiing y kién ctia minh giup cho b phan,
doanh nghi¢p cai tién, hoan thién hoat dong.

b- Danh gid kiém soat noi bo:
Muc dich cua kiém toan hoat dong la danh gia tinh hi€u Iyc va tinh hi¢u qua cia co cau

kiém soat ndi bo tir d6 cung cip cho Ban giam ddc thong tin dang tin cdy dé ra cac quyét dinh lién
quan dén hoat dong ctia doanh nghiép, nang cao tinh hiéu qua cia hé thong kiém soat ndi bo.

6.4.2 Noi dung ciia kiém toan hoat dong

Khai quéat chung vé ndi dung cua kiém toan hoat dong dugc néu trong Chuan muc vé pham
vi cta kiém toan ndi bg la:

- Xdc dinh tinh kinh té va hiéu qud ciia hoat dong: Liéu doanh nghiép c6 quan Iy va st dung
cac nguén luc cia minh (nhu nhan lyc, tai san ¢d dinh, vt tu, tién Vén...) mot cach kinh té va co
hiéu qua hay khong? Céac nguyén nhan din dén tinh khong kinh té va khéng c6 hiéu qua trong
hoat dong ctia doanh nghi¢p; Cac bo phan, cling nhu doanh nghiép co6 tuan theo cac qui dinh cua
Luat, cic vin ban huéng dan dudi Luat va cac diéu 18, qui dinh do doanh nghiép dé ra c6 lién
quan dén tinh kinh t& va hiéu qua khong?
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- Xac dinh cac két qua ciia doanh nghiép: Panh gia két qua hoat dong san xuat, kinh doanh
ctia doanh nghiép; danh gia phuong an kinh doanh, phuong an cai tién san xuat, hop 1y hoa qui
trinh cong nghé, qui trinh san xuét san phim ciia doanh nghiép, so sanh chi phi v6i hiéu qua.

Can ctr vao Diéu 9 - Noi dung cong vi¢c cua kiém toan ndi bo, cua Chuong 2, cua Quy ché
kiém toan ndi bo (ban hanh kém theo Quyét dinh 832 TC/CPKT, ngay 27 thang 10 nim 1997 cia
B6 Tai chinh) dé qui dinh ndi dung cong viéc cta kiém toan hoat dong, bao gdbm 3 ndi dung chinh
nhu sau:

Mot la: Kiém tra viéc huy dong, phan phdi sir dung mot cach tiét kiém va co hiéu qua cac
nguf‘m luc (nhan lyc, vat lyc, tai san, tién von, loi thé kinh doanh,....) cua doanh nghiép.

Hai la: Kiém tra tinh hiéu qua cta hoat dong san xuét, kinh doanh; phan phi va st dung
thu thap; két qua bao toan va phat trién von.

Ba la: Kiém tra va danh gia tinh hiéu qua hoat dong ciia cac bd phan chirc ning trong viéc
thuc hién cac muc ti€u kinh doanh cta doanh nghiép.

6.4.3 Trinh tw cong viéc kiém toan hoat dong
6.4.3.1 Lap ké hoach

Giai doan lap ké hoach 1a budc cong viéc dau tién cua mdi cudc kiém toan. Ciing giéng nhu
cac cudc kiém todn béo cao tai chinh, kiém toan tudn thu, kiém toan vién phai xac dinh pham vi
ctia cudc kiém toan. Muc dich ctia bude nay la can cur vao muc tiéu cia cong viéc dé xéc dinh cac
ndi dung cia cong viéc can tién hanh, giup cho cong viéc tién hanh mot cach dung hudng, dung
thoi gian qui dinh va c6 hi¢u qua.

Pham vi cong viéc: Pham vi cua kiém toan hoat dong rat rong, ngoai trir bao cao tai chinh la
tat ca cac linh vuc kiém toan hoat dong phai thyc hién. Can ctr vao loai (linh vyc) kiém toan cua
cudc kiém toan dé ra (bo phan, chitc nang,...) ma xac dinh pham vi ctia cudc kiém toan.

Yéu cdu vé nhdn sw: Poi ngil nhan vién trong cudc kiém toan hoat dong thuong phuc tap
hon so v&i mot cudc kiém toan tai chinh, xut phat tir pham vi rong 16n cua kiém toan hoat dong,
n6 lién quan dén nhiéu bén va nhicu d6i twong trong viéc dua ra ké hoach, phuong hudng ciing
nhu viéc danh gid cac dinh muc k¥ thuat

Ké hoach kiém todn cu thé: Sau khi nghién ctru, danh gia va can nhéc thi nhom kiém toan s&
dua ra mot ké hoach kiém toan chung cho toan bd cudc kiém toan, ké hoach nay dugc dua ra theo
mot mau thdng nhat ctia cong ty, c6 thé ding mau nay dé trién khai cho mot nam hay thang, qui.

Mot ké hoach kiém todn phai chira dung dwoc cac noi dung: Muc dich, pham vi, ndi dung,
thoi gian, ngudi thue hién va cac budce, cac thu tuc kiém toan can thiét dé tién hanh cudc kiém
toan hoat dong.
6.4.3.2 Phdt trién chwong trinh kiém todn

Trén co s ké hoach kiém toan da dugc xdy dung, cin ctr vao két qua diéu tra hodc danh gia
kiém soat ndi bo dé phat trién chi tiét chwong trinh kiém toan tir 6 phat trién cac thu tuc kiém
toan: Pay 1a budc thir 2 trong viéc 1ap chuong trinh kiém toan doi hoi phai co kién thic vé to
chtre, chte ning chung vé ké toan, kiém toan...
6.4.3.3 Thwc hién kiém todn
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- Néi dung ciia chirong trinh kiém todn:

- Khi thuc hién kiém toan, kiém toan vién phai xac dinh dugc thu tuc kiém toan s& ap dung
trong qua trinh kiém toan. Viéc xac dinh dung duoc tha tuc s& ap dung gitp cho cudc kiém toan
hi¢u qua hon.

- Kiém toan vién phai thuong xuyén lién hé véi Ban giam ddc va nhitng nguoi cé trach
nhiém lién quan dén hoat dong kiém toan dé nim bat dugc ké hoach hoat dong cua don vi va
nhiing bién dong trong qua trinh hoat dong boi cac nhan td bén trong va bén ngoai don vi.

- Tai li¢u lam vi¢c: Trong qua trinh kiém toan kiém toan vién co trach nhiém thu thap, luu
giilt cac bang chung kiém toan trong tai liéu kiém toan dé 1am cin ctr cho nhitng ¥ kién danh gia
va dé xut trong bao céo kiém toan ctia minh. Tai lidu phai duoc sap xép, luu giir theo mot trat tu
nhat dinh dam bao khoa hoc va thuén tién cho viéc xem xét. Tai lidu nay la co s¢ dir liu dé dwara
¥ kién.

- Cac phuong phap kiém toan: Trén co sd ké hoach, chuong trinh kiém toan di duoc phat
trién, kiém toan vién 4p dung cac phuong phap kiém toan dd dwoc lwa chon dé thu thap bang
chimg (phuong phap kiém toan co ban hay phuong phap kiém toan chi tiét) trong qué trinh kiém
toan do diéu kién thuc té cua cong viéc kiém toan vién co thé van dung mdt cach linh hoat céac
phuong phép kiém toan (xem phan phuong phap kiém toan).

- B¢ cong tac kiém todn co tinh hi¢u qua hon, ki€m toan vién c6 thé tién hanh kiém toan bat
ngo de co dugc bang chung xac thyc.

- Soat xét kiém toan: Trong tién trinh kiém toan truong nhoém kiém toan hay truong phong
kiém toan phai thuong xuyén kiém tra tién d6 cua cudc kiém toan, soat xét tai liéu cta kiém toan
vién thu thap dugc, xu 1y kip thoi cac phat hién.

- Cong vi¢c sau kiém toan: Khi két thuc cudc kiém toan kiém toan vién tiép tuc theo doi va
hop ban véi Ban giam dbc thoa thuan nhiing van dé chua théng nhét (néu ¢0) hoac chua duoc Ban
giam ddc chip thuan tao co hoi dong gdp vao nhitng giai phap cho van dé con ton tai. Trudng hop
ngoai 1¢ vé cac phat hi¢n co biéu hién gian 1an, Itra ddo phai c6 dai dién ctia bén dugc kiém toan
dai dién cua Ban giam ddc doanh nghiép va phai dua ra dugc bién phap xir 1y.

6.4.3.4 Ldp bdo cdo kiém todn

Bio c4o kiém toan 13 san pham ciia cudc kiém toan, 1a phuong thirc chu yéu dé truyén dat
t6i Ban giam doc cac phat hién trong kiém toan va dua ra nhimg ¥ kién dé& xuét dé cai thién hé
théng quan ly cta doanh nghiép. Bao cao phai bao gém cac thong tin can bao cdo, cau vin ngén
gon suc tich gitp cho Ban giam d6c nhanh chong c6 duoc nhitng két luan can giai quyét.

B4o c4o kiém toan hoat dong v6i muc dich phuc vu cho ban than doanh nghi¢p cho nén noi
dung dua ra trong bao cdo tip trung vao muc dich tim ra cach giai quyét, hoan thién trong twong
lai chtr khong nhan manh vao cac van dé ton tai. Do d6 bao céo kiém toan chi di vao chi tiét ddi
v6i nhitng van dé co tinh trong yéu; tiép thu y kién cta ban quan 1y dé tim ra va sta chita cac van
dé ton tai.

Bao c4o kiém toan hoat dong khong c6 mot khuén mau chung ma chi yéu cau trong mdi
béo cao phai dam bao dugc cac thong tin chung vé ndi dung.

6.4.3.5 Hoan thanh céng viéc kiém todn
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Khi cong viéc kiém toan di budc sang giai doan cudi cing 13 giai doan can hoan tat, ké ca
vé mit thoi gian 14n ndi dung da gan nhu két thuc. Trudng phong kiém toan ndi bo phai quyét
dinh véi tu cach ca nhan cac xem xét cudi cung. Mot vai ngay trude khi co cude hop cubdi cing,
truong phong kiém toan nodi bo phai kiém tra tit ca cic cong viéc kiém toan da thuc hién, tra 10
tat ca cac cau hoi phat sinh, quyét dinh cac vin dé s& dwa vao bao cao kiém toan cubi cung.
Trudng phong kiém todn ndi bd phai chi tiét cac van dé s& hop véi lanh dao cong ty va quyét dinh
ai s€ tham dy cudc hop, td chirc & dau va vao khi nao.

Cong viéc kiém toan s€ thanh cong va s€ cho ra két qua tot néu nhu tuan thu 3 van dé sau
day khi chuan bi bao cdo kiém toan.

- Tra 101 duge tit ca cac cau hoi do lanh dao dit ra trude khi tién hanh cong tac kiém toan.
- Chi nhn manh cac diém yéu kém, c6 ¥ nghia quan trong tGi hoat dong.

- Pam béo rang cip lanh dao khu vuc cting tham gia vao va déng ¥ véi cac thay doi do kiém
toan vién kién nghi.

6.4.3.6 Cdc viéc can lam dé dat yéu cau ciia bdo cdo kiém todn
1/ M6 ta hoat dong kiém toan:

Pé hoan thanh muc tiéu thir nhat can c6 mot doan md déu don gian nhung theo dung tiéu
chuin. Poan mé dau nay nén so lugce chi rd muc ti€u, pham vi, ndi dung hoat dong da duogc kiém
toan, thoi gian tién hanh cudc kiém toan, cac tai liéu da duoc xem xét. Poan nay thuong két thic
v6i ndi dung nhu sau: "Trén co sé cac kiém tra, xem xét chiing t6i c6 nhitng nhan xét nhu sau:"

2/ Céc d4nh gia chung vé cic hoat dong da duoc kiém toan: Phan nay ciing c6 thé duoc viét
dudi dang mot doan van ti€u chuén nhu sau:

“Céc cong viéc yéu cau di dugc thuc hién hop 1y trong khudn khd cac quy dinh va cac
chinh sach ctia cong ty. Mot s6 khac biét nho da duoc ghi nhan trong qua trinh kiém toan di duoc
lanh dao khu vyc stra chita. Cac diém quan trong khac duoc liét ké trong bao cdo sau day. Chung
t6i tin rang cac cip quan 1y phai chli ¥ va c6 cac hanh dong ddi voi cac diém sau ddy (nhan xét
kiém toan)”.

3/ Céc nhan xét kiém toan quan trong;

Pay 1a phan tiém an nhiéu tranh cdi. Nén ching cac diém nhan xét quan trong ciia cudc
kiém toan nén trong phan than bai ctia bao cio, dé nham muc dich chi ra cho cic nha quan 1y thiy
cac kiém toan vién da thuc thi cong viéc co hi¢u qua nhu thé nao. Néu nhu vay, bao cao kiém toan
nén liét ké day du céc sai léch, khuyét diém va khac biét va ké ca mot s6 diém quan trong da dugc
sira chita. Néu c6 mot sb thay dobi quan trong, chung nén dugc liét ké trong ph?m dau ciia bao céo.
Vi ph?ln da cac cép 1anh dao déu co it thoi gian, nén néu bao céo kiém toan duoc bat diu bé‘mg cac
diém nho khong quan trong thi nha quan 1y c6 thé bo qua cac diém quan trong ¢ phan than cia
béo céo kiém toan.

4/ Cac hanh dong cua lanh dao khu vyec:

Muc dich cuoi cung cua bao cao kiém toan la trinh bay phan tng cta 1anh dao khu vuc (bi
kiém toan). Trudc cac phat hién va kién nghi cta kiém toan vién, bao cao kiém toan c6 theé gianh
chd cho cac tra 1oi cua lanh dao khu vuc, ngay sau khi c6 cac nhan xét kiém toan hodc d6 co thé 1a
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mot buc thu chira dyng céc tra 161 va dugc kém theo bao cao kiém toan khi bao cdo ki€m toan
duogc trinh cac cap.

5/ Béao céo kiém toan so bo:

Céc kiém toan vién duoc phan cong kiém toan sé dua ra cac van dé phat hién céac kién nghi,
s& thao luan trong cudc hop tong hop. Nhung truong phong kiém toan ndi bo ciing nén st dung
quyén tu quyét ciia minh dé loai bo cac van dé nho, thir yéu. Mot giai phap co6 thé néi bang miéng
cac van dé nay trong cudc hop tong két nhung khong dua chiing vao bao céo kiém toan chinh thirc
dé 1am vira long cac bén.

Chu ¥ : Tt ca cac kién nghi kiém toan nén xac dang, thyuc té va duoc suy xét can than. Néu
kiém toan vién di thuc hién cong viéc kiém toan nodi bd voi trinh do chuyén mon cao thi s€ co6 du
cac bang chimg dé cing cd cho cac kién nghi kiém toan. Cac nhan xét kiém toan nén dugc viét
ngan gon va chinh xac.

Du thao lan thir nhit cta bao cdo kiém toan so bo do nhém trudng kiém toan viét va thong
thuong chira dung tat ca cac nhan xét kiém toan ma kiém toan vién dénh gid 1a di quan trong. Ban
du thdo nay dugc thao luan gitta cdc nhom kiém toan va cac diém nho duoc loai bd va nhu vay ta
c6 ban du thao tha hai. Ban dy thao thtr hai nay sau khi dugc céc doi truong khu vuc hoac trudng
phong xem xét, bo sung, sira chita va duoc cap lanh dao kiém toan phé chuén s& trg thanh ban dy
thao so bo va dugc st dung cho budi hop tong két kiém toan.

6/ Béo c4o kiém toan chinh thtec.

Bao cao kiém toan chinh thirc nén trinh bay cac suy nghi va y kién sau sac nhat ctia cac
kiém toan vién. Bao cao can dugc viét mot cach suc tich, cé can cu thyc té va bao gom ca tra 101
cua lanh dao khu vuyc bi ki€ém toan trudc cac y kién kiém toan.

7/ Cac tai liéu minh ching cho cac nhén xét ki€m toan:

Khi da quyét dinh céc ndi dung bao gom trong bao cao kieém toan chinh thic, Trudng phong
kiém toan ndi bg phai ddm bao moi mdt ndi dung déu co céc tai li¢u thich hgp minh ching.

8/ Sap x&p ndi dung cua bao cao kieém toan:

Khi can thiét phai viet mot bao cédo ki€ém toan dai ky cé nhi€u vi pham cac quy dinh cua
cong ty va cd nhiéu diém khac biét, bado cdo kieém toan chinh thirc c6 thé bao gom 10 trang hodc
hon chira dung cac nhan xét kiém toan va cau tra 101 cua 1anh dao khu vuc bi kiém toan.

Khi viet mot bao cao kiem toan dai thi mot y kién hay la nén tom tat cac di€ém quan trong
vao trang dau ti€n cta bao cdo. Pi€u nay gitp cho so lugng cac so li¢u do nang né va nhan manh
duogc céac van dé quan trong.

9/ Hop v&i céc nha quan ly:

Béo cdo kiém toan cudi cung nén dugc bo sung qua cudc hop va thao luan vaéi tat ca cac cap
quan 1y co lién quan. Cac y kién nhan xét va trd 101 cua cac cap quan 1y s€ anh hudng dén tir ngir
va ndi dung cua bao cao kiém toan cuoi cung.

Bao cédo kiém toan sé dugc trinh bay cho tat ca cac thanh vién tham dy cudc hop tong keét.
Trong qué trinh hop, cac cap quan Iy tham dy c6 lién quan s& phat biéu y kién ciia ho vi mdi

diém ma bao cdo kiém todn da dua ra va cac ¥ kién nhan xét nay phai dugc thém vao chd thich

122



Chuwrong 6: Té chirc Kiém todn néi bé trong doanh nghiép

hop trong bao céo kiém toan. B¢ thyc hién dugc di€u nay, trong bdo céo kiém toan goc ¢ sau moi
diém néu ra trong bao cdo kiém toan nén dé cach ra mdt khoang trong dé thém cac y kién cua céac
cap quan ly vao.

Khi tit ca cac ¥ kién kiém toan di duoc dua ra thao ludn va tat ca cac y kién tra 101 cta cap
quan 1y duoc cip trén dong ¥, ban bao céo kiém toan so bo duoc didu chinh dé bao quat tat ca cac
thay ddi trong y kién két luan cta kiém toan va y kién tra 10i cta cip quan 1y. Bao cdo kiém toan
cubi cung sau khi dwoc dai dién cip quan 1y va kiém toan vién ky tré thanh bao cdo kiém toan
chinh thirc.

6.5 KIEM TOAN BAO CAO TAI CHINH
6.5.1 Nhiém vu kiém toan bao cdo tai chinh
6.5.1.1 Khdi ni¢m

Kiém toan bao cdo tai chinh 1a viéc kiém tra va xac nhan tinh kip thoi, trung thuc, day dua,
khach quan va tinh tin cdy cua bao cdo tai chinh tri trudc khi giam dbc ky duyét va cong bd; 1a
viéc kiém tra va danh gia cac bao cdo tai chinh, dua ra nhing kién nghi va tu van can thiét cho cac
quyét dinh trong hoat dong san xuét, kinh doanh nhdm dam bao sy hop 1y va hiéu qua.

6.5.1.2 Vai tro, nhiém vu cua kiém todan bdo cdo tai chinh

- Kiém tra, xdc nhan tinh trung thuc, ddy di, khach quan va tinh tin cdy cta béo cao tai
chinh.

- Kiém tra viéc tuan thu cac nguyén tac, chuan myc ke toan, cac chinh sach tai chinh, ké
toan hi€n hanh khi 1ap bao cao tai chinh, phat hién nhitng so hd, yeu kém, gian lan trong quan ly,
trong viéc bao v¢ tai san ciia doanh nghiép.

- Pam bao d tin cdy cua cac thong tin tai chinh ké toan cung cp cho viéc phan tich, danh
gi4, dinh hudng va didu hanh hoat dong san xuat, kinh doanh.

- Kiém tra, danh gia cac bao cao tai chinh, quan tri, dua ra nhiing kién nghi va tu van can
thiét cho quan ly va di€éu hanh hoat dong san xuat kinh doanh c6 hi¢u qua.

6.5.2 Phuwong phap kiém toan bdo cao tai chinh
1/ Phwong phap quan sat:

Kiém toan vién dya vao su quan sat va kinh nghiém nghé nghiép dé phan doan, danh gia,
ket luan ve tinh trung thuc, hop ly, kha nang rai ro cua doi tugng kiém toan nhu: quy trinh lam
vi€c; tac phong, 1€ 101 lam vi¢c; sy ton tai hi¢n hiru cua tai san; ....

2/ Phwong phdp cdn doi:

Kiém todn vién dua trén nguyén tac cac can doi ké toan va cac can doi khac deé kiém tra cac
moi quan hé ndi tai cau thanh quan hé can doi do.

3/ Phirong phap doi chiéu:

Kiém toan vién dua trén cac ho so tai li¢u khac nhau c6 quan h¢ véi nhau dé so sanh, doi
chiéu sy chinh xac, phu hop, tuong tng gitra céc tai liu, so liéu nham tim ra cac sai sot, gian lan.

4. Phirong phap kiém ké:
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Kiém toan vién ki€m tra hi¢n vat, thu thap cac thong tin veé so luong, trong lugng, tinh trang
cua tai san, doi chi€u vdi cac thong tin trén s sach, bao cao ké toan nham xac dinh sy hop ly,
trung thuc cia cac thong tin do.

5/ Phuwong phap xdac minh:

Kiém toan vién tiép can truc tiép hodc gian tiép cac dbi twong lién quan cua déi tugng kiém
toan nham tim hiéu, thu thap cac thong tin can thiét phuc vu cho viéc danh gia, nhan xét, két luan
débi tuong kiém toan. Tuy theo yéu cAu va tinh hinh cu thé, kiém toan vién c6 thé xac minh truc
ti?p bang viéc gip g, trao ddi voi dbi tugng lién quan hodc sir dung cac bang chi tidu, phiéu cau
hoi dé nghi d6i twong lién quan cung cap nhimg thong tin can xac minh.

6/ Phwong phap thyc nghiém:

Kiém toan vién tai dién cac hoat dong hay nghiép vu hodc sir dung thi phap, ki thuét
nghiép vu dé tién hanh céc phép thi nham x4c minh lai két qua ctia mdt hoat dong, mot sy viée da
qua.

7/ Phwong phdp chon mau kiém todn:

Kiém toan vién lya chon mdt hodc mot s6 phan tir c¢6 tinh dai dién cho tong the, du do tiéu
biéu lam co sé cho vi¢ce kiém tra, danh gia rut ra két luan chung cho tong the.

Céac phuong phap chon miu thudong 4p dung trong kiém toan gom: chon mau ngiu nhién,
chon mau theo xét doan, chon mau theo hé théng.

8/ Phuong phap phan tich:

Kiém toan vién st dung tu duy logic dé nghién ctru va so sanh cac moi quan h¢ dang tin cay
gitra cac so li¢u, cac thong tin nham danh gia tinh hop 1y cia cac thong tin trong bao céo cuia don
vi duoc kiém toan.

6.5.3 Trinh ty cong viéc kiém toan bio cao tai chinh
6.5.3.1 Ldp ké hoach
- Xac dinh muc tiéu, ndi dung, pham vi va thoi gian tién hanh kiém toan.

- Xac dinh quy mé cudc kiém toan: Phuong phap, cach thic, bién phap t6 chirc luc luong
kiém toén.

6.5.3.2 Cong tic chudn bi kiém todn

1/ Khéo sat, thu thdp thong tin vé don vi dwoc kiém todn (phan ndy hoc vién tham khdo
trong ngi dung chuong 4).

2/ Lap ke hoach chi tiet kiem toan.
a- Muc dich, yéu cau cua cudc kiém toan:

- Kiém tra, x4c nhén, danh gia tinh trung thuc, hop 1y trén cac khia canh trong yéu cua
thong tin trong bdo cdo tai chinh cua don vi trén co s& chuin muc va ché d6 ké toan hién hanh

- Kiém tra, xac nhén, danh gi4 tinh tuén thu phap luat, chinh sach ché do tai chinh, ké toan
ctia nha nudc, cua Tong cong ty
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- Chi ra va kién nghi voi don vi khac phuc nhitng sai s6t nham chan chinh, nang cao chat
luong ctia cong tac quan ly tai chinh, ké toan cua don vi; dé xuat voi cap c6 tham quyén bd sung,
stra doi, cai tién cheé do quan 1y tai chinh, ke toan.

b- Noi dung céc linh vyc kiém toan:

- Kiém toén tai sdn va ngudén von.

- Kiém todn doanh thu, chi phi, két qua hoat dong SXKD.

- Kiém toén viéc thyc hién nghia vu véi ngén sach, vai cap trén.

- Kiém todn vi¢c tuan thu chinh sach, ché dg vé tai chinh, ké toan cua Nha nudc, cia Tong
cong ty.

- Kiém toén viéc xay dung va thyc hién cac quy cheé ndi b don vi...

c- Pham vi kiém toan:

Céan ctir myc dich, yéu cau cua cong tdc quan ly va dieu kién ve thoi gian, nhan lyc dé xac
dinh pham vi ctia cude ki€m toan cho phu hop: ki€m toan toan dién, ki€m toan chuyén de¢; kiém
toan toan bd hoac mét s6 cac don vi truc thudc.

d- Thoi ky kiém toan:

- Thoi ky kiém toan béo cdo tai chinh 13 nién d6 ké toan. Tuy nhién dé xir Iy kip thoi céc sai
sot trong cong tac tai chinh, ké toan va tranh coéng viéc kiém toan don vao cudi ndm c6 thé thuc
hién kiém toan hang quy, 6 thang, 9 thang.

e- Thoi gian kiém toan:

La thoi gian tr khi bét dau cho dén khi két thuc cudc kiém toan. Cin ctr muc dich, yéu cau,
pham vi va lyc lugng cta cude kiém toan dé xac dinh thoi gian kiém toan cho phu hop.

f- Phuong phép kiém toén:
Cin cir ndi dung kiém toan dé xac dinh cac phuong phap kiém toan thich hop.
g- B4 tri nhan su:

Can ¢t vao tinh chét, khdi lugng cong vige dé b tri luc luong can thiét dam bao thuc hién
t6t ké hoach kiém toan. Truong hop khdi luong kiém toan 16n, pham vi rong va nhiéu kiém toan
vién c6 thé t6 chure thanh cac nhom kiém toan dé thuc hién.

3/ Chuan bi cac diéu kién can thiét cho cudc kiem todn.
a- Chuan bi tai li€u, cac di€u kién can thiét cho cudc ki€m toan.

- Tai liéu gdbm: Quyét dinh kiém toan ctia Tong giam ddc (giam ddc don vi), ké hoach kiém
toan da dugc phé duyét, cac tai liéu khao sat, thu thap vé tinh hinh don vi, cac van ban vé chinh
sach, ché do quan 1y kinh té, tai chinh, ké toan ctia Nha nudc va ctia Téng cong ty.

- Céc d6 dung van phong can thiét va gidy to lam viée. Gidy to 1am viéc theo mau thong
nhat ¢é dam bao cho viéc tong hop va luu trit thong tin khoa hoc.

b- Phan cong cong viéc va phd bién quy dinh trong doan kiém toan.
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Truong hop thanh 1ap doan kiém toan, trude khi trién khai thyc hién kiém toan, trudng doan
¢0 trach nhiém.

- T6 chirc phd bién trong doan ké hoach kiém toan (bao gém ca ké hoach tong thé va ké
hoach chi tiét); cac quy dinh, quy ché 1am viéc cua doan trong qua trinh kiém toan; dic diém ndi
bat, ddc thu ctia don vi dugce kiém toan...

- Phan cong cong viée cy thé cho timg kiém toan vién hodc cho ting nhém (néu td chirc
thanh cac nhom) theo ké hoach kiém toan chi tiét.

4/ Thong bao chwong trinh lam viéc cho don vi dwoc kiém todn.

Trude khi tién hanh kiém toan, truéng doan hodc kiém toan vién phai thong bao voi lanh
dao, Ké toan truong va kiém toan ndi bd (néu c6) ciia don vi duoc kiém toan vé quyét dinh, ké
hoach kiém toan, danh sach doan kiém toan va thong nhat v&i don vi vé nhiing van dé lién quan
dén cong viéc kiém toan tai don vi.

6.5.3.3 Thuc hi¢n kiém todn

- Kiém tra, xem xét cac hoat dong kinh té phat sinh trén cac ching tur, s6 ké toan va cac bao
cdo tai chinh.

- Thu thap c4c bang ching can thiét.

- Téng hop, phan tich danh gia trén co sd s6 liéu da thu thap.
6.5.3.4 Két thiic cudc kiém todn

- Kiém toan vién ndi bd phai lap bao céo kiém toan.

- Giai quyét cac cong viéc phat sinh sau khi ky béo cao kiém toan, nhu kiém tra lai viéc
trién khai thuc hién nhitng kién nghi, nhimg dé nghi xr Iy va nhimg giai phap da néu trong béo
c4o kiém toan.

6.5.4 Noi dung Kiém toan bso cdo tai chinh
1/ Kiém to4n tai san:
a- Muc dich:
- Xéc nhan tinh trung thuc, hop 1y ctia cac chi tiéu vé tai san phan anh trén béo cio ké toan.

- Xem x¢ét, danh gia viéc chép hanh ché do quan 1y, st dung, hach toan tai san; dé xuét bién
phap quan ly, hach todn tai san c6 hi¢u qua.

b- Noi dung va phuong phéap kiém:
b.1- Kiém toan von bang tién (tién mit, tién giri ngén hang, tién dang chuyén):

- Kiém ké quy dé xac dinh tién mit thuc té ton quy (tién Viét Nam, ngoai té).

- Béi chiéu s6 lidu giira sb ké toan v6i s6 quy, bién ban kiém quy, sb tong hop, bang can ddi
ké toan va cdc bao cdo khéc.

- Kiém tra ndi dung thu, chi von bang tién vé tinh trung thuc, khach quan, tinh hop phap,
hop 1y, hop 16 trén chimg tir, s ké toan.
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- Kiém tra, doi chiéu so li¢u gitra bao cao tong hop toan don vi vdi bao céo cua cac co s¢
truc thudc.

- Kiém tra viéc thuc hién tha tuc thu, chi bfmg séc, chuyén khoan.

- D6i chiéu s6 theo ddi tién giri ngan hang v6i s6 phu ngan hang.

- Kiém tra ty gia quy ddi ngoai té va hach toan chénh léch ty gia.

- Kiém tra, d6i chiéu tién dang chuyén véi sé phu ngan hang, véi cac chung tur lién quan...
b.2- Kiém toan cac khoan phai thu:

- Kiém tra viéc quan 1y va hach toan cac khoan no phai thu;

- Kiém tra tinh hinh thu no, quan 1y cac ddi twong thu ng, kha ning thu no, thoi gian ng va
xur ly no kho doi.

- Kiém tra thyuc hién ché do tam ung, thanh toan tam ng.
b.3- Kiém toan hang ton kho va tai san khéc:

- Thuc hién kiém ké vat tu, hang hoa hoac kiém tra két qua kiém ké ctia don vi thuc hién.

- Pbi chiéu sb liéu giita bién ban kiém ké véi thé kho, s6 ké toan va cac bao cdo tai chinh

- Kiém tra viéc xtu ly vat tu, hang ho4 thtra, thiéu, kém, mat phém chét.

- Kiém tra gia mua vat tu, hang hod, cong cu, dung cu...

- Kiém tra quy trinh quan 1y, hach toan xuat, nhap vét tu, cong cu, dung cu, phuong phap
tinh gia hang xuét; phan bo vat tu cho ddi tuong st dung...

- Kiém tra vi€c hach toan khoan tra lai hang, giam gia hang mua dugc nguoi ban chap nhan,
doi chiéu véi hgp dong mua ban, bién ban nhap kho, bién ban xac nhan chat lugng hang mua...

- Kiém tra tinh hop phap, hop 1y, hop 18 ctia chimg tir nhap, xuét vét tu (tén, chit ky ciia cac
d6i tuong lién quan dén chung tir, cac yéu t6 ctia chimg tir).

- Kiém tra, d4nh gi4 tinh hinh quan Iy vat tu thu hdi khi stra chita tai san
- Kiém tra viéc quan ly, hach toan hang ho4 dang di duong, hang giri ban.
- Kiém tra viéc trich 1ap va hoan nhap dy phong giam gid hang t6n kho.

- Kiém tra cac khoan tam tng, chi phi tra trudc, chi phi cho két chuyén, thé chap, ky cuoc,
ky quy ngan han.

b.4- Kiém toan tai san c6 dinh (TSCP) va dau tu dai han:
- Kiém tra tinh hinh ting, giam nguyén gia, gia tri hao mon, gia tri con lai TSCD.

- Kiém tra viéc hach toan tang, giam TSCD, khéu hao TSCPD dé loai trir viéc hach toan sai,
trung lap hodc hach toan khéng.

- Déi chiéu sb lidu kiém ké véi s6 ké toan tong hop, s6 ké toan chi tiét, the tai san dé xac
dinh TSCP thira, thiéu, chénh léch va viéc xur 1y cua don vi.

- Kiém tra chi tiét tai san theo ngudn hinh thanh.

- Kiém tra ty 1& khdu hao, murc trich khau hao va phan bd khiu hao theo dbi twong str dung.
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- Kiém tra viéc mua sam, xdy dung mdi TSCD nhung khong ghi ting TSCP ma tinh vao
chi phi trong ky.

- Kiém tra trinh t, tha tuc, thAm quyén va hach toan khi thanh 1y, nhuong ban, diéu chuyén
tai san.
- Kiém tra cac bang chimg vé su ton tai cia TSCP vo hinh (néu co).

- Kiém tra viéc danh gia lai TSCP, hach toan chénh léch danh gia lai TSCD theo hudng dan
- Kiém tra quan 1y va hach toan TSCD thué tai chinh.

- Kiém tra khoan déau tu dai han, gop vén lién doanh, ky quy, ky cugc dai han...
2/ Kiém toan ngudn von:
a- Muc dich:

Xac nhan tinh trung thuc, hop 1y cua céac chi ti€u vé nguon von phan anh trén bao cao tai
chinh.

Xem xét, danh gia viéc chap hanh ché d6 quan 1y, hach toan ngudn vén; dé xuat bién phap
quén 1y, hach todn ngudn vén theo ché do qui dinh.

- Noi dung va phuong phap kiém:
a.1- Kiém toan cac khoan phai tra:

- Kiém tra ddi chiéu chi tiét s6 du ng phai tra giita s6 ké toan v&i bao cdo tai chinh, bao céo
ké toan.

- Kiém tra viéc quan 1y va hach toan cac khoan no phai tra.

- Kiém tra d6i chiéu chi tiét s6 du no phai tra véi hop dong, khé udc vay.

- Kiém tra dbi chiéu chi tiét cac khoan no phai tra voi tung chi ng bén ngoai.

- Kiém tra, dbi chiéu cac khoan ng vé kinh doanh, XDCB, sira chita tai san...

- Kiém tra viéc hach toan quy déi ty gia trong ky va cudi ky cac khoan no bang ngoai té
(néu cd).

- Kiém tra qua trinh hoan tra vdn vay va tién ldi theo quy dinh cua Nha nudc.
- Kiém tra xtr 1y cac khoan ng khong c6 chi...
a.2- Kiém toan ngudn von kinh doanh:
- Kiém tra s6 phat sinh, tang, giam timg ngudn von kinh doanh.
- Kiém tra d6i chiéu viéc quan 1y, hach toan ting, giam cac ngudn von kinh doanh.

- Kiém tra viéc diéu chinh ngudn di tam ting ddi voi cong trinh hoan thanh dugc quyét
toan.

a.3- Kiém tra chénh léch ty gia, chénh léch danh gia lai tai san:

- Kiém tra viéc hach toan cac nghiép vu kinh té phat sinh bé‘mg ngoai t¢, viéc danh gia lai s6
du ¢ gde ngoai té.

- Kiém tra tinh hop phap, hop 1y, hop 18 va phuong phap danh gia lai tai san.
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- Kiém tra can cur ap gia kiém keé, s6 chénh léch danh gia lai tai san va xir Iy két qua kiém
ké, danh gia lai tai san.
a.4- Kiém toan cac quy va ngudn von khéc:

- Kiém tra, d6i chiéu gitra s6 ké toan voi bao céo tai chinh; giira can ddi ké toan véi thuyét
minh bdo céo tai chinh va céc bao cdo khac.

- Kiém tra murc trich va ty 18 trich cac quy theo quy dinh ctia Nha nuée va cap trén.

- Kiém tra noi dung st dung cic quy va ngudn von khéc.

- Kiém tra tinh hinh ting, giam ngudn von dau tu, kinh phi sy nghiép...
3/ Kiém toan doanh thu va cac khoan thu nhap khac:
a- Muc dich:

- X4ac nhén tinh trung thuc, hop ly cua céac chi tiéu doanh thu, thu nhap khac phan anh trén
béo céo tai chinh;

- Xem xét, danh gia viéc chap hanh ché d6 quan Iy, hach toan doanh thu;

- Pé xuat bién phap quan 1y, hach toan doanh thu va cac khoan thu nhéap khac theo ché do.
b- Noi dung va phuong phap kiém:

- Kiém tra, doi chi€u so li¢u gilta s6 ké toan véi bdo cdo doanh thu, bdo cédo két qua kinh
doanh...

- Kiém tra noi dung, tinh hop phap, hop 1y, hop 1é va qua trinh hach toan cac khoan giam
thu (giam gia hang ban, hang ban bi tra lai) theo qui dinh cua Nha nudc.

- Kiém tra thoi diém ghi doanh thu dam bao doanh thu phan anh dting ky va phu hop.
- Kiém tra viéc hach toan doanh thu va thué GTGT dau ra.

- Truong hgp doanh thu béng ngoai te, kiém tra viéc quy doi ngoai t€ khi hach toan doanh
thu theo qui dinh.

- Kiém tra tinh chinh x4c cta noi dung va qua trinh hach toan cac khoan thu nhap hoat dong
tai chinh, hoat dong khac.

4/ Kiém toan chi phi:
a- Muc dich:

- X4c nhan tinh trung thuc, hop 1y cta cac chi tiéu chi phi, gid vén hang ban phan anh trén
bao cdo chi phi, bao cdo tai chinh.

- Xem xét, danh gia viéc chép hanh ché do quan 1y, hach toan cac khoan chi phi; dé xuét cac
bién phadp quan 1y chi phi c6 hi¢u qua.
b- Noi dung va phuong phap kiém:

- Kiém tra viéc hach toan chi phi, viéc phan b chi phi
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- Kiém tra ndi dung phan anh va cach hach toan cac khoan chi phi quan 1y doanh nghiép,
chi phi ban hang phat sinh tai don vi. Pbi chiéu bao céo chi phi quan 1y, chi phi ban hang véi bao
céo két qua kinh doanh.

- Kiém tra, doi chicu gitra s tai khoan k& toan vdi bao cao chi phi, bao céao tai chinh, doi
chi€u s6 li¢u cung chi tiéu giira cac bao cao.

- Kiém tra phuong phap tinh, murc trich khau hao, thoi diém trich khau hao, phan b6 khau
hao cho doi tugng str dung va hach toan khau hao TSCD.

- Kiém tra viéc quan ly va hach toan xuat vat li¢u cho san xuat kinh doanh, stra chira tai san.

- Kiém tra viéc quan ly va hach toan vat tu thu hoi sir dung cho sén xuat.

- Kiém tra viéc quan ly va hach toan cong cu dung cu.

- Kiém tra noi dung va ty 1& cac khoan chi phi tiép tan, khanh tiét, giao dich, quang cdo,
khuyén mai, cong tac phi, thué thu, hoa hong dai 1y, ... va cac khoan chi phi bang tién khéc.

- Kiém tra ndi dung, tinh chat va mutc chi: stta chita tai san; bao hd lao dong; hoc tap, boi
dudng, 13i vay von...

- Kiém tra viéc tinh va hach toan chi tra lwong, cac khoan phy cdp cho CBCNV.
- Kiém tra ty 1& va murc trich BHXH, BHYT, KPCP.
- Kiém tra viéc tong hop va phan bo chi phi san xuit chung cho cac d6i tugng.

- Kiém tra noi dung va vi¢c hach toan cac khoan chi hoat dong tai chinh, hoat dong bat
thuong.

- Kiém tra viéc 1ap, tinh va hoan nhap cac khoan dy phong cudi nam.
5/ Kiém toan két qua hoat dong kinh doanh:
a- Muc dich:

- Xéc nhén tinh trung thuc, hop 1y cia cac chi tiéu vé két qua kinh doanh, két qua hoat dong
tai chinh, hoat dong khac dugc phan anh trén bao cao tai chinh cua don vi.

- Xem xét, danh gia viéc chap hanh ché d6 quan 1y, hach toan cac chi tiéu vé két qua kinh doanh.
b- Noi dung va phuong phéap kiém:
- Kiém tra viéc tinh doanh thu thuan xéac dinh két qua kinh doanh ctia hoat dong kinh doanh.
- Kiém tra viéc téng hop va hach toan Kkét qua hoat dong tai chinh va hoat dong khac.
6/ Kiém toan thué va cac khoan phai ndp Ngan sach Nha nude:
a-Muc dich:
- Xac nhan tinh trung thye, hop 1y ctia cac chi tiéu vé thué va cac khoan phai ndp Ngan sach.
- Xem xét, danh gi4 viéc chdp hanh nghia vy v6i Ngan sach Nha nudc.
b- Noi dung va phuong phap kiém:

- Kiém tra thué GTGT dau vao thong qua kiém tra cic bao cao thué GTGT dau vao duoc
khau trir
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- Kiém tra thué GTGT déu ra thong qua kiém tra viéc tinh thué trén bao cao thong ké san
luong doanh thu.

- Kiém tra viéc tinh va hach toan thué GTGT phai tra ddi tac.

- Kiém tra viéc két chuyén thué GTGT khong duoc khau trir tinh vao chi phi.

- Kiém tra viéc ké khai, tinh thué GTGT phai nop.

- Kiém tra viéc tinh va hach toan thué ndp Ngan sach.

- Kiém tra sb thué phai nop, da nop phat sinh trong ky; s6 phai nop, di nop luy ké tir dau
nam; s6 con phai nop cudi ky.

- Kiém tra viéc tinh, hach toan cac khoan nop Ngan sach khéc...
7/ Kiém toan viéc tong hop bio cdo toan don vi
a- Muc dich:

- Xem xé&t, danh gia viéc thuc hién cac quy dinh vé téng hop cac bao cdao tai chinh, ké toan

- Kiém tra tinh trung thuc, hop 1y ctia cac chi tiéu trén béo cdo hop nhét toan don
b- Néi dung va phuong phap kiém:

- Kiém tra mau biéu cac béo cdo co dung theo quy dinh hay khong

- Kiém tra, d6i chiéu cot s6 liéu dau ky véi s6 liéu trén bao cdo cudi ky ké toan trude.

- Kiém tra, d6i chiéu s6 liéu trén bang tong hop véi s6 liéu trén cac tai khoan ké toan.

- Kiém tra, d6i chiéu s6 liéu cudi ky v6i bao cao can ddi phat sinh tai khoan ké toan va céac
chi tiéu twong tmg trén cac bao cao ké todn ndi bd va cic bao cao tai chinh khac .

- Kiém tra sy chinh xéc, phtt hop ciia cac chi tiéu chi tiét voi chi tidu téng hop trén bao céo.

- Kiém tra tinh can d6i cua cac chi ti€u (tong tai san, tong ngudn von trén bao cdo can doi
ké toan; 14i, 16 voi doanh thu va chi phi).

- Kiém tra viéc tinh toan, tdng hop bu trir cc chi tiéu thanh toan ndi b khi 1ap can ddi ké toan.
Tom tat noi dung:

Qua nhitng ndi dung chi tiét cua chuong di trinh bay & trén, nhitng ndi dung chinh hoc

vién can nim bat do la:

1. Nhitng van dé chung vé kiém toan ndi bd

2. Pic diém kiém toan vién noi bd trong doanh nghi¢p

3. Nhitng ndi dung ma kiém toan ndi bo thuc hién kiém toan:

- Kiém toan tuan thi:

+ Ban chat ctia kiém toan tuan tha

+ Noi dung, dac diém cua kiém toan tuan thu

+ Trinh ty cong viéc cua kiém toan tuan thu
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- Kiém toan hoat dong:

+ Ban chit cua kiém toan hoat dong

+ Noi dung, dac diém cua kiém toan hoat dong

+ Trinh ty cong vigc cua kiém toan hoat dong

- Kiém toén bao céo tai chinh:

+ Nhiém vu kiém toan bao cdo tai chinh

+ Noi dung, phuong phéap kiém toan bao céo tai chinh

+ Trinh tu cong viéc kiém toan béo céo tai chinh

Cau hdéi on tap:

1. Khai niém kiém toan noi bo?
Kiém toan vién noi bd c6 nhimg dic diém gi?
Kiém toan vién ndi bo ¢ quyén han va tradc nhiém gi?
Kiém toan tuan tha trong doanh nghiép c6 dic diém gi?

Ban chit ctia kiém toan tuan thu trong doanh nghiép?

2
3
4
5
6. Kiém toan tuan thu c6 diém gi khac biét so vdi céac loai kiém toan khac?
7. Trinh tu thuc hién kiém toan tuan tha?
8. Ban chit cta kiém toan hoat dong?
9. No6i dung ctia kiém toan hoat dong?
10. Pham vi cua kiém toan hoat dong bao gém nhiing ndi dung gi?
11. Trinh ty cong vi¢c thuc hién kiém toan hoat dong?
12. Nhiém vu cta kiém toan bao cdo tai chinh?
13. Noi dung cta kiém toan bao céo tai chinh?
14. Trinh tuy cong vi¢c kiém todn béo céo tai chinh?
15. Noi dung kiém toan ndi dung tai san, ngudn von ?
16. Noi dung kiém toan doanh thu, chi phi, két qua hoat dong san xuat kinh doanh ?
Lua chon cau tra 161 phu hop:

17. Kiém toan ndi truc thudc:

a. BO tai chinh

b. Chinh phu

c. Qudc hoi

d. Doanh nghi¢p, cong ty

18. Linh vuc kiém toan ndi bd quan tam:
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Kiém toan tuan thu
Kiém toan hoat dong
Kiém toan bao céo tai chinh

Ca ba noi dung trén

. Péi twong phuc vu cua kiém toan NB:

Ban Giam ddc
Céc bd phan trong don vi
Gomavab

Céc khach hang bén ngoai don vi

. No1 dung nao sau day khong la chirc nang cia kiém todn ndi bo:

Kiém tra
Xac nhan
Tu van

Xu ly vi pham

. Trinh ty kiém toan ndi by gom

5 budc
4 budc
3 budc

6 budc

. Loai hinh doanh nghi€p nao c6 thé t6 chirc bd phan kiém toan noi bo:

Cong ty tu nhan
Doanh nghi¢p Nha nudc
Cong ty cb phan

Bit ky doanh nghiép nao c6 nhu cau

Phan tai li¢u tham khio:

1.

Bai giang kiém toan. Hoc vién cong nghé Buu chinh vién théng- Chuong 6: T6 chirc kiém
toan ndi bg trong doanh nghiép BCVT

Kiém toan ndi bd. PGS.TS Pang Vian Thanh — Chuong 3, 4, 5: (trang 109 dén 194)

Kiém toan. Jonh Dunn. Nguoi dich Vii Trong Hung - Phan 4- Chuong 15 (trang 381 dén
398)

Chuén muyc kiém toan s6 580 - Giai trinh ctia Giam dc- Ban hanh kém theo quyét dinh
s6 219/2000/ QP- BTC
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HUONG DAN ON TAP VA TRA LOI CAU HOI

Chuong 1:

1- Xem lai cac quan diém vé kiém toan

2- Nhing linh vuc cta kiém toan rat rong nhung bao gdm nhing ndi dung chu yéu sau:
- Kiém toan vé thong tin
- Kiém toan quy tic
- Kiém toan hiéu qua
- Kiém toan hiéu ning

3- Xem so dd mdi quan hé giita chtrc nang ké toan va chirc nang kiém toan

4- Chuc nang xac minh: Chirc nang xac minh nhim khéng dinh mic dg trung thuc cua tai
li¢u va tinh phap ly ctia viéc thuc hién cac nghi¢p vu hay viéc 1ap cac bao cao tai chinh.

5- Churc ning bay to y kién: tuy vao dbi twong kiém toan chire ning nay thé hién khac nhau

6- Chirc nang bay to y kién, & day nguoi chu can ¢6 nhitng y kién tu van nhiéu hon

7- Dbi tugng: hé thong bao céo tai chinh trong doanh nghiép

8- Céc tiéu thic phan biét: chi thé tién hanh, chirc ning chii yéu, chi phi, tinh khach quan,
dbi tugng kiém toan chu yéu.

9- Tiéu thirc phan biét: chu thé tién hanh, muc dich, thoi gian, chirc ning xur 1y khi phat hién
sai sot, gian lan

10- Bao c4o kiém toan va thu quan ly

11-d

12-d

13-b

Chuong 2:
1. Xem lai khai niém
2. Can ctr vao ti€u thurc phan loai:
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- Phan loai bang chiung kiém toan theo ngudn gdc

- Phén loai bang ching kiém toan theo loai hinh

3. Phan biét gitra tai li¢u kiém todn, co s¢ dan liéu, bang chung kiém toén:

Tai liéu kiém toan Ia toan bo nhiing tai liéu li€n quan dén cudc kiém toan nhung chua qua xir

1y, sau khi kiém toan vién da xu 1y thi tré thanh co so dan liéu, va nhiing co so dan liéu nao

dugc sir dung lam co s& cho y kién cta kiém todn vién s€ 1a bang chirng kiém toan.

4. Xem phan thu thap bang chimg kiém toan

5. Bang chimg thu thap tir bén ngoai c6 gi tri hon vi tinh khach quan cao hon

6. Xem lai khai niém
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7. Cac yéu tb ctia hé thong kiém soat noi bo: Moi truong kiém soat chung, Hé thong ké toan,
Céc loai kiém soat va cac thi tuc kiém soat
8.Vai tro cua hé théng kiém soat ndi bo:
- biéu khién va quan ly mot cach cd hi¢u qua cac hoat dong cia don vi.
- Mang lai su dam béao chic chan 1a cac quyét dinh va ché do quan 1y duoc thuc hién ding
thé thirc va giam sat mirc hiéu qua cua cac ché do va quyét dinh do.
- Phat hién kip thoi cac van dé kho khan ndy sinh trong kinh doanh dé hoach dinh va thuc
hién cac bién phap ddi pho.
- Ngan chan, phat hién cac sai pham va gian 1an trong kinh doanh.
- Ghi chép ké toan day du, chinh xac va ding thé thirc vé cac nghiép vu va hoat dong kinh
doanh.
- Lap cac bao céo tai chinh kip thoi, hop 1¢ va tuan theo cic yéu cau phéap dinh co lién quan.
- Bao v€ tai san va thong tin khong bi lgi dung va su dung sai muc dich.
9.10. 11. 12. Xem lai phén Gian lan va sai so6t
13. Khai niém trong yéu: 1a khai niém chi rd tm ¢ va tinh hé trong ciia phan noi dung co
ban cua kiém toan c6 anh huodng téi tinh dang dén cua viéc nhan thuc, danh gia dbi tuong kiém
toan va viéc st dung thong tin di danh gia d6 dé ra quyét dinh quan 1y.
Céc yéu td quyét dinh: quy mo (mit luong) va tinh hé trong (mit chat) ctia phan ndi dung co
ban
14. Rui ro kiém toan: Quan hé giita cac loai rtii ro nay dugc phan anh thong qua cong thirc
sau: AR=1IR x CR x DR
15.d; 16.¢c; 17. a; 18. b;

Chuong 3:
1. Khai niém phwong phép kiém toan: Phuong phép kiém toan 1a cac bién phap, cach thirc
dugc sir dung trong cong tac kiém todn nham thuc hién muc dich kiém toan da dit ra.

2. Nbi dung phuong phap khoa hoc chung: Bao gdom 5 budc dugce thuc hién theo dung trinh tu
3. Trong phwong phap khoa hoc chung thi budc 2 nio 1 khé khan nhat vi cac nha khoa hoc
khong giai thich duge tai sao lai lya chon gia thiét do
4. Noi dung phuong phap phan tich tong quat: xem phan ndi dung ctia phuong phap phén tich
téng quat
5. Phuong phap kiém tra chi tiét cac nghiép vu va cac s6 du tai khoan thudng ap dung tai
doanh nghiép c6 quy mé nho vi tai day s6 lwong nghiép vu it nén tién hanh kiém toan s& dé
dang, thuén loi
6. Noi dung phuong phap k¥ thuat diéu tra hé thong: xem phan noi dung ciia phwong phap ki
thuat diéu tra hé théng
7. Kiém toan vién sir dung phuong phap sir dung cac thir nghiém chi tiét: Viéc tién hanh hay
khong tién hanh céc thir nghiém chi tiét vé kiém soat phu thudc vao viéc danh gia lai rui ro
kiém soat sau khi da ap dung k¥ thuat kiém tra hé théng. Néu mire d6 rui ro kiém soat dugc
danh gia 1a khong cao & mirc t6i da hodc kiém toan vién xét thay c6 thé giam duoc rui ro kiém
soat da danh gia so bo khi 1ap ké hoach xudng mot mirc thap hon, kiém toan vién sé tién hanh
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cac thir nghiém chi tiét vé kiém soat can thiét dé co duoc bang ching vé su hiru hiéu tuong

ung cua kiém soat ndi bd

8. Cach thtrc sir dung bang s6 ngau nhién: xem phan noi dung phuong phap chon mau kiém

toan cO x4c suat

9.¢;10.a;11.b

Chuong 4:

I- Trinh ty chung g6m 3 budce: Lap ké hoach, thuc hién kiém toan, lap bao cao kiém toan

2- Tét ca cac ndi dung déu phai tién hanh chuin bi hoan thién, vi day 1a didu kién tién quyét
quyét dinh chit lugng cudc kiém toan

3- Noi dung ké hoach chién luoc: xem phz‘in ndi dung ké hoach chién lugc

4- Noi dung ké hoach chi tiét: xem phén ndi dung ké hoach chién luoc

5- Khi moi mot cong ty dén kiém toan cho don vi can phai giri thu moi kiém toan (cong vin
moi kiém toan)

6- Viéc chip nhan kiém toan dugc ghi nhan bang mot thu hen kiém toan hodc hai bén da ky
hop dong kiém toan

7- NOoi dung cong viéc khi thye hién danh gia hé théng kiém soat ndi bo:

- Tham dinh lai cac nhan vién & cac bo phan khac nhau cta doanh nghiép.

- Tham khao céc tai liéu mé ta, cac phuong phap cong viée va so dd luu chuyén.

- Thu thap céac hiéu biét vé nhitng quy dinh ma kiém toan vién xac dinh 1 quan trong ddi
v6i cong viée kiém toan.

- Kiém toan vién can kiém tra xem nhimng quy ché kiém soat noi bo da ap dung trong ky c6
thé tin cay dugc néu c6 nhidu quy ché kiém soat ndi bo khac nhau thi kiém toan vién can nghién
ctru cu thé timg quy ché kiém soat noi bd.

8- Thuyc hanh kiém toan bao gém nhirng ndi dung:

- Nghién ctru danh gia hé thong ké toan va cac quy ché kiém soat nodi bo.

- Kiém tra cac bd phén cia béo céo tai chinh.

- Phan tich danh gia.

9- Céc yéu td co ban ciia mot bao cao kiém toan:
a, Tén va dia chi cong ty kiém toan.
b, S6 hiéu bao céo kiém toan.
¢, Tiéu dé bao céo kiém toan.
d, Nguoi nhan bao cao kiém toan.
e, M& dau cua bao céo kiém toan.
f, Pham vi va cdn ct thuc hién cudc kiém toan.
g, Y kién nhan xét vé bao céo tai chinh.
h, Pia diém va thoi gian 1ap bao céo kiém toan.
i, Chir ky va dong dau.
10- C6 4 loai y kién chu yéu
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11-b; 12-b; 13-c¢; 14-¢

Chuong 5:

1-

2-

3-

7-

8-

Kiém toan vién phai t6n trong bi mat vé nhimng thong tin lién quan dén khach hang: nhiing
thong tin nay anh huong dén hoat dong san xuat kinh doanh, trong mét s truong hop néu
dé 16 thong tin ciia khach hang s& dan dén pha san
Nhimng chuan muc nghiép vu kiém toan vién phai trai qua: tuy theo loai hinh kiém toan
vién thi kiém toan phai trai qua cic yéu cau khac nhau
Nhitng mdi quan hé co ban cia kiém toan vién:

- Quan h¢ vdi céc tro ly.

- Quan h¢ vdi cac chuyén gia

- Quan hé véi cac kiém toan vién khac

- Quan hé véi khach hang

- Quan hé véi cac kiém toan vién ndi bd

- Quan h¢ v6i nguoi thir 3
Tinh doc 14p cia kiém toan vién dugc thé hién: Kiém toan vién phai ludn ludn to ra c6 thai
do vo tu. doc lap trong khi tién hanh cong vi¢e kiém toan cling nhu khi 1ap bao céo kiém
toan. Bét cir biéu hién vu lgi nao déu khong phu hop v6i phdm chat doc 1ap cua kiém toan
vién. Néu c6 su han ché vé tinh doc 1ap cua kiém toan vién thi kiém toan vién phai tim
cach ty loai bo su han ché nay, néu khong dugce thi kiém toan vién phai néu diéu nay trong
lac bao cao kiém toan
Nhiing dac diém co ban cua td chirc b may kiém toan ndi bo: Truc thudc don vi duoc
kiém toan, cac mo hinh t chirc kiém toan
Nhiing dic diém co ban cua t6 chirc bé may kiém toan doc 1ap: don vi co tinh kinh doanh,
¢6 2 md hinh t6 chtc dic trung
Nhitng dic diém co ban cia t6 chirc b may kiém toan Nha nudc: 14 co quan Nha nudc,
¢6 2 mo hinh déc trung

b; 9- a.

Chuong 6:

bé tra 161 duoc cau 1 dén cau 16, cac hoc vién can xem lai cac ndi dung li€n quan da dugc

trinh bay rd rang trong chuong 6
17- a; 18-d; 19- ¢; 20- d; 21- b; 22- d.

137



Tai liéu tham khdo

TAI LIEU THAM KHAO

1 - Tai liéu tap huin Kiém toan ndi bd Tong cong ty Buu chinh Vién théng Viét nam

nam 1998, 2001.
2 - Gi4o trinh Kiém toan Truong Pai hoc Tai chinh Ké toan nam 2001.

3 - Ly thuyét Kiém toan - Khoa ké toan, Trudng Pai hoc Kinh té Qudc dan, GS, PTS
Nguyén Quang Quynh.

4 - Kiém toan nodi bd. PGS-PTS bang van Thanh, PTS Lé Thi Hoa-nha xuét ban TC
nam 1998.

5 - Thuc hanh Kiém toan Béo c4o Tai chinh - nha xuit ban TC nim 1997.
6 - Cac ché do quan 1y TC cua Tong cong ty Buu chinh Vién théng Viét nam.
7 - Cac chuan muc kiém toan Viét nam

8 - Kiém toan - John Dunn - Ngudi dich Vii Trong Hung

138



Muc luc

Muc

1.1
1.2
1.3
1.3.1
1.3.2
14
1.4.1
1.4.2

2.1

2.1.1
2.1.2
2.1.3
2.1.4
2.2

2.2.1
222
2.3

23.1
232
233
234
24

24.1
242
243
2.5

MUC LUC

Noi dung
Chuong I
TONG QUAN VE KIEM TOAN
Ban chit ciia kiém toan
Muc dich ciia kiém todn
Chirc niing ciia kiém toan
Chtrc ndng x4c minh
Chtic ning bay to y kién
Cic loai kiém toan
Phén loai kiém toan theo d6i tuong cu thé
Phan loai kiém toan theo chu thé kiém toan

Chuong 11

CAC KHAI NIEM CO BAN SU DUNG TRONG KIEM TOAN

Chiing tir kiém todn, co sé din liéu va bang chirng kiém toan

Chung tir kiém toan
Co s¢ dan lidu
Bang ching kiém toan
H6 so kiém toan va luu trit hd so kiém toan
H¢ thong kiém soat ndi bd
Khai niém
Cac yéu td cAu thanh hé théng kiém soét ndi bo
Gian 1an va sai sot
Khai niém gian lan va sai s6t
Céc dang sai lam
Céc hinh thuc gian lan
Céac nhén t6 anh hudng dén muc do gian 1an va sai sot
Trong yéu va rii ro
Trong yéu
Rui ro trong kiém toan
Quan hé giita trong yéu va rii ro trong kiém toan
Khai niém hoat dfng lién tuc
Chuong I11

Trang

03
06
08
08
08
08
08
10

15
15
16
16
26
27
27
28
32
32
32
34
35
35
35
37
38
39

139



Muc luc

3.1
3.2
3.2.1
322
33
3.3.1
332
3.33
334

4.1

4.1.1
4.1.2
4.13
4.2

4.2.1
422
423
4.3

4.3.1
4.3.2
433

5.1
5.1.1
5.1.2
5.1.3
5.2
5.3
5.3.1
532
533

140

PHUONG PHAP KIEM TOAN
Phwong phap khoa hoc chung
Phwong phap k¥ thuat, nghiép vu
Phuong phép kiém toan co ban
Phuong phép kiém toan tuan tha
Chon miu Kiém toan
Mau théng ké va mau phi théng ké
Phuong phap 13y mau
K¥ thuat phan to
Chuong trinh 1y mau kiém toan
Chuwong IV
TRINH TU CAC BUOC KIEM TOAN
Lap ké hoach kiém todn
K& hoach chién lugc
K& hoach chi tiét
Chuong trinh kiém toan
Thue hanh kiém toan
Nghién ctru danh gia hé thong ké toan va cac quy ché kiém soat noi bd
Kiém toan bd phén cac bao cdo tai chinh
Phan tich danh gia
Bio c4o kiém toan
Céc yéu té co ban ciia mot bao céo kiém toan
Céc loai bao céo kiém toan
Ngay ghi trén bao céo kiém toan, cac su kién sau ngay ky bao cio kiém
toan va sau ngay phat hanh béo céo tai chinh
Chuong V
TO CHU'C KIEM TOAN
Kiém toan vién
Nhitng yéu cau déi véi kiém toan vién
Tinh doc lap cua kiém toan vién
Céac chuan muc nghiép vu
Céc moi quan hé co ban ciia Kiém toan vién
Té chirc b may kiém toan
Tb chirc bd may kiém toan ndi bd
T chirc bd may kiém toan doc lap

T6 chirc bd may kiém toan Nha nudc

44
45
45
52
53
54
54
58
58

61
67
68
71
72
72
74
76
77
77
78
83

89
89
90
90
91
97
97
98
99



Muc luc

Chuong VI
TO CHUC KIEM TOAN NOI BQO TRONG DOANH NGHIEP
6.1 Nhirng vin dé chung vé kiém toan ndi bd 105
6.2 Kiém ton vién ndi bd 110
6.3 Kiém toan tuin thi trong doanh nghiép 112
6.4 Kiém toan hoat dong trong doanh nghiép 117
6.5 Kiém toan bio cdo tai chinh 123

141



KIEM TOAN

Ma so: 417KT0470

Chiu trach nhiém ban thao

TRUNG TAM PAO TAO BUU CHINH VIEN THONG 1



	bia1(Sachbaigiang).doc
	bia2(Sachbaigiang).doc
	2- Loi noi dau.doc
	3- chuong 1.doc
	Sơ đồ 1.1: Tổng quan về hoạt động của kiểm toán
	Sơ đồ 1.2: Chu trình thẩm tra thông tin

	4- chuong 2.doc
	c, Phân loại hồ sơ kiểm toán.
	Bảng 2.1: Quan hệ giữa trọng yếu  và rủi ro

	5- chuong 3.DOC
	Sơ đồ 3.1: Rủi ro trong kiểm soát và mức thoả mãn về kiểm soát

	6- chuong41.DOC
	CHƯƠNG IV: TRÌNH TỰ CÁC BƯỚC KIỂM TOÁN
	Sơ đồ 4.1: Trình tự các công việc kiểm toán

	Dưới đây là mẫu công văn mời làm kiểm toán 
	CÔNG VĂN MỜI KIỂM TOÁN
	Sơ đồ 4.2: Sơ đồ xây dựng kế hoạch chiến lược kiểm toán
	Ta có sơ đồ hoạch định kế hoạch kiểm toán như sơ đồ 4.3

	Sơ đồ 4.3: Sơ đồ hoạch định kế hoạch kiểm toán chi tiết
	Kiểm tra sổ kế toán cần chú ý.


	BÁO CÁO KIỂM TOÁN
	Về báo cáo tài chính năm ... của công ty ABC
	Cơ sở ý kiến

	BÁO CÁO KIỂM TOÁN
	Về báo cáo tài chính năm ... của công ty VIC
	Cơ sở ý kiến
	BÁO CÁO KIỂM TOÁN
	Kính gửi: ...
	BÁO CÁO KIỂM TOÁN
	Kính gửi: ...





	7- chuong 5.DOC
	Sơ đồ 5.1
	Sơ đồ 5.2: Tổ chức kiểm toán Nhà nước ở Canada
	Sơ đồ 5.3: Các mối liên hệ trong cơ quan kiểm toán quốc gia AUSTRALIA



	8- chuong 6.doc
	HDHT.doc
	TLTK.doc
	TÀI LIỆU THAM KHẢO

	MUcluc.DOC
	bia3(Sachbaigiang).doc

